Optata pocztowa uiszczona ryczattem.

Jft 16. Warszawa, dnka 1 czerwca 1927 r. Rok IX

DZIENNIK URZEDOWY
MINISTERSTWA SKARBU.

Cena numeru pojedynczego 75 groszy, z przesytka zwyczajng gr, 90, polecong 1 zi, 20 groszy.
Prenumerata kwartalna 5 z}.; z dodatkiem ,,Zbiér orzeczen taryiowych D-tu Cel Min. Skarbu®“ —
7 zt. Cena dodatku oddzielnie — 1 zt. bez przesytki. Cena ogloszern za tekstem od wiersza 1 m/m
szpalty redakcyjnej 30 gr., tabelaryczne i cyfrowe 60 gr. Materjat redakcyjny oraz ogtoszenia, kto-
re na mocy przepisow obowigzujgcych podlegajg opublikowaniu w ,Dzienniku Urzedowym Mini-
sterstwa Skarbu", nalezy kierowa¢ do Administracji, Rymarska 3, Tel. redakcji 148-03, tel. Admini-

stracji Min. Sk. wewn. 20,
Za terminowy druk ogtoszern Administracja nie odpowiada. Konto czekowe w P. K. O. Nr. 30305,

TRESC: Przepisy ogolne. 182, Rozporz. Min. Ska:bu z dn. 23,V. 1927 r. o regulowanie Rady Finansowej 183. Rozporz
Prezydenta Rzeczypospolitej z dn, 30.1V. 1927 r, w sprawie regulaminu Trybunatu Kompetycyjnego.

Podatki bezposrednie: 184. Rozporzadzenie Ministra Skarbu z dnia 14.1V. 27. w sprawie zmiany obszaréw tery-
torialnych urzedéw katastralnych w Wagrowcu i Czarnkowie w Okregu lzby Skarbowej w Poznaniu.

Optaty stemplowe: 185. Wyktadnia uctawy o optatach stemplowych.

Przepisy celne. 186. Okélnik L. DC. 1843/11/27 z dn. 19.V. 1927 r. w sprawie optaty stemplowej od cesji na dekla-
racjach celnych. 187. Rozporz. Min. Skarbu oraz Komunikacji z dn. 20.1V. 27. w sprawie uzupetnieniarozporz.
Min. Kolei z dn. 26.11. 1925 r. wydan, w porozum, z Min. Skarbu o wprowadz. ,Instrukcji o postepow. zprzesyt,
nadzwycz.. przewoz, pociaggami Paryz—Berlin—Warszawa w wagonach bagazowych Miedzynarodowego Towa-
warzystwa Wagonéw Sypialnych". 188. Przepisy wykonaw. do rozporzadz Ministrow Skarbu. Przemystu
i Handlu oraz Roln. i Débr Panstw, z dn. 2511. 1927 r. w sprawie zwrotu cet przy wywozie przedzy wetnia-
nej barwionej (Dz. U. R. P. Nr. 19. poz. 148 z 1927 r.

Przepisy rachunkowo-kasowe: 189. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Min. Skarbu z dn. 28111
1927 r. o kasowosci i rachunkowosci zwigzkéw komunalnych. 190. Instrukcja kasowo-rachunkowa dla zwigzkoéw
komunalnych. 191. Uproszczenie sposobu prowadzenia kart likwidacyjnych (ksiag ptac oraz sporzadzenie list
ptatniczych. 192. Okdlnik w sprawie zmiany 8§ 78 i 79 przepiséw rachunkowo-kasowycn.

MiladomoSci nieurzedowe: 1 Komunikat Zarzadu kasy pozyczkowo - oszczednosciowej pracownikéw skarbowych.
2. Komunikat 32. Zarzad Kasy pogrzebowej pracownikéw skarbowych.

§ 2.
Przeplsy OgOIne' Radzie Finansowej przewodniczy Minister
Skarbu, wzglednie jego zastepca.
182. gle Jeg ep
§ 3.
ROZPORZADZENIE MINISTRA SKARBU
Fada Finansowa wyda.e opinje wiekszosciag
z dnia 23 maja 1927 roku. gtoséw w obecnosci przynajmniej potowy cztonkow.
Cztonkowie Rady Finansowej maja obowigzek
o regulaminie Rady Finansowej. przestrzegania bezwzglednej poufnoéci w stosunku
. ) ) do spraw, bedacych przedmiotem jej obrad- a to
Na zasadzie art. 5 i 6 rozporzadzenia Prezy- w zakresie oznaczonym przez Ministra Skarbu.
denta Rzeczypospolitej z dnia 10 grudnia 1926 r.
o utworzeniu Rady Finansowej przy Ministrze 5 4.
Skarbu (Dz. U. R. P. Nr. 121, poz. 695) zarzadza
sie, co nastepuje: Rada Finansowa moze wytonié ze swegc gro-
na komisje celem opracowania spraw lub wnioskéw
§ I- specjalnych.
. . Przewodniczacy Rady Finansowej lub komisji
Minith?'(zj: ;l(r;ilgjowa Jest organem doradczym przy wzglednie ich zastepcy, moga w razie potrzeby po-
. ) . . .. . wotywacé rzeczoznawcédw z gtosem doradczym.
Zadaniem Rady Finansowej jest opinjowanie
spraw przedtozonych przez Ministra Skarbu, §5
wzglednie wnioskéw zgtoszonych przez czionkdéw ’
Rady, a nalezacych do zakresu dziatania Minister- Czynnoéci biurowe Rady Finansowe, zala-

stwa Skarbu. twia Ministerstwo Skarbu,
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Protokoty posiedzen Rady prowadzi badz
urzednik delegowany przez Ministra Skarbu, badz
jeden z cztonkéw Rady Finansowej przez nig wy-
brany.

§ 6.

Protokdt kazdego posiedzenia Rady Finanso-
wej winien byé odczytany na nastepnym jej po-,
siedzeniu i po przyjeciu go podpisany przez prze-
wodniczgcego i przynajmniej dwoch cztonkédw obe-
cnych na odno$nem posiedzeniu.

§ 7

Cztonkowie Rady Finansowej petnig swe czyn-
nosci bezptatnie.

Cztonkowie stale zamieszkali poza Warszawag
otrzymujg zwrot kosztéw podrézy i djety wedle
skali urzednikow 111 stopnia stuzbowego.

§ 8.
Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem Ogtoszenia.
Minister Skarbu:

(—) G. Czechowicz.

183.

ROZPORZADZENIE
PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ

z dnia 30 kwietnia 1927 r

w sprawie regulaminu Trybunatlu Kompetencyj-
nego.

Na mocy art. 28 ustawy z dnia 25 listopada
1925 r, o Trybunale Kompetencyjnym (Dz. U.
R. P. Nr. 126, poz. 897) zarzadzam co nastepuje:

8 1. Na wniosek Rady Ministréw wydaje do-
tgczony regulamin Trybunatu Kompetencyjnego
uchwalony przez og6lne zgromadzenie tegoz Try-

bunatu,
§ 2. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zy-
cie z dniem ogtoszenia.

Prezydent Rzeczypospolitej:,
(—) /m Moscicki.
Prezes Rady iMinistréow i Minister Spraw
(—) J. Pitsudski.

—Zatacznik do rozp. Prezydenta
Rzeczypospolitej z dnia 30 kwietnia
1927 r. — poz. 373.

REGULAMIN
TRYBUNALU KOMPETENCYJNEGO.

I. Ustrdj wewnetrzny.

§ 1

Obowigzki prezesa Trybunatu Kompetencyj-
nego sprawuje wedtug kadencyi jeden z prezesow.
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W czasie peinienia powyzszych obowigzkow
przez jednego z prezesOw drugi sprawuje obowigz-
ki cztonka Trybunatu.

§ 2

Kadencja prezesa urzedujacego trwa pietnascie
miesiecy. Na pierwszg kadencje, rozpoczynajaca
sie 1 stycznia 1927 r., wybiera prezesa urzedujg-
cego ogo6lne zgromadzenie Trybunatu Kompeten-
cyjnego.

§ 3.

Piecioletni okres nominacyjny dla prezeséw
i czlonkow Trybunatlu Kompetencyjnego, wymie-
nionych w grupach a i b art. 4 ustawy, liczy sie od
dnia nominacji, dla cztonkéw za$ z grupy c od
chwili ztozenia przysiegi.

8§ 4.

Obowigzki prezesa, urzedujgcego w danej ka-
dencji, w razie potrzeby sprawuje drugi z preze-
sow, wzglednie najstarszy cztonek Trybunatu (8 5)
z posrod wymienionych w punktach a i b art. 4
ustawy.

§ 5.

O starszenstwie rozstrzyga dzien nominacji
na cztonka Trybunatu Kompetencyjnego w razie
za$, gdy nominacje te sg jednoczesne, dzien nomi-
nacji na sedziego Sadu Najwyzszego, Najwyzsze-
go Trybunatu Administracyjnego lub na zwyczaj-
nego profesora uniwersytetu panstwowego, wzgle-
dnie wyzszej uczelni z prawami szkét akademic-
kich; rozstrzyga przytem dzien pierwotnej nomina-
cji na jedno z tych stanowisk z odliczeniem jed-
nak okresu zasztej przerwy.

W braku powyzszych danych rozstrzyga dzien,
w ktérym uptyneto dwadziescia lat od chwili zto-
zenia, po ukonczeniu studjéw prawniczych, prze-
pisanych egzamindw.

§ 6-

Ogo6lne zgromadzenie, poza przypadkami roz-
strzygania spraw, przekazanych przez Trybunat
Kompetencyjny w zwyklym sktadzie (art. 8 usta-
wy), zwotuje prezes urzedujacy z wiasnej inicja-
tywy lub na wniosek przynajmniej czterech czton-
kéw Trybunatu dla:

a) ustalenia zasad powotywania sedziow do

poszczegolnych posiedzen,

b) wyboru cztonkéw sadu dyscyplinarnego.

c) zatlatwiania wszelkich innych spraw, kto-
re prezes urzedujacy lub co najmniej czte-
rech cztonkéw Trybunatu uzna za koniecz-
ne przedstawi¢ og6lnemu zgromadzeniu do
rozpatrzenia.

§ 7

Personel sekretarjatu i kancelarji powotuie
prezes urzedujgcy z pos$rdd sekretarjatu prawni-
czego. wzglednie kancelarji Sagdu Najwyzszego lub
Najwyzszego Trybunatu Administracyjnego w po-
rozumieniu z pierwszymi prezesami tych sadow.
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§ 8.

Witadze nadzorczg nad personelem sekretaria-
tu i kancelarji sprawuje prezes urzedujacy, ktory
witadny jest zwalniaé tenze personel.

Il. Sposdéb urzedowania,

§ 9

Jezykiem urzedowym Trybunatu Kompeten-
cyjnego jest jezyk polski.

§ 10

Posiedzenia ogo6lnego zgromadzenia sa niejaw-
nie z wyjatkiem rozpraw w sporach, przekazanych
przez Trybunat Kompetencyjny w skiadzie sied-
miu cztonkéw, — o ile i w tym przypadku jaw-
nos$¢ nie zostanie wykluczona (art. 20 ustawy),

§ 11

Z przebiegu niejawnych posiedzen zgromadze-
nia ogdlnego sekretarz sporzgdza protokét, w kto-
rym winny by¢ uwidocznione nazwiska obecnych,
tres¢ narad oraz uchwaly, bez wymienienia jed-
nak, kto za jakim wnioskiem wypowiadat sie i jak
:gtosowat.

Ogo6lne zgromadzenie moze postanowi¢, by
przy naradzie lub czesci jej nie byt obecny sekre-
tarz, i woéwczas jego czynnos$ci obejmuje jeden
z sedziéw, zaproszony przez, przewodniczacego.

Protoko6t, ktory winien by¢ sporzadzony w cig-
gu dni czternastu, spfawdza przewodniczacy i pod-
pisuje go wraz z protokolantem oraz podaje do
'‘wiadomosci na najblizszem zgromadzeniu o0g6l-
nem. Kazdemu z cztonkdéw, bioracych udziat w po-
siedzeniu, wolno zgtosi¢ uwagi- co do protokétu,
o ktérych uwzglednieniu rozstrzyga ogélne zgroma-
dzenie.

Z przebiegu rozprawy przed zgromadzeniem
og6lnem sporzadza sie protokdét w sposéb, wska-
zany w art. 25 ustawy.

§ 12.

Wyznaczanie terminéw rozpraw i posiedzen
niejawnych, powotywanie sedziow do poszczegdl-
nych posiedzen wedtug zasad, ustalonych przez
og6lne zgromadzenie, jak réwniez wyboér sprawo-
zdawcow nalezy do prezesa urzedujgcego.

§ 13

Cztonkowie Trybunatu Kompetencyjnego gto-
suja w porzadku starszenstwa, poczynajgc od naj-
miodszego; przewodniczacy oddaje gtos ostatni.

§ 14

Cztonkowie Trybunatu Kompetencyjnego, do
mczasu wprowadzenia stroju urzedowego rozporzg-
dzeniem Rady Ministréow, uzywajg przy rozprawie
modznak, przepisanych obecnie dla Sadu Najwyz-
szego, pryczem obowigzuje stroj jednolity.
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§ 15

W Trybunale Kompetencyjnym prowadzony
bedzie spis orzeczen i uchwal, zawierajgcych przy-
jetg zasade prawna.

Szczegb6towe zarzadzenia wyda prezes urze-
dujacy, ktory podejmie réwniez stosowne kroki
w celu perjodycznego ogtaszania drukiem orzecz-
nictwa Trybunatu Kompetencyjnego.

§ 16.

Zasade prawng, przyjeta przez ogdélne zgro-
madzenie, moze zmieni¢ réwniez tylko ogdlne zgro-
madeznie,

§ 17.

Ferje Trybunatu Kompetencyjnego trwajg od
1 lipca do 30 wrzesnia, lecz i w tym okresie roz-
prawa lub posiedzenie odby¢ sie moze, o ile pre-
zes urzedujacy uzna sprawe za niecierpigcg zwioki.

§ 18.

Zarzadzenia ogdlne w przedmiocie wewnetrz-
nej biurowosci wydaje urzedujgcy prezes w po-
rozumieniu z drugim z prezesow.

111, Tryb postepowania,
§ 1.

Wytoczenie sporu dodatniego winno by¢ po-
przedzone przez zapowiedzenie sporu (art. 11
ustawy).

§ 20.

Do zapowiedzenia sporu powotana jest wia-
dza administracyjna Il instancji lub witadza na-
czelna, wzglednie wiladza samorzadowa (art. 11
i 29 ustawy); o ile chodzi o Najwyzszy Trybunat
Administracyjny — Prezes Rady Ministrow, gdy
za$ idzie o inne sgady administracyjne — wojewo-
da lub Minister Spraw Wewnetrznych.

§ 21.

O zawieszeniu postepowania nalezy zawiado-
mi¢ osoby interesowane.

§ 22.

Jezeli sad nie podziela stanowiska witadzy
administracyjnej, ktéra spor zapowiedziata, i uzna-
je swojg wiasciwos¢ w danej sprawie, winien de-
cyzje wraz z uzasadnieniem przesta¢ niezwiocz-
nie tej wiadzy.

§ 23.

Wniosek osoby interesowanej (art, 16 usta-
wy) winien zawiera¢ nazwisko jej, imie i dokiadny
adres, oraz Sciste okreslenie zgdania.

O ile osoba interesowana przebywa za grani-
ca, winna podaé¢ adres dla doreczen w kraju.
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Poza tem do wniosku winny by¢ dotgczone:
prawomocne orzeczenia tak sgdu jak i wiadzy ad-
ministracyjnej lub sadu administracyjnego, tudziez,
précz odpiséw wniosku i powyzszych orzeczen dla
wiadzy, odpowiednia jeszcze ilo$¢ tych odpisow
dla os6b interesowanych.

§ 24.

Kazdy wniosek o rozstrzygniecie sporu pre-
zes urzedujacy przydziela jednemu z cztonkow
Trybunatu Kompetencyjnego dla zreferowania na
jednem z najblizszych niejawnych posiedzen.

§ 25.

Trybunat Kompetencyjny na posiedzeniu nie-
iawnem postanawia, czy wniosek nalezy odrzuci¢,
czy tez sprawe przekaza¢ do rozprawy, czy wresz-
cie zarzadzi¢ uzupeinienie wniosku lub akt spra-
wy (art. 19 ustawy). Trybunal moze réwniez za-
zgdaé¢, aby wiladza, spor wytaczajgca, przedstawi-
ta w wyznaczonym terminie swoje wyjasnienia
i wniuski na pismie.

Z posiedzenia spisuje sie protokét wedtug za-
sad, wymienionych w ustepie pierwszym §11.

§ 26.

Trybunat Kompetencyjny odrzuca wniosek
0 rozstrzygniecie sporu dodatniego w razie zanie-
dbania zapowiedzenia albo niezachowania termi-
néw ustawowych, wniosek za$ o rozstrzygniecie
sporu ujemnego (art. 16 ustawy) — w razie nie-
wskazania adresu osoby interesowanej (8 23) lub
w razie nieuzupetnienia wniosku w zaKreslonym
terminie.

§ 27.

Jezeli sad, wtadza administracyjna lub samo-
rzagdowa nie nade$le zadanych akt sprawy w wy-
znaczony m terminie, Trybunal Kompetencyjny
moze orzec na podstawie materjatu, jaki posiada
w danej sprawie,

§ 28.

Po uchwale, przekazujgcej sprawe do rozpra-
wy, prezes urzedujacy wyznacza jednego z czton-
kéw Trybunatu KumDetencyjriego jako sprawo-
zdawce,

§ 29.

Sprawozdawca opracowuje stan sprawy, tu-
dziez swdéj wniosek z uzasadnieniem na piSmie,
poczem akta sprawy wraz z rzeczonym wnioskiem
przekazuje urzedujgcemu prezesowi, ktoéry wyzna-
cza termin rozprawy.

§ 30.
Wyznaczajac termin rozprawy, prezes urzedu-

jacy zarzadza doreczerie zawiadomien: osobom in-
teresowanym lub ich przedstawicielom pod adre-

sem, wskazanym we wniosku, witadzom i sadom
administracyjnym w osobie wilasciwego ministra,
wiadzom za$ samorzagdowym — wedtug przepisow
art. 29 ustawy,

§ 31.

Przedstawiciele witadzy administracyjnej lub,
samorzagdowej dla wziecia udziatlu w danej spra-
wie winni wylegitymowacé sie upowaznieniem wta-
dzy, uprawnionej do wytoczenia sporu.

Po wyznaczeniu terminu roprawy przedstawi-
ciele wtadz i os6b interesowanych majg prawo,
précz ostatnich trzech dni, przeglada¢ w Trybuna-
le Kompetencyjnym akta sprawy, z wyjatkiem
wnioskow sedzidw i protokotu narad oraz aktéw,
ktére prezes wytgczy z pod przegladu.

§ 32.

Cofniecie wniosku o0 rozstrzygniecie sporu,
zgtoszone przed wydaniem orzeczenia, powoduje
umorzenie postepowania przed Trybunatlem Kom-
petencyjnym. O umorzeniu nalezy zawiadomi¢
wiadze i osoby interesowane.

§ 33.

Rozprawa odbywa sie w spos6b, przewidziany
w art. 20— 22 ustawy.

Po wywotaniu sprawy Trybunat sprawdza
uprawnienia do zastepstwa przedstawicieli wtadz
i 0s6b interesowanych, poczem po przedstawieniu
sprawy przez sprawozdawce, przewodniczacy
udziela im giosu. Pierwszy przemawia przedsta-
wiciel wtadzy, wzglednie osoby, ktéra zapoczatko-
wata spor o wilasciwosé. Przedstawiciele majag
prawo przemawiaé¢ rowna ilos¢ razy.

Cztonkowie sktadu sgdzgacego moga zadawac
pytania, zmierzajace do wyswietlenia, faktycznego
stanu sprawy.

§ 34.

Po zamknieciu rozprawy Trybunat Kompeten-
cyjny udaje sie na narade. Narada i gtosowaniu
sg taine: jednak przy naradzie i gtosowaniu jest
obecny sekretarz, ktéry sporzadzg protokot,

W protokéle tym majg by¢ uwidocznione na-
zwiska obecnych tudziez przedstawiona istotna
tre$¢ narad i uchwaly bez wymienienia, kto za ja-
kim wnioskiem sie wypowiedziat i jak gtosowal.

§ 35.
Ogtoszenia sentencji nalezy wvstuchaé¢ stojac.
§ 36.

Orzeczenia, uchwaly, zawiadomienia i inne
pisma Trybunatu Kompetencyjnego dorecza sie
w zasadzie przez poczte za pokwitowaniem. Wia-
dzom w siedzibie Trybunatu dorecza sie bezpo-
srednio za pokwitowaniem w ksiedze doreczen. Je-
$li wystepuje przedstawiciel osoby interesowanej,
wystarcza doreczenie do jego rgk. Gdy wniosek
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lub inne pismo znosity dwie lub wiecej oséb, kto-
re nie ustanowity wspolnego przedstawiciela, Try-
bunat mcze zarzadzi¢ doreczenie: jednej tylko
z tych osob.

W razie niemoznosci doreczenia pod adresem
mwskazanym, Trvbunat Kompetencyjny moze na
posiedzeniu niejawnem izarzadzi¢ zarzadzi¢ wywie-
szenie na tablicy w siedzibie Trybunatu Kompe-
tencyjnego na przecigg jednego tygodnia, z kto-
rego uptywem doreczenie uwaza sie za dokonane.

§ 37.

Jezeli w orzeczeniach i uchwatach, ich wypi-
sach lub odpisach okaze sie bigd pisarski, nalezy
go na zadanie lub wedle uznania Trybunatu z urze-
du sprostowaé. Sprostowanie winno nastapi¢ we
wszystkich egzemplarzach, przez Trybunat Kom-
petencyjny wydanych. W razie nieprzedtozenia
egzemplarza do sprostowania nalezy doreczy¢ in-
ny egzemplarz, odpowiednio sprostowany.

IVV. Postepowanie dyscyplinarne.
§ 38.

0 wszczeciu postepowania dyscyplinarnego
przeciw prezesom i cztonkom Trybunatu Kompe-
tencyjnego decyduje sad dyscyplinarny Trybu-
natu.

W stosunku do prezeséw oraz cztonkdéw z gru-
py a i b art. 4 ustawy sad ten przekazuje sprawe
witadzom administracyjnym Sadu Najwyzszego,
wzglednie Najwyzszego Trybunalu Administracyj-
nego, stosownie do wiasciwosci, w stosunku zas
do cztonkéw z grupy c art. 4 ustawy sam przepro-
wadza postepowanie dyscyplinarne, stosujgc odpo-
wiednio przepisy o odpowiedzialnosci sedziow Sa-
du Najwyzszego

§ 39.

Sad dyscyplinarny Trybunatu Kompetencyjne-
go orzeka w skiadzie czterech cztonkéw, w tern
dwoch z grupy c art. 4 ustawy, i przewodniczgce-
go, ktéorym jest prezes urzedujacy lub sprawujag-
cy jego obowigzki (8 4).

Sledztwo w sprawach dyscyplinarnych prowa-
dz' prezes lub wyznaczony przez niego jeden
z cztonkéw Trybunatu Kompetencyjnego.

Oskarza jeden z cztonkéw Trybunatu Kompe-
tencyjnego, wybierany do kazdej poszczego6lnej
sprawy przez losowanie.

§ 40.

Cztonkéw sadu dyscyplinarnego w liczbie
czterech oraz czterech ich zastepcéw wybiera ogol-
ne zgromadzenie Trybunatu Kompetencyjnego
przez gtosowanie kartkami na'czas trwania jednej
kadencji {§ 2) Wybrani cztonkowie sadu dyscy-
plinarnego sprawuja swoje obowigzki nawet po
uptywie danej kadencji az do chwili dokonania
nowych wyborow.
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§ 41.

Sad dyscyplinarny tak przy wszczeciu, jak
réwniez i w kazdym pézniejszym okresie postepo-
wania dyscyplinarnego moze zawiesi¢ w urzedowa-
niu danego czionka Trybimalu Kompetencyjnego;
0 zawieszeniu zawiadamia niezwlocznie witasciwag
wiadze,

§ 42.

O wyniku postepowania dyscyplinarnego prze-
ciw cztonkom z grupy c art. 4 ustawy prezes urze-
dujacy zawiadamia ich witasciwa witadze.

V. Postanowienia koncowe,
§ 43.

Piecioletni okres nominacyjny dla prezesow
1 cztonkéw Trybunatu Kompetencyjnego, Kktérzy
otrzymali nominacje przed rozpoczeciem czynnosSci
Trybunatu Kompetencyjngo, liczy s;e od dnia
1 stycznia 1927 r.

§ 44.

Whnioski do Trybunatu Kompetencyjnego o roz-
strzygniecie sporu o witasciwos$é, wjiiesione przed
1 stycznia 1927 r. do innych witaaz, uwaza¢ nale-
zy za wniesione do witasciwej wiadzy.

(D. U. R. P. z dnia 9 maja 1927 r. Nr, 42,
poz. 373).

PodatKi bezposrednie.
184.
ROZPORZADZENIE MINISTRA SKARBU

z dnia 14 kwietnia 1927 r.

w sprawie zmiany obszaréw terytorjalnych urze-
déw katastralnych w Wagrowcu i Czarnkowie
w okregu lzby Skarbowej w Poznaniu.

Na mocy Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dn. 21 grudnia 1921 r. w sprawie przekazania
Ministrowi Skarbu administracji skarbowej na ob-
szarze b. Dzielnicy Pruskiej (D. U. R. P, z r. 1922
Nr. 4, poz, 19), oraz na mocy § 3 Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dn. 9 wrzesnia 1925 r. w sprawie
zmiany kompetencji Ministra Robo6t Publicznych
i Ministra Skarbu odnosnie do spraw katastral-
nych w Wojewoédztwie Poznanskiem i Pomorskiem
(Dz. U. R. P. Nr. 98 poz. 691), zarzadza sie, co
nastepuje:

§ I-

Terytorjalny obszar dziatania Uizedu kata-
stralnego w Wagrowcu obejmuje jedynie powiat
polityczny Wagrowiec,
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§ 2

Terytorjalny obszar dziatania Uredu katastral-
nego w Czarnkowie, cbeimujgcy dotychczas tylko
powiat polityczny Czarnkéw, rozszerza sie na po-
wiat polityczny Chodziez, ktéry wydziela sie z za-
kresu dziatania Urzedu katastralnego w Wa-
growcu.

8§ 3.

Rozporzadzenie niniejsze
z dniem 1 lipca 1927 r.

wchodzi w zycie

Minister Skarbu:

(—) G. Czechowicz<

Optaty stemplowe.
185.

Wykitadnia ustawy o optatach stemplowych
ustalona przez Ministerstwo Skarbu.

Skréty: u. o. s. — ustawa o optatach stemplowych
z dnia 1 lipca 1926 r. (DURP. Nr. 98, poz. 570).
r. w. s. — rozporzadzenie wykonawcze z dnia 20 listo

pada 1926 r. (DURI. Nr. 123, poz. 713).

66 fart. 140, 154 i 171), Zatwierdzenie legi-
tymacji turystycznej przez witadze administracyj-
na pierwszej instancji, prewidziane w art. 4 Kon-
wencji  Turystycznej pomiedzy Rzeczgpospolitg
Polska a Republikg Czeskoslowackg (Dz, U. R, P,
z 1926 r. Nr. 57, poz. 333), nie podlega optacie
stemplowej, gdyz U. O. S. w art. 154 (ustepie dru-
gim) wytacza ze swego zakresu ,dowody osobiste,
zawierajgce zezwolenie na wyjazd zagranice". Za-
twierdzenie to nie podlega tez optacie, prewidzia-
nej w art. 1 ustawy z dnia 17 lipca 1924 r. (Dz.
U. R. P. Nr, 69, poz, 672), gdyz wedtug art. XVI
(ustepu 6) aneksu A do protokétu krakowskiego,
zalaczonego do oswiadczenia rzagdowego z dnia 19
grudnia 1925 r. (Dz. U. P. P. Nr. 133, poz. 952)
zatwierdzenie, o ktéorem mowa, ma by¢ dokonane
bezptatnie.

Podanie o zatwierdzenie legitymacji turysty-
cznej nie podlega optacie stemplowej, a miano-
wicie, w mysl powotanego art, XVI (ustepu 6),
oraz ustepu ostatniego art. 171 U, O. S., urzymu-
jacego w mocy postanowenia, zawarte w umo-
wach miedzypanstwowych.
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Przepisy celne.

186.
OKOLNIK L. DC 1843 11/27.
z dnia 19 maja 1927 r.

v/ sprawie optaty stemplowej od cesji na dekla-
racjach celnych.

Do Dyrekcji Cet w Warszawie, Wilnie, Poznaniu,
Mystowicach i Lwowie oraz wszystkich urzedow
celnych.

Zgodnie z okolnikiem z dnia 26.111.1924 r.-
L.DC 3363/1V/24 uprawnienia do zatatwiania for-
malnosci celnych moga byé cedowane przez od-
biorce towaru za pomocg adnotacji na deklaracji
celnej (wzglednie osobnego wniosku), o il? cesja
ta ma miejsce juz po ztozeniu deklaracji. Adno-
tacja, wzglednie wniosek winny by¢ podpisane
przez cedujgcego, jako tez przez przyjmujacego
cesje, przyczem oba podpisy zaswiadcza urzad
celny.

W zwiazku z tem wyjasnia sie, ze powyzszg
adnotacje, czy tez wniosek, nalezy uwaza¢ jako
pismo, stwierdzajace petnomocnictwo do zatatwia-
nia formalnosci celnych, ktére, jako takie, pod-
lega optacie stemplowej, w wysokosci 3 zt. na
podstawie art. 111 pkt. 1 Ustawy z dnia 1 lipca
1926 r. o optatach stemplowych (Dz. U. R. P.
Nr. 98, poz, 570). Optata stemplowa od poswiad-
czenia wilasnorecznosci podpisé6w wynosi, zgodnie
z art. 158 tejze Ustawy, 1 zt. od kazdego pod-
pisu,

W ten sam spos6b winny byé traktowane
pod w'zgtedem optaty stemplowej cesje, dotyczg-
ce towardw, przekazywanych przez niektére fir-
my, przed uiszczeniem cta? do przechowania w
wolnym sktadzie celnym. Cesja ta, podobnie jak
i ceeie, przekaztugce uprawnienia do zalatwienia
formalnosci celnych, podlegajg optacie stemplo-
wej 3 zt. oraz po 1 zi, od zaswiadczonego pod-
pisu.

Warszawa, dnia 19 maja 1927 r.

(—) Dr. W. Rasinski_
Dyrektor Departamentu Cet.

187.

i ROZPORZADZENIE
MP1STROW SKARBU ORAZ KOMUNIKACJr

w sprawie uzupeilnienia rozporzgdzenia Ministra
Kolei z dnia 26 lutego 1925 r., wydanego w poro-
zumieniu z Ministrem Skarbu o wprowadzeniu ,,In-
strukcji o postepowaniu z przesytkami nadzwy-
czajne’,.i, przewozonemi pociggami Paryz — Ber-
lin — Warszawa w wagonach bagazowych Mie-
dzynarodowego Towarzystwa Wagonoéw Sypial-
nych".

W zwigzku z umowag, zawarta z Miedzynaro-
dowem Towarzystwem Wagonéw Sypialnych na
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przew62 przesytek nadzwyczajnych pociggami Pa-
ryz — Berlin — Warszawa w wagonach bagazo-
wych Miedzynarodowego Towarzystwa Wagonow
Sypialnych, oraz na zasadzie ,Tymczasowej In-
strukcji o przekazywaniu przesytek celnych" (Dz.
Ust. R, P. Nr. 73 z r. 1922, poz, 663) wprowadza
sie nastepujgce uzupeinienie instrukcji o postepo-
waniu z przesytkami nadzwyczajnemi, przewozo-
nemu pociggami Paryz — Berlin — Warszawa
w wagonach bagazowych Miedzynarodowego To-
wrzystwa Wagonéw Sypialnych, ogtoszonej rozpo-
rzadzeniem. Ministra Kolei w porozumieniu z Mi-
nistrem Skarbu, z dnia 26 lutego 1925 r, (Dz. Urz.
Min. Skarbu Nr. 10, 1925 r., poz. 331, a miano-
wicie:

8§ 1. Przybywajace z zagranicy pociggami Pa-
ryz — Berlin — Warszawa w wagonach baga-
zowych Miedzynarodowego Towarzystwa Wago-
now Sypialnych przesytki nadzwyczajne mogg by¢,
w zwyklym trybie postepowania przekazcwo-cel-
nego, przekazywane do ostatecznej odprawy do
wewnetrznych urzedéw celnych w Poznaniu i Lo-
dzg z warunkiem S$cistego przestrzegania przepi-
sow, zawartych w niniejszem uzupeinieniu in-
strukcji.

§ 2. Wymienione w poprzednim artykule prze-
sytki nadzwyczajne przewozi sie w specjalnych
workach tranzytowych pojedynczo lub zbiorowo
pod zamknieciem celnem.

Przesytki nienadajgce sie, ze wzgledu na roz-
miar lub wage, do przewozu w workach tranzyto-
wych, moga by¢ przewozone jako oddzielne colis
w opakowaniu zaobezpieczajgcera cato$¢ przesyiki
W czasie przewozu,

8§ 3, Przeznaczone do przewozu przesytek
nadzwyczajnych worki tranzytowe powinny by¢
przygotowane z materjatu trwatego, nie mogg by¢
uszkodzone, winny by¢ ponadto numerowane
i oznaczone cechami Miedzynarodowego Towarzy-
stwa Wagonéw Sypialnych. Kazdy worek tranzy-,
towy powinien by¢ nalezycie csznurowany” z pozo-
stawieniem koncéw odpowiedniej dtugosci i gru-
bosci dla natozenia zamkniecia celnego. To samo
odnosi sie do przekazowych przesytek nadzwy-
czajnych, przewozonych jako oddzielne colis.

8 4. Na wszystkie do Poznania Ilub +todzi
przeznaczone worki tranzytowe, jak réwniez na od-
dzielne colis przekazowe, funkcjonarjusz Miedzy-
narodowego Towarzystwa Wagondéw Sypialnych
sporzadza i w chwili przybycia pociggu do Zba-
szynia wrecza przedstawicielowi kolejowej ajen-
cji celnej szczegdtowe wykazy przesytek nadzwy-
czajnych, przeznaczonych do przekazania do Po-
znania i todzi oddzielnie. Wykaz powinien by¢
sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzempla-
rzach i zawiera¢ dane, przewidziane w Czesci |,
pkt. 1, Instrukcji, ogtoszonej rozporzgadzeniem Mi-
nistra Kolei z dnia 26 lutego 1925 r.

8 5. Przekazywanie przesytek nadzwyczaj-
nych ze Zbagszynia do Poznania i todzi odbywa
sie Scisle wedtug wskazoéwek, zawartych w Cze-

Sci I. Instrukcji o postepowaniu z przesytkami
nadzwyczajnemi, przewozonemi pociggami Paryz—
Berlin — Warszawa w wagonach bagazowych Mie-

dzynarodowego Towarzystwa Wagonow Sypial-
nych.
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8§ 6. Po przybyciu pociagu do Poznania : to-
dzi funkcjonariusz Miedzynarodowego Towarzy-
stwa Wagonéw Sypialnych oraz konduktor baga-
zowy wreczajag za pokwitowaniem dyzurnemu
pracownikowi ekspedycji bagazowej, petnigcemu
stuzbe przy bagazach, odno$ne dokumenty celne,
t. j. lunkcjonarjusz Miedzynarodowego Towarzy-
stwa Wagonow Sypialnych egzemplarz A., listy
przekazowej, a konduktor bakazowy koperte z do-
kumentami, nadanemi przez Urzad Celny w Zba-
szyniu oraz wytadowane worki .tranzytowe,
wzglednie oddzielne colis przekazowe. Przyjmuja-
cy pracownik ekspedycji bagazowej obowigzany
jest przed pokwitowaniem z odbioru sprawdzi¢
ilos¢ i sian zamknieé¢ celnych na kazdej przesytce
przekazowej.

§ 7. Sposdéb dostawy dokumentéw przekazo.
wo-celnych oraz workéw tranzytowych i oddziel-
nych colis przekazowych z dworcéw kolejowych
w Poznaniu i todzi do urzedéw celnych, jak réw-
niez sposéb zwrotu oproéznionych workoéw tranzy-
towych z urzedu celnego na dworzec kolejowy,
celem powrotnego bezptatnego wystania zagranice
pierwszym odwrotnym pociggiem Warszawa —
Berlin — Paryz w wagonie bagazowym Miedzyna-
rodowego Towarzystwa Wagonéw Sypialnych,
ustala Dyrekcje K. P. w Warszawie i Poznaniu,
w porozumieniu z Dyrekcjami Cel tamze.

8§ 8. Urzad celny w Zbaszyniu wypuszcza
zwrotne worki tranzytowe zagranice na zasadzie
zgtoszenia ustnego jako inwentarz kolejowy, odno-
towujac zarazem dokonany wywéz workow w
egzemplarzu C. odnos$nej listy przekazowej.

Minister Skarbu:
{—) G. Czechowicz-
Minister Komunikacji:
(—) Romceki.

188.
PRZEPISY WYKONAWCZE

do rozporzadzenia Ministréow: Skarbu, Przemystu

i Handlu oraz Rolnictwa i Dobr Panstwowych

z dnia 25 lutego 1927 r, w sprawie zwrotu cet przy

wywozie przedzy wetnianej barwionej (Dz. Ust. R.
P. Nr, 19, poz. 148 z 1927 r.).

§ U

Do dokonania odprawy celnej wlwywozie
przedzy weinianej barwionej oraz do wystawiania
kwitéw wywozowych i przyjmowania tych kwitow
do uiszczenia naleznosci celnych (8 2 i 3 rozporza-
dzenia z dn. 25 lutego 1927 r.) upowaznia sie naste-
pujgce urzedu celne: Grajewo, Turmont. Zahacie,
Stotpce, Zdotbunowo, Bielsko, Sosnowiec, Kra-
kow, L6dz, Warszawa.

Faktyczny wystep wymienionych wytwordw
moze sie odbywac jedynie przez graniczne kolejo-
we oraz mors$kie urzedy celne.
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§ 2.

Urzedy celne, wymienione w 8§ 1, dokonywuja
odprawy na podstawie zaswiadczen eksportowych,
wystawionych wedtug zatlgczonego wzoru przez
Zwigzki Eksportowe, upowaznione do tego przez
Ministra Skarbu w porozumieniu z Ministrem
Przemystu i Handlu.

Zaswiadczenie eksportowe winno by¢ przed-
stawione urzedowi celnemu w 3-ch egzemplarzach.
Zastepuje ono deklaracje celng wywozowg i wmno
by¢ wciggniete w urzedzie celnym do specjalnego
rejestru.

§ 3.

a) O ile na zadanie eksportera odprawa cel-
na ma sie odby¢ w sktadzie prywatnym, Urzad
Celny deleguje urzednika do wskazanego skiadu,
gdzie znajduje sie towar, przygotowany do wywo-
zu, w celu dokonania odprawy.

b) Przy odprawie stwierdza sie ilos¢ collis,
ich opakowanie i cechy, wage brutto oraz zawar-
tos¢ kazdego colli. jak réwniez og6lng wage netto
zgtoszonego do wywozu towaru. Wynik rewizji za-
znacza urzednik celny we wszystkich trzech
egzemplarzach zaswiadczenia na str. 2-ej.

¢) Po skonczonej rewizji tow.ar w obecnosci
urzednika ma by¢ zapakowany, poczem urzednik
naktada na kazde colli zamkniecie celne (plomby)
i jeden egzemplarz potwierdzonego zaswiadczenia
wydaje stronie za pokwitowaniem na drugim
egzemplarzu tegoz, pozostate za$ dwa egzemplarze
zaswiadczenia zwraca swemu urzedowi celnemu
do dotgczenia do wymienionego w 8§ 2 rejestru.

d) W razie zatadowania towaru do kilku wa-
gonéw w:nno by¢ sporzadzone oddzielne zaswiad-
czenie na kazdy wagon.

e) Oplombowana przesytka wraz z otrzyma-
nem zaswiadczeniem eksportowem winna by¢ do-
stawiona staraniem i kosztem strony do jednego
z granicznych kolejowych wzglednie morskich
urzeddéw celnych”

f) Wyjsciowy graniczny urzad celny, stwier-
dziwszy, iz zamkniecia celne (plomby) sg nienaru-
szone, wypuszcza przesytke zagranice, a fakt wy-
stepu przesyitki potwierdza na str, 3-ej zaswiad-
czenia eksportowego, poczem przesyta go poczta
(listem poleconym) do urzedu celnego, ktéry doko-
nat odprawy.

g) Wrazie dostarczenia przesytki z naruszo-
nem zamknieciem celnem, wurzad celny winien
sprawdzi¢ zawartos¢ naruszonych :ollf wedtug za-
Swiadczenia eksportowego, przyczcm wypuszcza
przesytke zagranice bez zastrzezenn, o ile nie
ujawni niezgodno$ci; w wypadkach zas mawnienia
braku wagi, wypuszcza rowniez przesytke zagra-
nice po ustaleniu jednak ilosci, ktérej brak.

h) Gdyby sprawdzenie wykazato niezgodnosé
rodzaju towaru urzad wyjsciowy nie potwierdza
zadvriadczen’'a.

j) V/ oby tych wypadkach ujawnienia niezgod-
nosci sporzadza sie osobny protokdt przy udziele
ajenta kolejowego ewentualnie strony.

Protokét ten dotgcza sie do zaswiadczenia
eksportowego, ktére winno byé zwrécone urzedo-
wi celnemu pierwotnej odprawy,

k) Zakwestjonowang przesytke strona moze
ponownie zgtosi¢ w tymze wysciowym urzedzie:
celnym do odprawy wywozowej na podstawie no-
wej deklaracji celnej, a urzad celny odprawi prze-
sytke na ogdlnej zasadzie, jako zwykia.

§ 4.

\

O ile na zadanie strony odprawa celna ma sie
odby¢ na granicy, w jednym z granicznych urze-
dow celnych, wymienionych w § 1, strona, wzgled-
nie kolejowa Agencja Celna, po nadejsciu przesyt-
ki do granicznego urzedu celnego, zgtasza jg w u-
rzedzie celnym, podajac zasSwiadczenie eksporto-
we w 3-ch egzemplarzach. Urzad celny po spraw-
dzeniu transportu, iak wskazano w § poprzednim,
Jpodaje wynik rewizji we wszystkich 3-ch egzem-
plarzach zaswiadczenia na str. 2-ej i wypuszcza
przesytke zagranice, potwierdzajgc fakt wystepu
na str. 3 zaswiadczenia.

W razie ujawnienia niezgodnosci przesytki
z zaswiadczeniem urzad celny postepuje, jak wska-
zano wyzej w § 3.

§ 5,

a) Na podstawie potwierdzonego zaswiadcze-
nia urzad celny pierwotnej odorawy wystawia
w dwoch egzemplarzach ,kwit wywozowy" na
druku wedtug wzoru Nr. 2, dotgczonego do 8 9 roz-
porzgdzenia Min. Skarbu z dn. 11 lipca 1925 r,
(Dz. U. R. P. Nr. 73, poz. 509).

b) Jeden egzemplarz kwitu wywozowego do-
recza urzad celny stronie, wymienionej przez
Zwigzek eksportowy w zaswiadczeniu eksporto-
wem, drugi za$ pozostaje w aktach urzedu celnego,

¢) Na wniosek strony kwota cta, przypadaja-
ca do zwrotu od danej przesytki, moze by¢ podzie-
lona na kilka czesci i na kazda takg cze$¢ wysta-
wiony oddzielny kwit wywozowy.

d) Urzad celny odprawy zamieszcza o wyda-
nych kwitach adnotacje na wszystkich 3-ch egzem-
plarzach zasw;adczenia, a same kwity oraz jeden
egzemplarz zaswiadczenia eksportowego wydaje
stronie za pokwitowaniem na tym egzemplarzu za-
Swiadczenia, ktéry przeznaczony jest dla kontroli
fachowej.

§ 6.

Kwit wywozowy bedzie przyjmowany do uisz-
czenia wylacznie cta (a nie ubocznych naleznosci)
i tylko w cate; kwocie, na ktérg opiewa.

§ 7-

Kierownik urzedu celnego odorawy, jak réw-
niez osoby, upowaznione do lustracji urzedow cel-
nych moga sprawdzaé¢ wyniki pierwotnych odpraw
droga powtdrnej rewizji.

W wypadkach uzasadnionego podejrzenia po-
wtdrna rewizja przesytek, odprawionych w we-
wnetrznych urzedach celnych, moze by¢ dokona-
na réwniez i w urzedach wyjsciowych.
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§ 8.

Koszty delegowania urzednika do przeprowa-
dzenia odprawy celnej wywozonego towaru w skia-
dach prywatnych ponosi eksporter wediug norm,
jakie delegowanemu przystugujg na mocy przepi-
séw rozporzadzenia Ministra Skarbu z dnia 17
lipca 1926 roku w sprawie optat za wykonywanie
czynnosci przez funkcjonarjuszéw Zarzadu Cet po-
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za obrebem miejsca urzedowego lub w czasie poza
godzinami urzedowemi, oraz za konwojowanie
i strzezenie towaréw (Dz. Ust. R. P. Nr. 74. poz.
426 z 1926 r.), uiszczajac koszty te zgory za kazda
delegacje.

Warszawa, dnia 24 marca 1927 r.

Minister Skarbu:
(—) G. Czechowicz.

Wzér. Zatacznik do § 2.

Strona 1

ZWIAZEK EKSPORTOWY

(doktadny adres)

Data

Zaswiadczenie eksportowe Nr.

Zwigzek Eksportowy

zaswiadcza niniejszem, ze

(poda¢ firme eksportujaca lub imie i nazwisko eksportera) wywozi zagranice przez

graniczny urzad celny w

do

(jakiego panstwa) ze skiadu, znajdujacego sie w

(wskaza¢ doktadnie miejsce sktadu) przedze welniang barwiong, wytworzong w kra-

ju ilos¢ colli i rodzaj opakowania .

waga netto (stowami

Na kwote cta, przypadajgca do zwrotu ( zt.

............ waga brutto kg.

kg.) wartosé

gr.) w mys$l rozporzadze-

nia z dnia 25 lutego 1927 r. (Dz. Ust. R P. Nr. 19 poz. 148) uprasza sie wystawié

jeden kwit wywozowy wzglednie

kwit na sumy nastepujgce.

Do otrzymania tych kwitéw z udzedu celnego upowazniony jest

(pieczeé¢ Zwigzku)

Do

Urzedu Celnego

Podpisy:

PRZEWODNICZACY ZWIAZKU

CZLONEK ZWIAZKU
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Strona 2.
(wypetnia urzad celny dokonywujacy odprawy)

Poz. rejestru odprawy.

Do rewizji celnej delegufe sie

KIEROWNIK URZEDU CELNEGO

(podpis)
Wynik rewizji celnej, dokonanej dnia 192— r. w skladzie przy
ulicy m Nr. domu.......cccueeeeen. przez podpisanego urzednika

celnego, w obecnosci prsedstawiciela firilJy

Waga kazdego colli

Rodzaj oddzielnie Scista taryfowa nazwa llos¢ plomb celnych
opak_owa- Cechy natozonych na kazde
nia brutto netto towaru colli

Ogdlna waga netto (stowami)

(piecza¢ urzedu celnego)
Podpis urzednika celnego:

Podpis przedstawiciela firmy:

Strona 3.

(wypetnia graniczny urzad celny wyjsciowy)

Urzad Celny

w

Stwierdza, ze wymieniona w niniejszem zaswiadczeniu przesytka przvbyta
w catosci z nienaruszonem zamknieciem celnem i wystgpita zagranice dnia
19........ r. w wagonie Nr. pociggu
NF za listem przewozowym z dnia........cccccennne
......................................... stacji kolejowej w

pod adresem

Wobec nadejscia przesytki w stanie naruszonym sporzadzono dnia

19 r. protokét, ktory sie dotacza.
Dnia 19 r.
(pieczgc urzedu celnego) KIEROWNIK URZEDU CELNEGO

(podpis)
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Strona 4.
(wypetnia urzad celny pierwotnej odprawy}
Urzad celny w wystawit dnia —
19- r. na zwrot cta w KWwOoCIie ...coooiiiiiiiiiiiiieeeeiiieees zi,. ar.

od wymienionej w niniejszem zaswiadczeniu przesytki nastepujac

kwit...

KIEROWNIK URZEDU CELNEGO

' (podpis)
|
Wyzej wymieniony kwit WYwWOozow na og6lng sume ............
zt gr. z polecenia Zwiazku eksportowego otrzymatem dnia
...................................... mereeeee e, 19 r.
Podpis:

Przepisy rachunKowo-Kasowe.
189, '

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Ministra Skarbu

z dnia 28 marca 1927 r.

o kasowosci i rachunkowosci zwigzkéw komunal-
nych.

Na podstawie §§ 9, 10, 11 punktéw a) i c) oraz
§ 14 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dma 17 czerwca 1924 r. o obowigzku i sposobie
pokrywania wydatkow przez zwigzki komunalne
(Dz, U. R. P. Nr. 51, poz. 522) zarzadza sie co na-
stepuje:

I. Kasowos¢ zwigzkéw komunalnych.

8§ 1. Zwiazki komunalne przyjmujg do swych
kas wszelkie wptywy, do poDoru ktérych posiadajg
tytut prawny, i uskuteczniajg z tych kas wyptaty
na:

1) rachunki sum budzetowych i

2) rachunki sum pozabudzetowych zaréwno

wiasnych, jak i obcych.

Zarzad zwigazku komunalnego moze wyzna-
czy¢ do przyjmowania niektéorych wptywoéw z da-
nin publicznych specjalnych poborcéw.

Uzywanie sum oozabudzetowych obcych (de-
pozytowych i przechodnich) na pokrycie wydat-
kow zwigzku komunalnego jest niedopuszczalne.

§ 2. Kasy komunalne przyjmujg wplywy
i uskuteczniajg wyptaty zasadniczo tylko na pod-
stawie asygnacyi kasowych przychodowych i roz-
chodowych, prawidtowo wystawionych i podpisa-
nych zgodnie z przepisam; § 7 niniejszego rozpo-
rzadzenia.

Przyjmowanie drobnych wptywoéw oraz wpty-
wow z danin publicznych moze by¢ uskuteczniano
zarowno przez kase, jak przez specjalnych pobor-
cow (8 1). na podstawie kwitéw z kwitarjusza, jed-
nakze z koncem dnia nalezy wystawi¢ asygnacje
przychodowe na ogélne sumy tych wptywéw do-
kasy wedtug ich rodzajow.

Przekazy pocztowe nalezy zaraz po ich otrzy-
maniu wpisa¢ do odpowiedniego rejestru 6 przy-
chodowaé¢ dop.ero po ich zainkasowaniu.

§ 3. Asygnacje powinny by¢ wystawiane po-
dtug wzoru, ustalonego przez zarzad zwigzku ko-
munalnego, i maja zawiera¢ nastepujace dane:

1) nazwe zarzadu zwigzku komunalnego,

2) numer biezacy,

3) date wystawienia i rok obrachunkowy,

4) adres kasy,
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5) imie i nazwisko osoby, Ilub nazwe firmy,
ktora wptaca, wzglednie otrzymuje pie-
nigdze,

6) sume pieniezna, wyrazong cyframi i litera-
mi,

7) tytut wptaty, wzglednie wypiaty,

8) rachunek ksigzkowy, na jaki wpitata,
wzglednie wyptata, jest uskuteczniona,

9) dziat, paragraf i pozycje budzetu, o ile
wptata, wzglednie wyptata, uskuteczniona
jest na rachunek sum budzetowych.

Przepis powyzszy odnosi sie réwniez do kwi-
téw, z tern, ze nie zawierajg one danych, wymie-
nionych w punktach 4, 8 i 9.

§ 4. Suma pienigzna asygnacji me moze by¢
poprawiona ani w cyfrach, ani w literach.

W razie wystawienia asygnacji z mylng suma
nalezy ja anulowac i wystawi¢ nowg asygnacje.

Przepis powyzszy odnosi sie réwniez do kwi-
tow (8 2, ust. 2).

Anulowane asygnacje i kwity powinny by¢
przechowywane w aktach zwigzku komunalnego.

8§ 5, Asygnacje rozchodowe na sumy budze-
towe moga by¢ wystawione tylko wtedy, gdy dane
wydatki nie przekraczajg odpowiednich kredytow
budzetowych, za$ na sumy pozabudzetowe — gdy
dane wyptaty maja catkowite pokrycie na witasci-
wych rachunkach ksigzkowych.

§ 6. Rachunki i wszelkie inne dowody pisem-
ne, stanowigce podstawe do wystawienia asygna-
cyj rozchodowych, powinny by¢ uprzednio doktad-
nie sprawdzone i wyraznie zakwalifikowane do
wyptaty.

Na tych rachunkach i dowodach nalezy za-
mieszcza¢ date i numer wystawionej asygnacji.

§ 7, Wszystkie asygnacje podpisuje w zasa-
dzie kierownik zarzadu komunalnego oraz osoba,
odpowiedzialna za rachunkowos$¢ zwigzku (kierow-
nik rachuby, rachmistrz).

Kierownik zarzagdu komunalnego moze jednak
upowaznié¢ swego zastepce oraz niektdrych czton-
kéw zarzagdu komunalnego do wykonywania tej
czynnosci w swojem zastepstwie.

Do waznos$ci asygnacyj przychodowych wy-
starcza — za zgoda kierownika zarzadu komunal-
nego m tylko podpis osoby, odpowiedzialnej za
rachunkowos$¢ zwigzku.

Asygnacje nalezy podpisywac
recznie; zamieszczanie na nich
niedopuszczalne.

Na kazdej asygnacji podpisanej powinien by¢
odcisk pieczeci zwigzku komunalnego,

§ 8- Asygnacyj nie nalezy wydawac¢ osobom
zainteresowanym. Asygnacje w dniu ich realizo-
wania powinny by¢ zapisane w dzienniku kasowym
(8 21), poczem przestane bezposrednio do kasy.

Kasie nie wolno realizowaé¢ asygnacyj niefor-
malnych i podpisanych przez niewtasciwe osoby,
jak réwniez niezapisanych w dzienniku kasowym.

Wszystkie niezrealizowane asygnacje powinna
kasa tego samego dnia zwréci¢ rachubie wzglednie
osobie, prowadzacej rachunkowos$¢ zwigzku komu-
nalnego.

Kwity, na podstawie ktéorych kasa zwigzku ko-
munalnego, nie wylgczajac kas pomocniczych
(8 19), jak réwniez specjalni poborcy przyjmuja

obowigzkowo
,,facsimile® jest

wptywy (8 2), powinny by¢ wystawiane przez ra-
chube i podpisane przez urzednika, wystawiajgce-
go te kwity oraz kasjera, wzglednie poborce.

Na podstawie uchwatly zarzadu komunalnego
niektdére kwity moga by¢ podpisywane tylko przez
poborcow,

§ 9, Kazda wptata i wyptata powinna by¢
uskuteczniona za pokwitowaniem.

Przepis ten odnosi sie rdwniez do przyjecia
i wydania przez kase komunalng depozytéow walo-
rowych (§ 11).

Na pokwitowaniach wydawanych ptatnikom
powinien byé¢ odcisk pieczeci zwigzku komunal-
nego.

Nikt z personelu kasowego i rachunkowego
nie moze kwitowac za interesanta.

§ 10, Kazda przyjeta wptate i uskuteczniang
wyptate kasjer obowigzany jest zapisa¢ natych-
miast w podrecznej ksigzce kasowej,

Z koncem kazdego dnia nalezy wyprowadzié
w ksigzce kasowej saldo i przenie$¢ je na dzien na-
stepny.

§ 11. Depozyty, przyjmowane przez zwigzki
komunalne badz jako kaucje i zabezpieczenia, badz
jako inne depozyty, do przyjmowania ktérych
zwigzki sg uprawnione z mocy przepisow praw-
nych, nalezy o ile chodzi o depozyty gotowkowe
wiaczy¢ do ogélnego zapasu kasowego, za$ papie-
ry wartosciowe i dowody pieniezne przechowywac
jako depozyty walorowe w oddzielnych kopertach
otwartych.

§ 12, Depozyty pieniezne kasa przyjmuje
i wydaje na zasadzie zwykiych asygnacyj kaso-
wych, za$ depozyty walorowe przyjmuje i wydaje
na zasadzie pisemnego polecenia, podpisanego
przez kierownika zarzagdu komunalnego i osobe,
wyznaczong przez tegoz kierownika.

§ 13. Platne kupony od ztozonych w depo-
zycie papieréw wartosciowych kasa wydaje osobie
uprawnionej na zasadzie pisemnego polecenia kie-
rownika zarzgdu komunalnego lub innej osoby, u-
powaznionej do tego.

Polecenie takie wraz z pokwitowaniem nalezy
przechowywacé tacznie z depozytem

§ 14, Dla ewidencji depozytéw walorowych
powinien kasjer prowadzi¢ rejestr tych depozytéw
z wymienieniem numeru biezgcego, daty i dowodu
przyjecia, nazwiska (nazwy) deponenta, rodzaju
depozytu, ilosci sztuk .ilosci kuponéw i og6lnej su-
my nominalnej.

Odbiér depozytu walorowego powinien depo-
nent pokwitowaé¢ w rejestrze.

Analogiczny rejestr powinien kasjer prowa-
dzi¢ dla walorow wiasnych zwigzku komunalnego.

§ 15. Kasa musi by¢ codziennie uzgodniona,

to znaczy — pozostatos¢ gotowki w kasie powin-
na sie zgadzac¢ catkowicie z saldem dziennika ka-
sowego.

Wszelkie nadwyzki kasowe, jakie mogag sie
okaza¢ w kasie, nalezy zaksiegowa¢ na rachunku
,.Nadwyzek kasowych", a po zakorniczeniu roku ob-
rachunkowego organ uchwalajgcy zwigzku komu-
nalnego powinien zadecydowa¢ o ich przezna-
czeniu.

Za stan kasy, jak rowniez za znalezione w ka-
sie falsyfikaty pieniezne, kasjer jest osobiscie od-
powiedzialny wobec zwigzku komunalnego.
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§ 16, Wszystkie asygnacje i dotaczone do
nich dowody powinny byé przez catly rok obra-
chunkowy starannie przechowywane pod zamknie.
ciem, a po uptywie roku obrachunkowego ztozone
w archiwum.

§ 17, Gotowizne i wszystkie walory nalezy
przechowywa¢ w kasie w sposéb, zapewniajacy
bezpieczenstwo.

Kasa ogniotrwata, wzglednie schowek kasowy,
powinny by¢ zamykane przynajmniej na dwa Kklu-
cze rézne, ktore nie moga sie znalez¢ nigdy w reku
tej samej ososbhy.

Za zawarto$¢ kasy ogniotrwatej, wzglednie
schowka, ponoszg wps6lng odpowiedzialno$¢ oso-
by, posiadajgce klucze do tej kasy, wzglednie
schowka.

Wolne fundusze powinien zwigzek komunalny
lokowaé¢ na rachunkach biezacych w instytucjach
finansowych, wymienionych w rozporzadzeniu Pre-
zydenta Rzeczyposoplitej z dnia 30 grudnia 1924 r.
(Dz. U. R. P. Nr. 117, poz. 1045), tudziez za zgoda
witadz skarbowych w kasach tych witadz.

§ 18, Powierzanie jednej osobie funkcyj ka-
sawych i rachunkowych jest niedopuszczalne.

§ 19, Jezeli zwiazek komunalny posiada
oprécz kasy gtownej kasy pomocnicze, to kasy te
powiny przelewac codziennie swoje wptywy do ka-
sy gtéwnej przy rownoczesnem nalezytem wyra-
chowaniu sig¢ z tych wptywoéw.

Roéwniez poborcy powinni wyrachowywac sie
z zainkasowanych wptywoéw i przelewaé¢ je do ka-
sy zwigzku komunalnego w terminach ustalonych
przez zarzad zwigzku komunalnego.

Il. Rachunkowos$¢ zwigzkéw komunalnych.

§ 20, Okres obrachunkowy zwiazkéw komu-
nalnych réwny jest okresowi budzetowemu z u-
wzglednieniem okresu ulgowego, dopuszczonego
przez § 47 rozporzadzenia Ministra Spraw We-
wnetrznych z dnia 28 czerwca 1926 r. (Dz. U. R. P.
Nr. 75, poz. 433),

§ 21. Zarzady zwigzkéw komunalnych obo-
wigzane sg prowadzié:

1) dzienniki dla zapisywania w nich wszyst-
kich obrotéw gotéwkowych i osobno bez-
gotowkowych, badz ogolne, badz tez od-
dzielne (dzienniki kasowe i memorjatowe),

2) ksiegi kontowe,

3) ksiegi inwentarzowe.

§ 22. Zapisy obrotéw gotdwkowych nalezy
uskutecznia¢ wylgcznie na podstawie asygnacyj
kasowych, za$ bezgotdwkowych — na podstawie
odpowiednich dowoddédw pisemnych, sprawdzonych
i zakwalifikowanych do ksiegowania przez osoby,
majgce prawo do podpisywania asyghacyj zgodnie
z § 7, aoile chodzi o ksiegowanie depozytéw walo-
rowych — przez osoby, wymienione w § 12.

§ 23, Zapisy w ksiegach kontowych usku-
tecznia¢ nalezy na podstawie dziennikéw (§ 21).

Ksiggi kontowe obejmujg rachunki sum budze-
towych i pozabudzetowych.

Rachunki sum budzetowych powinny odpo-
wiada¢ zaréwno pod wzgledem liczby, jak i nazwy
poszczegdlnym pozycjom budzetu, wzglednie pa-
ragrafom, o ile nie dzielg sie one na pozycje.

Rachunki sum pozabudzetowych powinny od-
powiadaé¢ poszczeg6lnym rodzajom obrotéw poza-
budzetowych.

8§ 24. Jezeli rachunki sum pozabudzetowych
dzielg sie na podrachunki, wodwczas do takich ra-
chunkéw najezy prowadzi¢ ksiegi szczeg6towe, jak
np, ksiege sum przechodnich, ksiege depozytéw
walorowych, ksiege deponentéw i t. p.

§ 25. Oprocz ksiag wyzej wymienionych za-
rzady zwigzkéow komunalnych powinny prowadzié
w miare potrzeby ksiegi pomocnicze (rejestry, kon-
trole).

Z ksigg pomocniczych nalezy obowigzkowo
prowadzi¢ ksiegi biercze dla kontroli pobieranych
przez zwigzek komunalny danin publicznych

Ksiegi biercze powinny zawiera¢ wszystkie
niezbedne dane, dotyczgce wymiaru i poboru da-
nin publicznych.

§ 26. Ksiega inwentarzowa zgodnie z § 10
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczyposoplitej z dn.
17 czerwca 1924 r. (Dz. U. R. P. Nr, 51, poz. 522)
powinna wykazywag, jaki byl w ostatnim dniu kaz-
dego roku obrachunkowego 2z uwzglednieniem
okresu ulgowego (§ 20):

1) stan czynny, obejmujacy wszystkie czesci
sktadowe majatku (aktywa) zwigzku ko-
munalnego i

2) stan bierny, obejmujacy wszystkie dtugi
i zobowigzania (pasywa), fundusze specjal-
ne oraz czysty majatek tegoz zwiazku.

§ 27. W stanie czynnym wymieni¢ nalezy na-
stepujgce grupy aktywoéw i w nastepujacej kolej-
nosci;

l. nieruchomosci,
Il. inwestycje w budowie,
I1l. ruchomosci,
IV. aktywa przedsiebiorstw komunalnych,
V. aktywa fundacyj,
VI. materjaty i zapasy,

VII. lokaty,

VIIl. sumy komunalne w kasach innych zwigz-
kéw komunalnych oraz w kasach skar-
bowych,

IX. zalegtosci budzetowe czvnne,

X. pozostatosci czynne na rachunkach bie-
zacych w instytucjach fiansowych,

XI. kasa,

XIl. inne aktywa.

Jezeli zwigzek komunalny posiada urzadzenia
kanalizacyjne lub inne podobne instalacje, nieob-
jete aktywami przedsiebiorstw komunalnych, to
nalezy je wymieni¢ w grupie la z podaniem ich
wartosci.

Jako przedostatnig grupe (XIIl) nalezy wy-
mieni¢ ,depozyty walorowe” z podaniem ogoélnej
wartosci oraz jako ostatnig grupe (XI1V) ,niedobér
budzetowy”.

Oile zwigzek komunalny nie posiada niekto-
rych grup aktywdédw wymienionych wyzej, nalezy
obok nazwy grupy zamiesci¢ w odpowiedniej ru-
bryce kreske pozioma.

Rowniez nalezy zamiesci¢ kreske obok grupy
.depozyty walorowe" i ,niedob6r budzetowy”, je-
zeli zwigzek komunalny nie posiada depozytéw
walorowych, wzglednie nie miat niedoboru budze-
towego.
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Do stanu czynnego nie nalezy zalicza¢ drog
publicznych w tej liczbie réwniez ulic, placow pu-
blicznych, mostéw oraz zadrzewien na tych dro-
gach (skwerdow na placach publicznych).

§ 28. W poszczegblnych grupach stanu czyn-
nego nalezy wymieni¢ nastepujace aktywa:

W grupie I. ,nieruchomosci-* nalezy wymie-
nia¢ osobno i w nastepujacej kolejnosci:
1) budowle,

2) place zabudowane,

3) place budowlane niezabudowane,

4) parki,

5) inne grunta,

6) tereny lesne,

7) przestrzenie wodne,

8) stupy ogtoszeniowe, szalety publiczne i t. p.

urzadzenia,

Wgrupie Il, ,inwestycje w budowie" nalezy
wymienia¢ osobno kazda inwestycje, bedacg w bu-
dowie, z oznaczeniem jej przeznaczenia, np. budo-
wa gmachu szpitalnego, szkolnego i t. p.

W grupie Ill. ,ruchomosci" nalezy wymienia¢
osobno inwentarz zywy, tabor, o ile nie jest trak-
towany, jako osobne przedsiebiorstwo oraz inne ru-
chomosci, dzielac je w miare potrzeby na oddzielne
rodzaje.

W grupie IV. ,aktywa przedsiebiorstw komu-
nalnych" nalezy wymienia¢ w og6lnych sumach
aktywa kazdego przedsiebiorstwa osobno, np.
elektrownia, gazownia j t. p.

W grupie V. ,aktywa fundacyj" nalezy wymie-
nia¢ w ogolnych sumach aktywa kazdej fundacji
osobno.

W grupie VI. ,materjaty i zapasy" nalezy wy-
mienia¢ w ogo6lnej sumie wartos¢ materjatow i za-
pasoéw, badz tez podaé¢ wartosé¢ tych aktywow we-
dtug poszczegolnych ich rodzajéw.

W grupie VII. ,lokaty" wymienia¢
osobno i w nastepujacej kolejnosci:

1) sumy hipoteczne,

2) papiery wartosciowe,

3) inne lokaty.

W grupie VIII. ,sumy komunalne w kasach in-
nych zwigzkéw komunalnych oraz w kasach skar-
bowych" nalezy poda¢ w ogélnych sumach wpty-
wy, przypadajgce danemu zwigzkowi komunalne-
mu od innych zwigzkéw komunalnych i osobno od
kas skarbowych.

W grupie IX. ,zalegtosci budzetowe czynne"
nalezy wymieniac¢ te zalegtosci w jednej sumie
ogoélnej.

W grupie X. ,pozostatosci czynne na rachun-
kach biezgcych w instytucjach finansowych" nale-
zy wymieniaé¢ pozostatosci czynne na rachunkach
biezgcych w kazdej instytucji finansowej osobno.

W grupie XI. ,kasa" nalezy poda¢ pozostatosé
gotowki w kasie w ostatnim dniu roku obrachunko-
wego z uwzglednieniem wptywoéw i wydatkéw w
okresie ulgowym, dotyczacych ubiegtego roku ob-
rachunkowego.

W grupie XII. ,inne aktywa" nalezy wymie-
nia¢ te aktywa, ktére nie sg objete powyzszemi
grupami, jak np. weksle obce, naleznosci u dtuzni-
kow ( z wyjatkiem budzetowych) i t. p. W tej gru-
pie nalezy réowniez wymieniaé prawa i przywileje,
o lie zwigzek komunalny ' posiada tego rodzaju
aktywa, z podaniem dla kazdego prawa i przywile-
ju wartosci, réwnej zt. 1 — (dla ewidencji).

nalezy
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§ 29. W stanie biernym wymienia¢ nalezy
nastepujace grupy pasywow i w nastepujacej ko-
lejnosci:

. diugi dtugoterminowe,

Il. pasywa przedsiebiorstw komunalnych
(bez kapitatéw wiasnych tych przedsie-
biorstw),

I1l. pasywa fundacyj
nych tych fudacyj),

IV. dhugi krétkoterminowe,

V. sumy przechodnie,

V1. zalegtosci budzetowe bierne,

VII. fundusze 'specjalne,

VIIIl. inne pasywa,

Po wymienieniu powyzszych grup pasywow
nalezy wymieni¢ w stanie biernym osobng grupe
(IX) ,deponenci” z podaniem ogélnej sumy oraz,
réwniez jako sobne grupy (X i XI) ,majatek zwigz-
ku komunalnego" i ,nadwyzka budzetowa".

0 ile zwigzek komunalny nie posiada niektoé-
-rych grup pasywoéw, wyzej wymienionych, nalezy
obok nazwy grupy zamiesci¢ w odpowiedniej ru-
bryce kreske poziomag

Tak samo nalezy postapi¢, jezeli zwigzek ko-
munalny nie ma deponentéw, jak rowniez nadwyz-
ki budzetowej.

§ 30. W poszczeg6élnych grupach stanu bier-
nego nalezy wymienia¢ nastepujgce pasywa:

W grupie I. ,dtugi diugoterminowe" nalezy
wymienia¢ osobno i w nastepujacej kolejnosci:

1) diugi hipoteczne,

2) diugi obligacyjne,

3) inne ditugi dtugoterminowe.

W grupie Il. ,pasywa przedsiebiorstw komu-
nalnych" nalezy wymieniaé w ogdlnych sumach pa-
sywa kazdego przedsiebiorstwa osobno np. elek-
trownia, gazownia i t. p.

W grupie Illl. ,pasywa fundacyj" nalezy wy-
mienia¢ w og6lnych sumach pasywa kazdej fundacji
osobno.

W grupie IV. ,diugi krétkoterminowe" nale-
zy wyodrebni¢ pozyczki krétkoterminowe i weksle
wiasne (akcepty).

W grupie V. ,sumy przechodnie" wymienia¢
nalezy w ogélnych sumach osobno i w nastepujacej
kolejnosci:

1) sumy skarbowe,

2) sumy zwigzkdéw komunalnych,

3) sumy innych instytucyj.

(bez kapitatéow wtias-

W grupie VI. ,zalegtosci budzetowe bierne”
podac¢ r.alezy ogdlng sume tych zalegtosci.
W grupie VII. _fundusze specjalne* wymie-

nia¢ nalezy w ogélnych sumach:
1) fundusze specjalne zwigzku komunalnego,

2) fundusze specjalne (kapitaty specjalne)
przedsiebiorstw komunalnych dla kazdego
odzielnie,

3) fundusze specjalne fundacyj, dla kazdej od-
dzielnie.

W grupie VIII  ,inne pasywa" nalezy wymie-

nia¢ osobno zobowigzania i ciezary natury prawno-
prywatnej, o ile zwigzek komunalny posiada tego
rodzaju pasywa, wartosci rownej zt. 1 — (dla ewi-
dencji) oraz inne pasywa, nieobjete powyzej wy-
mienionemi grupami,

W osobnej grupie ,majatek zwigzku komunal-
nego" nalezy uwidoczni¢ w oddzielnych pozycjach
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czysty majatek kazdej fundacji, kapitaty zaktado-
we kazdego przedsiebiorstwa, a nastepnie w ogél-
nej sumie czysty majatek zwigzku komunalnego, ja-
ko réznice pomiedzy o0gélng suma stanu czynnego
i biernego z uwzglednieniem nadwyzki budzetowej,
wzglednie niedoboru budzetowego.

§ 31. Ksiega inwentarzowa
7. dwoch dziatow: ,A“ i ,B*“.

Do dziatu ,,A“ nalezy wpisywac corocznie pod
datg ostatniego dnia roku obrachunkowego na pod-
stawie spisow wszystkie aktywa i pasywa zwiazku
komunalnego w sposéb, podany w §§ 27, 28, 29 i 30.

Dziat ,,B“ przeznaczony jest dla prowadzenia
statych oddzielnych inwentarzy majgtku trwatego
oraz diugéw ditugoterminowych.

Oddzielne inwentarze powinny byé prowadzo-
ne dla:

1) nieruchomosci,

2) ruchomosci,

3) lokat,

4) diugéw diugoterminowych,

O ile zwigzek komunalny posiada prawa
i przywileje oraz zobowigzania wobec o0s6b trze-
cich natury prawno-prywatnej, oparte na specjal-
nym tytule prawnym (akcie], o ktérych mowa w 88§
28 (ustep koncowy) i 30 (ustep przedostatni), to za-
rowno dla tych praw i przywilejow, jak dla zobo-
wiagzan, nalezy w dziale ,B“ prowadzi¢ osobne in-
wentarze.

W inwentarzach dziatu ,,B* nalezy wymienia¢
Osobno i opisa¢ doktadnie kazdy aktyw i pasyw
z podaniem ich wartos$ci i poza tern uwidaczniac
stale wszelkie zmiany, dotyczace poszczegélnych
aktywow i pasywow.

§ 32. Dla kazdej fundacji nalezy prowadzi¢
osobng ksiege inwentarzowg na zasadach, wskaza-
nych w 8§ 27, 28, 29, 30 i 31.

§ 33. Inwentarzowa warto$¢ nieruchomosci
ustala sie badz podiug kosztow wiasnych (ceny
nabycia lub kosztéw budowy, wzglednie produkcji)
badz podiug oszacowania komisyjnego.

Trawa i przywileje oraz ciezary natury praw-
no-prywatnej nalezy wykazywaé¢ w inwentarzu
w wartosci réwnej zt. 1.— (88 28 i 30).

Aktywa i pasywa oraz kapitaly przedsie-
biorstw komunalnych nalezy przyja¢ do inwentarza
w ich wartos$ci bilansowej.

Inne aktywa i pasywa nalezy wykaza¢ w ksie-
dze inwentarzowej w ich wartosci ksigzkowej.

Wszelkie wykreslenia ruchomosci w ksiedze
inwentarzowej moga by¢ dokonane wytgcznie na
podstawie decyzji zarzadu zwigzku komunalnego.

8§ 34. Na kazdy rok obrachunkowy nalezy za.
tozy¢ oddzielne ksiegi rachunkowe, ksiega inwen-
tarzowa jednak moze by¢ zalozona na szereg lat.

§ 35. Wszystkie ksiegi rachunkowe powinny
by¢ prowadzone czysto, doktadnie, bez zalegtosci,
podtug ogolnie przyjetych w ksiegowosci form
i sposobow.

§ 36. Z dniem pierwszym roku obrachunko-
wego nalezy otworzyé wszystkie rachunki.

O ile Zwigzek komunalny wyjatkowo gospoda-
ruje na podstawie prowizorjum budzetowego, nale-
zy otworzy¢ rachunki sum budzetowych na pod-
stawie tych prowizorjéw, a z chwilg zatwierdzenia

. sktada sie
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przez wtadze nadzorczg budzetu prowadzi¢ je dalej
na podstawie tego budzetu.

§ 37. Co miesigc powinny by¢ sporzadzane
zestawienia rachunkowe na podstawie rachunkéw
ksigg kontowych, a to celem skontrolowania prawi-
dtowosci ksiegowania oraz wykonania budzetu za
czas ubiegty.

Zestawienia te powinny obejmowacé salda z po-
przedniego miesigca, obroty za miesigc sprawoz-
dawczy i salda na miesiac nastepny.

W gminach wiejskich i miejskich, niewydzie-
lonych z powiatowych zwiazkéw komunalnych, ze-
stawienia rachunKowe moga by¢ sporzadzane co
kwartat.

§ 38. Wszystkie zalegte dochody i wydatki
budzetowe nalezy w okresie ulgowym ksiegowacé
na witasciwych rachunkach w ksiegach zesztorocz-
nych.

8§ 39. Po uptywie roku obrachunkowego tacz.
nie z okresem ulgowym, nalezy przystgpi¢ do zam-
kniecia wszystkich rachunkoéw i sporzadzi¢ roczne
zamkniecie rachunkowe.

I1l. Rachunkowo$é zaktadow i przedsiebiorstw
komunalnych.

§ 49, Zaktady komunalne, ktérych wydatki
zostaly zamieszczone w budzecie administracyjnym
w og6lnej sumie zgodnie § 43, ustep 3-ci rozporza-
dzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dn. 28
czerwca 1926 r. (Dz, U. R. P. Nr. 75, p6z. 433), mo-
ga posiadaé¢ wiasne kasy.

W zakladach takich muszg by¢ prowadzone
odpowiednie ksiegi rachunkowe dla zapisywania
wszelkich pobieranych wptywoéw i uskutecznia-
nych wydatkow.

Pomiedzy zakiadem komunalnym a admini-
stracja 0g6lng zwigzku komunalnego powinny by¢
przynajmniej raz na miesiac przeprowadzane roz.
rachunki.

Za stan kasy i rachunkowos$¢ zaktadu komu-
nalnego odpowiedzialny jest kierownik danego za-
ktadu.

§ 41. Inne zaktady komunalne mogg by¢ upo-
waznione przez zarzad zwigzku komunalnego do
inkasowania wptywoéw na zasadach dotyczgcych
kas pomocniczych (8§ 19).

§ 42. W kazdym zaktadzie komunalnym po-
winien by¢ prowadzony wykaz majatku, ktérym
zaktad administruje.

8§ 43. Przepisy o kasowosci i rachunkowosci
zaktadow komunalnych wydaje zarzad zwiazku ko-
munalnego.

8§ 44. Przedsiebiorstwa komunalne moga
mie¢ wiasne kasy i rachunkowos$¢ lub tez wspdlne
ze zwigzkiem komunalnym.

W jednym i drugim wypadku rachunkowosé
przedsiebiorstwa komunalnego powinna by¢ pro-
wadzona podiug zasad ksiegowosci podwojnej,
przystosowanej do charakteru danego przedsiebior.
stwa.

IV. Sprawozdania roczne i kontrola kasowo-
rachunkowa.

§ 45. Sprawozdanie roczne, przewidziane
w 8 9 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
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z dnia 17 czerwca 1924 r. (Dz. U. R. P. Nr. 51, poz.
522) powinno sie sktadac:

l. ze sprawozdania rachunkowego z wykona-
nia budzetu administracyjnego za rok spra-
wozdawczy, do ktorego nalezy dotaczy¢:

1) sprawozdanie rachunkowe z wykonania bu-
dzetu kazdego przedsiebiorstwa,

2) szczego6towe zestawienie wydatkow preli-
minowanych i dokonanych przez te zaktady
komunalne, ktérych wydatki zamieszczone
zostaty w budzecie administracyjnym w o-
gbélnej sumie (8§ 40).

3) wykaz og6lnych sum umorzonych kazdego
podatku za rok sprawozdawczy,

4) sprawozdanie o stanie zalegtosci czynnych
z lat poprzedzajacych rok sprawozdawczy,
utozone w sposdb nastepujacy:

a) pozostawato zalegtosci czynnych na po-
czatku roku sprawozdawczego: a) z po-
datkéw samoistnych i dodatkéw do po-
datkéw panstwowych, b) z innych do-
choddw, c) razem;

b) pobrano: a) podatkéw samoistnych i do-
datkéw do podatkdéw panstwowych, b)
innych zalegtosci, ¢) razem;

c) umorzono: a) podatkéw samoistnych
i dodatkéw do podatkéw panstwowych,
b) innych zalegtosci,j:) razem;

d) pozostaje do pobrania na rok nastepny:
a) podatkéw samoistnych i dodatkow do
podatkéw panstwowych, ,b) innych za-
legtosci,c) razem;

Il, z rocznego zamkniecia wszystkich rachun-
kéw sum pozabudzetowych,

8§ 46. Sprawozdanie roczne z wykonania bu-
dzetu powinno zawierac:

1) sumy preliminowane dochodéw i wydatkow
za rok sprawozdawczy, wymienione w ten
sam sposdb, jak w budzecie po uwzglednie-
niu wszystkich zmian, jakie zostaly wpro-
wadzone do budzetu w ciggu roku,

2) sumy wykonania budzetu z podziatem ich
na nastepujace rubryki:

a) wyptacono, wzglednie otrzymano,

b) zalegtosci,

c) razem;

3) réznice pomiedzy sumami preliminowanemi,
a sumami wykonania budzetu; do powaz-
niejszych roéznic powinny by¢é przytoczone
odpowiednie wyjasnienia.

8§ 47. Do sprawozdania rocznego (§8 46) nale-
zy dotgczyc:

1) odpis dziatu ,,A” Kksiegi inwentarzowej

(8 31), wraz z bilansami rocznemi wszyst-

kich przedsiebiorstw i odpisami dziatu , A"

ksiegi inwentarzowej kazdej fundacji,

2) opis rezultatéow dziatalnosci zarzadu zwiagz-
ku komunalnego na podstawie wykonanego
budzetu nadzwyczajnego.

8§ 48, Sprawozdanie roczne, zanim zostanie
rozpatrzone przez organ uchwalajacy zwigzku ko-
munalnego, powinno by¢ sprawdzone przez komisje
rewizyjna, powotang przez ten organ, ktéra zaopa-
truje je w swoje uwagi i wnioski

§ 49, O przyjeciu sprawozdania rocznego
i uznaniu go za rzetelne ,organ uchwalajacy zwigz-

ku komunalnego powinien powzigé¢ odpowiednig
uchwate. Przyjete przez ten organ sprawozdanie
roczne wraz z odpowiednig uchwatg tego organu
nalezy najdalej w ciggu 6 miesiecy po uptywie roku
obrachunkowego przedstawi¢ witadzy nadzorczej
do wiadomosci.

Zwiagzki komunalne, ktérych preliminarze bu-
dzetowe podlegaja zatwierdzeniu wydziatu powia-
towego, przesytaig temuz wydziatowi sprawozda-
nie roczne w 2-cli egezmplarzach,

W takiej samej liczbie egzemplarzy przedsta-
wiajg Ministerstwu Spraw Wewnetrznych swoje
sprawozdani* roczne zwigzki komunalne, ktérych
budzety podlegajg zatwierdzeniu tegoz Minister-
stwa.

Wszystkie inne zwiagzki komunalne przedsta.
wiajg witasciwej witadzy nadzorczej sprawozdania
roczne w 3-ch egzemplarzach.

Z liczby przedstawionych do wiadomosci
egzemplarzy witadza nadzorcza zatrzymuje dla sie-
bie jeden egzemplarz sprawozdania rachunkowego
wraz z odnosnemi zalgcznikami, za$ pozostate
egzemplarze z zatgcznikami przesyta wiadzy bez-
posrednio wyzszej w ciggu 2-ch tygodni od dnia
otrzymania tych egzemplarzy.

§ 50, Nad catoksztattem czynnosci kasowo-
rachunkowych organa zwigzku komunalnego po-
winny roztoczy¢ doktadng kontrole. Kontrola ta ma
na celu badanie, czy kasa i rachuba funkcjonuje
zgodnie z obowigzujacemi przepismi prawnemi, czy
budzet jest prawidtowo wykonywany oraz czy ma-
jatek zwigzku komunalnego jest nalezycie admini-
strowany i nie ulega uszczupleniu.

§ 51. Obowaizek kontroli nad catoksztattem
czynnosci kasowo-rachunkowych zwigzku komu-
nalnego nalezy:

1) do zarzadu zwigzku komunalnego w osobie
jego kierownika, ktéry wykonywa ten obo-
wigzek badz osobiscie, badz za posredni-
ctwem upowaznionych przez siebie innych
cztonkéw zarzagdu komunalnego, badz tez
przez wyznaczonych do tych czynnosci
urzednikéw (kontrolerow),

2) do organu uchwalajgcego, ktéry wykonywa
ten obowigzek za posSrednictwem powota-
nej przez siebie komisji rewizyjne,

3) do witasciwych witadz nadzroczych.

§ 52. W skiad komisji rewizyjnej wchodzic

powinny osoby, obeznane z rachunkowoscia i skar-
bowoscia komunalna.

Komisja rewizyjna jest organem statym, usku-
tecznia kontrole w drodze perjodycznych lub spo-
radycznych rewizyj oraz sprawdza roczne sprawo-
zdania rachunkowe zwigzku komunalnego zgodnie
z § 48 niniejszego rozporzadzenia.

Rewizje perjodyczne przeprowadza
rewizyjna przynajmniej raz na miesigc.

Z kazdej rewizji powinien by¢ sporzadzony
protokot.

komisja

V, Przepisy koncowe.

§ 53. Zwiazki komunalne obowigzane sg
przedstawié¢ do dnia 31 grudnia 1927 r. bezposred-
nim wtadzom nadzorczym do zatwierdzenia szcze-
gbétowe swe instrukcje kasowo - rachunkowe, do-
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stosowane do przepiséw niniejszego rozporzag-
dzenia.

§ 54. Rozporzadzenie niniejsze obowiazuje
wszystkie zwigzki komunalne z wyjatkiem zwagz-
kéw komunalnych na terenie wojewo6dztwa $lgskie-
go i wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 1927 r.

Jednoczes$nie tracg swg moc wszystkie przepi-
sy, sprzeczne z przepisami tego rozporzadzenia.

Minister Spraw Wewnetrznych:
(—) Stawo; Skitadkows.kt.
Minister Skarbu:

(—) G. Czechowicz.

(Dz. U. R. P. z dn. 25 kwietnia 1927 r. Nr. 38,
poz. 345).

190.
OKOLNIK Nr. 99

Instrukcja kasowo-rachunkowa dla zwigzkow
komunalnych.

Do wszystkich Panéw Wojewodow (z wyjgtkiem
p. Wojewody Slaskiego).

W zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Ministra Skarbu z dnia 28 mar-
ca 1927 roku o kasowosci i rachunkowosci zwigz-
kéw komunalnych (Dz. Ust. Nr. 38, poz. 345) udzie-
lam w porozumieniu z Panem Ministrem Skarbu,
celem utatwienia zwigzkom komunalnym nalezy-
tego zastosowania sie do przepiséw tego rozpo-
rzadzenia, nastepujacych wyjasnien i wskazowek:

I. Kasowos¢ zwigzkéw komunalnych.
Do § 1

Wszelkie wptywy do kas zwigzkéw komunal-
nych przyjmowaé nalezy wytgcznie w walucie pol-
skiej i w tejze walucie uskutecznia¢ wszelkie wy-
ptaty z tych kas, jak réowniez zapisy w ksiegach
rachunkowych.

Nie nalezy odmawiaé¢ przyjecia jakichkolwiek
badz sum, wptacanych przez ptatnikéow z tytutu
naleznosci zwigzku komunalnego i to zaréwno na-
leznosci biezacych, jak rowniez tych, ktérych ter-
min ptatnosci jeszcze nie nastgpit.

Przepis, zawarty w § 1, ustep 1, rozporzadze-
nia>nie stanowi przeszkody w przyjmowaniu przez
zwigzek komunalny sum, przekazanych pocztg bez
wskazania przeznaczenia tych sum (tytutu prze-
kazania ich zwigzkowi komunalnemu), wskazdéw-
ki dotyczgace postepowania w takich wypadkach
zawarte sg ponizej (wyjasnienia do § 3 ustep kon-
cowy).

zasadniczo tylko kasy komunalne powotane
sg do przyjmowania wszelkich wpltywéw w imie-
niu zwigzkéw komunalnych. Wyjatek stanowic
moga specjalni poborcy, wyznaczeni przez zarzad
komunalny i dziatajgcy w granicach uprawnien,
przyznanych im przez ten zarzad.

Pozycja 190. 30:

Wszystkie wptywy do kas komunalnych i wy-
ptaty z tych kas stanowia bgdz sumy budzetowe,
wynikajgce wytgcznie z wykonywania budzetu
zwiazku komunalnego, bgdz sumy pozabudzetowe,
ktérych stosownie do § 3 jozporzactzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 28 czerwca 1926 r.
(Dz. Ust. R. P. Nr, 75, poz. 433) budzetem obej-
mowac¢ nie wolno. Wplywy pozabudzetowe moga
by¢ wiasne jak np. krétkoterminowe pozyczki, za-
ciagniete przez zarzad komunalny na czasowe za-
silenie funduszéw komunalnych i obce, do ktérych
naleza sumy depozytowe i przechodnie. Odnosnie
sum obcych zwigzek komunalny wystepuje jedy-
nie w roli depozytarjusza lub inkasenta i z tego
wzgledu nie moze on, naréowni z kazdym innym
depozytarjuszem lub inkasentem uzywac tych sum
na pokrycie witasnych wydatkow.

Do § 2

Dokumentami uprawmajgcemi kasjera do
przyjecia wptat, sg zasadnicze asygnacje przycho-
dowe, za$ do uskuteczniania wyptat wytgcznie
asygnacje rozchodowe.

Poniewaz jednak przyjmowanie drobnych
kwot, oraz wptywow masowych (np. z podatkow)
na podstawie asygnacyj przychodowych z obo-
wigzkiem przeprowadzania kazdej takiej asygna-
cji przez dziennik kasowy (§ 8 ust. 1 rozporzadze-
nia) moze okazaé¢ sie zwlaszcza w wiekszych
zwigzkach komunalnych, zbyt ucigzliwe przeto
dopuszczalny jest pobor takich wpltywéw na pod-
stawie kwitéw z kwitarjusza. Z koncem dnia na-
lezy jednak wystawi¢ asygnacje przychodowe na
og6lne sumy dzienne zainkasowanych w ten spo-
s6b wptywow, odpowiadajgce oddzielnym rodza-
jom tych wptywoéw (np, na ogélng sume pobranego
podatku od lokali) i przeprowadzi¢ wspomniane
asygnacje przez dziennik kasowy. Na odwrotnej
stronie kazdej takiej asygnacji nalezy zamies$cic
numery odno$nych kwitéw,

Kwitarjusze powinny by¢ pod Scistg kontro-
la, ilos¢ blankietow w kwitarjuszu ma by¢ stwier-
dzona i zaswiadczona przed wydaniem go osobie,
wystawiajacej kwity.

Kwitarjusze zawierajag badz blankiety, skta-
dajace sie z grzbietdw i kwitow wiasciwych, badz
tez, co jest wiecej wskazane, tylko blankiety kwi-
tow witasciwych, wypetnianych pod kalka pierwo-
pis wydaje sie ptatnikowi, a kopja pozostaje w
kwitarjuszu.

Poborcy przy inkasowaniu naleznos$ci posit-
kujg sie kwitarjuszami wydawanymi im za pokwi-
towaniem. Zainkasowane sumy powinni wyborcy
mozliwie tego samego dnia lub nazajutrz wptacaé
do kasy komunalnej. O ile jednak zachodza wiek-
sze trudnosci lokalne do codziennego wptacania
przez poborcéw zainkasowanych kwot ze wzgledu
np. na rozlegty teren zwigzku komunalnego zarzad
komunalny moze czyni¢ w tym wzgledzie odstep-
stwa, ustalajagc dla poszczegélnych poborcéw naj-
bardziej wskazane terminy.

Kwity po odpisaniu ich przez kasjera wzgled-
nie poborce stuzg za pokwitowania z odbioru od
ptatnikéw przypadajacych zwigzkowi komunalne-
mu naleznosci.

Dla kontroli nad odbiorem z poczty przesytek
pienieznych i walorowych oraz nad ich zaksiego-
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wywaniem powinna rachuba prowadzi¢ specjalng
ksigzke awizacyj pocztowych (rejestr), w ktorej
zapisuje date otrzymania awizacji, date i Nr. awi-
zacji rodzaj i sume przesytki pocztowej, date od-
bioru przesytki z poczty oraz po zaksiegowaniu
odebranej przesytki pozycje dziennika kasowego
wzgl. memorjatowego.

Co sie tyczy sposobu odbioru przesytek pocz-
towych, to zaleca sie zwigzkom komunalnym unor-
mowanie tej sprawy w analogiczny sposoéb, jak to
zaprowadzono w kasach skarbowych zarzadzeniem
Ministerstwa Skarbu z dnia 10 czerwca 1926 roku
L. Dk. 1775/WAIL. Odpis tego pisma zatgcza sie.

W zwigzku z wyjasnienieniami dotyczaceml
przyjmowania pizekazéw pocztowych wudzielam
nastepujacych wskazéwek odnosnie do operacyj
czekowych:

1) czeki obce przyjete jako wptaty, nalezy
przychodowaé¢ do kasy zaraz po ich otrzymaniu jak
gotowke;

2) czeki z wiasnego wystawienia, nalezy za-
licza¢ do obrotéw bezgotéwkowych i zapisywacé je
z chwilg wydania w dzienniku memorjatowym.

O ile przy przyjmowaniu czeku obcego za-
chodza watpliwosci co do jego pokrycia, nalezy
upewnic¢ sie w krotkiej drodze czy instytucja finan-
sowa, na ktéra dany czek jest wystawiony, bedzie
go honorowata bez zadnych zastrzezehn. Niezalez-
nie od tego nalezy zwracaé¢ uwage czy czek odpo-
wiada przepisom prawe czekowego z dnia 14 li-
stopada 1924 r. (Dz, Ust R. P, Nr. 100, poz. 927).

W tem miejscu uwazam za wskazane zaleci¢
tym wszystkim zwigzkom komunalnym, ktoére do-
tychczas nie posiadajg kont czekowych w Poczto-
wej Kasie Oszczednosci, otworzenie sobie takich
kont, co potaczone bedzie z duza wygoda dla
zwiazku, w szczego6lnosci jezeli chodzi o dogodne
i bezzwloczne inkasowanie przekazow pieniez-
nych, nadesztych pocztg. Unika sie bowiem w
tych wypadkach potrzeby posytania inkasenta na
poczte po odbiér pieniedzy a natomiast wszelkie
tego rodzaju wptywy moga byé na skutek porozu-
mienia sie w tym wzgledzie zarzagdu komunalnego
z urzedem pocztowym, przelewane przez ten urzad
odrazu na konto czekowe zwigzku. Obroty tego
rodzaju nalezg do bezgotéwkowych i ksiegowanie
ich w zwigzku komunalnym uskutecznia sie na
podstawie otrzymanych wyciagéw kontowych P,
K. O. i dotaczonych don dowodow wptaty.

Do § 3.

Asygnacje przychodowe powinny odroézniac
sie od asygnacyj rozchodowych kolorem.

Tresé asygnacyj nalezy wypeitniaé¢ tylko recz-
nie

O ile tytut wptaty narazie jest niewiadomy np.
w wypadku nadestania pieniedzy przekazem pocz-
towym bez blizszego okres$lenia przeznaczenia
kwoty pienieznej, nalezy zaksiegowa¢ ja na ra-
chunku ,Sum do wyjasnienia" a po otrzymaniu sto-
sownych wyjasnien przeksiegowac ja na witasciwy
rachunek ksigzkowy,

Do § 4.

W asygnacjach nie moze by¢ skroban ani wy-
cieram Ewentualne omyitki w tresci asygnacji po-
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winny by¢ poprawione czerwonym atramentem,
pokrétce oméwione i stwierdzone podpisem (cyfrg)l
osoby, majacej prawo do podpisywania asygnacy,
(§ 7 rozporzadzenia). Jednakze suma pieniezna nie
moze by¢ poprawiona, ani w cyfrach, ani w lite-
rach.

Gdy omytkowo zostat wypisany w asygnacji
niewtasciwy rachunek ksigzkowy to jezeli asygna-
cja taka nie zostata jeszcze wciagnieta do ksigg
kontowych a tylko do dziennika kasowego, mozna
omytke sprostowaé na asygnacji i w tymze dzien-
niku, w przeciwnym wypadku nalezy bezwzgled-
nie zaniecha¢ kreslen w ksiegach kontowych, a
omytke sprostowal za pomoca pozycji sternowej.

Anulowanie asygnacyj podpisanych moze byé¢
uskutecznione tylko przez osoby, ktérym przystu-
guje prawo do podpisywania asygnacyj. Anulowa-
ng asygnacje nalezy dotgczy¢ do dowodu pisem-
nego, na podstawie ktorego zostata wystawiona
w asygnarjuszu za$ (na grzbiecie wzgl. kopji) za-
miesci¢ krétkg adnotacje o jej anulowaniu.

Taka sama manipulacje nalezy przeprowadzié
z asygnacjami wycofanemi, t. j. takiemi, ktére po
fcrmainem ich wystawieniu majg zosta¢ z jakich-
kolwiek-bgdz powoddéw niezrealizowane. Jezeli
asygnacja zagineta i wskutek tego zachodzi po-
trzeba sporzgdzenia drugiego egzemplarza, to na-
lezy zamieséci¢ na nim. u goéry wyraz ,duplikat"”,
a na odwrocie przytoczy¢ krétkie powody, ktére
wywotaty potrzebe wystawienia duplikatu. O wy-
stawieniu duplikatu powinna by¢ uskuteczniona
w asygnarjuszu (na grzbiecie wzglednie kopji za-
ginionej asygnacji) odpowiednia adnotacja.

Pozatem o kazdym wypadku zaginiecia asyg-
nacji i wystawienia na jej miejsce duplikatu po-
winna by¢é bezzwtlocznie powiadomiona kasa ko-
munalna, a to, o ile chodzi o asygnacje rozchodo-
we aby zapobiec dokonaniu przez kase ewentual-
nie dwukrotnej wyptaty (raz na podstawie dupli-
katu i drugi raz — na podstawie odno$nej asyg-
nacji).

Do § &.

Zbiorowe wyptaty jednego rodzaju naleznosci
jak np. poboréw stuzbowych, jednorazowych lub
statych zasitkow udzielanych szeregowi osob i t, p
uskutecznia sie na zasadzie jednej og6lnej asygna-
cji wypstawionej na nazwisko osoby upowaznio-
nej do podjecia pieniedzy.

Jezeli prawo do pewnej naleznosci w gotow-
ce przystuguje niepodzielnie dwém lub kilku oso-
bom, a osoby te nie ztozg petnomocnictwa do wy-
dania nalezno$¢* do rgk jednej osoby — to wia-
dza asygnujaca nietylko jest uprawniong, ale obo-
wigzana do wystawienia asygnacji z wymienie-
niem w tresci imion i nazwisk wszystkich osdb
uprawnionych do odbioru.

Optacenie kiiku rachunkéw zapomocag jednej
asygnacji moze by¢ uskutecznione tylko wtedy
gdy rachunki te dotyczg tego samego odbiorcv na-
leznosci. Nalezy jednak na odwrotnej stronie ta-
kiej asygnacji wymieni¢ numery i daty, oraz ogél-
ne sumy poszczeg6lnych rachunkow.

Sumy asygnowane na rzecz instytucji panstwo-
wej samorzgdowej lub firmy powinny by¢ wypta-
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cane wyitgcznie osobom formalnie do tego upo-
waznionym.

Wskazane jest wystawianie asygnacyj nha sumv
brutto z tern, ze na potrgcenia wystawia sie od-
dzielne asygnacje.

Celem unikniecia wypadkéw, ze kasjer wy-
ptaci nalezno$¢ brutto bez potragcenia, zaleca sie
na asygnacji, wystawionej na sume brutto, zamie-
szcza¢ odpowiednig adnotacje o wystawieniu od-
dzielnych asygnacyj na sume potrgcenia,

Asygnacje rozchodowe moga by¢ w razie po-
trzeby wystawiane naprzoéd t. zn. zaraz po spraw-
dzeniu i zakwalifikowaniu rachunkéw wzgl. innych
dowodoéw pisemnych do wyptaty (8§ 6 rozporzadze-
nia). Asygnacje takie nalezy jednak wciagac¢ dla
kontroli do specjalnej ksigzki pomocniczej (8 25
rozporzadzenia) z podaniem numeru i daty wysta-
wionej asygnacji, nazwiska osoby i sumy w niej
wymienionej, a przez dziennik kasowy przepro-
wadzac je dopiero z chwilg ich realizowania. We
wspomnianej ksigzce pomocniczej nalezy odnoto-
wac date zrealizowania odno$nej asygnacji oraz
numer odpowiedniej pozycji dziennika kasowego.

O ile asygnacje wystawiane sg przez poszcze-
gélne wydziaty zarzagdu komunalnego (np. przez
wydziaty magistratu wiekszego miasta) to w ta-
kich wypadkach powinny by¢ przed ich zrealizo-
waniem przez kase przestane do biura rachuby dla
sprawdzenia.

/ Do § 6.

Rachunki i inne dowody, o ktérych mowa w
powyzszem paragrafie rozporzadzenia powinny by¢
sprawdzone pod wzgledem formalnym (prawidto-
wo$¢ obliczenia sum, nalezyte uiszczenie optaty
stemplowej i t. p.) i rzeczcowym (czy dane prace,
za ktére rachunek jest wystawiony zostaly nale-
zycie Wykonane, czy odpowiednie materjaty zo-
staty dostarczone, czy rodzaj i gatunek dostaw
nie daje powodu do reklamacji i t. p.).

Dopiero po takiem wszechstronnem spraw-
dzeniu odpowiedni urzednik kwalifikuje rachunek
"Wzgl. inny dowdéd pisemny, do wyptaty przez za-
mieszczenie na nim odpowiedniej adnotacji i swe-
go podpisu. Dowo6d w ten sposob zakwalifikowa-
ny stuzy za podstawe do wystawienia asygnacji
Tozchodowej do ktérej powinien by¢ dotaczony.

Do § 7.

W zwigzkach komunalnych prowadzacych
naniej rozwinietg gospodarke wszystkie asygnacje
powinien podpisywac osobiscie kierownik zwigzku
(burmistrz, wojt) a tylko w wyjgtkowych wypad-
kach (np. w razie choroby lub wyjazdu kierowni-
ka zarzadu komunalnego) jego zastepca.

Wskazane jest rowniez, aby asygnacje podpi-
sywat osobiscie w miare moznosci kierownik za-
rzgdu komunalnego takze w wiekszych zwigzkach
komunalnych.

Upowaznienie przez kierownika zarzadu ko-
munalnego do podpisywania asygnacyj innych
cztonkdw tego zarzadu, spowodowane niemozno-
$cig wyacoywania tych czynno$ci przez niego, mo-
ze odnosi¢ sie badZ do podpisywania wszystkich
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asygnacyj badz tez niektérych tylko rodzajow
asygnacyj.

Stosownie do przepisow § 7 rozporzgdzenia
wszystkie asygnacje rozchodowe muszg by¢ pod-
pisywane przez dwie osoby, natomiast asygnacje
przychodowe mogg byé podpisywane, za zgoda kie-
rownika zarzadu komunalnego tylko przez Kkie-
rownika rachuby wzglednie rachmistrza, a to ce-
lem utalwiema przyjmowania wptywoéw do kasy.

Kasjerowi nalezy podaé do wiadomosci wzory
podpiséw os6b majacych w danym zwigzku komu-
nalnym prawo do podpisywania asygnacyj.

Za wyptaty uskutecznione przez kase komu-
nalng zgodnie z asygnacjam: odpowiedzialne sg
osoby, ktére podpisyty odpowiednie asygnacje roz-
chodowe.

Do § 8.

Kazda asygnacja zanim zostanie oddana do
kasy powinna by¢ wpisana do dziennika kasowe-
go o czem nalezy zamiesci¢ na nie; odpowiednig
adnotacje

Zaréwno osoba, prowadzaca dziennik kaso-
wy, jak i kasjer majg obowigzek sprawdzié, czy
asygnacja pod wzgledem formalnym nie jest wad-
liwa, to znaczy:

1) czy asyghacja wypetniona jest recznie,

2) czy asygnacja podpisana jest recznie przez
osoby do tego upowaznione i zaopatrzona piecze-
cig zarzadu komunalnego.

3) czy w asygnacji niema podskroban, a jezeli
sg poprawki, to czy zostaly nalezycie omowione
i stwierdzone podpisem (cyfrg) osoby majgcej pra-
wo do podpisywania asygnacyj (patrz wyjasnienia
do 8§ 4), oraz czy suma pieniezna nie jest popra-
wiona ani w cyfrach ani w literach,

4) czy w asygnacji sg wymienione dane, wska-
zane w § 3 rozporzadzenia (punkty 1 — 9).

Jezeli asygnacja jest wadliwa, powinna by¢
zwrocona rachubie celem sprostowania niedoktad-
nosci.

Rachuba, wzgl. osoba prowadzgca rachunko-
woé¢ zwigzku komunalnego, powinna po otrzyma-
niu do kasy z kohcem dnia niezrealizowanych
asygnacvj, sprostowa¢ w odpowiedni sposéb od-
nosne zapisy w dzienniku kasowym.

Wystawianie kwitdw przez rachube ma na
celu kontrole czynnosci kasy wzglednie poborcéw.
Kwity otrzymane z rachuby podpisuje kasjer wzgl.
poborca i wydaje ptatnikom jako pokwitowania
z odbioru wptat.

Kwitéow nie nalezy wpisywac¢ do dziennika ka-
sowego, co zreszta wynika z wyjasnien do § 2, na-
tomiast kasjer obowigzany jest wpisywac¢ je do
podrecznej ksigzki kasowej stosownie do wska-
z6wek, podanych do § 10.

Przepis § 8. ustep koncowy, rozporzadzenia
odnosi sie do takich kwitow, ktére sa wystawiane
przez samych poborcow, co z reguty moze mieé
miejsce w tych wypadkach, gdy kwoty podlegajace
zainkasowaniu nie dadza sie zgory i Scisle okreslic¢
cyfrowo.

Do § 9.
Pokwitowania wydane przez kase komunalng
powinny by¢ wypisane czytelnie i bez zadnych
poprawek tudziez podpisane przez kasjera.
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W pokwitowaniach na przyjete do depozytu
papiery wartosciowe (obligacje, akcje) kasa po-
winna wymieni¢ rodzaj papieréw oraz ogélng war-
tos¢ nominalng. Bardziej wskazane jest jednak
kwitowanie z przyjecia depozytu walorowego na
drugim egzemplarzu deklaracji depozytowej, o
czem jest mowa w wyjasnieniach do § 12 (ustep 3).

Pokwitowanie wystawia sie na imie¢ tej osoby
od ktorej przypada zaplata wzglednie depozyt, a
wydaje sie tej osobie, ktéra pienigdze wptacita
wrzgl. ztozyta depozyt.

Na kazda wyptacong sume jak réwniez wyda-
ny depozyt walorowy kasa powinna odebraé po-
kwitowanie.

Osoba niepiSmienna zamieszcza na pokwito-
waniu witasnoreczny znak (np. trzy krzyzyki lub
odcisk palca) za$ obok tego znaku podpisuje sie
osoba trzecia, upowazniona przez niepiSmiennego
wbbec Swiadka do pokwitowania.

W pokwitowaniu za osobe niepiSmienng po-
winien byé wymieniony adres podpisujgcego oraz
nazwisko i adres Swiadka.

Przy pokwitowaniach nalezy zwraca¢ uwage
czy ewentualna optata stemplowa zostata uiszczo-
na w nalezytej wysokosci,

Do § 10.
i

O przyjeciu wptaty wzgl. o uskutecznieniu wy-
ptaty kasjer powinien zamiesci¢ niezwlocznie na
odnos$nej asygnacji odpowiednig adnotacje.

Naogdl kasjerzy w wypadkach, gdy otrzymuja
do kas wptaty pieniedzmi wzbudzajgcemi watpli-
wos$¢ co do ich prawdziwosci ograniczajg sie je-
dynie do odmowy przyjecia takich pieniedzy co
wychodzi na szkode Skarbu Panstwa, gdyz utrud-
nia wytowienie falsyfikatéw i czesto uniemozliwia
postepowanie sgdowo-karne.

Z tego tez wzgledu i z uwagi na charakter
zwiazkéw komunalnych jako ciat prawno-publicz-
nych, ktére powinny wspoétdziata¢ z organami pan-
stwowymi, powinni kasjerzy zatrzymywac pienig-
dze wzbudzajace watpliwosé co do ich prawdzi-
wosci. Co do spisania protokétu i formalnego po-
stepowania w tych sprawach to do czasu ustawo-
wego unormowania tej kwestji, powinny kasy ko-
munalne stosowaé¢ sie do zasad, ustalonych dla
kas skarbowych w 8§ 46 instrukcji dla kas skarbo-
wych z r. 1921. Tres$¢ tego paragrafu zatlgcza sie
w odpisie. Czynnosci naczelnika kasy przewidzia-
ne w 8§ 46 instrukcji dla kas skarbowych spetnia
kierownik zarzadu komunalnego, wzgl. wyznaczony
do tego przez kierownika urzednik zwigzku (up.
kierownik rachuby).

Do podrecznej ksigzki kasowej, prowadzonej
niezaleznie od dziennika kasowego nalezy wpisy-
wacé¢ tylko sumy gotowkowe oraz czeki obce, za-
mieszczajgce nastepujace dane: date wplaty wzgl.
wyptaty numer asygnacji wzgl. kwitu, kto wptacit,
komu wptacono sumy poszczegdlne i dzienne wptat
i wyptat.

Odstepowanie przez kasjera ksigzki kasowej
w czasie trwania operacyj kasowych innemu urzed-
nikowi jest niedopuszczalne. W razie koniecznosci
oddalenia sie kasjera i oddania kasy innemu urzed-
nikowi powinien by¢ przeprowadzony formalny

obrachunek poczem dopiero moze nastgpi¢ prze-
kazanie kasy i wspomnianej ksigzki, co powinno
by¢ stwierdzone podpisem Kkasjera i urzednika
przejmujacego kase.

Taka sama manipulacje nalezy uskuteczni¢
przy przyjeciu kasy z powrotem przez Kasjera

Do § 11.

Przyjete depozyty walorowe (papiery warto-
Sciowe) wskazane jest zarachowywaé¢ w ich war-
tosci nominalnej przyczem kierownik zarzadu ko-
munalnego powinien w kazdym poszczegdlnym wy-
padku ustali¢ na jaka og6lng sume nominalng po-
winien deponent ztozy¢ depozyty celem catkowi-
tego zabezpieczenia nalezytosci zwigzku komunal-
nego.

Zarzad komunalny decyduje o tern, jakiego ro-
dzaju walory moga by¢ przyjmowane oprécz go-
towki za kaucje i zabezpieczenie. Zaleca sie przyj-
mowanie tylko tych waloréw, ktére kasy skarbo-
we przyjmuja na kaucje i wadja.

W razie gdyby walory obce spadty w kursie
ponizej kwoty, dla zabezpieczenia ktérej zostaty
ztozone, nalezy wezwaé¢ deponenta do uzupetnie-
nia zabezpieczenia.

Papiery publiczne imienne, sktadane do depo-
zytu, powinny byé cedowane przyczem cesja moze
by¢ ,,in blanco**.

Kasy komunalne nie majg obowigzku obstugi-
wania waloréw obcych (o czem nalezy jednakze dla
porzadku poinformowaé¢ kazdego deponenta przy
sktadaniu przez niego depozytu) t. zn. czuwania
nad wylosowaniem papieréw wartosciowych, zio-
zonych do depozytu, i nad terminem ptatnosci ku-
ponéw, powiadamiania o tych terminach deponen-
tow, wzgl, realizowania waloréw w tych termi-
nach i t. p.

Ztozone do depozytu walory nalezy przecho-
wywa¢ w oddzielnych kopertach otwartych, na
ktorych powinna by¢ wymieniona nazwa waloru*
ogo6lna warto$¢ nominalna, nazwisko (nazwa) de-
ponenta oraz numer pozycji rejestru depozytowego
(8 14 rozporzadzenia).

Do § 12.

Polecenie przyjecia lub wydania depozytu wa-
lorowego musi by¢é podpisane zawsze przez dwie
osoby, a mianowicie przez kierownika zarzgdu ko-
munalnego i odpowiedniego urzednika (kierowni-
ka wydziatu, ktérego zakresu spraw dany depozyt
dotyczy, badz kierownika rachuby, wzglednie rach-
mistrza).

Wskazane jest, aby depozyty walorowe byty
przyjmowane na podstawie pisemnej deklaracji de-
ponenta, sporzadzanej przez niego w dwoch jedno-
brzmiacych egzemplarzach i zawierajacej:

1) date ztozenia depozytu,

2) nazwe zarzagdu komunalnego, do ktoérego
depozyt jest skiadany,

3) imie i nazwisko (wzgl. nazwe firmy lub in-
stytucji) oraz doktadny adres deponenta,

4) wyszczego6lnienie rodzaju i wartosci nomi-
nalnej depozytu przyczem przy papierach publicz-
nych nalezy wymieni¢: nazwe, serje i numery pa-
pieréow oraz ilos¢ kuponéw, wartos¢ nominalna de-
pozytu powinna byé wyrazona cyframi i literami;



Nr. 16.

51 tytut ztozenia depozytu,

6) podpis deponenta.

Jeden egzemplarz po zaksiegowaniu pozosta-
je w kasie komunalnej tgcznie z depozytem a dru-
,0i egzemplarz po stwierdzeniu na nim w formie
<odpowiedniej adnotacji przyjecia przez kasjera de-
pozytu, wydaje sie deponentowi jako pokwitowa-
nie.

Wydanie depozytu walorowego moze nastg-
pi¢ tylko za zwrotem pokwitowania, wydanego
przez kase komunalng deponentowi przy sktadaniu
depozytu i potwierdzeniem odbioru depozytu w
specjalnym rejestrze, o ktérym mowa w § 14 roz-
porzadzenia.

Polecenie przyjecia, wzglednie wydania, de-
pozytu walorowego moze by¢ dane na pisemnej de-
klaracji deponenta.

Jezeli zdeponowane papiery wartosciowe ma-
ja by¢ wydane dwém lub kilku osobom, a osoby te,
nie ztozg petnomocnictwa do wydania tych papie-
row' do rak jednej osoby to nalezy w poleceniu pi-
semnem wydania depozytu wymieni¢ imiona i na-
zwiska wszystkich o0séb uprawnionych do odhmru
i wyda¢ depozyt za pokwitowaniem wszystkich
tych oséb.

Do § 14.

Wartos¢ nominalng depozytu nalezy w reje-
strze podawaé¢ w ogolnych sumach dla oddzielnych
rodzajow skiadanych .waloréw (no. 5 sztuk akcyj
Banku Polskiego — zt. 500).

W rejestrze obok innych rubryk nalezy prze-
znaczy¢ oddzielng rubryke na pokwitowania de-
ponentéw z odbioru depozytéw oraz oddzielng ru-
bryke dla odnotowania dowodu, na podstawie kto-
rego depozyt zostat wydany (rp, polecenie bur-
mistrza z dn )

Przechowywane w kasie walory zar6w no od-
ce jak i wiasne zwigzku komunalnego, nalezy
uktadaé¢ w kolejnosci pozycyj rejestru.

Kasjer obowigzany przy wspoétudziale rachu-
by walory wiasne zwigzku komunalnego obstugi-
wac to znaczy przestrzega¢ terminy ptatnosci ku-
ponéw i realizowac¢ je w tych terminach, realizo-
waé wylosowane obligacje, wykorzysta¢ nowa emi-
sje akcji i t. p. Jezeli zwigzek komunalny posia-
da weksle obce, jak réowniez jezeli weksle witasne
zwiazku znajduja sie w obiegu, kasjer powinien
doktadnie dopilnowaé¢ terminéw ptatnosci tych
weksli. Celem ewidencji wszelkich terminéw ptat-
nosci nalezy w kasie prowadzi¢ dokiadny termi-
narz.

Do § 15.

Z uwag na przepis § 17 ust. 2 rozporzadze-
nia wskazane jest aby przy codziennem uzgadnia-
niu kasy brata udziat osoba posiadajgca klucz od
drugiego zamkniecia kasy ogniotrwalej wzglednie
-Schowka kasowego.

Codziennie po zamknieciu kasy dla interesan-
tow powinien kasjer — celem stwierdzenia stanu
kasy wyprowadzié¢ saldo ksigzki kasowej i porow-
nac je z pozostatoscig gotéwki w kasie a nastepnie
sume tej pozostatosci poréwna¢ z saldem dzien-
nika kasowego. O ile sumy te zgadzajg sie — ka-
sa jest uzgodniona, w przeciwnym za$ wypadku

Pozycje 190. 305

zachodzi niezgodno$¢ kasy i to bgdz wskutek nad-
wyzki kasowej, badz wskutek manka kasowego.

Przez nadwyzke kasowg rozumie¢ nalezy kwo-
te pieniezng w kasie ponad saldo dziennika kaso-
wego i ksigzki kasowej. W razie stwierdzenia ta-
kiej nadwyzki nalezy wystawi¢ asygnacje przy-
chodowa na sume nadwyzki i zarachowat¢ ja na
rachunek ,Nadwyzek kasowych'l

Przez manko kasowe rozumie¢ nalezy brak
kwoty pienieznej réwnajacej sie rdéznicy pomie-
dzy saldem dziennika kasowego, i ksigzki kasowej
a pozostatoscig gotéwki w kasie.

Manko moze powstaé rowniez wskutek przy-
jecia przez kasjera falsyfikatu pienieznego

Za stan kasy z reguly odpowiedzialny jest ka-
sjer, dlatego tez wszelkie manka kasowe pokrywa
kasjer z wtasnych funduszéw. Przewidziane w § 15
(ustep koncowy) osobista odpowiedzialnos$¢ kasje-
ra nie wytgcza moznosci pokrycia manka kasowe-
go przez zwigzek komunalny, co moze by¢ usku-
tecznione na podstawie stosownej uchwatly odpo-
wiedniego organu zwigzku komunalnego.

Gdy kasjer pokrywa manko z wiasnych fun-
duszéw, powinien zamies$ci¢ o tem odpowiednig
adnotacje w ksigzce kasowej; adnotacje taka po-
winna podpisa¢ oprécz kasjera osoba, w obecno-
Sci ktorej dokonano obrachunku kasy.

O kazdym wypadku stwierdzenia nadwyzki,
wzglednie manka kasowego jak réwniez znalezie-
nia falsyfikatow pienieznych w kasie, powinien za-
rzadzi¢ natychmiast dochodzenie celem ustalenia
przyczyny powstania znacznej roznicy w kasie.

Gdy manko kasowe wyjatkowe nie jest po-
kryte tego samego dnia z jakichkolwiekbgadz po-
wodoéw, wowczas celem uzgodnienia kasy z rachu-
ba nalezy wystawi¢ asygnacje rozchodowg na su-
me manka i zarachowaé¢ ja na rachunek ,Manka
kasowego

Do § 16.

Przechowywanie asygnacyj i dowodéw kaso-
wych nie powinno mie¢ miejsca w kasie.

Wszystkie asygnacje kasowe wraz z dotacze-
nymi dowodami powinny by¢ codziennie po uzgod-
nieniu kasy utozone wedtug ich kolejnego numeru,
oddzielnie orzychodowe i rozchodowe zszyte i ode-
stane do rachuby wzglednie do wydziatu kontro-
li, jezeli taki wydziat zostat przez zarzad komu-
nalny utworzony.

Do § 17.

Zarzady zwigzkow komunalnych powinny po-
siada¢ kasy ogniotrwate, a jezeli stan finansowy
niektérych zwiazkéw komunalnych na to nie po-
zwala, co moze sie zdarzy¢ w niektdrych gminach
wiejskich i mniejszych gminach miejskich, to za-
rzady takich zwigzkéw powinny posiadaé przy-
najmniej mocne szafy drewniane okute zelazem.
W gminach wiejskich iednowioskowych powinny
by¢ chociazby odpowiednie kasety z regutu ze-
lazne.

Zaréwno kasy ogniotrwate, jak tez wspomnia-
ne wyzej szafy i kasety musza by¢ zamykane przy-
najmniej na dwa rézne klucze, ktére nigdy nawet
chwilowo nie powinny znalezé sie ani razem ani
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pojedynczo w reku jednej i tej samej osoby. Jeden
klucz powinien posiada¢ kasjer, a drugi, wzgled-
nie dwa pozostate kierownik zarzgdu komunalne-
go, lub osoba ktdérg upowaznit on do posiadania w
swojem zastepstwie tego klucza wzglednie dwoch
kluczy.

Dla kontroli, kto i kiedy posiadat, wzglednie
posiada omawiane klucze, nalezy w kazdym zwigz-
ku komunalnym prowadzi¢ specjalng ewidencje.

Wieksze zwiazki komunalne powinny dazy¢
do posiadania skarbca, w ktérym nalezy ulokowac
kasy ogniotrwate. Skarbiec powinien zamykac sie
na dwa rézne klucze, z ktérych jeden posiada ka-
sjer (wzglednie skarbnik), a drugi, kierownik za-
rzagdu komunalnego lub osoba, ktéra on do posia-
dania takiego klucza upowaznit. Drzwi do skarbca
powinny by¢ stale zamkniete. Wstep do skarbca
ma tylko kasjer i osoby nalezgce do personelu ka-
sy; inne osoby moga wchodzi¢ do skarbca jedynie
za zezwoleniem kierownika zarzgdu komunalnego.

W kasach ogniotrwatych wzglednie szafach
i kasetach nalezy przechowywa¢ gotéwke i wszel-
kie walory, zaré6wno witasne jak i obce, znajdujace
sie w depozycie, oraz weksle obce i wazniejsze do-
kumenty, pozatem, o ile zwigzek komunalny po-
siada rachunki biezgce w instytucjach finansowych,
nalezy we wspomnianych kasach, wzglednie sza-
fach i kasetach przechowywaé rowniez ksigzecz-
ki czekowe.

Pieniadze powinny by¢ nalezycie posortowa-
ne, banknoty utozone w paczkach po 100 sztuk
pienigdze metalowe w workach wzglednie rulo-
nach.

Jako ,,wolne fundusze" w rozumieniu rozpo-
rzadzenia, uwazac¢ nalezy taki zapas biezacej go-
towizny, ktory nie bedzie potrzebny kasie komu-
nalnej na wyptaty w ciggu kilku lub kilkunastu
dni.

Zarzad komunalny powinien ustali¢ sume pie-
niezng, ktéra ma pozostawac¢ w kasie komunalnej,
fundusze ponad te sume, czyli tak zwane ,wolne
fundusze" nalezy lokowa¢ na rachunkach bieza-
cych (oprocentowanych lub bezprocentowych) w
instytucjach finansowych wymienionych w rozpo-
rzgdzeniu Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 30
grudnia 1924 roku, a mianowicie: w Banku Gospo-
darstwa Krajowego, w Pocztowej Kasie Oszczed-
nosci, w Panstwowym Banku Rolnym i w Polskim
Banku Komunalnym oraz, bez zadnych ograniczen,
we wiasnych instytucjach kredytowych. Zarzady
miast nadto mogg lokowaé¢ swoje fundusze i w in-
nych instytucjach kredytowych, lecz za zezwole-
niem Ministra Skarbu, udzielonem w porozumieniu
z Ministrem Spraw Wewnetrznych oraz w kasach
skarbowych za zezwoleniem witadz skarbowych,

Do § 18.

Przepis powyzszego paragrafu nalezy rozu-
mie¢ w ten spos6b, ze osoba petnigca funkcje ka-
sjera, nie moze prowadzi¢ rachunkowosci zwigzku
komunalnego, a wiec uskuteczniaé¢ zapiséw w ksie-
gach rachunkowych, sprawdza¢ rachunkéw i in-
nych dowodéw pisemnych podlegajgcych optace-
niu, sporzadzaé¢ zestawien rachunkowych, sporzg-
dza¢ zamknie¢ rocznych i t. p. i naodwrot osoba

prowadzaca rachunkowo$¢ zwigzku nie ma prawa
do przyjmowania wptywdéw i uskutecznienia wy-
ptat z kasy, prowadzenia ksigzki kasowej, przyj~
mowania, przechowywania i wydawania depozy-
tow, uzgadniania kasy i t. p,

W tych zwigzkach komunalnych, ktdére za-
trudniajg jednego tylko pracownika funkcje kasje-
ra spetnia¢ powinien kierownik zarzadu odnosne-
go zwigzku, lub z jego upowaznienia — jego za-
stepca badz tez inny cztonek zarzadu komunal-
nego.

W tych gminach, ktére nie zatrudniajg zadne-
go pracownika statego, czynnos$ci kasjera i rach-
mistrza speiniajag oddzielni cztonkowie zarzadu
gminnego wyznaczeni do tych czynnosci przez ten.
zarzad.

Do § 19,

Zadaniem kas pomocniczych jest wytacznie
przyjmowanie wptywow celem odcigzenia kasy-
gtéwnej, przewaznie sg to kasy podatkowe.

Personel w kasach pomocniczych powinien sie
sktada¢ z dwéch osob: kasjera i osoby prowadza-
cej kwitarjusz oraz wykaz kasowy (-wykaz zam-
kasowanych wptywow przez kase pomocnicza). Ta
ostatnia osoba nalezy do skiadu osobowego biura
rachuby i stosownie do § 8, ust. 4 rozporzadzenia.,
wystawia i podpisuje kwity (niezaleznie od pod-
pisu kasjera) wcigga je do wykazu kasowego, po-
czem oddaje kasjerowi celem przyjecia od ptatni-
kéw stosownych kwot.

Rozrachunek, jaki powinien byc codziennie
przy przelewie, pieniedzy z kasy pomocniczej do-
gtébwnej przeprowadzany pomiedzy temi kasami,
polega na ustaleniu czy suma gotéwki przelewa-
nej zgadza sie z ogdlng suma przychodu za dany
dzien, wyprowadzong na podstawie kwitarjusza
(grzbietéw, wzgl. kopij kwitéw) i wykazu kaso-
wego.

Po zatatwieniu tej czynnos$ci nalezy wystawié
0g6lnag asygnacje przychodowa a jezeli kasa po-
mocnicza inkasuje wptywy dwu lub wiecej rodza-
jow (np. podatek od psoéw, od lokali i t. p.) od-
dzielne asygnacje przychodowe na ogélne sumy
wpitywéw kazdego rodzaju i przeprowadzié je
przez dziennik kasy gidwnej.

Omowiona powyzej manipulacja z kwitami,
dotyczgca kas pomocniczych, odnosi sie w spo-
s6b analogiczny réwniez do kasy gtdwnej, o ile
przyjmuje ona wptaty takze na podstawie kwitdéw

Kasy pomocnicze moga za zgodg zarzgdu ko-
munalnego posiadac¢ stale pewne kwoty pieniezne
przeznaczone na drobne wyptaty (reszty).

Przy wptacaniu przez poborcéow zainkasowa-
nych kwot do kasy komunalnej nalezy ustalié, czy'
wptacona suma zgodna jest z sumg wyprowadzong
na podstawie kwitarjusza (grzbietow, wzgl, kopij
wydanych kwitow). Wszelkie ewentualne braki
pokrywa poborca, podobnie jak kasjer, z wtasnych
funduszow.

Przy ustalaniu terminéw przelewania przez
poborcow zainkasowanych wptywoéw powinien za-
rzad komunalny kierowac sie wyjasnieniami do § 2
ust. 2-gi rozporzgdzenia.
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Do § 22.

Do obrotéw bezgotéwkowych, a wiec takich
obrotow, w chwili uskuteczniania ktérych kasa
zwigzku komunalnego nie otrzymuje, ani tez nie
wyptaca pieniedzy, naleza np. operacje, przy kto-
rych naleznosci pokrywanie i wydawanie depozy-
tow walorowych wptywy i przelewy na konto cze-
kowe zwigzku komunalnego w Pocztowej Kasie
Oszczednos$ci, wptaty osdb trzecich na rachunek
biezacy zwigzku w instytucji finansowej, w zata-
twianiu ktorych instytucja ta obcigza lub uznaje
rachunek zwigzku komunalnego, przeksiegowania
z rachunku na rachunek i t. p.

Do obrotéw bezgotéwkowych nalezy zaliczaé
rowniez wyptaty czekami z wystawienia zarzadu
komunalnego, co zostatlo omoéwione w wyjasnie-
niach do § 2.

W mniejszych zwigzkach komunalnych (gmi-
nach wiejskich i mniejszych gminach miejskich) z
uwagi na to, ze obroty ich sg mniej ozywione, moz-
na prowadzi¢ jeden ogdlny dziennik z podziatem
na sumy kasowe (obroty gotéwkowe) i memorja-
towe (obroty bezgotéwkowe), w wiekszych nato-
miast zwiazkach, w ktérych ze wzgledu na duzv
ruch w kasie i rachubie zachodzi potrzeba podzia-
tu pracy pomiedzy pracownikéw bardziej wskaza-
ne jest prowadzenie oddzielnych dziennikéw kaso-
wego i memorjalowego.

Do § 23.

Poniewaz dzienniki sg podstawg do ksiegowa-
nia operacyj w ksiegach kontowych przeto nie po-
winny zawiera¢ zadnych bledéw i niejasnosci.
Przed przystgpieniem zatem do wciggania zapi-
séw z dziennikéw do ksigg kontowych nalezy do-
ktadnie sprawdzi¢ prawidtowos$é tych zapiséw
przez poréwnanie ich z dowodami, na zasadzie
ktéorych zostaly uskutecznione (asygnacjami, ra-
chunkami i innemi dowodami pisemnemi).

Przy otwieraniu i prowadzeniu rachunkéw
sum budzetowych nalezy stosowac sie do poniz-
szych wskazéwek:

1) w nagtéwku kazdego rachunku nalezy za-
mieszcza¢ sumy preliminowane i uwidaczniaé
wszelkie zmiany preliminowanych kredytow, za-
chodzgce w ciggu roku obrachunkowego (vire-
ment, kredyty dodatkowe), podajac daty odnos$nych
uchwat wtasciwego organu zwiazku komunalnego.

Rowniez w nagtéwku nalezy wymienia¢ od-
nos$ny dziat, paragraf i pozycje budzetu,

2) Osoba, prowadzgaca rachunki wydatkow
budzetowych, obowigzana jest czuwaé¢ nad nie
przekroczeniem preliminowanych kredytéw i dla-
tego nie powinna nigdy zalega¢ w ksiegowaniu.
Pozatem dla kontroli nieprzekraczalnosci tych kre-
dytow nalezy prowadzi¢ badz w specjalnej rubry-
ce na wzmiankowanych rachunkach, badz w inny
sposdb, dokiadng ewidencje wszelkich obcigzen
tych kredytéw, ktdére to obcigzenia juz zaistniaty,
a jeszcze nie zostaty formalnie zaksiegowane. Do
takich obcigzen nalezg np. asygnacje rozchodowe,
Wystawione na sumy budzetowe naprzéd i niezrea-
lizowane jeszcze przez kase, umowy, konkretnie
ujmujace zobowigzania zwigzku komunalnego itp.
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Na rachunkach sum budzetowych nalezy za-
pisywac obroty wynikte z wykonania budzetu, nie-
tylko gotéwkowe, lecz rowniez bezgotowkowe jak
np., pokrycie przez osobe trzecig naleznosci bud-
zetowe; zwigzku komunalnego wekslem, wzgled-
nie uiszczeniem przez zwigzek komunalny wydat-
ku budzetowego wekslem wiasnym; z tego wynika,
ze wplyw gotéwki za weksel obcy jak réwniez wy-
kupienie wiasnego weksla bedzie nastepnie zapi-
sane na odpowiednich rachunkach sum pozabud-
zetowych.

Przepis, zawarty w ustepie koricowym powyz-
szego paragrafu rozporzadzenia nalezy rozumiec
w ten sposdb, iz dla poszczeg6lnych rodzajéw obro-
tow pozabudzetowych powinny by¢ prowadzone
eddzielne rachunki, a wiec np. rachunek sum prze-
chodnich, rachunek depozytéw walorowych, ra-
chunek deponentéw, rachunek pozyczek krétko-
terminowych, rachunek zaliczek zwrotnych i t. p.

Do § 24.

W tych zwigzkach komunalnych, ktérych bud-
zety obejmuja mata liczbe pozycyj i paragrafow,
niedzielgcych sie na pozycje, a poszczeg6lne ro-
dzaje obrotéw pozabudzetowych wymagaja nie-
wielkiej liczby podrachunkéw, mozna nie prowa-
dzi¢ ksigg szczegotowych, w tych wypadkach
wskazane jest dla zapisywania wszelkich sum bud-
zetowych i pozabudzetowych prowadzi¢ jedng tyl-
ko ksiege kontowa w sposob szczegétowy, t. zn.
otworzy¢ w niej tyle rachunkéw sum budzetowych,
ile wymaga tego budzet danego zwigzku komu-
nalnego (8 23, ustep 3 rozporzadzenia) i tyle ra-
chunkéw sum pozabudzetowych, ile wypadatoby
otworzy¢ podrachunkéw w ewentualnych Kksie-
gach szczegétowych, a wiec np. zamiast jednego
ogbdlnego rachunku sum przechodnich otworzone
zostang dwa lub wiecej rachunkoéw; rachunek pan-
stwowego podatku od budynkoéw, rachunek pan-
stwowego podatku od lokali, rachunek panstwo-
wego podatku od placéw budowlanych i t. p.

W ten sposéb zalozona i prowadzona ksiega
kontowa moze by¢ réwniez potaczona pod wzgle-
dem formy z dziennikiem, a zatem w zwigzkach
komunalnych, o ktérych wspomniano wyzej, za-
miast dziennika, ksiegi kontowej gtdwnej i ewen-
tualnie ksigg szczegdétowych wystarczy w rezulta-
cie prowadzi¢ jedng tylko ksiege rachunkowa.

Do § 25.

Ksiegi pomocnicze posiadaja charakter kon-
troli lub rejestréw i nie majg odpowiadajacych im
rachunkéw ogélnych w ksiedze kontowej gtéwnej,
zaliczajg sie do tych ksigg np. ksiegi biercze, rejestr
wekslowy, kontrola $wiadczen naturalnych i t. p.

O tem jakie ksiegi pomocnicze, poza ksiega-
mi bierczemi i w jaki sposéb maja by¢ prowadzo-
ne decyduje kierownik zarzadu komunalnego na
wniosek Kkierownika rachuby, wzglednie osoby
prowadzacej rachunkowos$é danego zwigzku.

Ksiegi biercze powinny by¢ w ten sposob pro-
wadzone, zeby w kazdym czasie mozna byto z nich
otrzymacé niezbedne dane dotyczgce wymiaru i po-



boru biezgcych danin publicznych, jak réwniez za-
legtosci tych danin z lat poprzednich.

W szczeg6lnosci w ksiegach bierczych uwi-
dacznia¢ nalezy pod numerem kolejnym imiona
i nazwiska (nazwy) oraz adresy ptatnikéw, dane.
ktore postuzyly za podstawe do wymiaru daniny
(np. przy poo.atku od lokali — wysoko$é przed-
wojennego komornego po przeliczeniu na ziote,
przy optatach drogowych i gminnym podatku wy-
rownawczym — wysoko$¢ osobno zasadniczego
panstwowego podatku od gruntéw, ceny Swia-
dectw przemystowych i kart rejestracyjnych oraz
panstwowego podatku od budynkéw, przypadaja-
ca na danego'ptatnika i t. d.), sumy poszczegdlne
kazdej wymierzonej daniny, terminy ich ptatnosci,
sumy uiszczone, odsetki i kary za zwtoke, koszty
egzekucji, sumy umorzone, zalegtosci daniny ,z
koncem danego roku obrachunkowego i t. p.

Niezaleznie od powyzszych danych nalezy dla
kontroli uiszczenia zalegtosci z lat ubiegtych za-
mieszcza¢ w ksiegach bierczych biezacego roku
obrachunkowego w osobnej rubryce, badz poszcze-
golne sumy tych zalegtosci i zapisywacé ich uiszcze-
nia badz tez zamieszcza¢ tylko odpbwiednie ad-
notacje, odsytajac do poprzednich kmag bierczych.

Pozatem nalezy prowadzi¢ w ksiegach bier-
czych osobng rubryke z przeznaczeniem na od-
notowywanie daty doreczenia kazdemu ptatniko-
wi nakazu ptatniczego; odpowiednie dowody do-
reczenia tych nakazéw powinny byé utozone we-
ditug ich kolejnego numeru i przechowywane w
aktach zwigzku komunalnego.

Forme i sposéb prowadzenia ksigg bierczych
ustala kierownik zarzadu komuna lnego na wnio-
sek kierownika rachuby wzglednie osoby, prowa-
dzacej rachunkowo$é danego zwigzku.

Do § 27.

W grupie ,l a“ zamieszcza¢ nalezy oproécz
urzadzen kanalizacyjnych (podziemnych) réwniez
inne instalacje nieobjete inwentarzem przedsie-
biorstw jak np. sie¢ przewodnikow elektrycznych
w tym wypadku, gdy zwigzek komunalny dostar-
cza swym mieszkancom energje elektryczng zapo-
moca wilasnej sieci przewodnikéw z obcej elek-
trowni.

Dla ewidencji drég publicznych, w tej liczbie
réwniez ulic, placéw publicznych, mostéw oraz za-
drzewien na tych drogach (skweréw na placach
publicznych) nalezy prowadzi¢ specjalng ksiege,
w ktorej kazde takie urzadzenie nieruchome po-
winno by¢ dokladnie opisane z podaniem kosztéw
budowy, wzglednie zalozenia, oraz kosztéw reno-
wacvjnych.

O ile jednak zwigzek komunalny wytaczy da-
ne urzadzenie z publicznego uzytkowania np. ska-
suje droge publiczna nalezy woéwczas zaliczyé je
do majatku komunalnego i wpisa¢ do ksiegi inwen-
tarzowej podiug wartosci ustalonej przez oszaco-
wanie komisyjne (§ 33 ust. 1 rozporzadzenia).

Do § 28.

Do grupy |I. Przez budowle, ktére podlegaja
zamieszczeniu w pukcie pierwszym rozumieé¢ na-

lezy wytgcznie same budynki bez placow, na kté-
rych sie znajduja, place te nalezy poda¢ osobno
(w punkcie 2) jaxo ,place zabudowanel-

W punktach 5, 6 i 7 nie nalezy zamieszczaé
takich gruntéw rolnych, terenéw lesnych i prze-
strzeni wodnych, ktére maja charakter gospo-
darstw rolnych, lesnych i rybnych, a zatem stano-
wig w mys$l § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dn. 28 czerwca 1920 roku (Dz.
Ust. R. P. Nr. 75, poz. 433) przedsiebiorstwa ko-
munalne.

Wspomniane grunta rolne, tereny lesne i prze-
strzenie wodne nalezy wykazywa¢ w grupie IV
»aktywa przedsiebiorstw komunalnychil

Do grupy IlI, O ile ,inwestycja w budowie"
czyli taka nieruchomos$¢, ktéra nie zostata jeszcze
oddana do uzytku, sklaaa sie z dwoéch lub wiecej
objektéw nieruchomych stanowigcych razem ca-
tos¢ jednej inwestycji np. jezeli szpital bedacy w
budowie zajmowaé¢ ma kilka budynkéw, woéwczas
nalezy podaé¢ w jednej pozycji calty kompleks bu-
dowli z wymienieniem ich wartosci w jednej sumie
ogolnej.

Do grupy VI, O ile zwigzek komunalny po-
siada materjat i zapasy (np. materjaty budowlane,
zapas bielizny w szpitalu komunalnym i t. p.) tc
dla. kontroli tych przedmiotéw powinien prowadzi¢
specjalng ksiege materjalowg (magazynowg). Do
ksiegi tej nalezy wcigga¢ tylko te memorjaty i za-
pasy, ktore nie podlegajg szybkiemu zuzyciu, wzgl.
ktore zostaly nagromadzone w wiekszej ilosci na
czas dtuzszy (np. zapas wegla na zime). Z tego wy-
nika, ze przedmiotéw drobnych lub podlegajgacych
szybkiemu zuzyciu (np. materjaty piSmienne, Scier-
ki, miotty i t. p.) do wspomnienej ksiegi zapisywac
nie nalezy.

Przy sporzadzaniu ksiegi inwentarzowej na-
lezy ustali¢ ilos¢ faktyczng materjatéw i zapasow
i zamie$ci¢ jg w wartosci ksigzkowej w gmpie VI,
Wszelkie ewentualne braki tych materjatow i za-
paséw powinny byé nalezycie wyjasnione.

Do grupy VII. Pod nazwa ,lokatyl rozumieé
nalezy te fundusze wiasne zwigzku komunalnego,
ktore zostaty w odpowiedni sposéb ulokowane na
okres czasu nie krotszy niz jeden rok.

Do grupy VIIl. W grupie tej wymieni¢ nalezy
te sumy, ktére wpiynety do kas innych zwigzkow
komunalnych, wzglednie kas skarDOwych na rzecz
danego zwigzku komunalnego, a jeszcze nie zo-
staty przelane do kasy tego Zwigzku np. 1) dodatki
do panstwowego podatku gruntowego pobrane
przez kase skarbowag, 2) nieprzekazane jeszcze
gminom wiejskim przez powiatowy zwigzek komu-
nalny czesci wptywéw, o ktorych traktuje artykut
10 ustawy o tymczasowem uregulowaniu finanséw
komunalnych, 3) naleznosci $ciggniete przez jeden
zwigzek komunalny od jego mieszkancéw na rzecz
innego zwigzku komunalnego i t. p.

Do grupy IX. Do zalegtosci budzetowych
czynnych nie nalezy wilgczac¢ zaliczek zwrotnych,
wydanych funkcjonarjuszom na poczet ich pobo-
row i niesptaconych w danym roku Budzetow ym,
gdyz tego rodzaju sumy nalezg do pozabudzeto-
wych i powinny byé wykazane w grupie XII ,in-
ne aktywalt—w oddzielnej pozycji ,zaliczki zwrot-
nell
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'V zwigzku z powyzszem Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych prostuje wskazéwke zawarta w
okoélniku Nr. 70 z roku 1926 (W jasnienia do § 2
i 3 rozporzadzenia Ministerstwa Spraw Wewnetrz-
nych z dnia 28 czerwca 1926 roku).

Do § 30.

Do grupy I. Pod pojeciem diugow diugotermi-
nowych nalezy rozumieé, zgodnie z § 7 rozporza-
dzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 28
czerwca 192b roku (Dz. Ust. Nr. 75, poz. 453) te
pozyczki, ktore zwigzek komunalny zaciagnat na
c-kres dtuzszy niz jeden rok.

Do grupy Il, W grupie tej wymieni¢ nalezy
jedynie rzeczywiste pasywa (dtugi i zobowiagzania)
przedsiebiorstw komunalnych, wobec czego kapim
taty wiasne tych przedsiebiorstw jak np. kapitat
zaktadowy, renowacyjny, rezerwowy i t. p., cho-
ciaz w bilansach tych przedsiebiorstw zamieszcza-
ne sg w stanie biernym, nalezy wykazywa¢, jezeli
chodzi o kapitaty zaktadowe wgrupie X ,majatek
zwigzku komunalnego”, o ile chodzi za$ o pozosta-
te kapitaty wiasne t. zn. (specjalne) przedsiebiorstw
komunalnych — w grupie VII ,fundusze specjalne".
W taki sam sposéb nalezy réwniez wykazywacé
pasywa i kapitaty witasne fundacyj.

Do grupy IV. W grupie tej nalezy wyodrebni¢
pozyczki obrotowe, zaciggniete na poczet docho-
déw zwiazku komunalnego w ciagu roku budzeto-
wego a nie sptacone w ciggu tego roku, jak row-
niez weksle wilasne zwigzku komunalnego, kté-
rych termin ptatnosci przypada w nastepnym ro-
ku obrachunkowym.

W grupie V, ,sumy przechodnie" wymieniaé
nalezy te sumy, ktére dany zwigzek komunalny
pobrat na rzecz Skarbu, innych zwigzkéw komu-
nalnych, oraz innych instytucji a jeszcze ich me
wyptacit tym instytucjom.

Do grupy VII. Przez ,fundusze specjalne" na-
lezy rozumieé¢ takie fundusze witasne zwigzku ko-
munalnego, ktére przeznaczone sg na S$cisle okre-
Slone cele np. na budowe gmachu szkomegol i o
ktorych mowa jest w § 28 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 28 czerwca 1926 roku
(Dz. Ust. R. P. Nr. 75, poz. 433).

Do liczby tych funduszéw nie mozna zaliczaé
zatem np. funduszu emerytalnego, ktéry nalezy
"Wykaza¢ w grupie VI ,inne pasywa” w formie
oddzielnej pozycji.

Czysty majatek zwigzku komunalnego (gru-
pa X) wprowadzi¢ nalezy w sposéb nastepujacy,
po wymienieniu wszystkich grup stanu czynnego
tacznie z ewentualnym niedoborem budzetowym
i wszystkich grup stanu biernego tgcznie z ewentu-
alng nadwyzka budzetowa, nalezy wszystkie sumy
stanu czynnego i oddzielnie stanu biernego dodacd i
Wyprowadzi¢ réznice tych og6lnych sum, ktéra, jako
wartos¢ czystego majatku zwigzku komunalnego,
nalezy zamiesci¢ w oddzielnej pozycji w grupie X,

Nadwyzke wzglednie niedobdér budzetowy’
otrzymuje sie do inwentarza z zamkniecia wszyst-
kich racnunkéw sum budzetowych. Blizsze wyja-
$nienia co do sposobu ustalania nadwyzki wzgled-
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nie niedoboru budzetowego, zamieszone sg rizej
(wyjasnienia do § 46).

Do § 31.

Spisy inwentarzowe do dziatu A. ksiegi in-
wentarzowej nalezy sporzadza¢ z koncem roku
obrachunkowego. Wskazane jest aby do czynnosci
zwigzanych ze sporzadzeniem ksiegi inwentarzo-
wej zwigzki komunalne przystepowaty zaraz po
ukonczeniu roku obrachunkowego nie czekajac
uptywu okresu ulgowego z tem jednak, ze w cza-
sie sporzadzania spiséw «rzglednie po ich ukoricze-
niu powinny by¢ uwzglednione wszelkie zmiany
w inwentarzu zaszte w okresie ulgowym a wynikte
z wykonania budzetu za rok ubiegty.

W inwentarzach dzialu B nalezy wykazywaé
w ciggu roku obrachunkowego wszelkie zmiany
dotyczace poszczegdlnych, nieruchomosci, rucho-
mosci, lokat oraz dtugéw diugoterminowych i od-
noszgce sie do danych, zawartych w oddzielnych
rubrykach nizej zamieszczonych wzorow dla tych
inwentarzy. Oczywiscie nie nalezy uwidaczniaé
zmian drobnych, wplywajacych w nieznacznym
stopniu na stan lub warto$¢ poszczeg6lnych akty-
wow i pasywow (np. uszkodzenie dachu budowli,
uszkodzenie biurka i t, p.), jak réwniez zmian war-
tosci, wywotanych fluktuacjg cen (kurséw), co do-
tyczy gtéwnie papieréw publicznych (np. wzrost
kursu gietdowego papieréw wartosciowych wita-
snych zwigzku komunalnego, znizka kursu obli-
gacyj, wypuszczonych przez zwigzek komunalny
it p).

Celem naaania wiekszej przejrzystosci inwen-
tarzom dziatu ,B" nalezy nieruchomosci, ruchomo-
Sci, lokaty i diugi dtugoterminowe przy zapisywa-
niu ich do ksiegi inwentarzowej odpowiednio gru-
powa¢, stosujac sie do odnosnych przepiséw § 28
(grupy I, I, i VII) i § 30 (grupa 1) rozporzadzenia.

Ksiega inwentarzowa w dziale A. i B. powin-
na by¢ prowadzona wedtug zalaczonych wzorow.

Do § 33.

Wartos¢ budowli i innych objektow majatko-
wych ubezpieczonych od ognia mozna okresla¢ do
inwentarza podiug oszacowania ubezpieczeniowe-
go. O ile budowle lub inne objekty nie sg jeszcze
ubezpieczone lub nie bywajg ubezpieczone jak np.

~stupy ogtoszeniowe, urzadzenia kanalizacyjne, lam-

py elektryczne, latarnie zelazne ogrodzenia par-
koéw i t. p. to wartos¢ ich ustala sie badZz podiug
kosztéw kupna, badz podiug kosztéow fabrykacji
a o ile zwigzek komunalny sam je w swoich przed-
siebiorstwach wyrabia badz tez podtug oszacowa-
nia, ustalonego przez specjalng komisje szacunko-
wg powotang przez zarzad zwigzku komunalnego.

Przy ustalaniu wartosci parkéw nalezy braé
pod uwage wylgcznie warto$¢ gruntu zajetego pod
park bez uwzglednienia wartosci specjalnych urza-
dzen parkowych jak np. kwietnikéw, wodotryskow
itp

Nieruchomosci powinny by¢ co pewien okres
czasu np. co 5 lat przeszacowywane i w nastep-
nych latach wykazywana ich warto$¢ podtug ostat-
nio dokonanego szacunku.
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Pozostatosci funduszéw na rachunkach biezg-
cych 'zwigzku komunalnego w instytucjach finan-
sowych nalezy zamieszcza¢ w ksiedze inwentarzo-
wej wedtug sald ksigzkowych z ostatniego dnia
roku obrachunkowego z uwzglednieniem okresu
ulgowego uzgodnionych z wyciggami rachunkowe-
mi, przestanemi przez te instytucje.

Wartos¢ weksli zaréwno wiasnych jak i ob-
cych nalezaloby dla Scistosci oblicza¢ podiug ich
wartosci dyskontowej w ostatnim dniu roku obra-
chunkowego, jednakze ze wzgledu na niewielkie
ilosci tych aktywow i pasywéw posiadanych przez
zwiazki komunalne jak réwniez niewielkie stosun-
kowo roznice pomiedzy wartoscig nominalng a dy-
skontowg weksli nalezy celem uproszczenia spra-
wy wciggac je do ksiegi inwentarzowej w ich war-
tosci nominalnej. Z analogicznych wzgledéw nale-
zy réwniez wykazywac¢ w inwentarzu papiery pu-
bliczne bedace witasnoscig zwigzku komunalnego
w ich wartosci ksigzkowej.

Do § 36,

W pierwszym dniu nowego roku obrachunko-
wego nalezy otworzy¢ wszystkie rachunki w spo-
s6b nastepujacy:

1) rachunki sum budzetowych otworzy¢ nalezy
na podstawie zatwierdzonego przez witadze nad-
zorczg budzetu, wzglednie na podstawie prowi-
zorjum budzetowego kierujac sie przepisem § 23
ustep 3 rozporzadzenia oraz wyjasnieniami do te-
goz paragrafu.

Nienalezy jednak otwiera¢ rachunkéw dla
dwéch ogélnych pozycji budzetu dodatkowego,
ktore przedstawiaja ogdlne sumy zalegtosci bud-
zetowych czynnych i biernych a zamieszczone sg
w budzecie biezgcego roku jedynie dla ewidencji
(§8 48 rozporzadzenia Min. Spraw Wewnetrznych
z dnia 28 czerwca 1926 roku i wyjasnienia do tego
paragrafu, zawarte w oké6lniku Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych Nr. 70 z dnia 21 lipca 1926 r.) za-
legtosci te bowiem beda juz bgurowaty, na spe-
cjalnych rachunkach co wynika z wyjasniert do § 39
rozporzadzenia.

2) wszystkie pozostate rachunki nalezy otwo-
rzy¢ na podstawie zestawienia rachunkowego za
ostatni miesiac roku obrachunkowego (bez
uwzglednienia okresu ulgowego) wpisujac z tego
zestawienia salda na poszczeg6lne conta; salda te
wypisa¢ nalezy otdwkiem (zwyczajnym), z chwilg
bowiem sporzadzenia po6zniej rocznego zestawie-
nia rachunkowego niektére z tych sald moga ulec
zmianie.

Do § 37.

Sporzadzanie perjodycznych zestawien ra-
chunkowych nie pocigga, oczywiscie, za sobag po-
trzeby zamykania co miesigc, wzgl. co kwartat ra-
chunkéw w ksiegach. O ile w gospodarce danego
zwigzku komunalnego ma zastosowanie okres ul-
gowy wowczas za ostatni miesigc wzglednie kwar-
tat, roku obrachunkowego nalezy sporzadzi¢ dwa
oddzielne zestawienia, jedno bez okresu ulgowe-
go, a drugie po uptywie okresu ulgowego.

Do § 38.

W okresie ulgowym ksiegowanie odbywac sie
powinno rownocze$nie w dwoch rodzajach ksigg:

1) w ksiegach zesztorocznych, w ktérych na-
lezy zapisywac zalegte dochody i wydatki budze-
towe, wynikajgce z wykonania budzetu za rok bud-
zetowy ubiegty, oraz wszelkie dodatkowe pozy-
cje, odnoszace sie do ubiegtego roku obrachunko-
wego np. pozycje, odnoszgce sie do ubiegtego roku
obrachunkowego np. pozycje zamkniecia rachun-
kowego w wyciggu, przestanym przez bank zarza-
dowi komunalnemu za ubiegty okres do sprawdze-
nia i t. p.

2) w ksiegach nowo zatozonych, w ktérycn na-
lezy ksiegowac obroty nowego roku obrachunko-
wego.

Jednakze w podrecznej ksigzce kasowej pro-
wadzonej przez kasjera i zalozonej w pierwszym
dniu nowego roku obrachunkowego nalezy zapi-
sywa¢ w chronologicznym porzadku wszelkie
wptywy i wydatki kasowe bez wzgledu na to, ja-
kiego dotyczg one okresu obrachunkowego.

Do § 39.

Przed zamknieciem rachunkéw budzetowych
nalezy najpierw ustali¢ sumy zalegtosci czynnych,,
podlega,acych $ciggnieciu i odpowiednio zapisaé
je w ksiegach bierczych, oraz sumy zalegtosci bier-
nych, podlegajgacych uregulowaniu w nowym roku
obrachunkowym (8 48 rozporzgadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 28 czerwca 1926 r.
Dz, Ust. Nr. 75, poz. 433) i zaksiegowac je z jednej
strony na wtasciwych poszczegélnych rachunkach
budzetowych a z drugiej strony w sumach ogdl-
nych n? rachunkach ,Zalegtosci budzetowych
czynnych" i ,Zalegtosci budzetowych biernych"
przenoszac te sumy réwnocze$nie do budzetu do-
datkowego w mys$l § 48 rozporzadzenia Min. Spraw
Wewnetrznych z dnia 28 czerwca 1926 r. Wszel-
kie wptywy i wydatki w nowym roku obrachunko-
wym na poczet tych zalegtosci nalezy zapisywaé
na wspomnianych dwéch rachunkach, ktére uwa-
za sie za pozabudzetowe.

Zarzady zwiazkow komunalnych powinny da-
zy¢ do tego, zeby rachunki te w ciggu biezacego
roku obrachunkowego zostaty wyrdéwnane.

W ksiegach bierczych nalezy wyprowadzic
og6lne sumy zainkasowanych wptywéw z wymie-
rzonych danin publicznych, jak réwniez sumy za-
legtosci tych danin.

Te ostatnie mqga by¢ przepisane do nowych
ksiag bierczych lub tez jedynie uwidocznione w
nich w formie odpowiednich adnotacyj w oddziel-
nej rubryce zgodnie z wyjasnieniem do § 25
(ustep 5).

Na podstawie ostatecznych sald wszystkich
rachunkéw nalezy sporzadzi¢ roczne zestawienie
rachunkowe i przenie$¢ salda tego zestawienia do
nowych ksigg rachunkowych (w miejsce sald otow-
kowych.

Dc § 44.

Wspdlnos¢ kasy i rachunkowosci przedsie-
biorstwa komunalnego z o0gdlng kasag i rachubg
zwigzku komunalnego polega na tern, ze kasa
zwigzku komunalnego przyjmuje wptywy i usku-
tecznia wydatki zwigzane z prowadzeniem dane-



go przedsiebiorstwa, i ze personel rachunkowy
zwigzku komunalnego prowadzi obok ksigg ra-
chunkowych zwigzku, oddzielne ksiegi 'dla przed-
siebiorstwa.

Wspo6lne prowadzenie kasy i rachunKowosci
wskazane jest dla mniejszych przedsiebiorstw ko-
munalnych i zaleca sie ze wzgledéw oszczedno-
Sciowych.

Przy prowadzeniu rachunkowos$ci przedsie-
biorstw komunalnych wskazane jest wzorowanie
sie na przepisach, dotyczacych rachurkowosci
przedsiebiorstw panstwowych, ogtoszonych w Mo-
nitorze Polskim Nr. 194 z roku 1925.

Do 8§ 45 i 46.

Wykaz umorzonych sum kazdego podatku za
rok sprawozdawczy, ktéry nalezy dotgczyé w mysi
§ 45 punkt 3) rozporzadzenia do sprawozdania ra-
chunkowego z wykonania budzetu administracyj-
nego nalezy sporzadzi¢ w ten sposdéb, ze podane
zostang tylko og6lne sumy umorzone kazdego po-
datku (bez wymienienia ptatnikéw, ktérym te po-
datki zostaty umorzone).

W sprawozdaniu z wykonania budzetu admi-
nistracyjnego nalezy podawaé¢ ostateczne sumy
preliminowanych na rok sprawozdawczy docho-
déw i wydatkow t, zn. takie sumy, jakie zostaty
ustalone ostatecznie po zastosowaniu ewentualne-
go virement, wzglednie ewentualnych'kredytéw
w budzetach dodatkowych.

W rubryce przeznaczonej dla zanreszczenia”™
sum preliminowanych, nalezy roéwniez poda¢ w
ogolnych sumach zalegtosci czynne i bierne z roku
poprzedzajacego dany rok sprawozdawczy, ktore,
zgodnie z § 48 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 28 czerwca 1926 roku (Dz.
Ust. Nr. 75, poz. 433) podlegaty zamieszczeniu
w budzecie na rok sprawozdawczy, jednak sum
tych zalegtosci nie nalezy w sprawozdaniu doda-
wa¢ dochodéw i wydatkéow preliminowanych
w budzecie. Ro6wniez nie nalezy sumowaé¢ z do-
chodami i wydatkami budzetu na rok sprawoz-
dawczy tych sum, ktére wptynety na poczet wspo-
mnianych zalegto$ci czynnych, wzglednie Kktdre.
Wyptacone zostaty na poczet zalegtosci biernych
z roku poprzedzajgcego dany rok sprawozdaw-
cy. W rubryce ,wyptacono" wzglednie ,otrzy-
mano" przewidzianej w punkcie 2a, § 46 rozpo-
rzadzenia bedag figurowaty sumy, wynikie z obro-
téw budzetowych zardwno gotdwkowych, jak tez
bezgotéwkowych, zgodnie z wyjasnieniami niniej-
szego okdlnika do § 23 (ustep przedostatni).

Przy wypetnianiu rubryki ,zalegtosci" prze-
widzianej w punkcie 2 — 6 8 46 rozporzadzenia
falezy positkowacé¢ sie wyjasnieniami do § 39 roz-
porzadzenia.

Sprawozdanie z wykonania budzetu admini-
stracyjnego nalezy sporzadzaé¢ wediug zataczone-
go wzoru.

W rubryce 7 tego wzoru bedg zamieszczone
taczne sumy rubryk 5i 6. Po wypetnieniu rubryki 7
nalezy wprowadzi¢ ogdélng sume tej rubryki w
dziale wydatkéw i dochoddéw. Rdéznica pomiedzy
temi og6lnemi sumami rubryki 7 wykaze badz nad-
Wy-kc budzetowg (o ile ogélna rubryka 7 w dzia-
le dochodow okaze sie wieksza od ogélnej sumy

tej rubryki w dziale wydatkdéw) badz niedobdr bu-
dzetowy (o ile ogdlna suma rubryki 7 w dziale wy-
datkéw przewyzszy og6lng sume tej rubryk: w
dziale dochodéw budzetowych).

§ 48.

Zarzad zwigzku komunalnego powinien w wy-
konaniu swego obowiagzku, przewidzianego w § 9
ustep 2-gi rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 17 czerwca 1926 r. (Dz. Ust. Nr. 51,
poz. 522) przedstawi¢ w terminie najdalej cztero-
miesiecznym od ostatniego dnia roku obrachunko-
wego sprawozdanie roczne komisji rewizyjnej, kté-
ra po sprawdzeniu przedstawia to sprawozdanie
do zatwierdzenia organowi uchwalajgcemu.

Komisja rewizyjna ma obowigzek skontrolo-
wac¢ sprawozdanie roczne zaréwno pod wzgledem
formalnym jak i rzeczowym z catg doktadnoscig
a w szczeg6lnosci powinna sprawdzi¢:

1) czy salda rocznego zestawienia rachunko-
wego zgadzajg sie z saldami odpowiednich rachun-
kéw ksigzkowych.

2) czy pozycje szczegbtowego sprawozdania
z wykonania budzetu administracyjnego zgodne sg
z saldami odpowiednich rachunkéw budzetowych,

3) czy sumy umorzone danin komunalnych
rzeczywiscie nie mogty byé z przyczyn od zarza-
du komunalnego niezaleznych sciagniete,

4) czy poszczeg6lne sumy zalegtosci czyn-
nych i biernych nalezycie sg obliczone,

5) czy gospodarka zarzagdu komunalnego
zgodna byta z budzetem i odpowiedniemi. uchwa-
tami organu uchwalajgcego,

6) czy w kasowosci i rachunkowosci prze-
strzegane byty przepisy instrukcji kasowo - ra-
chunkowej i t. d.

Do §§ 51 i 52.

Kontrola nad catoksztattem
wo - rachunkowych
obejmowac:

1) nadzér nad dziatalnoscig kasy i rachuby,

2) badanie wszelkich zaméwien, zaréwno pod
wzgledem ich celowosci jak i pokrycia finansowe-
go (budzetowego),

3) nadzér nad nieprzekraczalnoscig kredytow
budzetowych,

4) czuwanie nad terminowem uskutecznia-
niem wyptat i pobieraniem dochodow,

5) badanie rachunkdéw i innych dowodéw pi-
semnych, stuzgcych za podstawe do asyghowania
wydatkoéow,

6) czuwanie nad rentownos$cig i catoscig ma-
jatku komunalnego,

7) badanie prawidtowosci sporzadzania ksiegi
inwentarzowej oraz zestawien rachunkowych.

8) czuwanie nad sprawnoscig aparatu kaso-
wo - rachunkowego zwigzKU komunalnego i t. d.,

9) sprawozdanie, czy sumy obce nie sg uzy-
wane na pokrywanie wydatkéw zwiazku komunal-
nego i t. d.

Kierownik zarzgdu komunalnego z charakte-
ru swego stanowiska wykonywa kontrole stata.

Organ uchwalajacy przez powoiang przez sie-
bie komisje rewizyjna wykonywa kontrole w dro-

czynnosci kaso-
powinna w szczegdlnosci
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dze przeprowadzania perjodycznych i sporadycz-
nych rewizji.

Przy kazdej nastepnej rewizji nalezy ustalic,
czy wady i braki w administracji fiansowej zwigz-
ku komunalnego, zauwazone przy poprzednich re-
wizjach, zostaty usuniete i nie powtarzajg sie
nadal.

w5

§ 53.

W szczego6towych instrukcjach kasowo - ra-
chunkowych, ktore zwigzki komunalne majg w
przepisanym terminie p~zedstawi¢ bezposrednim
witadzom nadzorczym do zatwierdzenia, nalezy
blizej rozwina¢ przepisy rozporzadzenia positkujac
sie wyjasnieniem i wskazéwkami, zawartemi w ni-
nejszym okolniku, wymieni¢ system rachunkowos-
ci, a pozatem zamiesci¢ szczeg6towe przepisy do-
tyczagce manipulacji kasowo rachunkowych, jak
np. ustali¢ manipulacje zwigzane z przyjmowa-
niem wptat i uskutecznianiem wyptat, sposéb pro-
wadzenia poszczeg6lnych rachunkéw, sposéb pro-
stowania bteddéw, technike sporzadzania zesta-
wien rachunkowych wzglednie  kwartalnych
i rocznych i t. p.

Zaleca sie zwigzkom komunalnym zwitaszcza
wiekszym zaprowadzenie u siebie systemu ra-
chunkowosci podwdjnej, gdyz przy tym systemie
najtatwiej jest sprosta¢ wszystkim zadaniom, jakie
wktada na zwigzki rozporzadzenia o kasowosci
i rachunkowosci.

Zwigzek pracownikdéw administracji gminnej
Rzeczypospolitej Polskiej podjat sie wydania bro-
szury, ktéra ma zawierac¢ przepisy dotyczace ka-
sowosci i rachunkowos$ci w zwigzkach komunal-
nych, w szczegélnosci za$ rozporzadzenie Mini-
stra Spraw Wewnetrznych i Ministra Skarbu o ka-
sowosci i rachunkowosci zwigzkéw komunalnych,
omowionego w niniejszym okolniku oraz tres¢ ni-
niejszego okélnika.

Broszura ta ma by¢é wydrukowana w dniach
najblizszych.

Przez nabycie tej broszury przez zwigzki ko-
munalne mogtoby staé¢ sie zbedne powielanie ni-
niejszego okoélnika w urzedach wojewoédzkich i na-
stepnie w wydziatacfi powiatowych a w zwigzku
z tem uniknetoby sie znacznych trudnosci zwigza-
nych z tem powielaniem z uwagi na rozmiar okoél-
nika i potrzebng ilos¢ egzemplarzy. Z tego tez
wzgledu, jak réwniez biorgc pod uwage, ze wspo-
mniana broszura zawiera¢ bedzie oprocz tekstu
rozporzadzenia i okélnika, szereg komentarzy
i praktycznych wskazdwek, dotyczgcych kasowo-
$ci i rachunkowosci komunalnej oraz wzory ksiag
w opracowaniu p. Zygmunta Pawlaka, urzednika
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, Panowie
Wojewodowie zechca zaleci¢ zwigzkom komunal-
nym nabycie tej broszury i az dc wydania dalszych
w tej sprawie zarzadzen, wstrzymac sie z powiela-
niem niniejszego okoélnika.

Minister Spraw Wewnetrznych:
(—) Stawoj Skiadkowski.
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OKOLNIK L. DK. 1775/W.A.K.

w sprawie odbioru z poczty przesytek wartosciom

wych i przekazéw pienieznych,
v

Do wszystkich izb skarbowych i Slaskiego Urzedu
Wojewoddzkiego (Wydziat skarbowy w Katowi-
cach).

Celem ujednostajnienia trybu odbioru z pocz-
ty przekazow pienieznych, listdw i paczek wartos-
ciowych tudziez zwiekszenia kontroli nad odbio-
rem, Ministerstwo Skarbu w porozumieniu z Ge-
neralng Dyrekcjg Poczt i Telegrafow zarzadza, w
rozwinieciu postanowien 8§ 105 — 111 Instr. dla
Kas skarb, co nastepuje:

Urzedy pocztowe moga zawiadamiaé¢ kasy
skarbowe, wzglednie witadze lub urzedy panstwo-
we 0 nadejsciu pod ich adresem przekazow pie-
nieznych, listéw lub paczek wartosciowych:

a) za pomoca pisemnych awizacyj
wych,

poczto-

b) za pomoca przekazéw pocztowych lub
adresoéw przesytkowych.

Kasy skarbowe zapisujg otrzymywane zawia-
domienia pocztowe (awizacje, przekazy pocztowe,
adresy przesytkowe), do ksiegi awizacyj poczto-
wych (wzér Nr 14 do § 106 Instrukcji dla kas skar-
bowych) na 3-ch kontach, otwartych osobno dla:

a) przekazoéw pocztowych,
b) listbw wartosciowych,
c) paczek wartosciowych,

poczem sumujg zapisane w jednym dniu awizacje
na kazdem koncie obok napisu ,Razem".

Zauwaza sie, ze w przedziatce 2-ej ksiegi awi-
zacyj pocztowych nalezy zapisywaé¢ ,numer od-
dawczy" danej przesytki umieszczony na awiza-
cjach z lewej strony u goéry a na adresach pomoc-
niczych i przekazach na odwrotnej stronie blan-
kietu w specjalnej rubryce.

Ksiega awizacyj pocztowych obowigzkowo
musi by¢ przechowywana w skarbcu.

Do odbioru z poczty przekazéw pienieznych,
listow i paczek wartosciowych moga kasy skarbo-
we zamiast kazdorazowych upowaznien wysta-
wiaé¢ ogolne roczne lub bezterminowe upowaznie-
nia w sposoéb unormowany w okolnikach Minister-
stwa Skarbu z dn. 16.VIlI 1925 roku L. D.K.
345/W.I1.R. i z d. 13.X.1925 r. L. D.K. 4055/W.A K,
W razie zmiany osoby upowaznionej nalezy ode-
bra¢ wydane poprzednio upowaznienie i wystawi¢
nowe. Upowazniony urzednik obowigzany jest
zgtaszaé sie do urzedu pocztowego po odbiér prze-
kazdéw, listow i paczek wartosciowych z pisemnem
upowaznieniem oraz z ksiegg awizacyj poczto-
wych.

Urzednik pocztowy odbiera od upowaznione-
go urzednika kasy skarbowej pokwitowania z od-
bioru przekazéow, listow Ilub paczek w sposéb
przewidziany w przepisach pocztowych, poczem
wydaje upowaznionemu urzednikowi pienigdze,
listy lub paczki wartosciowe, zas w ksiedze awi-

Nr. 16.

zacyj pocztowych na witasciwem koncie pod sumag
.razem", obejmujacg pozycje danego dnia, umiesz-
cza klauzule, stwierdzajgcg wydanie witasciwej ilo.
sci przesytek i ogdlnej ich wartosci np, ,wydano
od Nr, 11 do Nr. 15 pie¢ listéow wart. na 6103 zt."
podpisuje te klauzule i umieszcza obok podpisu
odcisk datownika z nazwg urzedu pocztowego

Przekazy, listy i paczki wartosciowe, nie wpi-
sane do ksiegi awizacyj pocztowych .nie moga by¢
wydane upowaznionemu urzednikowi w zadnym
wypadku.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1 lipca 1926 roku. RoOwnoczes$nie tracag
moc obowigzujacg postanowienia okélnikéw Mi-
nisterstwa Skarbu z dnia 16.VI11.1925 roku L. D.K.
345/25 W.I.R. i z dnia 13.1.1925 roku L. D.K.
4055/25I'W.A.K. w cze$ci unormowanej niniejszym
rozporzadzeniem.

Za Ministra Skarbu:
(—) R, Czauderna,

Dyrektor Departamentu Kasowego.

Zatacznik do § 10.

Wyciag z Instrukcji dla kas skarbowych z dnia
24.X1.1921 r. (Dz. U. Min. Skarbu Nr. 45, poz, 565).

§ 46.

Pieniadze, wzbudzajace watpliwos¢ co do ich
prawdziwosci, skarbnik winien zatrzymaé, zapi-
sa¢ do specjalnej ksiegi (wzdér Nr. 7) i wreczy¢ na-
czelnikowi kasy. Naczelnik spisuje protokot
w 4-ch egzemplarzach, ktéry winien zawierac:

a) opis okolicznosci zatrzymania pieniedzy;

b) imie i nazwisko i mejsce zameszkania 0so-
by, ktérej pienigdze zatrzymano;

c) opis zatrzymanych pieniedzy (wartosé
i wysoko$é odcinkéw, date emisji, ozna-
czenie serji i numerdéw i t. p.);

d) imiona i nazwiska oraz miejsce zamieszka-
nia Swiadkoéw;

e) oSwiadczenie osoby, ktdérej pienigdze za-
trzymano, co do zrodita, z ktérego zatrzy-
mane pienigdze otrzymata;

f) podpisy skarbnika i os6b, wymienionych
w punktach b i d.

Jeden egzemplarz protokétu nalezy wydaé
osobie, ktdérej pienigdze zatrzymano drugi egzem-
plarz pozostawi¢ w aktach, a dwa dalsze egzem-

larze tacznie z falsyfikatami przestaé¢ do Skarbca

Emisyjnego Banku Polskiego w Warszawie,
wzglednie do najblizszego oddziatu tegoz Banku.
Naczelnikowi kasy przystuguje prawo zatrzyma-
nia ptatnika i oddania go w rece witadz policyjno-
Sledczych w razie przedstawienia widocznego falsy-
fikatu i niemoznosci wylegitymowania sie ptat-
nika.
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W sprawie uproszczenia sposobu prowadzenia kart
likwidacyjnych (ksiag ptac) oraz sporzadzania list
ptatniczych.

Do wszystkich witadz centralnych izb skarbowych
i Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego.

Celem wuproszczenia sposobu prowadzenia
kart likwidacyjnych (ksiag ptac) oraz sporzgdzania
list ptatniczych, Ministerstwo Skarbu w prozou-
mieniu z Najwyzszg lzbg Kontroli zarzadza, co na-
stepuje:

1) Unormowany rozporzgadzeniem Minister-
stwa Skarbu z d. 24X1.1925 r. L. D.K. 3995 W.A .K.
(Monitor Polski Nr. 291 i Dz. Urz. Min, Skarbu Nr,
37 z r. 1925) spos6b prowadzenia kart likwidacyj-
nych (ksigg ptac) zmienia sie o tyle, ze w kartach
(ksiegach) tych kolumny od 10 do 25 majg by¢ wy-
petniane jedynie za pierwszy miesigc okresu budze-
towego.

W nastepnych miesigcach powyzsze kolumny
powinny by¢é wypleniane tylko w razie zajscia
zmian w uposazeniu tub potrgceniach.

Prowadzenie w kartacn likwidacyjnych (ksie-
gach ptac) ewidencji zwrotéw w rubrykach 26—29
jakotez zamykanie z koricem okresu budzetowego
kart likwidacyjnych jksiag ptac) ma byé zanie-
chane.

Nie wuchyla to jednak obowiazku obliczenia
z koncem okresu budzetowego w kolumnach 5—9r
karty likwidacyjnej (ksiegi ptac) pozostatosci diu-
goéw, rat zaliczek i t. p., ktére przeniesione by¢ po-
winny do $ciggniecia na okres nastepny.

2) Miesieczne listy ptatnicze maja by¢ sporza-
dzane na podstawie kart likwidacyjnych (ksiag
ptac) nadal podtug obowigzujgcego obecnie wzoru
Nr. 8 do § 41 Przepiséw rachunkowo - kasowych
(Monitor Polski Nr. 285 z 1921 r, Dz. Urz, Min.
Skarbu Nr. 451 46 z 1921 r.), uzupeinionego rozpo-
rzgdzeniami Ministerstwa Skarbu z 5.X1.1922 r.
L. G.U.K. 5166 W.A.K. i z dn. 24 listopada 1925 r.
L. D.K, 4670/W.A.K., z tg zmiang, ze ma by¢ zanie-
chane wypetnianie kolumn: ,grupa uposazenia'*
‘mszczebel”, ,ilos¢ oséb na utrzymaniu”, ,ilo$¢ pun-
ktow" oraz kolumn, obejmujacych czesci sktadowe
Uposazenia, a natomiast ma by¢ wykazang tylko
suma naleznosci brutto w kolumnie oznaczonej
"Razem™".

Uproszczony spos6b prowadzenia kart likwi-
dacyjnych (ksiag ptac) oraz sporzadzania miesiecz-
nych list ptatniczych obowigzywaé¢ ma od 1 kwiet-
nia 1927 r.

Warszawa, dnia 31 marca 1927 r.

Minister Skarbu:
(—) G. Czechowicz.
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192.
OKOLNIK L. D.K. 1182/ W.A K.

w sprawie zmiany 88 78 i 79 Przepiséw rachunko-
wo - kasowych,

Do wszystkich wtadz centralnych, izb i kas skarbo-
wych, Slaskiego Urzedu Wojewoddzkiego (Wydziat
Skarbowy) oraz Centralnej Kasy Panstwowej,

Ministerstwo Skarbu w porozumieniu z Naj-
wyzszg lzbg Kontroli uchyla pierwotne brzmienie
88 78 i 79 Przepisow rachunkowo - kasowych (Dz.
Urz. M-stwa Skarbu Nr. 45, Monitor Polski Nr. 285
z 1921 r.), punkty 8, 10, 11, 12 i 13 — z wyjatkiem

pierwszej czesci ustepu pigtego pod lit. ,a" — roz-
porzgdzenia z dnia 11 stycznia 1925 r. L. D.K.
6219/24 W .A.K. (Dz. Urz. M-stwa Skarbu Nr. 4,

poz. 69, Monitor Polski Nr. 18 z 1925 r.), punkt 2-gi
okoélnika z dnia 8 kwietnia 1925 r. L, D.K.
1358/W.A.K. (Dz, Urz. M-stwa Skarbu Nr. 12, poz.
369, Monitor Polski Nr, 91 z 1925 r.), dwa ustepy
rozporzgdzenia z dnia 9 grudnia 1925 r. L. D.K.
3245/W.A.K, (Dz, Urz. M-stwa Skarbu Nr. 1z 1926
roku, poz. 24, Monitor Polski Nr. 297 z r. 1925), uzu-
petniajace § 78 Przepisow racnunkowo - kasowych
a umieszczone w tem rozporzadzeniu ponizej no-
wego brzmienia § 54 tych przepiséw, oraz wzory
Nr. Nr. 17, 18, 19, 20, 21, 22. 23 i 24 do 88 781i 79
powyzszych przepiséw (Dz. Urz. M-stwa Skarbu
Nr, 46 z r. 1921) i w porozumieniu z Najwyzsza lzbg
Kontroli nadaje 8§ 78 i 79 tych przepisow nowe
brzmienie, ustalajac nowe wzory Nr Nr, 17, 18, 19,
20, 21, 22 i 23.

~Wykonywanie cenzury i sktadanie miesiecznych
sprawozdan.

Dochody budzetowe.

§ 78.

1) Urzedy | instancji, podlegle wtadzom Il in-

stancji i administrujgce dochodami budzetowemi, po
sprawdzeniu wpitat i zapisaniu ich do ksiag przy-
chodéw' budzetowych na podstawie otrzymywanych
z kas skarbowych co p6t miesigca wykazéw szcze-
gbétowych (wzdér Nr. 27, wzglednie wzdér Nr. 28 do
§ 163 Tnstrukcji dla ka skarbowych), przesytajg
przetozonym witadzom Il instancji najp6zniej do
dnia 15 nastepnego miesigca po sprawozdawczym
wszystkie wykazy szczegétowe przychodéw budze-
towych wraz 2z usprawiedliwiajgcemi dowodami
(kasowemi, rachunkowemi i innemi), tudziez z jed-
nym egzemplarzem spisu (wz6r Nr. 16) za kazdag
z obydwoch potéw miesigca. Zaréwno na wyka-
zach, jak i na spisie, nalezy uwidoczni¢ ewentualne
zmiany, wynikle ze sprostowania pomytek w za-
rachowaniu, a ponadto na wykazach szczegoto-
wych nalezy zaznaczy¢ czerwonym atramentem
ilos¢ dowoddw rchunkowych i innych, dotgczonych
do wiasciwych pozycy; wykazéw. Drugie egzem-
plarze spis6w (wzor Nr, 16), po potwierdzeniu na nich
zgodnosci z wykazami szczeg6lowemi, wzglednie
po wykazaniu zmian, wyniktych ze sprostowania
pomytek w zarachowaniu, powinny by¢ przestane
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wraz z ewentualnie wytaczonemi dowodami w po-
wyzszym terminie witasciwej izbie skarbowej.

2) Postanowienia punktu 1-go co do skfadania
sprawozdah nie dotyczg urzeddw skarbowych, kto-
re stosujg sie do odrebnych przepiséw. Jednak
urzedy te powinny przesyta¢ w oznaczonym powy-
zej terminie izbie skarbowej (wydziat rachunkowo,
kasowy) otrzymywane co miesiac z kas skarbo-
wych wyciagi z wykazéw sumarycznych, po po-
twierdzeniu na nich zgodnos$ci z wykazami szczeg6-
tcwemi, wzglednie po wykazaniu ewentualnych
zmian.

3) Urzedy I instancji, bezposrednio podlegte
witadzom centralnym, jakotez wtadze Il instancji,
oraz witadze i urzedy centralne, postepujg odnosnie
dochodéw budzetowych, bezposrednio przez te
wtadze admniistrowan”~ch, w analogiczny sposob,
jak urzedy I instancji, podlegte wiadzom Il instan-
cji, z ta réznica, ze po dotgczeniu dowodoéw uspra-
wiedliwiajgcych i po zaznaczeniu ich ilosci na wy-
kazach szczegétowych obok odnosnych pozycyj,
wykazy te wraz z dowodam zatrzymujg u siebie.
Jeden egzemplarz spisu (wzor Nr. 16), nalezycie po.
twierdzonego, odsytajg (ewentualnie wraz z wylg-
czonemi dowodami) w tym samym terminie do izty
skarbowej, wzglednie do Centrali Ksiegowosci Mi-
nisterstwa Skarbu.

4) Wiadze Il instancji sprawdzajg pod wzgle-
dem rachunkowym i merytorycznym dochody bu-
dzetowe, zarachowane w wykazach szczegétowych*
przesytanych im przez urzedy | instancji, stwier-
dzajg wykonanie tej czynnosci na wykazach szcze-
gotowych, wpisujg sumy miesieczne do ksiegi mie-
siecznych zestawien dochodéw budzetowych (wzor
Nr. 17) i po wciggnieciu do tej ksiegi sum docho-
déw, jakie wptynety na ich wiasny rachunek, spo-
rzadzaja w dwoch egzemplarzach sprawozdania
(wzér Nr. 18) wedtug dziatéw, rozdziatéw, para-
graféw i pozycyj budzetu oraz wedtug okregéw izb
skarbowych. Po potwierdzeniu na tych sprawozda-
niach przez wtasciwe izby skarbowe zgodnosci
z ich ksiegami, witadze Il instancji przesytajg do
dnia 1-go drugiego miesigca po sprawozdawczym
jeden egzemplarz sprawozdania witadzom central-
nym., drugi zas — witasciwej okregowej izbie kon-
troli.

Jezeli wtadzom |1l instancji podlegaja urzedy,
administrujgce dochodami budzetowemi, a majace
siedzibe w okregach réznych izb skarbowych, ksie-
ga miesiecznych zestawien powinna by¢ zalozona
wedtug okregéw tych izb.

5) Urzedy | instancji, padlegte bezposrednio
wiadzom iurzedom centralnym sporzgdzajg na pod-
stawie ksiag przychodéw budzetowych sprawoz-
dania (wzor Nr. 18) w 2-ch egzemplarzach i — po
potwierdzeniu na nich przez wtasciwg izbe skaroo-
wa zgodnosci z jej ksiegami, przesytaja do dnia 1-go
drugiego miesigca po sprawozdawczym jeden
egzemplarz sprawozdania przetozonej wiadzy cen-
tralnej, drugi zas§ — wtasciwej okregowej izbie kon-
troli.

6) Witadze i urzedy centralne sporzadzajg w
jednym egzemplarzu sprawozdania (wzo6r Nr. 18)
0 przychodach budzetowych, ktére wptynety na ra-
chunek ich zarzgdu centralnego i po potwierdzeniu
na tych sprawozdaniach przez Centralng Ksiego-

Nr. 16

wos$¢ Ministerstwa Skarbu zgcdnosci z jej ksiggami
przesytajg je Najwyzszej lIzbie J\.ontroii do dnia 1-go
drugiego miesigca po sprawozdawczym.

Wydatki budzetowe.

7) Wiadze i urzedy wszystkich instaneyj, ma-
jace prawo asygnowania sum budzetowych, po u-
przedniem zamknieciu miesiecznem wszystkich
kont w ksiedze kredytéw i wydatkéw budzeto-
wych, sporzadzajg wyciagi z ty.ch kont (wzoér Nr.
19) i uzgadniajg je z ksiegami witasciwej kasy skar-
bowej (Centralnej Kasy Panstwowej), wzglednie
z ksiegami izb skarbowych, jezeli kredyty sg otwar-
te na rachunkach izb. Na wyciggach tych kasa (iz-
ba skarbowa) stwierdza uzgodnienie.

8) Urzedy I instancji, podlegte wtadzom Il in-
stancji, przesytaja tym witadzom wyciagi, wyzei
wskazane, w jednym egzemplarzu najpdzniej do
dnia 15-go nastepnego miesigca po sprawozdaw-
czym, po dotgczeniu do nich dowoddéw, usprawie-
dliwiajacych wydatki (listy ptatnicze, rachunki,
umowy lub ich odpisy, talony do asygnacyj i t. p.)
i przyszytych do spiséw (wzér . r 20), sporzadzo-
nych osobno dla kazdego dziatu, rozdziatu i para-
grafu budzetu w kolejnym porzadku numeroéw asy-
gnacyj, zrealizowanych w miesiacu sprawozdaw-
czym. W spisach tych powinny by¢ wyszczegol-
nione wszystkie asygnacje, zrealizowane w danym
miesigcu.

9) Witadze Il instancji, ktérym podlegajg urze-
dy | instancji, majgce prawo asygnowania, spraw-
dzajg pod wzgledem rachunkowym i merytorycz-
nym wyciggi (wzér Nr. 19) i dowody usprawiedli-
wiajgce wydatki, nadestane przez te urzedy,
stwierdzajg wykonanie tej czynnosci na wycig-
gach oraz na spisach (wzér Nr. 20), wpisujg sumy
miesieczne kazdego paragrafu i pozycji budzetu
do ksiegi miesiecznych zestawien kredytéw i wy-
datkéw budzetowych (wzér Nr. 21), zatozonej we-
dtug okregéw .zb skarbowych i po wciagnieciu do
tej ksiegi kredytéw i wydatkéw wiasnych sporza-
dzaja sprawozdania na drukach wyciggu wzoru
Nr. 19 w dwdch egzemplarzach wedtug dziatdw,
rozdziatéw, paragraféw i pozycyj budzetu. Po po-
twierdzeniu na tych sprawozdaniach przez wtasci-
we izby skarbowe zgodnosci z ich ksiegami, wia-
dze te przesytajg do dnia 1-go drugiego miesigca
po sprawozdawczym jeden egzemplarz sprawoz-
dania wtadzom centralnym, drugi za$ wraz z wy-
ciggami (wzor Nr. 19) z ksiag urzedéw | instancji
oraz z ksigg wilasnych — witasciwej okresowej
izbie kontroli.

10) Witadze Il instancji, majace kredyty scen-
tralizowane w kasach skarbowych na wydatki
witasne, oraz na potrzeby urzedéw | instancji, tu-
dziez urzedy | listarcji, podlegte bezposrednio
witadzom centralnym, sporzadzaja wyciggi (wzoér
Nr. 19) w dwoch egzemplarzach i, po uzgodnieniu
tych wyciggéw z wiasciwemi kasami skarbowemi
w spos6b, wskazany w p. 7 (zdanie ostatnie), prze-
sytajg jeden egzemplarz do dnia 15-go nastepnego
miesigca po sprawozdawczym wiadzom central-
nym, drugi za$ egzemplarz tych wyciggéw, po po-
twierdzeniu na nich przez wtasciwe izby skarbo-
we zgodnosci z ich ksiegami, przesytaja do dnia
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1-go drugiego miesigca po sprawozdawczym —
witasciwym okregowym izbom kontroli.

Jezeli kredyty sg otwarte na rachunku izb
skarbowych, egezmplarz wyciggu, przesytany wta-
dzom centralnym, nie wymaga uzgodnienia z temi
izbami.

Gdyby przy uzgadnianiu z izbami skarbowemi
drugiego egzemplarza wspomnianych wyciggéw
wyszty na jaw réznice, nieuwzglednione w wycig-
gu przestanym witadzy centralnej, rdznice te po-
winny by¢ uwzglednione i oméwione w przezna-
czonym dla wtadzy centralnej wyciggu za nastep-
ny miesigc przed uzgodnieniem go z kasag skar-
bowa.

11) Wiadze Il instancji powinny w tych
wypadkach, gdy majg otwarte kredyty w kasach
okregow Kkilku izb skarbowych, wzglednie gdy
podlegte tym wiadzom urzedy majg otwarte kre-
dyty w kasach réznych izb skarbowych, zatozy¢
w ksiedze kredytéw i wydatkéw budzetowych o-
sobne konta dla kazdej izby skarbowej, sporzg-
dza¢ odrebne wyciggi wzglednie sprawozdania
(wzor Nr. 19) i uzgadnia¢ je z wtasciwemi izbami
skarbowemi.

12) Wiadze i urzedy centralne sporzgdzaja
z wiasnych ksigg kreoytéw i wydatkéow budzeto-
wych wyciggi (wzdér Nr. 19) w jednym egzemplarzu
i, po potwierdzeniu na nich przez Centralng Kase
Pannstwowg a nastepnie przez Centralng Ksiego-
wos$¢ Ministerstwa Skarbu zgodnosci z ich ksie-
gami, przesytaja je do dnia 1-go drugiego miesigca
po sprawozdawczym Najwyzszej lzbie Kontroli.

Przychody i wydatki niebudzetowe.

13) Urzedy 1 instancji, podlegte witadzom II
instancji i posiadajgce w swej dyspozycji sumy nie-
budzetowe (depozytowe, fundusze specjalne, ra-
chunki biezgce) i sumy obrotowe (zaliczki na upo-
sazenie), po zamknieciu miesecznem wszystkch
kont w ksiegach sum niebudzetowych oraz konta
sum obrotowych, sporzadzaja miesieczne wyciagi
(wzér Nr. 22), obejmujace obroty tych sum (przy-
chody, rozchody i pozostatosci), uzgadniajg te wy-
ciagi, z wyjatkiem wykazanych w nich sum obro-
towych, z wtasciwemi kasami skarbowemi w spo-
s6b wskazany w punkcie 7 (zdanie ostatnie) i do
dnia 15-go nastepnego miesigca po sprawozdaw-
czym przesytajg je wraz z wykazami szczego6towe-

spisami (wzo6r Nr. 16), oraz z dowodami uspra-
wicdliwiajgcemi (kasowemi, rachunkowemi i in-
nemi), przetozonym witadzom Il nstancji.

Odnosne przesytania dowodow, usprawiedli-
wiajacych przychody i wydatki sum niebudzeto-
wych, postepujg urzedy | instancji analogicznie,
jak z dowodami, dotyczgcemi sum budzetowych.

14) Wtadze Il instancji sporzgdzajg z Kksiag
wiasnych sum niebudzetowych oraz z konta sum
obrotowych miesieczne wyciggi (wzér Nr, 22) i u-
zgadniaja je w sposéb, wskazany w punkcie 13,
2 wiasciwemi kasami skarbowemi.

15) Witadze Il instancji sprawdzajg wyciagi
(wzor Nr. 22), wykazy szczegotowe oraz dowody
usprawiedliwiajgce, nadestane przez urzedy l-ej
mstancji i stwierdzaja wykonanie tej czynnosci
analogcznie, jak przy dochodach i wydatkach bu-
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dzetowych (punkty 4 i 9), poczem sumy miesiecz-
ne kazdego rachunku wpisujg do ksiegi miesiecz-
nych zestawien obrotéw sum niebudzetowych
(wzdr Nr. 23), zalozonej wedlug rodzajow tych
sum oraz wedtug okregéw izb skarbowych i, po
wciggnieciu do tej ksiegi obrotéw wiasnych, spo-
rzadzajg sprawozdania na drukach wyciagu (wzér
Nr. 22) w jednym egzemplarzu. Po potwierdzeniu
na tych sprawozdaniach przez izby skarbowe zgo-
dnosci z ich ksiegami, nie wytaczajac sum obroto-
wych, witadze te przesytajg powyzsze sprawozda-
nia do dnia 1-go drugiego miesigca po sprawoz-
dawczym wraz z wyciggami (wzor Nr. 22) z ksiag
urzedéw | instancji oraz z ksigg wtasnych witasci-
wej. okregowej izbie kontroli.

Uwaga* Wiladze centralne mogg w razie
potrzeby zarzadzi¢, aby im przed-
ktadano odpisy powyzszych spra-
wozdanh.

16) Urzedy | instancji, podlegte bezposrednio
witadzom centralnym, sporzadzajg wyciagi (wzor
Nr. 22) z ksigg sum niebudzetowych oraz z konta
sum obrotowych w dwoch egzemplarzach, uzgad-
niaja oba egzemplarze w spos6b, wskazany w
punkcie 13, z wiasciwemi kasami skarbowemi,
a nastepnie w spos6b wskazany w punkcie 15 z iz-
bami skarbowemi, poczem przesytajg do dnia 1-go
drugiego miesigca po sprawozdawczym jeden
egzemplarz wyciggéw przetozonej wiadzy central-
nej, drugi za$ egzemplarz — witasciwej okregowej
izbie kontroli,

17) Wiadze i urzedy centralne sporzgadzaja
z ksigg wtasnych sum niebudzetowych oraz z kon-
ta sum obrotowych miesieczne wyciggi (wz6r Nr.
22) w jednym egzemplarzu, uzgadniajg te wycig-
gi w spos6b, wskazany w punkcie 13, z Centralng
Kasg Panstwowg, a nastepnie w spos6b, wskazany
w punkcie 15, z Centralng Ksiegowoscia Minister-
stwa Skarbu i przesytajg je do dnia 1-go drugiego
miesiagca po sprawozdawczym Najwyzszej lzbie
Kontroli.

18) Przedsigbiorstwa i monopole panstwowe
sporzadzajg z obrotéw sum niebudzetowych, doko-
nywanych w kasach skarbowych (Centralnej Ka-
sie Panstwowej), sprawozdania wedlug wzoru
Nr 22. uzgadniajg te sprawozdania z kasami i izba-
mi skarbowemi (Centralng Kasg Panstwowg
i Centralng Ksiegowoscig Ministerstwa Skarbu)
i przesytajg je do dnia 1-go drugiego miesigca po
sprawozdawczym witasciwej izble kotroli. a wia-
dzom centralnym — stosownie do obowigzujgcych
te przedsiebiorstwa i monopole panstwowe odreb-
nych przepiséw.

19) Wszystkie witadze i urzedy, oraz przed-
siebiorstwa i monopole panstwowe, administruja-
ce sumami niebudzetoweini, przesytaja drugie
egzemplarze spiséw (wzré Nr. 16), dotyczacych
przychodéw sum niebudzetowych, po potwierdze-
niu na nich zgodnosci z wykazami szczeg6lowemi,
witasciwej izbie skarbowej, wzglednie Centralnej
Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu do dnia 35 na-
stepnego miesigca po sprawozdawczym.

Wydziaty powiatowe i magistraty miast wy-
dzielonych, oraz inne instytucje, otrzymujace z kas
skarbowych wykazy szczegétowe, dotyczgce sum,
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administrowanych przez nie w kasach skarbo-
wych wraz ze spisami wzor Nr. 16, przesytajg dru-
gie egzemplarze tych spiséw, zaswiadczone co
do zgodnosci ich z wykazami szczeg6towemi, wia-
Sciwej izbie skarbowej réwniez w powyzej ozna-
czonym terminie.

Przechowywanie dowodow.

20) Urzedy | instancji, podlegte bezposrednio
wiadzom centralnym, jakotez witadze 11 instancji
oraz wiladze centralne sporzadzajg na dowody,
usprawiedliwiajgce wydatki witasne, spisy (wzor
Nr. 20), osobno za kazdy miesigc, w spos6o wska-
zany w punkcie 8 co do sum budzetowych, oraz
odno$nie sum niebudzetowych — wedtug rodzajow
tych sum. Na wykazach szczegétowych, dotycza-
cych przychodéw, oraz na spisach (wzér Nr. 20),
dotyczacych wydatkéw, stwierdzajg witadze i u-
rzedy dokonanie cenzury, poczem wykazy szcze-
gbétowe i spisy wraz z odnosnemi dowodami przy-
szytemu do wykazéw wzglednie spiséw, przecho-
wujg w sych skiadnicach w kolejnym porzadku
miesiecy

Witadze Il instancji przechowujg ponadto do-
wody, otrzymane od podlegtych urzeddéw | instan-
cji, wedtug tych urzedow.

21) Witadze centralne przechowujg otrzyma-
ne od witadz i urzedéw nizszych sprawozdania
i wyciagi (wzory Nr. Nr. 18, 19 i 22) w kolejnym
porzadku miesiecy.

Sktadanie rocznych zamknie¢ rachunkéw przez
wiadze 1 urzedy.

§ 79.

Na podstawie zamknietych ksigg przychoddéw
budzetowych, kredytow i wydatkéw budzeto-
wych, sum niebudzetowych (fundusze specjalne,
depozyty, rachunki biezace) i konta sum obroto-
wych (zaliczki na uposazeniz) sporzadza sie rocz-
ne zamkniecia rachunkéw wedtug wzoréw, usta-
lanych przez Ministerstwo Skarbu w porozumie-
niu z Najwyzszg lzbg Kontroli.

Urzedy | instancji, podlegte wtadzom Il in-
stancji sktadajag roczne zamkniecia rachunkéw
przetozonym wiadzom Il instancji — w poéttora

miesigca po uotywie roku budzetowego, wzgled-

nie co do wydatkéw budzetowych — w poéttora
miesigca po uptywie okresu ulgowego.
Wiadze Il instancji wpisujg do ,ksigg zesta-

wien rocznych zamknie¢ rachunkow", zatozonych
wedtug wzoréw, ustalonych dla tych zamkniegg,
i wedtug okregéw izb skarbowych, poszczegélne
kwoty zaréwno z zamknie¢ urzedéw | instancji,
jak i z zamknie¢ wiasnych, poczem na podstawie
tych ksigag, nalezycie zamknietych, sporzadzajg
ogoine zamkniecia rachunkéw swego okregu w 2
egzemplarzach. Po potwierdzeniu na tych zam-
knieciach przez witasciwe izby skarbowe zgodnos-
ci z ich ksiegami, wtadze Il instancji przesytajg je-
den egzemplarz zamknie¢ witadzom centralnym,
drugi zas — witasciwej izbie kontroli w dwa mie-
sigce po uptywie okresu budzetowego, wzglednie
co do wydatkéw budzetowych — w dwa miesigce
po uptywie okresu ulgowego.

Urzedy | instancji, podlegte bezposrednio wia-
dzom i urzedom centralnym, sporzadzajg roczne
zamkniecia rachunkéw w dwéch egzemplarzach
i, po uzyskaniu potwierdzenia na nich przez witas-

ciwe izby skarbowe zgodnos$ci z ich ksieganr,
przesytaja jeden egzemplarz witadzom centralnym,
drugi zas — witasciwej izbie kontroli w term: nie,
przewidzianym dla wtadz Il instancji.

Witadze i urzedy centralne sporzadzaja roczne
zamkniecia rachunkéw z sum, bezpos$rednio przez
nie administrowanych, i uzyskujg na tych zam-
knieciach potwierdzenie Centralnej Ksiegowosci
Ministerstwa Skarbu co do zgodnosci z jej kisega-
mi. Powyzsze zamkniecia sporzadzaja witadze
centralne w jednym egzemplarzu i przesytajg je
Najwyzszej Izbie Kontroli, urzedy za$ centralne —
w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden prze-

sytajg witadzy centralnej, drugi — Najwyzszej lz-
bie Kontroli w terminie, przewidzianym dia witadz
li instancji.

Przedsiebiorstwa i monopole panstwowe, po-
siadajace rachunki w kasach skarDowych (Cen-
tralnej Kasie Panstwowej), sporzadzajg roczne
zamkniecia tych rachunkéw na zasadach, przewi-
dzianymi dla wtadz i urzeddéw.

Witadze centralne wpisujg do ,ksigg zesta-
wien rocznych zamknie¢ rachunkéw", zatozonych
wedfug wzoréw, ustalonych dla tych zamknie¢,
poszczeg6lne kwoty z zamknie¢ wiasnych oraz
z zamknie¢ urzeddw centralnych, wtadz Il instan-
cji i urzedéw 1 instancji bezposrednio podlegtych
witadzom i urzedom centralnym, sporzadzajg na
podtsawie tych ksiag, nalezycie zamknietych,
og6lne zamkniecia rachunkéw swego resortu i, po
uzgodnieniu tych zamknie¢ z Centralng Ksiggo-
woscig Ministerstwa Skarbu, przesytaja je w 3-ch
egzemplarzach tejze Centralnej Ksiggowosci
(z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla
Najwyzszej Izby Kontroli) w trzy i p6t miesigca po
uptywie okresu budzetowego, wzglednie co do
wydatkow budzetowych — w trzy i p6t miesigca
po uptywie okresu ulgowego.

Po tym terminie dokonywanie jakichkolwiek
sprostowan w zamknieciach rachunkéw zasadniczo
nie jest dopuszczalne; w wyjatkowych wypadkach
moze ono nastapi¢ za zgodag Ministerstwa Skarbu
w porozumieniu z Najwyzsza lzbg Kontroli,

Zamkniecia poszczeg6lnych witadz central-
nych powinny zawieraé¢ zwiezte i wyczerpujace
o$wietlenie danych cyfrowych ze stanowiska wy-
konania ustawy skarbowej i gospodarczego, a po-
nadto wyjasnienie przyczvn, ktore wplynely na
znaczniejsze zmniejszenie lub zwiekszenie preli-
minowanych dochodéw i wydatkéw lub na niewy-
konanie zamierzen.

Witadze centralne, ktérym podlegaja przedsie-
biorstwa i monopole panstwowe oraz jednostki,
prowadzgce odrebng gospodarke eksploatacyjna,
dotaczaja do zamknie¢ rachunkéw swego resortu
bilanse, rachunki strat i zyskéw oraz podziat zy-
skéw wraz z objasntajgcemi zalacznikami.

Ogo6lne zamkniecia rachunkéw witadz central-
nych, jako podlegajace przediuzeniu do parlamen-
tarnego zatwierdzenia, podpisuja ministrowie,
wzglednie szefowie witadz centralnych.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1-go kwietnia 1927 r.

Warszawa, dnia 25 kwietnia 1.927 r.
Podsekretarz Stanu:
) Géra
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Do L.DK. 1182/27/WAK, Wzér Nr. 17

do § 78 Przep. rach.-kas.
Ministerstwo -------------------- —-

Urzad
Ksiega miesiecznych zestawien dochodéw budzetowych.
Dziat ......... rozdz. § poz............. budzetu Ministerstwa okresu 19...... r.
Dochody podlegtych urzedoéow;
Dochody Nazwa urzedow: Razem -
Miesigce wiasne Uwagi
w w w w w w
A Ls) z lor zt  er zt lgr zt g #Z gr zt ar
Kwiecien
Maj . ,
Razem
Czerwiec
Razem
Lipiec
Razem
Sierpien .
Razem
Wrzesien
Razem

Pazdziernik.

Razem

Listopad.

Razem

Grudzien

Razem

Styczen .

Razem

Luty

Razem

Marzec

Razem
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Wzor Nr. 18
do § 78 Przep. rach.-kas-

Do L. DK. 1182/27/WAK.

MiistEerstwo ................. —
Urzad
Do
Sprawozdanie o dochodach budzetowych
ZA MIESIGC eiiiiieeiiiiiie et 19..... r.
D o ¢c h o d vy
Dziatl, rozdziat, paragraf i pozycje o
i p g pozyel do miesigca spra- W miesigcu sprawo- UWAGI
budzetu wozdawczego zdawczym
zt ar zt
Dziat 1 8 poz.
§ P°z
Razem §
8 poz.
8§ poz.
Razem Dziat 1
Dziat li 8 poz.
§ poz.
it d
Ogod6tem:

Podpisye



Do L.DK. 1182/27/WAK.

Ministerstwo

Urzad

Wz6r Nr. 19
do § 78 Przep. rach.-kas.

Wyciag z ksigg kredytéw i wydatkéw budzetowych
za miesigc

Budzet Ministerstwa

Wydatki | PozostatoS¢ kre- Wznowienia kredytéw

Dziat, rozdziat, pa-

Stan kredytu z
koncem mie-

do miesigca

Suma niezrealizo-

w miesigcu  Wanych asygnacyj

dytu po uwzglednie-
niu niezrealizowa-

do miesigca

W miesigcu

ragralm; é_ptozyqa sigca sprawo- sprawozdaw- sprawozdaw- 2 Koricem miesigca  nych asygnacyj sprawozdaw- sprawozdaw- ta

udzetu zdawczego czego czym sprawozdawczego  (rubr. 2, rubr. 3, czego czym 5

4 i 5)
4 8
zt gr zt gr zt gr z4 gr 1 zt ar zt gr zt gr

Dziat 1 § 1 poz. 1

§1 , 2

§1 , 3

Razem § 1

§ 2 poz. 1
§ 2 ” 2

Razem § 2

Razem Dziat 1

Dziat Il § 1 poz. 1
i t d
Ogotem

Og6lng sume w rubryce 4 nalezy podzieli¢ wedtug okregéw izb skarbowych i podziat ten wykaza¢ w rubryce 9-ej ,Uwagi"”, rowniez

Uwaga.
nalezy podzieli¢ og6lng sume rubryki 8-ej wedtug okregéw izb skarbowych, w ktérych nastgpity faktyczne wptaty tych sum gotéwka.

Podpisy:



Wzér Nr. 20
do § 78 Przep. roch.-kas

Do L. DK. 1182/27/WAK.

SPIS DOWODOW USPRAWIEDLIWIAJACYCH

wydatki budzetowe MIiNiSTETrSTWE . e e okresu 19 r. Dz rozdz 8§ .
rozchody funduszéw specjalnych (nazwa)

sum depozytowych
rachunkow biezacych

,, sum obrotowych (zaliczki na uposazenie)
za miesiac .............. 19 r.
i i 2 Sumy, nieusprawiedliwio- Wyszczegdlnienie dowo-
Data i Nr. asygnacji e . \z p y g
wzalednie zIcheniz: Suma wydatku Wyszczegdlnienie I8'§ ne ostatecznie dowodami déw, dotaczonych dodat-
gle (rozchodu) dowodéw = 2 . rachunkowemi w chwili kowo na sumy wymienione UWAGI
wyptaty 3 sporzadzenia spisu w rubryce poprzedniej
1 2 3 4 5 | 6 7
Przyklad do g 1-go:
1. 4. 1927 r. Talon do asygnacji 1
Nr. 165048/82 5200.— List ptatniczych 5
Przyktad do § 3-go:
5. 4. 1927 r. Talon do asygnacji 1 100.— Rachunek z 5 zatgcznikami
Nr. 165062/106
100.— |
Przyktad do § 6-go:
3. 4. 1927 r. Talon do asygnacji
Nr. 165050/84 112.20 1
Rachunek za rozmo-
wy telef. miedzymia-
stowe Z 35 kwitami 36
Przyktad do § 9-go:
2. 4. 1927 r. Talon do asygnacji %
Nr. 165049/83 10.000.— z odpisem umowy
2 10.000.— Dokumenty przy spisie za m-c
29. 4. 1927 r. (asygn. Nr. 167120/252)
Nr. 165090/124 15.600.— Talon do asygnacji
1
Rachunek z umowag
i 5 zatgczn. 7

UWAGA:

Rubryki 5 i 6 przeznaczone sg do wykazywania wyptat zaliczkowych (§8 53 Przep. rach.-kas.).
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Do L: DK. 1182/27/WAK. Wzdor

Nr. 22
do § 78 Rrzep. rach.-kas. §§
Ministerstwo .......... “
Urzad oo
w \% c i a g
z ksigg sum niebudzetowych (fundusze specjalne, depozyty i rachunki biezgce) oraz
z konta sum obrotowych (zaliczki na uposazenie)
Za MIESIAC .evviiiiiiiiieeieiiiee e 19 r.
Przychod Rozchod Pozostatlosé z
Pozostatos¢ L - ;
do miesigca w miesiacu do miesigca W miesigcu kpncem mie- -
NAZWA  RACHUNKU OZ r(;l;(rjensité o sprawozdaw- sprawozdaw- sprawozdaw- sprawozdaw- Slaca sprawo- Uwagli
pop g czego czym czego czym zdawczego
1 2 3 4 5 6 7 8
zt gr zt arj zt gr zt gr zt ar zt gr <
o
N
A. Gotéwka S
1. Fundusze specjalne ... 9’
(N A ZW Y ) it %
Razem fundusze specjalne: ...
2. Sumy depozytowe :
3. Rachunki biezagce-
(NI e
LT OOV P PR TP PPPTRPRUPN )
Razem rachunki biezgce: ...,
4. Sumy obrotowe (z liczki na upos.) .
Z OKFeSU 1 9 i
w19
w9
B, Papiery wartosciowe :
1. Fundusze specjalne: ...,
it d (jak wyzej; Z
Uwaga do punktu 4 (sumy obrotowe): Sumy w rubryce 2 i 7-ej stanowig niepokryte sumy obrotowe (sumy w rubr. 7 stanowiag rubr 5

(2+5+6)-(3 i 4).



Nr. 16.

Do L: DK. 1182/27/WAK.

Pozycja 192. 335

Wzér Nr. 23
do § 78 Przep. rach.-kas.

Ksiega miesiecznych zestawien obrotéw sum niebudzetowych
Rodzaj sum niebudzetowych:

fundusze specjalne (wedtug nazw tych funduszéw)
depozyty rachunki biezgce (w tgcznej sumie bez podziatlu na numery tych rachunkdéw)
sumy obrotowe — zaliczki na uposazenie (wedtug okreséw budzet.)

Miesigc. 19..
PRZYCHOD ROZCHOD B
. Pozostatosé
Pozostatosc 7 koricem _
Nazwa 7 okresu po- do miesigca w miesigcu do miesigca W Mmiesiacu miesiaca g
sprawozdaw- sprawozdaw- sprawozdaw- sprawozdaw- sprawozdaw-
urzedow przedniego czego czym czego czym P 3
czego )
zt gr zt gr zt zt gr zt gr zt gr
1 2 3 4 5 6 7 8
[
Razem:
UWAGA: W ksiedze tej zaklada sie osobne konta dla obrotéow gotéwkowych i osobne dla

obrotéw w papierach wartosciowych.

Wiadomosci nieurzedowe.
i.
KOMUNIKAT

Zarzadu Kasy Pozyczkowo - Oszczednosciowej
Pracownikow Skarbowych.

Zarzad Kasy zawiadamia, ze w dn. 17 czerw-
ca 1927 r. o godzinie 19 w lokalu Warszawskiej
Izby Skarbowej (Rymarska Nr. 1, pokdj Nr. 11) od.
bedzie sie doroczne walne zgromadzenie z naste-
Pujagcym porzagdkiem dziennym:

1. Zagajenie i wybor prezydjum,

2) Zatwierdzenie protoko6tu poprzedniego ze-

brania,

3) Sprawozdanie Zarzadu i Rady Nadzorczej,

Zatwierdzenie sprawozdania za r. 1926,

é} Podziat zyskéw,

6) Zatwierdzenie budzetu na r. 1927,
7) Wybory do wiadz,
8) Wolne wnioski.

2
KOMUNIKAT Nr. 32.

Zarzad Kasy Pogrzebowej Pracownikow
Sskarbowych zawiadamia, ze w dn. 17 czerwca
1927 r, o godzinie 18 w lokalu Warszawskiej lzby
Skarbowej (Rymarska Nr. 1, pokoj .Nr. 11) odbe-
dzie sie walne zgromadzenie cztonkéw Kasy z na-
stepujacym porzadkiem dziennym:

1) Zagajenie i wybér prezydjum,

2) Zatwierdzenie protokotu poprzedniego ze-

brania,

3) Sprawozdanie Zarzgdu i Rady Nadzorczej,

4) Zatwierdzenie sprawozdania za r. 1926,

5) Zatwierdzenie budzetu na r. 1927,

6) Wybory do witadz,

7) Wolne wnioski.






