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Warszawa, dnia i wrzed$nia 1927 r.

Opiata pocztowa Mlizaonn ryczattem.

Rok IX

DZIENNIK URZEDOWY

MINISTERSTWA SKARBU.

Ona numeru pojedynczego 75 groszy, z przesytka zwyczajng gr. 85. polecong 1 zt. 15 groszy.
Prennmerata kwartalna 5 zt.; z dodatkiem ,Zbiér orzeczen taryfowych D-tu Cel Min. Skarbu™>* —
7 zt. Cena dodatku oddzielnie — 1 zt. bez przesytki. Cena ogtoszen za tekstem od wiersza 1 mim.
szpalty redakcyjnej 30 gr., tabelaryczne i cyirowe 60 gr Materjat redakcyjny oraz ogtoszenia, kto-
re na mocy przepisow obowigzujacych podlegaja opublikowaniu w ,Dzienniku Urzedowym Mini-
sterstwa Skarbu", nalezy kierowa¢ do Administracji, Rymarska 3, TeL redakcji 148-03, tet. Admini-

stracji Min. Sk. wewn. 29.
Za =enninowy druk ogloszernn Administracja nie odpowiada. Komo czekowe w P .L O, Nr. 30305.

TRESC: Organizacja wtadz: 264. Tnsti ukcjo biurowa dla Izb Skarbowych i Urzedéw Skarbowych.
Optaty Stemplowe: 265. Okélnik L. DPO. 5953/VII-'27 r w sprawie zmiany i. s. sad. (ogtoszonej w Nr. 33 Dz.

Urz. Min. Skarbu z 1926 r pod poz, 354).

266. Wyktadnia ustawy o optatach stemplowych.

Podatki kcnsiimryjne: 267. Okélnik Dt. A. M. L. 4826'A '27 r. w sprawie interpretacji pojecia ,karczma" pod

wzgledem akcyzowych optat patentowych.

Monopol tytoniowy: 268. Rozporzadzenie Ministra Skarbu z dnia 21.VIl. 1927 r. w sprawie uznania nasienia ré&

Sliny tytoniowei za surowiec tytoniowy.

Przepisy O panstwowej stuzbie cywilnej: -'69. Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 17.VIII.
1927 r. w sprawie jednorazowego zasitku dla funkcjonarjuszéw panstwowych, sedziéw prokuratoréw oraz 0s6b

wojskowych.

Organizacja witadz.

264.

INSTRUKCJA BIUROWA
dla 1zb skarbowych i Urzedéw skarbowych,

8§ I

Czynnosci kancelaryjne w lIzbie skarbowej
spetniajg kancelarje wydziatowe i kancelarja
gtéwna.

Czynnosci kancelarji wydziatowych ogranicza-
ja sie do manipulacji zwiazanej z przydziatem, ewi-
dencjg i skladnicg aktow. Czynnosci dotyczgce
przyjmowania pism, sporzadzania czystopisow, po-
wielania pism, ekspedycji i archiwum spetnia dla
catej lzby skarbowej kancelarja gtéwna podpo-
rzadkowana wydziatowi ogdlnemu.

Nadzér fachowy nad czynnosciami kancelarji
wydziatowych sprawuje naczelnik kancelarji gtow-
nej.

§ 2.

Nadestane do lIzby skarbowej pisma i przesyt-
ki przyjmuje i otwiera urzednik protokdétu podaw-
czego kancelarji gtéwne;j.

Pisma zaopatrzone na kopercie napisem ,po-
ufne" oraz adresowane do osoby lub do ragk wia-
snych Prezesa lzby otwiera sam Prezes wzglednie
jego zastepca.

Nadestane do lzby skarbowej przesytki pie-
niezne i wartoSciowe przyjmuje miejscowa kasa
skarbowa w spos6b przewidziany w przepisach ra-
chunkowo-kasowych.

§ 3.

Urzednik protokétu podawczegc nie moze od-
mowi¢ przyjecia pisma wzglednie przesyiki adre-
sowanej do lzby; jest on obowigzany wydaé po-
twierdzenie ich odbioru czy to w ksigzce doreczen,
czy tez na zadanie strony na osobnym blankiecie.

Pisma i przesytki mylnie doreczone zwraca
urzednik protoko6tu podawczegu urzedowi poczto-
wemu za ksigzkg doreczen lub przesyta wprost
wiasciwym instytucjom i osobom.

Otwarte koperty pism pochodzgcych od stron,
majg by¢ dotgczone do pism.

8 4.

Urzednik protokétu podawczego wyciska na
nadestanych pismach na koncu pism piecze¢ z da-
tag wptywu, (wzdér 1) poczem odsyta wszystkie p.-
sma do przejrzenia Prezesowi lzby. Prezes lzby
sk, przeglada przedtozone mu pisma, oznacza spra-
wy pilne, ewentualnie czyni na pismach inne ko-
nieczne uwagi, poczem zwraca je kanceiarji gtow-
nej.

Prezes lzby sk, moze poleci¢ przedstawianie
sobie tylko pism wazniejszych, za$ przegladanie
pism innych poruczy¢ naczelnikowi wydziatu ogdél-
nego.
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Pisma pilne, terminowe i telegramy nalezy
przedstawia¢ Prezesowi zaraz po ic otrzymaniu.

§ 5.

Zwrocone przez Prezesa Ilzby skarbowej
wzglednie przez naczelnika wydzialu ogélnego
Jdsrna sortuje urzednik protokétu podawczego na
poszczegb6lne wydziaty i dorecza je kierownikom
kancelarji ewydzialowych za potwierdzeniem od-
bioru co do ilosci pism w ksigzce doreczen.

Na pisma poufne prowadz5Prezes lzby lub wy-
znaczony przez niego urzednik dziennik poufny.

§ 6.

Przypomnienia z urzedu, wnioski Prezesa lzby
lub innych powotanych do tego urzednikéw m spi-
sywane z o$wiadczen stron protokdty traktuje sie
naréwni z innemi pismami.

Na dowodach doreczenia pism (recepiséw) nie
nalezy wyciskac pieczeci wptywu, lecz dotgczaé je
wpiost do wiasciwych pism wzglednie akt.

8§ 7-

Kierownicy kancelarji wydziatowych wpisujg
udzielone im przez kancelarje gtowng pisma do
dziennika wydziatowego (wzér Ilh a to w rubry-
kach 1 — 6 wigcznie, oznaczajg we wiasciwem
miejscu pieczeci numer odnosnego wydziatu (I, Il
i t. d)iilo$¢ zatgcznikow, poczem doreczajg pisma
naczelnikom wydziatow. Naczelnicy wydziatow
przegladajg pisma, oznaczajg pilne, o ile tego nie
uczynit Prezes lub jego zastepca i rozdzielajg je na
oddziaty, wpisujgc pod numerem wydziatu numer
odnosnego oddziatu (np, /3, 11/2 i t, d.). Rozdzie-
lone w ten sposob pisma zwraca naczelnik wydzia-
tu kancelarji wydziatowej, ktora je dorecza Kie-
rownikom oddziatéw celem indywidualnego przy-
dziatu urzednikom.

Zataczniki wptywajacych pism z wyjatkiem
oryginalnych dokumentéw jak np, $wiadectwa
szkolne, dyplomy, poswiadczenia obywatelstwa
i t. p, majg by¢ zawsze oznaczone numerami tych
pism, do ktorych naleza, przez wypisanie na nich
stdbw ewentualnie przybicie pieczeci: ,zatgcznik
do L.

§ 8.

Oznaczenie urzednikéw, ktérzy majg pisma
zatatwi¢ nastepuje przez wpisanie obok pieczeci
wpitywu poczatkowych liter nazwiska ewentualnie
numeru porzadkowego urzednika. Przydzielone
pisma zwraca kierownik oddziatu kancelarji wy-
dziatowej, ktora po zanotowaniu przydziatu w ru-
bryce 7 dziennika wydziatowego, wcigga je do sko-
rowidza alfabetycznego, prowadzonego wedle na-
zwisk, a przy sprawach ogo6lnych wedle przedmio-
tow.

Przydzielone poszczegdélnym urzednikom do
zatatwienia pisma dorecza nastepnie kancelarja
wydziatowa, za ksigzka doreczen (wzor IlI).

§ 9

Skorowidz imienny (wz6r 1V) prowadzi sie
wedle nazwisk instytucji i os6b oraz miej scowosci
w ten sposob, ze stronice arkuszy numeruje sie w
porzadku arytmetycznym i oznacza je u gory na-
stepujacemi po sobie literami alfabetu.
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Kazda litera alfabetu otrzymuje odpowiednig
ilos¢ stronic, przyczem do kazdej spotgtoski doda-
je sie wszystkie po kolei samogtoski alfabetu.

Skorowidz rzeczowy (weale oznaczenia przed-
miotdw) prowadzi sie analogicznie jak skorowidz
imienny.

Przy wcigganiu do skorowidza pism otrzyma-
nych od witadz i urzedéw notuje sie rowniez i licz-
be za jakg pismo radestano.

§ 10

Dzienniki wydziatowe i skorowidze majg by¢
prowadzone na kazdy rok osobno, a to dzienniki
podawcze zeszytami, za$ skorowidze na luznych
arkuszach; zeszyty i arkusze oprawia sie po upty-
wie roku,

§ 11.

Na akcie obok daty wplywu i L. noiezy zano-
towac¢ po lewej stronie pieczeci liczby aktéw po-
przednich tej samej sprawy, dotgczajac je wzgled-
nie uwidoczni¢ uwage, gdzie sie znajduja.

§ 12.

Na rozporzadzenie Ministerstwa Skarbu wy-
magajace sprawozdah ze strony lzby skarbowej,
kancelarja kazdego wydziatu ma zatozy¢ specjalny
zapisek, w ktdrym w nny by¢ uwidocznione termi-
ny przedtozenia sprawozdan.

Na sprawy perjodycznie sie powtarzajace oraz
wznowienia spraw, prowadzi kancelarja wydziato-
wa terminarz na raptularzu i przy nadejsciu odno-
$nej daty sporzadza akt z urzedu z przypomnie-
niem tej sprawy, ktéry protokétuje w sposéb wska-
zany wyzej.

Sprawozdania wptywajace wskutek specjalne-
go zarzadzenia wiadzy, oraz perjodyczne raporty
i pisma, ktére maja by¢ zbiorowo zatatwiane, skia-
da sie w zatozonych w tym celu arkuszach zbioro-
wych az do nadejscia terminu zakre$lonego dla
zbiorki, poczem protokotuje sie arkusz zbiorowy.

§ 13

Przydzielone sprawy winien urzednik rozpa-
trzy¢ natychmiast, odktadajgc osobno pisma ter-
minowe i pilne.

Sprawy oznaczone ,,dzi$“ winne by¢ zatatwio-
ne i oddane do aprobaty w dniu otrzymania aktu.
Sprawy terminowe nalezy zatatwi¢ i oodac¢ do
aprobaty przed upltywem zakre$lonego terminu,
za$ sprawy oznaczone nap.sem ,,pilne* najpozniej
do dni 3 po otrzymaniu aktu.

Inne sprawy maig by¢ zatatwiane w miare
waznosci i w tym porzadku w jakim zostaty przy-
dzielone.

Jezeli urzednik przy rozpatrywamu przydzie-
lonych mu spraw zauwazy, ze sprawa jest pilna,
mimo, ze jako taka nie zostata oznaczona, winien
sam traktowac¢ takg sprawe jako pilna i zatatwié
ja w terminie wyzej wskazanym, uwidaczniajgc na
akcie napis ,pilne

§ 14

Co do optat od podan i Swiadectw urzedowych
przestrzegaé nalezy z calg Scistoscig przepisow
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rozdziatbw XXX i XXXI ustawy z dn, 1.7 1926 r.
Dz. U. R. P. Nr. 98, p, 57U i 88 163 — 178 rozp.
M-ra Skarbu z dn. 20 listopada 1926 Dz, U. R. P.
Nr. 123, p. 713.

§ 15.

Przydzielone pisma moze urzednik zatatwiaé
albo odrecznie t. j. przez przygotowanie czystopi-
su zatatwienia na samym akcie (wzér V), o ile akt
ten niema pozosta¢ w lzbie skarbowej, albo tez
referatem (wzér VI), ktéry musi by¢ nastepnie
przepisany jako czystopis.

Referat sporzadza sie na piSmie stanowigcem
przedmiot zatatwienia i tylko w braku miejsca
uzywa sie osobnego arkusza referatowego (z na-
gtdbwkami). Przy zatatwieniu nalezy u goéry na le-
wej stronie podaé¢ krdotka tresé¢ pisma, nadto, o ile
pismo pochodzi od wtadzy lub urzedu, powotaé¢ da-
te i L. reskryptu wzglednie sprawozdania.

Po prawej stronie arkusza nalezy powotac licz-
by wszystkich poprzednich aktéw nalezacych do
sprawy, wzglednie umiesci¢ uwage ,poprzednie
akta w oktadcel

Na poprzednim akcie, ktéry spowodowat akt
bedacy przedmiotem zatatwienia, nalezy zawsze
podac liczbe nastepnego aktu.

§ 16.

Kazdy referat winien by¢ w czesci swej prze-
znaczonej do ekspedycji pisany po prawej stronie
arkusza i zaopatrzony u géry napisem ,Eksp.‘; je-
zeli przy zatatwieniu tego samego pisma jest wie-
cej ekspedycji, oznacza sie kazdg ekspedycje po-
rzadkowemi liczbami (np. Eksp I, II, Jil i t. d.).

Jezeli przy jednym akcie zatatwia sie kilka
innych aktéw oznaczonych réznemi liczbami dzien-
nika, nalezy ponad ekspedycjg po prawej stronie
arkusza napisac: ,kancelarja wykresli liczby..........
jako zatatwione przy L.................

Réwnoczes$nie zaznacza sie na odnosnych ak-
tach, przy ktorej liczbie je zatatwiono.

Przy kazdej ekspedycji skierowanej do wiadz
lub urzedéw nalezy przed adresem tych ostatnich
umiesci¢ krotkie oznaczenie sprawy bedacej przed-
miotem zatatw’enia (np. zapomoga, odwotanie
przeciw wymiarowi podatku dochodowego na 1926)
a pod tem powota¢ date i liczbe odno$nego pisma
wiadzy lub urzedu.

Naczelmcy wydziatdbw mogg zarzadzié, aby
przy zatatwianiu pism wazniejszych lub trudniej-
szych, dotyczacy urzednik umiescit po lewej stro-
nie arkusza (ponad ekspedycjg) krotkie orzedsta-
wienie stanu faktycznego, ewentualnie takze uza-
sadnienie zatatwienia.

Za zgodne z prawda przedstawienie stanu fak-
tycznego jest zatatwiajgcy sprawe urzednik oso-
biscie odpowiedzialny,

Pisma dotyczace dwdch lub wiecej wydziatéw
zatlatwia sie w tym wydziale, ktéremu zostaty przy-
dzielone na podstawie ustnych lub pisemnych wy-
lezy przed aprobatg uazieli¢ interesowanym wy-
dziatlom celem przejrzenia.

Gdy ieden arkusz referatowy nie wystarcza
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do sporzadzenia zatatwienia, uzywac¢ nalezy arku-
szy wkiadkowych, umieszczajgc na nich po lewej
stronie u géry napis ,1-szy arkusz wkiadkowy do
L it. d, 2-gi arkusz wkiadkowy do L. .. .. ,
i t, d.“. Na arkuszach poprzednich umieszcza sie
napis ,nastepuje 1-szy (wzgl. 2-gi) arkusz wkiad-

§ 17.

Potrzebne dla ekspedycji wskazéwki wpisuje
sie badZ pod napisem ,,eksp.” jesli chodzi o sporzg-
dzenie czystopisu (np. na akcie L na okladce
aktu L na odpisie eksp. lit. d.) badz tez
na lewej potowie stronicy obok zatatwienia, o ile
chodzi o polecenia co do zatgcznikow ekspedycji,
(np. dotgczy¢ zatgczniki aktu, dotgczy¢ akta L........
it d) lub tez co do wznowienia, wzglednie poru-
szeniaisprawy po uptywie pewnego terminu.

Przy koncu kazdej ekspedycji nalezy wymie-
nic¢ ilosé zatgcznikdéw nalezgacych do czystopisu.

Po zatatwieniu umieszcza sie date zatatwienia
wp sujac miejscowos¢, miesigc i rok, a pozostawia-
jac wolne miejsce na dzieh, ktéry oznacza urzed-
nik aprobujgcy sprawe.

Jezeli jest kilka ekspedycji, umieszcza sie da-
te zatlatwienia ponizej pierwszej ekspedycji, za$ po
kazdej dalszej ekspedycji pisze sie w skréceniu d.
j. w. (data jak wyzej).

§ 18

Referaty winny by¢ wyrazne i czytelne; skra-
can nalezy uzywacé tylko ogoélnie przejetych i zro-
zumiatych. Referaty nalezy pisa¢ atramentem.

Zatatwien telegraficznych nalezy uzywac tyl-
ko w sprawach waznych i rzeczywiscie bardzo pil-
nych. Tekst telegramu winien by¢ krétki lecz ja-
sny i zrozumiaty.

Referaty podpisuje urzednik sporzadzajacy je,
z dodaniem daty referatu obuk podpisu.

Jezeli referat po ekspedycji ma by¢ zwrécony
urzednikowi, winien on wypisa¢ ponizej ekspedy-
cji po lewej stronie wyrazy; ,po manipulacji zwrot
mnie“ albo ,zwrot referentowil.

W korespondencji z wkadzami i urzedami, nie
nalezy uzywa¢ zadnych tytutéw, a w koresponden-
cji urzedowej z prywatnemi osobami uzywac tytu-
tu ,Pan“, ,Pani“.

§ 19.

Urzednik winien mie¢ na uwadze, ze obowigz-
kiem jego jest dazy¢ do jaknajszybszego ostatecz-
nego zatatwienia sprawy, wobec czego winien uni-
ka¢ takich przedstanowczych zatatwienr, ktore
przewlekaja sprawe.

§ 20.

Urzednicy zatatwiajgcy pisma prowadza na
przydzielone im sprawy pamietnik przydziatowy
(wzor VII).

8§ 21.

Zatatwione pisma przedktada urzednik naczel-
nikowi wydziatu wzglednie kierownikowi oddzia-
tu do aprobaty ewent. rewizji.

Prezes lzby sk. wzglednie naczelnik wydziatu
za zgoda Prezesa lzby sk. moze upowaznié¢ urzed-
nika do samodzielnego zatatwiania (aprobaty) pism
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mniejszej wagi. Naczelnik wydziatu wzglednie upo-
wazniony do aprobaty kierownik oddziatu (urzed-
nik). o ile zaakceptuje dany referat, wpisuje dzien
w dacie ekspedycji i podpisuje zatatwione z ozna-

czeniem przed podpisem ,eksp." wzglednie ,,apr.”.

Jesli zatatwienie wymaga zatwierdzenia Pre-
zesa lzby sk, podpisuje naczelnik wydziatu odno-
sny referat powyzej podpisu referenta, ewentual-
nie takze rewidenta, z podaniem daty rewizji i
udziela je nastepnie Prezesowi lzby do ostatecznej
aprobaty.

Naczelnicy wydziatow otrzymujg od Prezesa
Izby wskazdéwki co do rodzaju spraw zastrzezo-
nych jego aprobacie.

§ 22.

Zatwierdzone (aprobowane) zatatwien." tak
odreczne jak i referatowe otrzymuje kierownik
kancelarji wydziatowej, ktéry wpisuje daty zatat-
wienia w dzienniku wydziatowym, poczein udziela
akta (po wylaczeniu poprzednich) kierownikowi
kancelarji gtéwnej do dalszej czynnosci urzedoVej.
Odaanie al kancelarji gtéwnej notuje sie w dzien-
niku.

0 ile zatatwienie dotyczy sprawy wciggnietej
do zapisku na rozporzgdzenia M-wa Skarbu lub
raptularza na sprawy perjodyczne i wznowienia,
winien kierownik kancelarji wydziatowej zanoto-
wacl takze w odnosnym zapisku lub raptularzu da-
te i liczbe zatatwienia.

§ 23.

Otrzymane z kancelarji wydziatowych aprobo-
wane referaty zatatwifA ma kierownik kancelarji
gtdbwnej rozdzieli¢c natychmiast miedzy personel
kancelar” jny, celem sporzadzenia czystopisow.

Z referatow niezaaprobowanych nie wolno
sporzgdzac czystopisow.

Celem kontroli, komu powierzono sporzgdze-
nie czystopisow winien kierownik kancelarji gtow-
ne; prowadzi¢ odpowiedni zapisek.

Sporzadzanie i wysytke czystopiséw pism
oznaczonych ,dzi$" nalezy uskuteczni¢ w dniu
otrzymania aprobowanego pisma.

Czystopisy zatatwien oznaczonych napisem
~pilne" nalezy sporzadzi¢ i wystaé najpézniej w
ciagu 48 godzin, za$ pism terminowych najpézniei
w zakre$lonym terminie.

Czystopisy innych zatatw;ern majg by¢ sporza-
dzone wedtug kolei wptywu aprobowanych refe-
ratdw do kancelarji gtdwnej.

Wysytke zatatwienn odrecznych (bez referatu)
nalezy uskuteczni¢ w dniu otrzymania a najp6z-
niej w dniu nasteonym.

Kierownik kancelarji gtéwnej winien baczy¢
na to, aby czystopisy byty sporzadzone starannie
i czytelnie i nalezycie sprawdzone z referatem,
oraz aby wszystkie zatgczniki, ktére w mysl pole-
cen na zatatwieniu majg by¢é dotaczone do ekspe-
dycji, byty faktycznie dotgczone.

§ 24.

Sporzadzone i spiawdzone czystopisy przed-
ktada sie nastepnie do podpisu,

Z reguty podpisuje czystopisy ten urzednik,
ktory zatwierdzit ostatecznie (aprobowat) referat,
z wyjatkiem sprawozdan do Ministerstwa Skarbu,
ktore podpisuje Prezes lzby sk.
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Tylko w wypadkach nieobecnosci odnosnego
apiobanta nalezy przedtozvé czystopis urzedniko-
wi zastepujacemu aprobanta.

Na kopertach umieszcza sie w lewym rogu u
gory piecze¢ lzby skarbowej i iiczbe dziennika z
oznaczeniem wydziatu (we formie utamka).

Adresy na kopercie majg by¢ pisane w pierw-
szym przypadku.

Pisma skierowane do jednej i tej samej wiadzy
czy urzedu nalezy wysytaé w jednej konercie. Pi
sma, ktore majg by¢ doreczone wiadzom i urzedom
w siedzibie Izby skarbowej, dorecza sie przez woz-
nych za ksigzka doreczen (wzér Ill),

Pisma poufne majg by¢ wysytane w dwu ko-
pertach i wyraznie oznaczone jako poufne na akcie
i na wewnatrznej kopercie.

Pisma adresowane do miejscowosci lezgcych
poza siedz'kg lzby sk. oraz do stron prywatnych
(takze i miejscowych w dalszych krancach miasta)
nalezy po wpisaniu do pocztowej ksigzki doreczen
(wzér 111) odsytaé na poczte. Urzednik pocztowy
stwierdza odbidér przez umieszczenie swego podpi-
su i wycisniecie pieczeci urzedu pocztowego.

Co do doreczenia asygnacyj i zlecen wyptaty
obowigzujg specialne przepisy kasowe.

Po wystaniu czystopiséw kancelarja gtdwna
zwraca dotyczgce referaty, po uwidocznieniu na
nich daty wysytki, witasciwym kancelarjom wy-
dziatowym.

§ 25.

Obiwigzkiem urzednika zatatwiajacego pisma
jest dopilnowa¢, by spodziewane odpowiedzi na-
deszty we wilasciwym czasie, a-jesli nie nadejda,
wezwac do rychtego nadestania ich.

Pisma w ktérych nie naznaczono terminu od-
powiedzi ponagli¢ nalezy po uptywie dwéch ty-
godm od daty wystania, pisma zas, w ktérych wy-
znaczono termin odpowiedzi, w dniu nastepujacym
po uptywie terminu.

§ 26.

Kierownik kancelarji wydziatowej, otrzy-
mawszy po wystaniu czystopiséw akta z kancelarji
gtéwnej, sktada je w skladnicy, notujac to w osta-
tniej rubryce dziennika.

Do ostatniego aktu dotacza sie zawsze akta
poprzednie, uwidaczniajac dotgczenie w ostatniej
rubryce dziennika; jesli pismo dotyczy kilku akt,
taczy sie je z tymi aktami, z ktorymi ma najwiek-
szy zwiagzek, W pozostatych aktach umieszcza sie
odpowiednig notatke.

Jezeli referat zwraca sie odnosnemu referen-
towi, nalezy date zwrécenia uwidoczni¢ w ostat-
niej rubryce dziennika.

Zwrot akt referentom uskutecznia sie za
ksigzka doreczenn (wzdér IlI).

§ 27.

Na sprawy czesciej powtarzajgce sie mozna
zaktada¢ w wydziatach oktadki.

Wrazie zatozenia oktadki nalezy na pierw-
szej stronicy tejze wypisa¢ imie i nazwisko oraz
miejsce zamieszkania odnosnego interesanta (przy
urzednikach charakter stuzbowy i miejsce urzedo-
wania), wzglednie krétkie oznaczenie sprawy, np.
~-uposazenia", ,nagrody pieniezne" i I. d.
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Na wewnetrznej strome oktadki ralezy wypi-
sa¢ liczby dziennika wydziatowego wszystkich ak-
téw zatgczonych do oktadki, oznaczajgc akty ko-
lejng liczbg kolorowym otéwkiem i dopisujgc te
same liczby w spisie na okladce, dla tatwiejszego
odszukania.

Jezeli akt wyjeto z oktadki, nalezy w miejsce
tegoz aktu pozostawi¢ w okladce kartke z liczbg
danego aktu i uwage, gdzie ten akt wydano. Na
oktadki ma sie prowadzi¢ odpowiedni zapisek, ce-
lem utrzymania ich w ewidencji.

§ 28.

Skiadnice akt prowadzi sie w kazdym wy-
dziale.

Ztozenie akt w skiadnicy notuje sie w ostat-
niej rubryce dziennika.

§ 29.

Akta pozostajg w skitadnicy wydziatowej przez
5 lat liczac od daty ostatecznego zatatwienia spra-
wy.

Po uptywie tego czasu wyjmuje prowadzacy
sktadnice w miesigcu styczniu kazdego roku ze
szaf akta za 6-ty rok wstecz i oddaje akta wazne
wraz ze spisem tychze (wzér VIII) na przechowa”
nie do archiwum lzby,

Wtoéropis snisu aktéw oddanych do archiwum
pozostaje w wydziale.

Jako akta wazne nalezy uwaza¢ w szczegdl-
nosci:

1.
ze wszystkich Wydziatow.

1) protokéty podawcze,

2) indeksy (skorowidze),

3) reskrypty ministerjalne i okélniki lzby w
sprawach zasadniczych,

4) uchwalty i orzeczenia Najw. Trybunatu Ad-
ministracyjnego wraz z odnosnemi aktami.

z | Wydziatow.

1l)wszelkie akta osobowe urzednikéw i fun-
kcjonarjuszéw nieczynnych,

2) akta dotyczace preliminarzy budzetowych,

3) akta i ksiegi odnoszgce sie do spraw gospo-
darczych.

1.
z 11 Wydziatéw.

1) Ksiegi biercze podatkéw wymierzonych
przez lzbe oraz dowody umorzen i odpisow podat-
kow,

2) ksiegi gtdwne podatkéw i zestawienia
roczne prowadzone przez lzbe,

3) zestawienia roczne podatkéw (wzér Nr. 9)
przedktadane lzbie przez urzedy skarbowe,

4) sprawozdania z lustracji wtadz i urzedéw
skarb. | instancji,

5) akta dotyczace mianowania cztonkéw ko-
misji podatkowych,
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6) protokdty komisyj odwotawczych wraz z
konsygnacjami odwotan,

7) akta wymiarowe podatkow,

8) akta spraw karno-sgdowych,

9) akta odnoszgce sie do rozdziatu gmin,

10) akta dotyczace punktéw trygonometrycz-
nych,

11) akta odnoszace sie do nowycnh zdjet,

12) akta odnoszace sie do rekonstrukcji ope-
ratéw,

13) akta odnoszgce sie do reaktywowania po-
wiatéow pomiarowych,

14) dzienniki pomocnicze i dowody kasowe.
Uwaga: Akta wymienione pod 9, 10, 11 i 12

przechowuje sie w archiwum lzby w tym wy-

padku, jezeli nie podlegaja w mysl instrukcji

katastralnej przechowaniu w archiwach kata-

stralnych w Krakowie i Lwowie lub w Ewi-

dencjach kat. jako niezbedne w biezgcem urze-

dowaniu.

V.
z 111 Wydziatéw.

a) z dziatu czynnosci rachunkowo-kasowych;

1) og6lne ksiegi przychodéw budzetowych,

2) cgblne ks egi kredytdw ' rozchodow bud-
zetowych,

3) ksiegi kontowe sum obrotowych,

4) ogodlne ksiegi przychodéw i rozchodéw sum
obrotowych,

5) ogdlne ksiegi przychoddw i rozchodéw sum
depozytowych, funduszéw specjalnych, sum ko-
munalnych i rachunkéw biezgcych,

6) dzienniki gtéwne przychodu i rozchodu, tu-
dziez dzienniki zbiorowe Kas skarbowych,

7) dodatkowe dzienniki gtéwne przychodu i
rozchodu Kas skarbowych,

8) wykazy sumaryczne i szczegbtowe wraz ze
wszystkiemi dowodami kasowemi,

9) protokoéty i sprawozdania o rewizjach Kas
skarbowych,

10) ksiegi (karty likwidacyjne) przyznanych i
wyptacanych emerytur i rent

b) z dzialu czynnosci administrowania przy-
chodami budzetowemi i asygnowania wydatkoéw;

1) ksiegi kredytéw i wydatkéw budzetowych,

2) ksiegi przychodéw budzetowych,

3) ksiegi sum depozytowych,

4) ksiegi funduszoéw specjalnych,

5) ksiegi zaliczek,

6) karty likwidacyjne, wzglednie ksiegi ptac
na uposazenie stuzbowe,

7) przychodowe i rozchodowe dowody rachun-
kowe wiasne, tudziez takiez dowody podlegtych
Izbie Urzedow | instancji i Kas skarbwych,

8) dzienniki stemplowe.

V.

z IV Wydziatéw.

1 ksiegi Rachuby Wydziatu IV — jako to:

ksiegi buchalteryjne gtdwne i szczegdtowe wydzia-
tu, ksiegi przedsiebiorstw akcyzowych, ksiegi in-
wentarza skarbowego, ksiegi i kontrola wydanych
koncesyj, decyzje co do zwroréw i umorzer podat-
kéw posrednich i rejestr spraw karnych,
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2) akta spraw karnych, a mianowicie spra-
wozdania z biegu spraw karnych, akta dotyczace
wydanych nagrdéd za przyczynienie sie do wykry-
cia przekroczen skarbowych, akta spraw waluto-
wych, oraz korespondencja dotyczgca kosztéw
utrzymania w areszcie 0s0b na podstawie orze-
czen administracyjno-skarbowych,

3) Protokoéty i zapiski urzedowe, a mianowi-
cie ksiegi przedsiebiorstw produkcyjnych, akta we-
ryfikacyjne zlikwidowanych przedsiebiorstw, wy-
kazy i sprawozdania réznego rodzaju wydziatéw
IV tudziez urzedéw sk. akcyz i monopoli panstwo-
wych, dowody kasowe, akta dotyczgce depozytdw,
odpisy umow z przedsiebiorstwami, akta o likwi-
dacji prywatnych fabryk tytoniowych, fabryk wé-
dek i fabryk zapatek, dzienniki oraz akta inwenta-
ryzacji aparatéw kontrolno-mierniczych,

4) dokumenty uzasadniajace pewne upraw-
nienia,

5) mapy i olany dotyczgce podziatu lzby na
urzedy sk. akcyz i monopoli panhstwowych oraz
nadzorcze insoektoréow kontroli skarbowej,

6) akta dotyczace udzielania koncesyj na wy-
rob i sprzedaz artykuldw podlegajacych optatom
akcyzowo-monopolowym.

7) ksiegi kredytéw i réznego
zytow.

rodzaju depo-

VI.

z V Wydziatow,

11 akta w sprawie wyktadni przepiséw i pi-
sma do rozmaitych witadz i urzedéw oraz stron,

2) ogo6lne zarzadzenia z moca obowigzujgca
przez szereg lat,

3) zezwolenie na bezposrednie uiszczanie ro-
zmaitego rodzaju optat,

4) zezwolenia na fabrykacje kart do gry, na
kredyty optat stemplowych od kart do gry i ze-
zwolenia na domowe stemplowanie tychze Kart,

5) akta zatatwionych rekurséw,

6) akta wymiarowe podatku spadkowego,
optat aljenacyjnych. oraz dowody kasowe wraz z
dziennikami pomocniczemi,

7) ksiegi gtowne i biercze do podatku spadko-
wego i od darowizn oraz do optat stemplowych,
ksiegi ewidencyjne podatku spadkowego i rejestr
spadkéw i darowizn ze skorowidzem do tegoz.

vin.

z VI Wydziatow.

11 indeksy i protokoty,
21 akta wymiarowe, oraz orzeczenia i rozpo-

rzadzenia ministerjalne wydane w sprawach eme-
rytalnych.

Niewymienione wvzej akta i ksiegi po 5 let-
niem przechowaniu ulegajg zniszczeniu.

Niszczenie akt winno sie odbywac¢ komisyjnie,
przyczem sporzadza sie stosowny protokot,

Do protokétu zniszczenia nalezy"dotgczyé spis
aktoéw przeznaczonych na zniszczenie.

Spis powyzszy ma obejmowa sygnature wy-
dziatu, liczbe dziennika i rocznik.

Akta przeznaczone na zniszczenie nalezy
sprzedacd, o ile moznosci papierni, w stanie pocietym
na przerébke.

Akta tresci poufnej nalezy spalic.

Akta i ksiegi ztozone do archiwum lzby, po 25
latach przechowania ulegaja zniszczeniu.

Przed dokonaniem zniszczenia, akta i ksiegi
przeglada Komisja wyznaczona przez Prezesa lzby
celem zakwalifikowania, ktore z nich nadal powin-
ny byé przechowane w archiwum Izby.

0 dokonaniu powyzszej czynnosci nalezy spo-
rzadzi¢ protokot, z dolaczeniem spisu akt prze-
znaczonych na zniszczenie.

Akta niszczy sie w spos6b powyzej okreslony.

§ 30.

Tylko Prezes lzby skarbowej, naczelnicy wy-
dziatdéw i kierownicy oddziatow upowaznieni sg do
jasnienia nie zdradzajg tajemnicy urzedowej i nie
przekraczajg zakresu dziatania .

Kierownik kancelarji wydziatowej moze udzie-

sienia pisma, L. dziennika wydziatowego i co do
daty zalatwienia wzglednie przesyitki.

Inni urzednicy i funkcjonarjusze nie maja
prawa udziela¢ wyjasnien bez zezwolenie o0séb
uprawnionych.

Akta moga by¢ wydawane ze skiadnicy tylko
funkcjonarjuszom Izby; wydawanie akt innym
miejscowym lub pozarniejscowyn? wiadzom i urze-
dom moze nastgpi¢ tylko za zezwoleniem naczelni-
ka witasciwego wydziatu.

Wydanie akt ze skiadnicy nastepuje za po-
twierdzeniem odbioru, przyczem notuje sie w
ostatniej rubryce dziennika.

§ 3L

Kie-ownik kancelarji wydziatowe- winien po
uptywie kazdego miesigca sporzgdzi¢ indywidual-
ne wykazy czynnosSci urzednikéw lzby skarbowej
w dwdéch egezmplarzach fwzér 1X).

Na podstawie tvch wykazow a mianowicie ru-
bryk 2 — 7 sporzadza sie nastepnie zbiorowe wy-
kazy czynnosci poszczego6lnych wydziatow.

Jeden egzemplarz tych wykazoéw zatrzymuje
kierownik kancelarji dla wydziatu, drugi za$ przed-
ktada najpdzniej do dnia 5-go po uptywie kazdego
miesiaca, po podmsaniu przez naczelnika wydzia-
tu wydziatowi ogélnemu, dla uzytku Prezesa Izby.

Prezes lzby skarbowej skiada Ministerstwu
Skarbu po uptywie kazdego kwartatu ogélny wy-
kaz fwzor X] otrzymanych zatatwionych i zalegtych
spraw za ubiegty czas.

—"-r7Y~

§32.

W urzedach skarbowych prowadzi sie przy
analogicznem zastosowaniu powyzej przewidzia-
nych zasad manipulacji biurowej jedng tylko kan-
celarie, obejmujacg tak protokot podawczy, jak
tez skiadnice i ekspedyt.
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W miare ilosci agend kancelaryjnych urzedu
skarbowego, kierownik kancelarji rozdziela sto-
sownie prace pomiedzy personel kancelaryjny,
baczac jednak, by czynnosci nalezgace do proto-
kétu podawczego byty traktowane odrebnie od
innych czynnosci kancelaryjnych i zatatwiane z
reguly przez tego samego urzednika.

§ 33.

Do urzednika, prowadzgacego protokét podaw-
czy nalezy w szczegélnosSci: przyjmowanie pism
i przesytek, wydawanie potwierdzen odbioru przy-
jetych pism i zwracanie pism mylnie urzedowi do-
reczonych, otwieranie kopert, z wyjatkiem kopert
pism poufnych, sprawdzanie ilosci, ewentualnie
takze wagi zatgcznikéw, wyciskanie pieczeci wpty-
wu, wypetnianie jej, dotgczanie kopert do pism,
przedstawianie pism naczelnikowi, prowadzenie
dziennika podawczego, oznaczanie zatgcznikéw nu-
merami pisma, dotgczanie pism poprzednich i do-
reczanie pism poszczegélnym urzednikom urzedu,
notowanie w ksiadze doreczenn pism przeznaczo-
nych do wysytki, wysylanie tych pism, sporza-
dzanie wykazéw zalegtosci

§ 34.

W urzedach skarbowych | instancji nie prowa-
dzi sie archiwum.

Akta pozostajg w sktadnicy przez 10 lat, liczac
od daty ostatecznego zatatwienia sprawy.

Po uptywie tego czasu akta wazne przechodzag
do archiwum lzby, za$ akta mniej wazne niszczy
sio w sposéb analogiczny, jak tc ma miejsce w lz-
bie skarbowej.

Oznaczanie akt waznych nalezy do lzby skar-
bowej.

§ 35.

Wyptywajgce z przepiséw niniejszej instrukcji
czynnosci Prezesa i naczelnikow wydziatéw spet-
nia w urzedzie skarbowym naczelnik urzedu skar-
bowego.

Naczelnik urzedu nie moze porucza¢ urzedni-
kom przeglagdania pism, adresowanych do urzedu,
chyba w razie swej nieobecnosci, Do samodzielne-
go zalatwiania pism mniejszej jvagi moze upo-
waznia¢ urzednikéw jedynie za uprzedniem zezwo-
leniem lzby skarbowej.

§ 36.

Naczelnik urzedu skarbowego przedktada Iz-
bie skarbowej w terminie dni 5-ciu po uptywie kaz-
dego kwartatu ogélny wykaz otrzymanych, zata-
twionych i zalegtych spraw za ubiegly czas
(wzoér X1).
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§ 37.

Przepisane niniejsza nstrukcja dla lzby skar-
bowej wzory majg zastosowanie z koniecznemi
Zimonami takze w urzedach skarbowych.

§ 38.

Udzielanie stronom wyjasniedn w granicach
obowigzujacych przepiséw nalezy do naczelnika
urzedu.

Urzednik prowadzacy dziennik podawczy mo-
ze udzieli¢ wyjasnien interesantom tylko co do da-
ty wniesienia pisma, numeru i daty zatatwienia
wzglednie wysyitki.

Inni urzednicy bez wyraznego zezwolenie na-
czelnika urzedu nie majg prawa udziela¢ stronom
wyjasnien.

§ 39.

W kancolarji gléwnej jakotez w kancelarjach
urzedéw skarbowych winna sie znajdowac lista
imienna wszystkich urzednikéw i funkcjonarjuszéw
nizszych, pracujagcych w Izbie wzglednie, w urze-
dach skarbowych, z podaniem ich charakteru stuz-
bowego i doktadnego adresu.

§ 40.

Na budynkach, w ktdrych mieszczg sie lzby
skarbowe, wzgl, urzedy skarbowe majg by¢ przy-
mocowane w widocznem miejscu tablice biale
z herbem Rzplitej Polskiej (wzér Nr 1, do art' |
ust. 1 ustawy z dn. 1 sierpnia 1919 r. (LV. U. R. P
Nr. 69, poz. 416) z nazwg odnosnej wfadzy wzgle-
dnie urzedu skarbowego,

§ 41,

Wewnatrz oznaczonych w § 40 niniejszej in-
strukcji budynkdéw, na jednej ze $cian u gtéwnego
wejscia, w widocznem miejscu, ma by¢ umieszczo-
na tablica orjentacyjna, z podaniem rozmieszcze-
nia i numeréw pokojoéw oraz spraw w nich zala-
twianych.

Na drzwiach wejsciowych do kazdego pokoju
winien by¢é umieszczony numer pokoju i napis, z
tresciwvem okresleniem rodzaju spraw w tymze po-
koju zatatwianych oraz nazwiska i charakter stuz-
bowy urzednikow.

§ 42.

Niniejsza instrukcja wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 1928 r.; réwnoczesnie tracg moc posta-
nowienia dotychczasowej instrukcji b arowej dla
izb skarbowych i urzedéw skarbowych.

Warszawa, dnia 10 sierpnia 1927 r.

Minister Skarbu:
(—) G. Czechowic*
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Wzér | do § 4
Piecze¢ wptywu:

Izba skarbowa w
wptyneto dnia 1 stycznia 1928 roku.

1 Wydziak.....oooooooiiiiis e, R

Dziennik Wydziatowy Wzér Il do § 7.
s 8 Liczby Data Data i licz- ] Pismo
RS . wniesit-  NADAWGCA  ba nadesta- TRESC PISMA znajduje
5 .2 dziennika nia pisma nego pisma .
< sie
1 2 3 4 5 o) 7
poprzed-
nia:
nastepna:
\
poprzed-
nia:
nastepna:
Data Sposéb i krétka tresé Zatatwienie skie- ~ Data _ _
zatwier- o wysta- Zapiski
dzenia zatatwienia rowano do nia

8 9 10 n 12
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Ksiaika doreczen: Wzér 1l do 88 8. 24, 26.
Liczba aktu o . Potwierdzenie
Data . Miejsce przeznaczenia
(Przedmiot) odbioru
i t d.
|

Skorowidz. Wzér IV do 8§ 9.
D%ta_ Nr. Wiadza (nazwa strony) miejscowos¢ Liczba
nadej- 4 A

$cia pisma Tres¢ dziennika
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Zatatwienie odreczne.

Kielce, dnia 1 maja 1919 r.

L. ~2/927

Urzedowi skarbowemu podatkéw i optat skarbowych

przesyta sie do sprawozdania.

Izba skarbowa:

(podpis).

Zatatwienie referatowe.

IZBA SKARB OWA

Lo

Wydziat: poprzednie:

Przedmiot sprawy:

Tytut akt: Przepisano dnia
Sprawdzono

Wystano "

Wznowié¢ sprawe dnia

Pamietnik przydziatowy

Liczby

Nr. 25.

\Vzir V do 1 15.

Wzér VI do § 15

réwnoczesnie
zatatwione:

nastepna:

Wzér VII do § 20.



Spis aktow przeznaczonych do archiwum

Wydziat

urzednikow lzby Skarbowej

Imie i nazwisko,
charakter stuzbowy
urzednika oraz dziat
spraw, w Kktorych

jest zatrudniony

Z poprzed-

Liczba dziennika
wzglednie oznacze-

Zalegtosci z koncem
miesigca
192

lat

nich

z przydziatu
do konca mie-
sigca przed
sprawozdaw-

Data oddania C_)z.naczenle Potwlerdzenle
. miejsca prze- odbioru wzgl.
roku do archiwum . .
chowania oddania
3 5 6

WYKAZY

| 3 4
Przydziat
w miesiacu
Ra-

192 . &M
wynosi

CZYNNOSCI

Wydziat na miesigc

5
Od 1-go do konca miesigca

sprawozdawczego zatatwiono:

T Z przydziatu do o=
N =+ Kkonca miesigca R a- g__
o

Sy sprawozdaw- ;em 95
o= &
N czego N

Wzéi VIII do § 29.

Zapiski

6

Pozostaje z koricem miesigca

............. 192 r.
w zalegtosci

z przydziatu ro-
ku biezgcego do R a-
konca miesigca
sprawozdaw- Z€m
czego

Wzér IX do § 31.

192 .

7

UWAGA

(Tu nalezy podac
ewentualne prze-
szkody w urzedo-
waniu, ilo$¢ dni
komisyjnych i t. d

IN

'S¢

‘v9¢ ebAzod
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Ogélna suma pism

otrzymanych w kwartale

co

co

Cco

z lat
poprzednich

z roku
biezgcego

z lat
poprzednich

z roku
biezacego
z lat
poprzednich
z roku
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poprzednich
z roku
biezacego
z lat
poprzednich

z roku
biezgcego

z lat
poprzednich

z roku
biezacego

z lat
poprzednich

z roku
biezacego

z lat
poprzednich

z roku
biezacego
z lat
poprzednich
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Wykaz czynnoéci Urzedu skarbowego

Zatatwiono w ciagu

Ogdlna suma pism otrzy- kwartatu
manych w kwartale
roku 192 z lat po- iz roku bie-
przed.nch ; zacego
s p r a w

Optaty stemplowe.

265.
OKOLNIK L. DPO. 5953/VH/27.

w sprawie zmiany i. s, sad, (ogtoszonej w Nr, 33
Dz. Lz, Min, SK. z 1926 r, pod poz. 354).

Nr. 12 Dziennika Urzedowego Ministerstwa
Sprawiedliwosci z 1927 r., na str. 255, zostat ogto-
szony nastepujgcy okolnik Ministra Sprawiediiwo-
wosci ,w sprawie uzupetnienia instrukcji do usta-
wy o0 optatach stemplowych®.

W porozumieniu z Ministerstwem Skarbu po-
stanawiam: § 54 powotanej instrukcji uzupetnia sie
nastepujacym ustepem koricowym:

.Kancelarja sadowa przesyta odpis zasadni-
czo temu urzedowi skarbowemu, w ktorego okregu
sagd ma siedzibe. Jezeli jednak pierwopis stwier-
dza umowe o nabycie nieruchomosci, potoznej po-
za okregiem tego urzedu skarbowego, to nalezy
zapytac stroneg, czy zamierza celem uiszczenia opta-
ty stemplowej udac¢ sie do urzedu skarbowego, w
ktérego okregu nieruchomos¢ jest potozona, wzgle-
dnie uisci¢ optate bez wymiaru urzedowegu (art.
24, punkt ,a“ u. o, s) w te, kasi® skarbowej, w
ktérej okregu nieruchomos¢ jest potozona; w razie
odpowiedzi twierdzgcej kancelarja sadowa prze-

Pozyge 265—266, 433

Wzoi XI do § 36.

za kwartat ... 192.

Zalega w urzedzie

z roku bie-
zgcego

z lat po- UWAGA

przednich

syta odpis urzedowi skarbowemu, wiasciwemu we-
dtug miejsca potozenia nieruchomosci".

Warszawa, dnia 18 sierpnia 1927 r.

Dyrektor Deoartamentu:
M  w. Kotzho-

266,

Wyktadnia ustawy o optatach stemplowych
ustalona przez Ministerstwo Skarbu.

Skréty: u. o. i. — ustawa o optatach stemplowych z dn.
1 llpca 1926 r. (DURP. Nr. 98, poz. 570).
r. w. s, — rozporzadzenie wykonawcze z dnia 20 listo-

pada 1926 r. (DURP. Nr. 123, poz. 715).

88. (art. 140, 145 i 154). Podania: a) o zezwo-
lenie na przywdz i przewo6z zwierzgt i produktow
pochodzenia zwierzecego z zagranicy, jak réwniez
b) o zezwolenie na przywdz wzglednie wywoéz zwie-
rzat — w obrocie wewnetrznym — z obszardéw,
dotknietych zaraz)'wemi chorobami zwierzecemi,
podlegajg w mysl art. 145 u, o. s, optacie w wyso-
kosci 3 zt. i po 50 gr, od kazdego zatgcznika.

W razie przychylnego zatatwienia takiego po-
dania wydane zezwolenie podlega w mysl art. 154

u, 0. s. optacie w wysokosci 3zt (L DPO
7023 V11/27).
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PodatKi Konsumcyjne.

266.
OKOLNIK D-t AKM. L, 4826 A/27.

W sprawie interpretacji pojecia ,karczma" pod
wzgledem akcyzowych optat patentowych.

Do Izby Skarbowej (wszystkie) Wydziatu Skarbo-
wego Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego w  Kato-
wicach.

Na zapytanie jednej z lzb Skarbowych,, jakie
zaktady sprzedazy napojow alkoholowych nalezy
uwazaé¢ za karczmy pod wzgledem wykupywania
patentéw akcyzowych, Ministerstwo Skarby wy-
jasnia, co nastepuje:

Karczmy i domy zajezdne sg to przedsiebior-
stwa gospodnio-szynkarskie znajdujace sie¢ na
krancach miast, w miasteczkach i osadach, po
wsiach i przy drogach w miejscach niezamieszka-
tych, przeznaczone przewaznie dla przyjezdnych,
gdzie podrozni mogliby otrzymywaé gorace potra-
wy, napoje alkoholowe, nocleg dla siebie i schro-
nisko dla koni i pojazdow.

Karczmy i domy zajezdne powinny zatem
oprocz lokalu handlowego posiadaé, w zaleznosci
od miejscowych stosunkdéw, jeden lub kilka pokoi,
przeznaczonych dla  spoczynku podréznych, z
urzadzeniami dla noclegu. Nadto powinny one po-
siada¢ kuchnie dla przygotowywania goracych po-
traw i kryte pomieszczenie dla koni i pojazdow.

Tylko przedsiebiorstwa, odpowiadajgce po-
wyzszym wymaganiom, moga byc uznane za kar-
czmy i domy zajezdne i mogag wyaupywaé paten-
ty akcyzowe w wysokosci, okreslonej w rozdziale
B p. 4 zatacznika do art. 83 rozp. Prezydenta
Rzeczypospolitej z 26 marca 1927 o monopolu spi-
rytusowym. Wszystkie inne zaklady detalicznej
sprzedazy napojow alkoholowych z wyszynkiem
(procz bufetéw i cukierni) nalezy uwaza¢ za resta-
uracje, ktére powinny wykupywal patenty akcy-
zowe w wysokosci, okreslone; w rozdziale Bp. 1
powotanego zatgcznika.

Izby Skarbowe (Wydziat Skarbowy) powiada-
domig o tem niezwilocznie podwtadne Urzedy Skar-
bowe i Kontrole skarbowg i odwotajg réwnoczesnie
ewentualne wydane wyjasnienia, niezgodne z ni-
niejszem zarzadzeniem.

Warszawa, dnia 5 sierpnia 1927 r.
Za Dyrektora Departamentu
W. Grabowski.
Naczelnik Wydziatu.
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Monopol tytoniowy.
267.

ROZPORZADZENIE MINISTRA SKARBU

z dnia 21 lipca 1927 r.

W sprawie uznania nasienia rosliny tytoniowej za
surowiec tytoniowy.

Na podstawie art. 4 i 62 ustawy z dn. 1 czerw-
ca 1922 r. o monopolu tytoniowym (Dz. U. R. P.
Nr. 47, poz, 409) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1, Do artykuléw, bedacych w mysl ustawy
0 monopolu tytoniowym surowcem tytoniowym, zo-
staje zaliczone nasienie tytoniowe.

§ 2. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zy-
cie z dniem ogtoszenia.

Minister Skarbu:
(—) G. Czechowicz,

(Dz. U, R. P. z dnia 12 sierpnia 1927 r. Nr. 70,
poz. 618).

Przepisy o panstwowej stuzbie
cywilnej.

m Kk

ROZPORZADZENIE IRZEZYDENTA
RZECZYPOSI OLITEJ

z dnia 17 sierpnia 1927 r.

w sprawie jednorazowego zasitku dla iunkcjonarju-
szoéw panstwowych, sedziéw i prokuratoréw oraz
0s0b wojskowych.

Na podstawie art. 44 ust. 6 Konstytucji i usta-
wy z dnia 2 sierpnia 1926 r. o upowaznieniu Pre-
zydenta Rzeczypospolitej do wydajania rozporzg-
dzeh 2 mocg ustawy (Dz. U. R. P. Nr, 78, poz. 443)
postanawiam co nastepuje:

Art. 1 Pelnigcym stuzbe na obszarze Pan-
stwa Polskiego funkcjonarjuszom parnstwowym,
wymienionym w art. 1 ustawy z dnia 9 pazdzierni-
ka 1923 r. o uposazeniu funkcjonarjuszéw pan-
stwowych i wojska (Dz, U. R. P. Nr. 116, poz. 924),
sedziom i prokuratorom, praktykantom i aplikan-
tom. oraz wojskowym zawodowym i zatrzymanym
czasowo w stuzbie czynnej oficerom rezerwy, przy-
znaje sie jednorazowy zasitek w wysokosci, odpo-
wiadajacej réznicy miedzy kwotg dodatku na mie-
szkanie, wyptaconego wzglednie przypadajgcego
do wyptaty w mysl obowigzujacych przepisow
prawnych w czasie od 1 stycznia 1926 r. do 31 gru-
dnia 1927 r., a kwota, ktora przypadataby do wy-
ptaty w czasie od 1 stycznia 1926 r. do 31 grudnn
1927 r, w razie podwyzszenia w tym czasie stawek
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dodatku na mieszkanie w stosunku do wzrostu ko-
mornego w domach, podlegajacych ustawie o ochro-
nie lokatordw.

Za podstawe obliczenia roznicy, wspomnianej
w poprzednim ustepie, przyjmuje sie, o ile chodzi
0 osoby petnigce stuzbe w m. st. Warszawie, staw-
ki dodatku na mieszkanie dla m. st. Warszawy, o
ile za$ chodzi o wszystkie inne osoby, stawki do-
datku na mieszkanie, obowigzujgce na obszarze wo-
jewddztw: biatostockiego, kieleckiego, lubelskiego,
t6dzkiego, nowogrodzkiego, poleskiego, warszaw-
skieg, wotynskiego oraz wilenskiego, przyczem dla
wysokos$ci powyzszego zasitku miarodajng jest gru-
pa uposazenia, stan rodzinny i miejsce stuzbowe
danej osoby w dniu ptatnosci pierwszej raty
(art. 5).

Art. 2. Jednorazowy zasitek, okreslony w
art. 1, przyznaje sie réwniez pracownikom kontrak-
towym w stuzbie panstwowej, pobierajgcym wyna-
grodzenie wedtug grup uposazenia funkcjonarjn-
sz6w panstwowych.

Art. 3. Nieetatowym pracownikom kolejo-
wym, stalym, dziennie ptatnym, objetym art. 102,
103 i 116 ustawy z dnia 9 pazdziernika 1923 r. o
uposazeniu funkcjonarjuszéw paristwowych i woj-
ska (Dz. U. R. P. Nr. 116, poz. 924), przyznaje sie
jendirazowy zasitek w wysokosci 60% miesieczne-
go uposazenia.

Za podstawe obliczenia tego zasitku przyjmu-
je sie normalne uposazenie miesieczne posiadanej
przez pracownika kategorjji i szczebla ptacy tacz-
nie z dodatkiem ekonomicznym, stotecznym, kre-
sowym i 10% podwyzszeniem uposazenia, przyzna-
nem na podstawie art. 8 ustawy z dnia 18 grudnia
1926 r. o uzupetnieniu prowizorjum budzetowego
na czas od 1 pazdziernika do 31 grudnia 1926 r.
0 prowizorjum budzetowem na czas od 1 szycznia
do 31 marca 1927 r. (Dz. U. R. P. Nr. 125
poz. 725).

Art. 4, Prawo do jednorazowego zasitku
przystuguje osobom, wymienionym w art. 1, 2 i 3
o ile pozostawaly w czynnej stuzbie panstwowej
w dniu 1 stycznia 1926 r. i pozostawa¢ bedg w tej
stuzbie w terminie ptatnosci poszczegdlnych rat
zasitku ustalonych w art. 5.

Art. 5. Jednorazowy zasitek bedzie wyptaco-
ny w nastepujacych ratach:

Pozycja~269, 435

a) pracownikom kolejowym w dniu 1 wrze-
$nia 1927 r. w wysokosci 40% zasitku i w
dniu 1 listopada 1927 r. w wysokosci 60%
zasitku;

b) wszystkim pracownikom panstwowym w

dniach 1 pazdziernika 1927 r. i 1 grudnia
1927 r. w dwoch réwnych ratach.

Art. 6. Wykonanie niniejszego rozporzadze-
nia powierza sie Prezesowi Rady Ministréw i Mi-
strowi Skarbu oraz wszystkim innym ministrom
we wihasciwym kazdemu z nich zakresie dziatania.

Art. 7. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w
zycie z dniem ogtoszenia.

Prezydent Rzeczypospolitej:
(—) /= Moscicki.

Prezes Rady Ministrow i Minister Spraw

Wojskowych:

(—) J. Pitsudski.
Minister;

(—) K. Bartel.

Minister Spraw Wewnetrznych:
(—) Stawoj Skiadkowski.

Minister Spraw Zagranicznych:
(—) August Zaleski.

Minister Skarbu:
(—) G. Czechowicz.

Minister Sprawiedliwosci:
(—) A, Meysztowicz.

Minister Wyznan Religijnych i O$wiecenia

Publicznego:
(—) Dr. Dobrucki.

Minister Rolnictwa:
(—) K. Niezabytowski.

Minister Przemystu i Handlu:

(—) E. Kwiatkowski.

Minister Komunikacji:
(—) Romocki.

Minister Robo6t Publicznych:
(—) Moraczewski.

Minister Pracy i Opieki Spotecznej:
(—) Dr. Jurkiewicz.

Minister Reform Roinych:
(—) Witold Staniewicz.

Minister Poczt i Telegrafow:
(—) Bogustaw Miedzinski.

(Dz. U. R. P. z dnia 20 sierpnia 1927 r. Nr. 73,
poz., 632).
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