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Poz. 201

Uchwata Nr 156/XV111/96
Rady Gminy w Bielsku
z dnia 22 sierpnia 1996r.

w sprawie przyjecia Statutu Gminy Bielsk.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt ! ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie terytorialnym
(jednolity tekst Dz. U. z 1996r. Nr 13, poz. 74 z
pozn. zm.) Rada Gminy w Bielsku uchwala, co
nastepuje:

81

Przyja¢ Statut Gminy Bielsk, Kktory stanowi

zatgcznik do niniejszej Uchwaly.

82

podana do publicznej
wywieszenie na tablicy

1. Uchwata zostanie
wiadomosci  poprzez
ogtoszen.

2. Statut Gminy Bielsk zostanie opublikowany w
Dzienniku Urzedowym Wojewo6dztwa Ptockiego.

83

Traci moc wuchwata Nr 17/1IV/90 z dnia

10 pazdziernika 1990r.
84

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzgdowi
Gminy.

85
Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

PRZEWODNICZACY RADY GMINY
Wiestaw Gutkowski

STATUT GMINY BIELSK
Czesc |
Postanowienia ogolne.

81

Mieszkancy gminy Bielsk zwanej dalej gming
stanowig wspolnote samorzgdowa.

82

1. Gmina obszar o powierzchni

12.553 ha.

obejmuje
2. Granice gminy okreSlone sg na mapie
znajdujacej sie w Urzedzie Gminy w Bielsku.

83
1. Siedzibg wiadz gminy jest Bielsk.

2. Herbem Gminy jest wizerunek utrwalony w
zatgczniku Nr 1 Statutu.

84
1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna.

2.  Samodzielnos$é ochronie

sgdowej.

gminy podlega

3. Do zakresu dziatania gminy nalezg wszystkie
sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie
zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotéw.

85

1. W gminie moga by¢ tworzone jednostki
pomocnicze: SOLECTWA, OSIEDLA i INNE.

faczenia,
pomocniczych

podziatu oraz
stanowi

2. Zasady tworzenia,
znoszenia  jednostek
zatgcznik Nr 2 do statut.



Strona 3 DZIENNIK URZEDOWY WOJEWODZTWA PLOCKIEGO

Czes¢ 1l
Zakres dziatania i zadania gminy

86

Podstawowym zadaniem Gminy jest
organizowanie zycia publicznego w gminie i
zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkancéow.

87

Zadania wiasne gminy obejmujg w szczegdélnosci
nastepujace sprawy:

1) tadu przestrzennego, gospodarki terenami i
ochrony Srodowiska,

2) gminnych drog, ulic, mostéw, placéw oraz
organizacji ruchu drogowego,

3) wodociggébw i zaopatrzenia w wode,
kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekOw
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku
oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i
unieszkodliwiania odpadéw komunalnych,
zaopatrzenia w energie elektryczng i cieplna,

4) lokalnego transportu zbiorowego,

5) ochrony zdrowia,

6) pomocy spotecznej, w tym o$rodkOw |
zaktadow opiekunczych,

7) oswiaty, w tym szkét podstawowych,
przedszkoli i innych placowek

osSwiatowo-wychowawczych,

8) kultury, w tym bibliotek komunalnych i
innych placowek upowszechniania kultury,

9) kultury fizycznej, w tym terendéw

rekreacyjnych i urzadzen sportowych,
10) targowisk i hal targowych,

11) zieleni komunalnej i zadrzewien,

12) porzadku
przeciwpozarowej,

publicznego ochrony

13) utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,

14) komunalnego budownictwa mieszkaniowego
i gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

15) cmentarzy komunalnych,

16) zapewnienia kobietom w cigzy opieki
socjalnej, medycznej i prawnej.

88

1. Opr6cz zadan wymienionych w § 7 gmina
wykonuje zadania zlecone wynikajace z ustaw oraz
zadania przejete od administracji rzadowej w
drodze porozumienia.

2. Zadania zlecone i przejete w drodze
porozumienia, gmina wykonuje po zapewnieniu

srodkow  finansowych  przez  administracje
rzadowa.

89
1. W celu wykonywania zadan gmina moze
tworzy¢ jednostki  organizacyjne, w  tym
przedsigbiorstwa, i zawieraC umowy z innymi
podmiotami.

2. Gmina nie moze prowadzi¢ dziatalnoSci
gospodarczej wykraczajgcej poza zadania o0
charakterze uzytecznosci publicznej.

§ 10

Gmina wykonuje swoje zadania za posrednictwem
swoich organow: Rady Gminy i Zarzagdu Gminy.

§H

1. Gmina moze przystapi¢ do zwigzku gmin w celu
wspodlnego wykonywania zadan publicznych.
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2. Gmina moze by¢ czionkiem stowarzyszenia w
celu wspierania idei samorzadu terytorialnego oraz
obrony wspdlnych intereséw.

3. Przystgpienie gminy do zwigzku gmin lub
stowarzyszenia wymaga zgody Rady Gminy
wyrazonej w formie Uchwaty.

Czesc 11
Organizacja i tryb pracy Rady Gminy.
812

1. Rada Gminy zwana dalej Radg jest organem
stanowigcym i kontrolnym wspolnoty
samorzadowej.

2. Rada sklada sie z 20 radnych, wybranych na
okres 4 lat liczac od dnia wyboréw.

§ 13
1. Do wylgcznej wiasciwosci Rady Gminy nalezy:
1) uchwalanie statutu gminy,

2) wybor i odwotanie Zarzadu, ustalanie
kierunkow jego dziatalnosci oraz przyjmowanie
sprawozdan z jego dziatalnosci,

3) powotywanie i odwotywanie Sekretarza,
Skarbnika Gminy na wniosek Przewodniczacego

Zarzadu,

4) uchwalanie budzetu gminy, rozpatrywanie
sprawozdania z wykonania budzetu oraz
podejmowanie uchwat w sprawie udzielenia lub
nieudzielenia absolutorium Zarzadowi 2z tego
tytutu,

5) uchwalanie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

6) uchwalanie programow gospodarczych,

7) ustalanie zakresu dziatania jednostek
pomocniczych, zasad przekazywania im
sktadnikbw mienia do korzystania oraz zasad
przekazywania srodkéw budzetowych na realizacje
zadan przez te jednostki,

8) podejmowanie uchwat w sprawach podatkow
i optat w granicach okreslonych w odrebnych
ustawach,

9) podejmowanie uchwat w  sprawach
majatkowych gminy, przekraczajgcych zakres
zwyklego zarzadu, a w szczeg6lnosci dotyczacych:

a) nabycia, zbycia, obcigzenia i
wydzierzawienia oraz  najmu  nieruchomosci
gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu
na okres dtuzszy niz trzy lata,

b) przyjmowania i odrzucania spadkéw,
zapisOw i darowizn,

C) zaciggania
pozyczek i kredytéw,

d) ustalania maksymalnej wysokosci
pozyczek i  kredytébw  krétkoterminowych,
zacigganych przez Zarzad w roku budzetowym,

e) zaciggania zobowigzan w zakresie
podejmowania inwestycji i remontéw o wartosci
przekraczajgcej granice ustalang corocznie przez
Rade Gminy,

f) tworzenia i przystepowania do spotek i
spotdzielni oraz rozwigzywania i wystepowania z
nich,

dtugoterminowych

g) okreSlania zasad wnoszenia, cofania i
zbywania udziatow i akcji przez Zarzad,

h) tworzenia, likwidacji i reorganizacji
przedsiebiorstw, zakladow i innych gminnych
jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w
majatek,

i) emitowania obligacji oraz okre$lania
zasad ich zbywania, nabywania i wykupu przez
Zarzad,

j) ustalania maksymalnej  wysokosci
pozyczek i poreczen udzielanych przez Zarzad w
roku budzetowym.

10) okreslanie wysokosci sumy, do ktorej Zarzad
Gminy moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania,
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11) podejmowanie uchwat w sprawie przyjecia
zadan z zakresu administracji rzadowej, o ktérych
mowa w § 8 ust. 2,

12) podejmowanie uchwat w sprawach
wspotdziatania z innymi gminami oraz wydzielanie
na ten cel odpowiedniego majatku,

13) podejmowanie uchwat w sprawach: herbu
gminy, nazw ulic i placow publicznych oraz
wznoszenia pomnikéw,

14) nadawanie honorowego obywatelstwa
gminy,

15) wybor delegatéw do Sejmiku
Samorzadowego,

16) podejmowanie  uchwatl w  sprawie

przeprowadzania referendum,

17) Kkontrolowanie Zarzadu
podporzadkowanych,

i jednostek mu

18) stanowienie  w
zastrzezonych ustawami
Gminy.

innych
do kompetenciji

sprawach
Rady

§ 14

1. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady Gminy
zwoluje  Przewodniczacy Rady  poprzedniej
kadencji w terminie 7 dni po ogtoszeniu
zbiorczych wynikéw wyboréw do rad na obszarze
catego kraju.

2. Rada Gminy wybiera ze
Przewodniczacego Rady i jego
delegata do Sejmiku Samorzgdowego,
Gminy lub okres$la termin jego wyboru.

swego grona
zastepcow,
Wojta

3. Funkcji Przewodniczgcego Rady nie mozna
faczy¢ ze stanowiskiem Wojta.

4. Cztonkoéw Zarzadu w liczbie 4-6 0s6b wybiera
Rada Gminy ze swojego grona w gtosowaniu
tajnym.

5. Kadencja Wéjta i cztonkdéw Zarzadu liczy sie od
daty przyjecia wyboru i trwa do czasu wyboru
nowego Wojta i cztonkow Zarzagdu Gminy

6. Wojt moze by¢ wybierany spoza sktadu Rady
Gminy.

7. Sekretarza, Skarbnika Gminy oraz Kierownika
USC i jego zastepce powotuje Rada Gminy na
whniosek Przewodniczgcego Zarzadu.

§ 15

1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez
Przewodniczgcego w miare potrzeb nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Na wniosek Zarzadu lub co najmniej 1/4 liczby
cztonkow Rady Gminy, Przewodniczacy
zobowiazany jest zwota¢ sesje w ciggu 7 dni od
daty ztozenia wniosku.

3. O sesji Rady Gminy nalezy zawiadomi¢ na
piSmie cztonkéw Rady, co najmniej na 5 dni przed
terminem Sesji wskazujac miejsce, dzieh i godzine
posiedzenia oraz proponowany porzadek obrad.

4. Zawiadomienie o sesji winno by¢ réwniez
podane do wiadomosci publicznej.

5. Wymogi powyzsze nie obowigzujg w przypadku
zwotania sesji nadzwyczajnej. W takim przypadku
o terminie i porzadku obrad radni mogg byc¢
informowani w inny sposob, nie pdzniej jednak niz
na | dzien przed terminem.

§ 16
1. Posiedzenie kazdej sesji otwiera Przewodniczacy
Rady lub Wiceprzewodniczacy i stwierdza

guorum.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
Rady zastepuje go jeden z Wiceprzewodniczacych.

3. Przewodniczacy Rady przewodniczy oraz
kieruje obradami.

4. Przewodniczacy Rady w szczegolnosci:
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a/ zbiera propozycje zmian porzadku obrad,
podaje pod dyskusje i gtosowanie,

b/ czuwa nad
posiedzenia Rady,

zaplanowanym przebiegiem

c/ prowadzi liste méwcdw,

d/ dba o sprawiedliwe zapewnienie swobody
wypowiedzi, aby w dyskusji, w Kktorej wystepuje
konfrontacja stanowisk udzieli¢ gtosu na przemian
"za" i "przeciw",

e/ w sprawach formalnych udziela gtosu poza
kolejnoscia,

f/  zarzadza  zamkniecie  listy  mowcow,
przerwanie dyskusji po uprzednim wystuchaniu
opinii Radnych i przegtosowaniu ewentualnych
rozbieznosci,

o/ wydobywa z przemOwieh dyskutanta zawartg
w nim propozycje i poddaje pod gtosowanie, jezeli
taka byta intencja dyskutanta,

h/ dba o takie formutowanie konkluzji przez
radnych, aby cechowata je jasno$¢, by umozliwic¢
w ten sposob prawidtowe sporzadzenie protokotu,

i/ koordynuje prace wylonionych podczas sesji
komisji, np. uchwat, wyborczej, skrutacyjnej,

J/ wydaje biezace zarzadzenie porzadkowe.

5. Przewodniczacy Rady utrzymuje porzadek
podczas obrad sesji.

§ 17
1. Sesje Rady sagjawne.
2. W lokalu, w ktorym odbywa sie sesja nalezy
zapewni¢ miejsca dla czionkéw Rady przy stole

prezydialnym, a takze osobne miejsca dla
publicznosci.

3. Protokot z sesji sporzadza pracownik d/s obstugi
Rady Gminy i Zarzadu Gminy.

§ 18

1. Na kazdej sesji Rady ustala porzadek obrad oraz
dokonuje przyjecia protokotu z poprzedniej sesji.

2. W przypadku obrad zwyczajnych sesji
przewiduje sie okresowe sprawozdania @z
wykonania uchwat Rady na koniec roku

kalendarzowego.

3. Sprawozdanie z dziatalnosci Zarzadu miedzy
sesjami Rady skfada Wojt lub wyznaczony przez
Zarzad cztonek Zarzadu, informacje z dziatalnosci
Sejmiku Samorzadowego sktada  delegat,
sprawozdanie z pracy miedzy sesjami sklada
Przewodniczacy Rady Gminy.

§19

1. Porzadek dzienny winien zawiera¢ punkt

"pytania i wolne wnioski".

2. Kazdy radny w tym punkcie porzadku
dziennego ma prawo zwraca¢ sie z zadaniem
wyjasnienn we wszystkich sprawach, ktére dotycza
zakresu dziatania Rady, odpowiedzi udziela
Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy
poszczegblnych  komisji, Woéjt  lub  czitonek
Zarzadu, albo wyznaczony pracownik.

3. W przypadku niemozliwosci udzielenia
natychmiastowej odpowiedzi wyjasnienie winno
by¢ udzielone pisemnie w terminie do 30 dni.
radny moze zada¢, aby odpowiedz byla
przedmiotem obrad sesji.

820

1. Uchwaly Rady Gminy =zapadajg zwykig
wiekszoscig gtosbw w obecnosci co najmnigj
potowy skitadu Rady, chyba, ze przepisy ogélne
stanowig inaczej.

2. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga
gtos przewodniczacego.

3. W glosowaniu biorg udziat jedynie cztonkowie
Rady.
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4. Uchwaly zapadaja:

a/ w sprawie wyboru: Przewodniczgcego Rady i
Wojta w glosowaniu tajnym  bezwzgledna
wiekszoscig gtosOw przy obecnosci co najmniej
2/3 ustawowego skiadu Rady,

b/ w sprawie wyboru: Wiceprzewodniczgcego
Rady Gminy, delegata do Sejmiku
Samorzadowego,  cztonkéw  Zarzadu  oraz
udzielenia absolutorium Zarzadowi w gtosowaniu
tajnym zwykig wiekszoscig gtosow,

c/ w sprawie wyboru: Sekretarza, Skarbnika
Gminy oraz Kierownika USC i jego zastepcy w
gtosowaniu tajnym zwykitg wiekszoscig gtosow,

d/ w pozostatych sprawach zwyklg wiekszoscig
gltoséw w glosowaniu jawny, chyba ze przepisy
stanowig inaczej,

e/ na wniosek 1/4 ustawowego skiadu Rady w
gtosowaniu tajnym w kazdej sprawie,

f/ na wniosek mniejszej liczby radnych w
glosowaniu  tajnym, o ile zostanie on

zaakceptowany zwykta wiekszoscig gtosow.

5. Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy
obrad bezzwtocznie.

6. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
7. Uchwata winna zawierac:

a/ numer, date i tytut,

b/ podstawe prawnag,

¢/ motyw lub cel jej podjecia,

d/ przedmiot sprawy,

e/ okreSlenie organdw zobowigzanych do
wykonania uchwaty oraz sprawujacych nadzor nad

ich wykonaniem,

f/ termin wejscia w zycie uchwaly oraz
ewentualny czas jej obowigzywania,

g/ spos6b ogtoszenia uchwaty.
8§21

W obradach moga uczestniczy¢: Sekretarz Urzedu,
Skarbnik Gminy oraz pracownicy wyznaczeni
przez Zarzad Gminy do referowania spraw i
udzielania wyjasnien.

Poza tym w obradach mogg bra¢ udziat
przedstawiciele instytucji i urzedow, ktérych
dotyczg sprawy stanowigce przedmiot obrad Rady
oraz zaproszeni goscie.

822

1 Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza sie
protokot, ktéry powinien zawierac:

a/ numer, date i miejsce posiedzenia oraz numery
uchwat,

b/ stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

¢/ nazwiska nieobecnych cztonkow Rady i
Zarzadu (usprawiedliwionych [
nieusprawiedliwionych) oraz  nazwiska 0s6b
delegowanych na posiedzenie z urzedu,

d/  stwierdzenie
poprzedniej Sesji,

przyjecia  protokotu z

e/ zatwierdzony porzadek obrad,

f/ przebieg obrad, streszczenie przeméwien i
dyskusji oraz tekst zgtoszonych i uchwalonych
whnioskow

g/ podpis Przewodniczgcego i protokolanta.

2. Protokoty numeruje sie cyframi rzymskimi a
uchwaty arabskimi w kolejnosci ich podjecia,
podajac dalej cyfre rzymskg i rok podjecia, np
uchwata Nr 1/11/90 Rady Gminy w Bielsku z dnia
................................. W SPrawie........ccoeevnvnerennen. .

3. Nowa numeracja zaczyna sie z poczatkiem
kadencji.
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8§23

1. Odpis protokotu winien by¢ do 7 dnia po
odbyciu posiedzenia przestany do Zarzadu Gminy.

2. Woyciagi z protokétu Zarzad przekazuje
zainteresowanym jednostkom organizacyjnym.

3. Protokot z obrad przechowuje sie w Urzedzie
Gminy.

4. Kazdy mieszkaniec gminy ma prawo wgladu do
protokotu, robienia notatek i odpisow.

824
Rada Gminy moze powotywaé state i dorazne
komisje do okreslonych zadan, ustalajgc przedmiot
dziatania oraz sktad osobowy.

8§25
I Do zadan Komisji statych nalezy:

a/ wykonywanie nadzoru nad Zarzadem i

administracjg gminng w zakresie spraw, dla

ktérych komisja zostata powotana,

rozpatrywanie  spraw
przez Rade Gminy i

b/ opiniowanie i
przekazanych komisji
cztonkoéw komisji,

¢/ wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg
oraz przygotowanie projektéw uchwat Rady,

d/ sprawowanie kontroli nad wykonywaniem
uchwat Rady,

e/ przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i
wnioskéw mieszkancéw gminy w sprawach
dziatalnosci Rady oraz Urzedu, przedsiebiorstw i
innych instytucji gminnych w zakresie kompetencji
komisji,

f/ przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i
wnioskéw mieszkancow w sprawach dziatalnosci
Rady oraz Urzedu, przedsigbiorstw i innych
instytucji gminnych w zakresie kompetencji
komisji,

g/ komisje  podlegajg Radzie  Gminy,
przedktadajg jej plan pracy oraz sprawozdania z
dziatalnosci.

2. Zasady i tryb dziatania komisji
okresla sie w nastepujacy sposéb:

rewizyjnej

a/ w sktad komisji wchodzg radni z wyjatkiem
radnych pelnigcych funkcje przewodniczacego
Rady i wiceprzewodniczacych Rady oraz bedacych
cztonkami Zarzadu,

b/ komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu
gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady Gminy w
sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium
podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe
Obrachunkowsa,

¢/ komisja rewizyjna wykonuje inne zadania
zlecone przez Rade w zakresie kontroli,

d/ szczeg6towe zasady i tryb dziatania komisji
rewizyjnej stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego
statutu.

826

Zakres dziatania komisji niestatych (doraznych)
okre$la uchwata Rady o ich powotaniu.

827

Rada nie moze przekazywa¢ komisjom prawa
decydowania i wydawania zarzgdzehn w imieniu
Rady.

§28

Komisje dziataja na posiedzeniach oraz przez
swoich  cztonkéw  badajagcych na  miejscu
poszczegolne sprawy.

829

1. W skiad komisji moga wchodzi¢ zaréwno
cztonkowie Rady, jak i osoby spoza Rady.
Powyzsze nie dotyczy skladu komisji rewizyjnej.
llo$¢ os6b spoza Rady nie moze przekroczy¢ 1/2
cztonkéw komisji.
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2. Przewodniczacych wybiera Rada

sposrod cztonkow Rady.

komisji

830
1. Posiedzenie komisji zwotuje i ustala porzadek
dzienny Przewodniczacy komisji. Posiedzenia
odbywajg sie w miare potrzeb nie rzadziej jednak,
niz raz na kwartat.
2. Komisje moga odbywac¢ wspdlne posiedzenia.
8§31
1. Rada powotuje nastepujgce komisje state:
a/ komisje handlu i rolnictwa,
b/ komisje oSwiaty i opieki zdrowotnej,

¢/ komisje porzadku publicznego, #tadu

przestrzennego i ochrony Srodowiska,

d/ komisje budzetowa,

e/ komisje rewizyjna.
2. Raaa moze dokonywaé¢ zmian w skiadach
osobowych komisji w trakcie na wniosek ich
przewodniczacych lub przewodniczgcego Rady
Gminy.
Czes¢ IV
Prawa i obowigzki radnego.

832

1. Radny reprezentuje wyborcow i obowigzany jest
bra¢ udziat w pracach Rady. Przy wykonywaniu
obowigzkéw radny korzysta z ochrony prawnej
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

2. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, dziatajace
w mysl nastepujacych zasad:

a/ klub ma
ustawodawczej,

prawo zgtaszania inicjatywy

b/ klub ma prawo zgtaszania interpelacji.

833

1. Przed przystapieniem do wykonywania mandatu
radny sktada $lubowanie:

"Slubuje uroczyscie jako radny pracowaé dla dobra
i pomysInosci gminy, dziata¢ zawsze zgodnie z
prawem oraz z interesami gminy i jej
mieszkancow, godnie i rzetelnie reprezentowac
swoich wyborcow, troszczyc¢ sie o ich sprawy oraz
me szczedzi¢ sit dla wykonywania zadan gminy."

2. Slubowanie odbywa sie w ten sposéb, ze po
odczytaniu roty wywotani kolejno radni powstajg i
wypowiadajg stowo "$lubuje”.

3. Radni nieobecni na pierwszej sesji Rady Gminy
oraz radni, ktorzy uzyskali mandat w czasie
trwania kadencji, sktadajg $lubowanie na pierwszej
sesji, na ktorej sg obecni.

§34

Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje stalg
wiez z mieszkancami oraz ich organizacjami |,
przyjmuje zgtoszone postulaty i przedstawia je
organom gminy do rozpatrzenia.

835

Radny jest obowigzany bra¢ udziat w pracach
Rady Gminy i jej organOw oraz innych instytucji
samorzadowych, do ktérych zostat wybrany lub
desygnowany.

§ 36

Do praw i obowigzkéw radnego zwigzanych z
wykonywaniem  funkcji  majg  zastosowanie
przepisy ustawy o samorzadzie terytorialnym z
dnia 10 lutego 1996r. (Dz. U. Nr 13, poz. 74 z
1996r.)
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Cze$¢ V
Gospodarka finansowa gminy.
837

1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke

finansowg na podstawie budzetu gminy.

2. Projekt budzetu przygotowuje Zarzad,
uwzgledniajac zasady prawa budzetowego i
wskazowki Rady Gminy. Projekt budzetu gminy
jest przedktadany Radzie przez Zarzad w terminie

do 15 |listopada roku poprzedzajagcego rok
budzetowy i przesytany do wiadomosci RIO.
3. Budzet jest uchwalany do konca roku

poprzedzajgcego rok budzetowy, nie poOzniej niz
do 31 marca roku budzetowego.

4. W przypadku nieuchwalenia budzetu w
terminie, o ktorym mowa w ust. 3, Regionalna
Izba Obrachunkowa ustala budzet gminy
najpézniej do konca kwietnia roku budzetowego.
Do dnia ustalenia budzetu przez Regionalng Izbe
Obrachunkowg podstawg gospodarki budzetowej
jest projekt budzetu, o ktorym mowa w ust. 2.

5. Jednostki pomocnicze gminy uprawnione sg do
prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy jedynie w przypadku wydzielenia w
uchwale budzetowej S$rodkow gminy jedynie w
przypadku wydzielenia w uchwale budzetowej
$rodkéw do ich dyspozycji z przeznaczeniem tych
Srodkéw do ich dyspozycji z przeznaczeniem tych
srodkow wytacznie na cele okre$lone w uchwale

budzetowej. W takim  przypadku organy
wykonawcze  jednostek pomocniczych sg
zobowigzane do skfadania sprawozdan @z

prowadzenia gospodarki finansowej przyznanymi
im Srodkami w terminach przewidzianych do
skfadania sprawozdan z wykonania budzetu przez
Zarzad.

6. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. Wojt
niezwtocznie ogtasza uchwale budzetowg |
sprawozdanie z jej wykonania w trybie
przewidzianym dla przepiséw gminnych.

838

I OSwiadczenie woli w imieniu gminy w zakresie
zarzagdu mieniem skladajg dwaj cztonkowie
Zarzadu lub jeden czionek Zarzadu i osoba
upowazniona przez Zarzad (petnomocnik) z
zastrzezeniem przepisow ust. 2 i 4.

2.  WO0jt jest upowazniony do skiadania
jednoosobowo os$wiadczerr woli zwigzanych z
prowadzeniem biezacej dziatalnosci gminy.

3. Czynno$¢ prawna mogaca spowodowac
powstanie zobowigzan pienieznych jest
bezskuteczna bez kontrasygnaty Skarbnika Gminy
lub osoby przez niego upowaznionej. Skarbnik
Gminy moze odméwi¢  kontrasygnowania
czynnosci lecz w razie wydania mu pisemnego
polecenia przez zwierzchnika wykonuje czynno$é
zawiadamiajac rownoczesnie 0 odmowie
kontrasygnaty Rade Gminy i Regionalng Izbe
Obrachunkows.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych / nie
posiadajacy  osobowosci  prawnej/  skiadajg
jednoosobowo oswiadczenie woli w imieniu gminy
w zakresie udzielonego im przez Zarzad
petnomocnictwa do zarzgdzania mieniem tych
jednostek.

839

1. Dochodami gminy sa:

a) podatki, optaty i inne wpltywy okre$lone w
odrebnych ustawach jako dochody gminy,

b) dochody z majgtku gminy,

c) subwencje ogdlne z budzetu panstwa.

2. Dochodami gminy moga by¢:
a) dotacje celowe na realizacje zadan zleconych
oraz na dofinansowanie zadan wiasnych,
b) wptywy z samoopodatkowania mieszkancow,
c) spadki, zapisy i darowizny,
d) inne dochody.
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Czeéé VI

Rozdziat 1

Organy wykonawecze i zarzadzajgce gminy.
840

1. Organem wykonawczym gminy jest Zarzad
Gminy.

2. W skiad Zarzadu wchodzg: Wojt jako
Przewodniczacy Zarzadu, ich zastepcy oraz
cztonkowie w liczbie od 4 do 6 wybierani przez
Rade Gminy.

3. Czionkostwa Zarzadu nie mozna faczy¢ z
zatrudnieniem w administracji rzgdowej.

4. Wojt moze by¢ wybierany spoza skfadu Rady
Gminy.

5. Rada Gminy wybiera Wojta bezwzgledng
wiekszoscig gtoséw ustawowego skiadu Rady, w
gtosowaniu tajnym.

6. Rada Gminy wybiera zastepce albo zastepcéw
Wojta oraz pozostatych cztonkéw Zarzadu na
wniosek Woéjta zwykla wiekszoscig gtosow w
obecnosci co najmniej potowy ustawowego skiadu
Rady, w gtosowaniu tajnym.

7. Uchwata Rady Gminy w sprawie nieudzielenia
Zarzadowi absolutorium jest réwnoznaczna ze
ztozeniem wniosku o odwotanie Zarzgdu, chyba ze
po zakonczeniu roku budzetowego Zarzad Gminy
zostat odwotany z innej przyczyny.

8. Rada Gminy rozpoznaje sprawe odwotania
Zarzadu z przyczyny okreSlonej w pkt 7 na sesji
zwotanej nie wczesniej niz po uptywie 14 dni od
podjecia uchwaly w sprawie nieudzielenia
Zarzgdowi absolutorium. Po zapoznaniu sie z
opiniami, o ktérych mowa w § 25 ust. 2 lit. b oraz
z uchwalg Regionalnej lzby Obrachunkowej w
sprawie uchwaly Rady Gminy o nieudzieleniu
absolutorium i po wystuchaniu wyjasnien Zarzadu
Rada Gminy moze odwota¢ Zarzad bezwzgledng
wiekszoscig gltosow ustawowego sktadu Rady, w
gtosowaniu tajnym.

9. Rada Gminy moze odwota¢ Zarzad, z
wyjatkiem  Wojta, z innej przyczyny niz
nieudzielenie absolutorium jedynie na wniosek 1/4
ustawowego sktadu Rady. Wniosek wymaga formy
pisemnej i uzasadnienia.

10. Whniosek, o ktérym mowa w pkt 9, podlega
zaopiniowaniu przez wilasciwg komisje oraz
komisje rewizyjna.

11. Przepis pkt 8 stosuje sie odpowiednio do pkt 9
i 10.

12. Rada Gminy moze odwota¢ Wojta wiekszoscig
2/13 glosébw ustawowego skiadu Rady, w
glosowaniu tajnym na =zasadach i w trybie
okreslonym w pkt 9, 10 i 11. Odwotanie Wojta jest
rbwnoznaczne z  odwotaniem  pozostatych
cztonkéw Zarzadu.

13. Rada Gminy moze na uzasadniony wniosek
Wojta  odwota¢  poszczegblnych  cztonkow
Zarzadu, zwykig wiekszoscig gtoséw, w obecnosci
co najmniej potowy ustawowego skiadu Rady, w
gtosowaniu tajnym.

14. Jezeli wniosek o odwotanie Zarzadu lub Wojta
nie uzyskat wymaganej wiekszosci gtosow, kolejny
wniosek o odwotanie moze byé zgtoszony nie
wczesniej niz po uplywie 6 miesiecy od
poprzedniego glosowania, z zachowaniem trybu
przewidzianego w pkt 9, 19, 11 i 12.

15. W razie odwotania Zarzadu z przyczyn, o
ktérych mowa w pkt 7, 8, 9, 10 i 12 Rada Gminy
wybiera w ciggu | miesigca nowy Zarzad.

16. Do czasu wyboru nowego Zarzadu obowigzki
Zarzadu wykonuje dotychczasowy Zarzad.

17. W przypadku ztozenia rezygnacji z
cztonkostwa w Zarzadzie Rada Gminy podejmuje
uchwale o przyjeciu rezygnacji i zwolnieniu z
petnienia obowigzkéw cztonka Zarzadu zwykig
wiekszos$cig gtoséw, nie poOzniej niz w ciggu |
miesigca od daty ztozenia rezygnacji.
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18. Niepodjecie przez Rade Gminy uchwaty w
terminie, o ktorym mowa w pkt 17 jest
rébwnoznaczne z przyjeciem rezygnacji z uptywem
ostatniego dnia miesigca, w ktorym powinna byc¢
podjeta uchwata.

19. W przypadku zlozenia rezygnacji przez
cztonka Zarzadu nie bedacego jego
przewodniczacym Wojt obowigzany  jest,

najpdzniej w ciggu | miesigca od dnia przyjecia
rezygnacji lub uptywu okresu, o ktérym mowa w
pkt 18 przedstawi¢ Radzie Gminy nowa
kandydature na cztonka Zarzadu.

8§41

1. Zarzad wykonuje uchwaly Rady Gminy i
zadania gminy okre$lone przepisami prawa

2. Do zadan Zarzadu nalezy w szczegolnosci:

a) przygotowywanie projektow uchwat Rady
Gminy,

b) okreslanie sposobu wykonywania uchwat,
c) gospodarowanie mieniem komunalnym,
d) wykonywanie budzetu,

e) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw

gminnych jednostek organizacyjnych,
f) wykonywanie zadan zleconych.

3. W realizacji zadan wiasnych gminy Zarzad
podlega wytacznie Radzie Gminy.

842

1. Zarzad obraduje na posiedzeniach zwotywanych
przez Wojta w miare potrzeb, nie rzadziej niz raz
na miesigc.

2. Posiedzeniom Zarzadu przewodniczy Wojt, a w
razie jego nieobecnosci jeden z cztonkdéw Zarzadu.

3. Zarzad podejmuje decyzje kolegialnie zwykia
wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy skiadu Zarzagdu. W przypadku réwnej
liczby gtosow rozstrzyga gtos przewodniczacego.

4. W posiedzeniach Zarzadu biorg udziat bez
prawa gtosowania skarbnik Gminy /gtéwny
ksiegowy/ oraz Sekretarz Gminy. Zarzad moze
zaprosi¢ na swoje posiedzenie takze inne osoby.

powinny by¢
protokotéw o
opieczetowanych |

5. Posiedzenia  Zarzadu
protokotowane w  ksigzce
ponumerowanych stronach,
zasznurowanych.

8§43
Do zadan Wojta nalezy:
1. Organizowanie pracy Zarzadu,
2. Kierowanie biezgcymi sprawami gminy,

3. Ogtaszanie budzetu gminy i sprawozdania z jego
wykonania.

4. Wydawanie Sekretarzowi Gminy polecen
dotyczacych sposobu prowadzenia spraw gminy.

5. Reprezentowanie gminy na zewnatrz. Wojt jest
reprezentantem gminy w organizacjach
publiczno-prawnych oraz w spotkach,
spotdzielniach i stowarzyszeniach gmin, o ile Rada

nie stanowi inaczej. WOjt reprezentuje gmine
podczas uroczystosci  ogOlnopanstwowych i
lokalnych.

6. Zapewnienie obstugi administracyjnej komisji
dyscyplinarnej.

7. Decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej wydaje Wojt.

8. WO4jt moze upowazni¢ swoich zastepcow lub
innych pracownikow urzedu gminy do wydawania
decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w pkt
7 w imieniu Wdijta.
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9. Decyzje wydawane przez Zarzad Gminy w
sprawach z zakresu administracji publicznej
podpisuje Wojt. W decyzji wymienia sie imig i
nazwisko cztonkdéw Zarzadu, ktérzy brali udziat w
wydaniu decyzji.

10. Do zatatwiania indywidualnych spraw z
zakresu administracji publicznej Rada Gminy moze
upowazni¢ réwniez organ wykonawczy jednostki
pomocniczej oraz organy i podmioty, o ktorych
mowa w § 9 pkt 1.

11. Od decyzji wydawanych przez Woéjta Zarzad
Gminy oraz organy, o ktérych mowa w pkt 10 w
sprawach z zakresu zadan wiasnych gminy stuzy
odwotanie do samorzadowego kolegium
odwotawczego, a w sprawach z zakresu zadan
zleconych gminie - do Wojewody.

12. Przedkiadanie Wojewodzie uchwat Rady w
ciggu 7 dni od daty ich podjecia /zgodnie z art. 90
ust. 1 ustawy o samorzadzie terytorialnym/.

13.  Podejmowanie czynnosci nalezacych do
kompetencji Zarzadu w sprawach nie cierpigcych
zwioki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem
interesow publicznych /art. 32 ust. 1 ustawy o
samorzadzie terytorialnym/.

§ 44

Wojt wykonuje nastepujgce uprawnienia wobec
pracownikow samorzgdowych:

L dokonuje zatrudnienia pracownikow
samorzadowych z wylgczeniem art. 2 pkt 1 ustawy
0 pracownikach samorzgdowych,

2. wykonuje uprawnienia wynikajace z art. 7
ustawy o pracownikach samorzadowych,

3. rozpatruje odwotania od natozonych na
pracownikow samorzadowych kar porzadkowych
W postaci upomnienia.

4. wyznacza rzecznika dyscyplinarnego w sprawie
dyscyplinarnej,

5. moze zawiesi¢ pracownika samorzadowego
mianowanego w petnieniu obowigzkow
pracowniczych na czas nieprzekraczajacy 3
miesiecy, jezeli przeciw takiemu pracownikowi
wszczeto postepowanie dyscyplinarne.

§ 45

Wojt wykonuje czynnos$ci zastrzezone dla mego w
przepisach szczegdlnych.

846
Sekretarz Gminy:
1. Kieruje Urzedem Gminy w imieniu Wojta,

2. Prowadzi sprawy gminy w zakresie ustalonym
przez Zarzad Kkierujgc sie wskazowkami i
poleceniami Wojta,

3. Wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu
oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych, z  zastrzezeniem uprawnien
okre$lonych w art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy o
samorzadzie terytorialnym, art. 9, 25, 27 ustawy 0
pracownikach samorzadowych.

847

Cztonkowie Zarzadu zobowigzani sg bra¢ czynny
udziat w pracach Zarzadu. Wéjt moze wystgpi¢ z
wnioskiem do Rady o odwotanie cztonka Zarzadu,
ktory uchyla sie od udziatu w pracach Zarzadu lub
ktory swoimi dziataniami naraza na szwank
interesy gminy.

848
Relacje miedzy gming a przedsigbiorstwami |

innymi komunalnymi osobami prawnymi okreslajg
statuty tych os6b prawnych.
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849

W celu wykonywania swoich zadan Rada Gminy
tworzy inne wyspecjalizowane  jednostki
pozostajace w jej strukturze organizacyjnej oraz
jednostki  prawnie  wyodrebnione, w tym
przedsiebiorstwa i spotki, zawiera umowy z innymi
podmiotami oraz podejmuje wspotdziatanie z
innymi gminami. Na tych samych zasadach tworzy
lub przystepuje do juz istniejgcych zwigzkow
miedzykomunalnych. Wpykaz jednostek gminy
zawiera zatgcznik do statutu.

Czes¢ VI
Rozdziat 2

Nawigzanie stosunku pracy z pracownikami
samorzadowymi.

850

1. Czynnosci prawne w zakresie stosunku pracy z
Wojtem wykonuje Przewodniczacy Rady Gminy
wraz z Wiceprzewodniczgcymi na podstawie
uchwaty Rady o wyborze Wdijta.

2. Wojtowi przystuguje wynagrodzenie ustalone na
podstawie szczegOtowych przepisow
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych.

§51

Osoby zajmujgce stanowisko Sekretarza Gminy i
Skarbnika Gminy sa zatrudnione na zasadzie
powotania przez Rade Gminy. Stosunek pracy z
tymi pracownikami nawigzuje W4jt na podstawie
uchwaty Rady Gminy o ich powotaniu.

852

Funkcje kierownika USC petni Wojt.

Rada na wniosek Wodéjta moze powotaé na
stanowisko kierownika USC i jego zastepcy inne
osoby. Stosunek pracy z tymi pracownikami
nawigzuje Wojt na podstawie uchwaty Rady o ich
powotaniu.

8§53

Kierownicy i pracownic referatow realizujacy
zadania merytoryczne gminy s3 zatrudnieni na
zasadzie  mianowania. Stosunek  pracy z
pracownikami zatrudnionymi na  zasadzie
mianowania nawigzuje Wojt.

8§54

Pozostali pracownicy Urzedu sg zatrudnieni na
podstawie umowy o prace. Umowe 0 prace
zawiera Wojt.

8§55

Przed podjeciem pracy pracownik na podstawie
wyboru, mianowania lub powotania sklada
pisemne Slubowanie w/g tresci okre$lonej w art. 5
ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Czes¢ VII
Zasady i tryb przeprowadzania referendum.
856

1. W sprawach samoopodatkowania mieszkancow
na cele publiczne oraz odwotania Rady Gminy
przed uptywem kadencji rozstrzyga sie wylgcznie
w drodze referendum gminnego.

2. Referendum moze by¢ przeprowadzone w
kazdej innej sprawie waznej dla gminy.

857

1. Referendum przeprowadza si¢ z inicjatywy Rady
lub na wniosek co najmniej 1/10 mieszkancow
uprawnionych do gtosowania.

2. Referendum jest wazne, jezeli wzieto w nim
udziat co najmniej 30% uprawnionych do
gtosowania.

3. Referendum w sprawie odwotania Rady Gminy
przed uptywem Kkadencji przeprowadza sie
wytgcznie na wniosek mieszkancéw, na zasadach
okres$lonych w ust. 11 2.
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4 W sprawach nie uregulowanych ustawg o
samorzgdzie terytorialnym tryb przeprowadzenia
referendum okre$la odrebna ustawa.

Czes¢ VIII
Postanowienia przejsciowe i koricowe.
858

Do czasu wydania regulamindéw regulujacych
organizacje i dziatalno$¢ organdéw i jednostek
organizacyjnych gminy stosuje sie regulaminy
podobnych organéw i jednostek, o ile me sg
sprzeczne z ustawami i niniejszym statutem.

8§59

Zmiana statutu wymaga podjecia przez Rade
uchwaty o zmianie statutu.

Zmiany wchodzg w zycie z dniem ogtoszenia
uchwaty.

860

W sprawach nieuregulowanych w Statucie majg
zastosowanie przepisy ustawy o0 samorzadzie
terytorialnym z dnia 8.03.1990r. (Dz. U. z 1996r.
Nr 13, poz. 74 z p6in. zm.) | przepisy
wprowadzajgce ustawe 0 samorzadzie
terytorialnym i ustawe o  pracownikach
samorzagdowych z dnia 10.05.1990r. (Dz. U. Nr
32, poz. 191) oraz ustawy o pracownikach
samorzgdowych z dnia 22.03.1990r. (dz. U. Nr 21,
poz. 124 z pézn. zm.).

§61

Statut niniejszy wchodzi w zycie z dniem jego
ogtoszenia.
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Zakacznik Nr 2
do Statutu Gminy Bielsk

Jednostki pomocnicze Gminy - zasady
tworzenia, tgczenia, podziatu oraz znoszenia.

§1

Jednostki pomocnicze tworzone sg na podstawie
uchwaty Rady podjetej:

1.z inicjatywy Rady po przeprowadzeniu
konsultacji z mieszkancami, ktére odbywajg sie w
nastepujacych formach:

a/ zebran,

b/ przyjmowania zgtoszen, uwag, wnioskow i
opinii do projektu uchwaty wylozonego przez
okres 30 dni w lokalu Urzedu Gminy,

2. z inicjatywy mieszkancow.
82

1. Przy podziale Gminy na jednostki pomocnicze
uwzglednia sie przede wszystkim naturalne
uwarunkowania przestrzenne i istniejgce wiezi
miedzy mieszkaricami.

2. Organizacje i zakres dzialania jednostki
pomocniczej okreSla Rada Gminy odrebnym
statutem.

83

1. Kadencja organ6éw samorzadu mieszkancow
sotectwa trwa 4 lata i konczy sie z momentem
wyboru nowych organow’.

2 Zebrania wiejskie, ktorych celem jest wybor
soltysa zwotuje Zarzad Gminy nie poOzZniej niz 6
m-cy po wyborach do Rady Gminy.

3. Zasady i tryb wyboru sohltysa i rady sofeckiej
oraz ich odwotania okre$la statut sotectwa.

84

Rada odrebng uchwalg moze przekaza¢ sotectwu
wyodrebniong cze$¢ mienia komunalnego, ktérg
sofectwo zarzadza, korzysta z niej oraz
rozporzadza pochodzacymi z niej okreSlonymi
dochodami w zakresie i na zasadach szczegdtowo
okre$lonych w statucie sotectwa.

85

1. Przewodniczacy (sottysi) uczestniczg w sesjach
Rady Gminy bez prawa do gtosowania.

2. Soltysi majg prawo zgtaszania interpelacji i
wnioskOw na sesjach, zabierania gtosu w dyskusji
zgodnie z  regulaminem, prawo inicjatywy
uchwatodawczej na warunkach przystugujgcych
radnym.

3. Sottysi pracujg w powotanych przez Rade
komisjach statych i doraznych , zgodnie z
warunkami okreslonymi przepisami art. 21 ustawy
samorzadowej.

86
1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg sotectwa.

2. W gminie sg utworzone nastepujgce sotectwa:
1/ Bielsk

2/ Bolechowice

3/ Cekanowo

4/ Ciachcin

5/ Debsk

6/ Drwaty

7/ Dziedzice

8/ Gilino

9/ Gizyno

10/ Goslice

11/ Jaroszewo Biskupie
12/ Jaroszewo Wie$
13/ Jaczewo

14/ Jézinek

15/ Kedzierzyn

16/ Kleniewo

17/ Kiobie

18/ Konary

19/ Kuchary

20/ Leszczyn Ksiezy
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21/Leszczyn Szlachecki
22/ Machcino

23/ Niszczyce

24/ Pienki

25/ Rudowo

26/ Sekowo

27/ Smolino

28/ Szewce

29/ Smitowo

30/ Thubice

31/ Tchoérz

32/ Ukowo

33/ Umienino

34/ Zagroba - Lubiejewo
35/ Zakrzewo

36/ Zagoty

37/ Zukowo

Zatacznik Nr 3
do Statutu Gminy Bielsk

Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej.
I. Zakres dziatania komisji.

1. Komisja Rewizyjna jest organem Rady Gminy
powotanej do przeprowadzania kontroli
dziatalnosci Zarzadu oraz podporzadkowanych mu
jednostek organizacyjnych.

2. Komisja dziatla na podstawie ustawy o
samorzgdzie terytorialnym oraz Statutu Gminy.

3. Komisja podlega wyfgcznie Radzie Gminy i
dziata w jej imieniu.

4. Komisja pracuje wedtug planéw pracy, ktore
przedstawia Radzie Gminy do akceptacji na
poczatku kazdego roku kalendarzowego.

5. Rada moze zleci¢ Komisji przeprowadzenia
kontroli o charakterze doraznym.

Il. Tryb pracy komisji.
1. Pracg komisji Kieruje jej przewodniczacy. W

przypadku nieobecnosci przewodniczacego, jego
zadania wykonuje zastepca.

2. Przewodniczacy w szczeg6lnosci:
a/ organizuje prace komisji,

b/ zwoluje posiedzenia i kieruje obradami

komisji,

c/ sklada Radzie sprawozdania z dziatalnosci
komisji.

3. W posiedzeniach komisji mogg bra¢ udziat radni
oraz inne osoby nie bedace cztonkami komisji,
Zaproszone na posiedzenie

4. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy
w nim co najmniej potowa ogo6lnego skiadu
komisji.

5. Rozstrzygniecia podejmowane przez Komisje
zapadajg zwyklg wiekszoscig gtoséw w obecnosci
co najmniej potowy ogdblnej liczby czionkow
komisji.

6. Rozstrzygniecia komisji majg forme opinii lub
whioskow i sg przedktadane Radzie Gminy.

7 Komisja wspotpracuje z innymi komisjami Rady
oraz  organizacjami  spoteczno-gospodarczymi
dziatajgcymi na terenie gminy.

I11. Przedmiot i tryb przeprowadzania kontroli.

1. Przedmiotem kontroli jest dziatalnos¢ Zarzadu
oraz podporzadkowanych mu  jednostek
organizacyjnych  pod  wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, dziatalnosci
gospodarczej, finansowej [
organizacyjno-administracyjnej, a w szczegolnosci
realizacji uchwat Rady Gminy okreslajacych
podstawowe  kierunki  spoleczno-gospodarczej
dziatalnosci gminy.

2. Komisja uprawniona jest do:
jednostki

a/  wstepu do pomieszczen

kontrolowanej,

b/ wgladu do akt i dokumentow,
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c/ zadania od pracownikow kontrolowanej
jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w
sprawach dotyczgcych przedmiotu kontroli,

d/ przyjmowania o$wiadczen od pracownikow
kontrolowanej jednostki.

3 Kierownik jednostki kontrolowanej jest
zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym
odpowiednich warunkéw i $rodkéw niezbednych
do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

4. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych

cztonkowie  komisji ~ zobowigzani sg do
przestrzegania:
- przepisbw bhp obowigzujagcych na terenie

kontrolowanej jednostki,

- przepisbw 0 postepowaniu z wiadomosciami
zawierajgcymi tajemnice panstwows i stuzbowg w
zakresie obowiazujacym w jednostce
kontrolowane;j.

5. Dziatalno$¢ komisji nie moze naruszac
obowigzujacego w jednostce kontrolowanej
porzadku pracy, w tym kompetencji organéw
sprawujgcych kontrole stuzbowa.

6 Zadaniem komisji jest:

a/ rzetelne i obiektywne ustalenie stanu
faktycznego,

b/ ustalenie nieprawidtowosci i uchybiern oraz
skutkbw i przyczyn ich powstania, jak réwniez
0sOb odpowiedzialnych za ich powstanie,

c/ wskazanie przyktadéw dobrej i sumiennej

pracy.

IV. Sposdb sporzadzania i przechowywania
dokumentacji z przeprowadzonej kontroli.

1. Z przebiegu kontroli komisja sporzgdza
protokot, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie
komisji oraz kierownik jednostki kontrolowanej.

2. W protokole ujmuje sie fakty stuzgce do oceny
jednostki kontrolowanej, uchybienia [
nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki osoby

odpowiedzialne, jak réwniez osiggniecia |

przyktady dobrej pracy.
3. Protokdét powinien ponadto zawierac:

a/ nazwe jednostki kontrolowanej oraz gtéwne
dane osobowe kierownika,

b/ imiona i nazwiska 0s6b kontrolujacych,
c/ okreslenie zakresu przedmiotu kontroli,

e/ ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki
kontrolowanej,

f/ wykaz zatgcznikdw.

4. Protok6t  sporzadza  sie  w  trzech
jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz  otrzymuje  kierownik  jednostki
kontrolowanej, drugi przewodniczacy Rady

gminy, trzeci pozostaje w aktach komisji.

5. Komisja kieruje do jednostek skontrolowanych
oraz Zarzadu Gminy wystgpienia pokontrolne
zawierajgce uwagi i wnioski w sprawie usuniecia

stwierdzonych nieprawidtowosci i wyciagniecia
odpowiednich konsekwencji wobec 0s6b
odpowiedzialnych za powstanie tych

nieprawidtowosci.

6. Kierownicy jednostek, do ktérych wystgpienie
pokontrolne zostato skierowane sg obowigzani w
wyznaczonym terminie zawiadomi¢ komisje o
sposobie wykorzystania uwag i 0 wykonaniu
whioskow.

7. Wyniki swoich dziatan komisja przedstawia
Radzie Gminy w formie sprawozdania.

8. Obstuge techniczno-biurowa komisji prowadzi
Urzad Gminy.
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Zatacznik Nr 4
do Statutu Gminy Bielsk

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
URZEDU GMINY BIELSK

81

Urzad Gminy zwany dalej urzedem, realizuje

dziatania:

I wiasne gminy wynikajgce z ustawy z dnia
8.03.1990r. o samorzadzie terytorialnym (Dz. U.
Nr 13, poz. 74 z 1996r.),

2. zlecone przez organy administracji rzgdowej,

3. wynikajace z innych uchwat szczeg6towych.

82
1. Pracg Urzedu kieruje Wojt i Sekretarz Gminy.

2. Sekretarz Gminy, w zakresie ustalonym przez
Wojta, zapewnia funkcjonowanie Urzedu i
warunki jego dzialania, a takze organizuje prace
Urzedu.

3. Szczegbtowe zadania Sekretarza Gminy okresla
Wojt w drodze zarzadzenia.

83

W skfad Urzedu wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:

1. Referat organizacyjny,

2. Referat finansowy,

3. Referat spraw obywatelskich,

4. Referat rolnictwa i rozwoju gospodarczego.

84

W Urzedzie tworzy sie nastepujgce stanowiska
kierownicze:

I Skarbnik Gminy petnigcy jednoczesnie funkcije
kierownika referatu finansowego.

2. Kierownik USC petnigcy jednoczes$nie funkcje
kierownika referatu spraw obywatelskich.

3. Kierownika referatu rolnictwa i rozwoju

gospodarczego.

85
Referaty i inne jednostki organizacyjne prowadzg
sprawy zwigzane z realizacjg zadan i kompetencji
Woijta.

86

Do wspdlnych zadan referatow i innych jednostek
organizacyjnych nalezy w szczeg6lnosci:

1. koordynowanie i stymulowanie  procesow
rozwoju spoteczno - gospodarczego gminy,

2. zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji
zadan,

3. wspoétdziatanie z organami samorzadowymi i

organizacjami spoteczno - politycznymi
dziatajagcymi na terenie gminy.
4. wspotdziatanie z  wiasciwymi  organami

rzgdowej administracji ogolne;j.

5. rozpatrywanie skarg, wnioskow i interpelacji
w/g wiasciwosci.

propozycji do projektow
rozwoju w zakresie

6. opracowywanie
wieloletnich  programéw
swojego dziatania.

7. przygotowywanie okresowych ocen, analiz,
informacji, sprawozdan.

87

Do podstawowych dziatan  poszczegdlnych

referatow nalezy:
Referat organizacyjny:

1 zapewnienie sprawnej organizacji

funkcjonowania urzedu,
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2. zapewnienie  sprawnego  kierowania i
prawidtiowego nadzoru nad funkcjonowaniem
jednostek organizacyjnych urzedu,

3. zapewnienie zgodnosci dziatania urzedu z
przepisami prawa i obstuga prawna urzedu,

4. racjonalne gospodarowanie etatami i funduszem
ptac oraz prowadzenie spraw osobowych,

5. prowadzenie spraw zwigzanych z:
- obstugg Rady Gminy,

- obstuga Zarzadu Gminy,

- obstugg jednostek pomocniczych,

6. nadzér, koordynowanie i kontrola
rozpatrywania skarg, wnioskow i listow,
7. zapewnienie prawidtowej obstugi obywateli

przez urzad,
8. wdrazanie informatyki do pracy urzedu,
9. prowadzenie kancelarii i archiwum,

10. zapewnienie prawidtowych warunkéw w
pracy, bhp i p. poz,

11. oddziatywanie na  prawidtowy  stan
podstawowej opieki lekarskiej Swiadczonej przez
Osrodki Zdrowia,

12. upowszechnianie kultury fizycznej,

13. nadz6r nad dziatalnoscig programowg bibliotek
publicznych,

14. kierowanie dziatalno$cia szkot i przedszkoli,

15. nadzor nad pracg Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej,

16. koordynowanie sieci szkét podstawowych,
przedszkoli i innych placowek oswiatowo -
wychowawczych w dostosowaniu do potrzeb
spotecznych,

17. nadz6r nad dziatalnoscig osrodkéw kultury,

18. koordynowanie zadan w zakresie profilaktyki
zjawisk patologii spotecznej,

19. nadz6r nad dziatalnoScig stowarzyszeh i
organizacji spotecznych.

Referat przy oznakowaniu nosi nazwe "OR".
Referat finansowy;

1. zapewnienie bilansowania finansowych potrzeb
gminy dochodami wiasnymi i zasilajgcymi,

2. analiza  wykorzystania  budzetu  oraz
wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie w
celu racjonalnego dysponowania $rodkami,

3. prowadzenie obstugi kasowej i ksiegowej,

4. realizacja podatkbw i optat lokalnych,

prowadzenie kontroli w tym zakresie,
5. prowadzenie spraw funduszy celowych,

6. nadzor i kontrola nad dziatalnoscig finansowg
podlegtych gminie jednostek organizacyjnych,

7. opracowanie sprawozdan z wykonania budzetu
gminy,

8. wspotpraca z Regionalng Izbg Obrachunkows i
Urzedami Skarbowymi,

9. wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym,
10. obstuga ksiegowa jednostek pomocniczych.
Referat przy oznakowaniu nosi nazwe "RFn".
Referat spraw obywatelskich:

1. udzielanie i cofanie pozwolen na prowadzenie
zbidrek publicznych,

2. realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

3. wykonywanie zadan z zakresu obrony cywilnej i
obronnosci kraju,
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4. prowadzenie spraw wojskowych w zakresie
ustalonym odrebnymi przepisami,

5. realizacja ustawy o aktach stanu cywilnego,

6. wspoltpraca z organami sprawiedliwosci |
Scigania w zakresie utrzymania bezpieczenstwa i
porzadku publicznego,

7. rejestracja pojazdow i wydawanie praw jazdy,

8. budowa i konserwacja drég gminnych, ulic,
mostow i placow oraz nadzor nad ich eksploatacja,

9. koordynacja zadan z zakresu telefonizacji wsi.

Referat przy oznakowaniu nosi nazwe "SO".

Referat rolnictwa i rozwoju gospodarczego:

1. przedstawianie gminnych planéw rozwoju
rolnictwa w oparciu o kierunkowe zatozenia Rady
Gminy i jej Komisji,

2. podejmowanie dziatan na rzecz intensyfikacji
produkcji rolnej,

3. koordynacja gospodarki nasiennej, a w

szczegoblnosci:

- wspotdziatanie z jednostkami obrotu rolnego w
celu zapewnienia wilasciwej rejonizacji odmian
roslin uprawnych zgodnych z potrzebami gminy,

- wspotdziatanie z inspekcjg nasienng w zakresie
zapewnienia wymogow fitosanitarnych [
przestrzennych plantacji nasiennej i szkotkarskiej,

4. wspotdziatanie ze stuzbg kwarantanny i ochrony
roslin w zakresie sygnalizacji pojawu chwastow,
choréb i szkodnikbw w uprawach i nasadzeniach
oraz nadzor nad ich zwalczaniem,

5. koordynacja obrotu materialtu hodowlanego
zwierzat, zapewnienie wiasciwej organizacji
kontrolowanego rozrodu i oceny uzytkowosci,

6. nadzér nad warunkami zoohigieniczego chowu i
hodowli,

7. wspotpraca ze stuzbg weterynaryjng w zakresie
zwalczania zarazliwych choréb zwierzecych i
organizacji profilaktyki weterynaryjnej,

8. wspotdziatanie ze stuzbami inwestycyjnymi w
zakresie  planowania i realizacji  inwestycji
technicznych i produkcyjnych w rolnictwie,

9. gospodarka gruntami i sprzedaz nieruchomosci,

10. tworzenie zasobow gruntow na cele
budowlane, ustalanie cen dziatek i ich zbywanie,

11. zarzadzanie zasobami gruntow komunalnych,
12. ochrona terenéw rolnych i lesSnych,

13. okreslenia wytaczenia gruntéw z produkcji na
cele nierolnicze i nieleSne oraz naliczanie
naleznosci z tego tytutu,

14. kontrola rolniczego uzytkowania gruntow,

15. zarzad wspélnotami gruntowymi,

16. naliczanie optat rolniczych za niewykorzystanie
gruntéw zgodnie z ich przeznaczeniem,

17. wykonywanie prawa pierwokupu
nieruchomosci,

18. sporzadzanie projektow planow
przestrzennego zagospodarowania terenu,
podawanie do publicznej wiadomosci, zbieranie
uwag, przedkladanie  Radzie @ Gminy do
zatwierdzenia,

19. ustalanie lokalizacji inwestycji oraz ich

realizacja, rejestracja i okreSlenie zobowigzan
partycypacyjnych inwestorow na rzecz gminy,
uzytkowanie

20. wydawanie pozwoleh na

obiektéw,

21. nadzér nad prowadzonymi inwestycjami
gminnymi tgcznie z budownictwem komunalnym,

22. gospodarka zasobami lokali mieszkalnych i
uzytkowych gminy, ustalanie czynszéw i kaucji na
w/w lokale,
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23. opracowywanie programu ustug i rozwoju
urzadzen komunalnych oraz prowadzenie spraw w
tym zakresie (wodociagi, kanalizacje, wysypiska
Smieci, zaopatrzenie w energie, transport
zbiorowym),

24. organizacja targowisk i hal targowych,

25. prognozowanie [ programowanie
przedsiewzie¢ z zakresu ochrony S$rodowiska,

ochrony przyrody i gospodarki wodnej oraz
nadzér nad gospodarka lesna,

26. nadzér nad miejscami pamieci narodowej,

27. prowadzenie ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

28. utrzymanie gminnych obiektow uzytecznosci
publicznej oraz obiektow administracyjnych gminy,

29. prowadzenie spraw nazewnictwa ulic, placéw
oraz numeréw porzgdkowych nieruchomosci,

30. wnioskowanie w sprawie zaliczenia drég do
wiasciwej kategorii oraz zmiany tych klasyfikaciji,

31. wydawanie zwolnien na zajmowanie pasa
drogowego drég gminnych i lokalnych.

Referat przy oznakowaniu nosi nazwe "RRiRG"

88

Do zakresu dziatania referatow nalezg poza
sprawami wymienionymi w niniejszym regulaminie
zadania przekazane do realizacji gminie przez
administracje rzadowa.

89

Integralng czescig zakaczniki

okreslajace:

regulaminu  sg

1. Tryb pracy Urzedu,

2. Zasady i tryb postepowania
opracowywaniu i wydawaniu aktéw prawnych,

przy

3. Organizacja, przyjmowanie, rozpatrywanie i
zatatwianie skarg, wnioskow i listow obywateli,

4. Organizacja dziatalnosci kontrolnej,

5. Zasady planowania pracy w Urzedzie Gminy,
6. Zasady podpisywania pism i decyzji,

7. Wykaz jednostek organizacyjnych gminy.
Zatgcznik Nr 1

do regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy

TRYB PRACY URZEDU

81

Okreslenie pracy Urzedu:

1. Ustala sie czas pracy pracownikéw
zatrudnionych w wymiarze 40 godzin tygodniowo,
jak nastepuje:

- w dni robocze od 7.30 do godz. 15.30.

2. Zakres obowigzkoéw pracownikow obstugi
ustala Sekretarz Gminy.

3. Pracownicy moga by¢ wyznaczeni do petnienia

dyzuréw nocnych w dni powszednie oraz w dni
wolne od pracy.

4. O wprowadzeniu dyzurow decyduje Wojt.

5. Do petnienia dyzuréw powotuje pracownikéw
Sekretarz Gminy.

82
Obstuga interesantow

1. W budynku Urzedu powinna by¢ wywieszona
tablica informacyjna ze wskazaniem stanowisk
pracy, ich siedziby (nr pokoju), godziny przyje¢
interesantow w sprawach spraw i wnioskow.
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2. Na drzwiach kazdego pokoju winien byc¢
umieszczony jego numer, nazwa referatu,
nazwisko pracownika, jego stanowisko stuzbowe i
wykaz zatatwianych spraw obywateli.

3. Przyjecia interesantéw odbywajg sie codziennie
w godzinach pracy.

4. Postowie na Sejm RP, pracownicy innych
urzedéw oraz radni i soltysi zakatwiajagcy sprawy
stuzbowe winni by¢ zatatwiani poza kolejnoscia.

5. Zghaszajagcych  sie  interesantow  nalezy
przyjmowaé bez zbednej zwioki, informowac ich
uprzejmie i wyczerpujgco o stanie ich spraw.

6. Udostepnianie akt w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji nastepuje z zachowaniem
przepisu art. 68 KPA.

nie moze
tajemnicy

informacji
zachowaniu

7. Zakres udzielanych
narusza¢ przepisow o
panstwowej i stuzbowej.

8. Jezeli zatatwienie sprawy zgtaszajgcego sie
interesanta lub udzielenie mu informacji nie nalezy
do kompetencji pracownika, powinien on
skierowac do wiasciwego pracownika.

9. Interesantom zgtaszajacym sie telefonicznie w
konkretnej sprawie powinna by¢ udzielona
informacja, jezeli w spos6b nie budzacy

watpliwosci wynika, ze osoba zadajaca informacji
jest strong postepowania.

10. W sprawie nie cierpigcej zwioki informacja
moze by¢ udzielona telefonicznie.

11. Wszyscy pracownicy sg obowigzani do Scistego

przestrzegania zasad zatatwiania spraw zawartych
w KPA. *

12. Pracownik prowadzacy sprawe powinien
dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko postugujac
sie mozliwie najprostszymi Srodkami
prowadzacymi do jej zatatwienia.

13. W celu przyspieszenia i uproszczenia spraw:

- ustala sie maksymalny termin | miesigca na
zalatwienie sprawy liczac od daty wszczecia
postepowania,

- wprowadza sie zakaz zgdania od interesantow
zaswiadczen na potwierdzenie okolicznosci, ktore
moga by¢é ustalone na podstawie dowodu
osobistego lub innego dokumentu, zabrania sie
zadania od interesantow poswiadczeh danych,
ktére mozna uzyska¢ w innych jednostkach
organizacyjnych Urzedu Gminy.

14. OgOlne zasady postepowania ze sprawami
wniesionymi przez obywateli okreSla Kodeks
Postepowania Administracyjnego i instrukcja
kancelaryjna.

83
Obowiagzki pracownika i zaktadu pracy:

1 Ogoblne obowigzki i prawa pracownika
samorzadowego reguluje ustawodawstwo pracy, a
w szczegdlno$ci ustawa z dnia 22 marca 1990r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 21, poz.
124). Do obowigzkow pracownikéw
samorzadowych nalezy dbato$¢ o wykonywanie

zadan publicznych gminy z uwzglednieniem
interesu panstwa, gminy i jednostek
organizacyjnych oraz indywidualnych intereséw

obywateli.

2. Do obowigzkéw pracownika samorzadowego
nalezy w szczegoélnosci:

- przestrzeganie prawa,

- wykonywanie zadan Urzedu sumiennie, sprawnie
i bezstronnie,

- informowanie organdw, instytucji i 0séb
fizycznych  oraz  udostepnianie  dokumentow
znajdujacych sie w posiadaniu  Urzedu, jezeli
prawo tego nie zabrania,

- zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej w
zakresie przez prawo przewidzianym,
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- zachowanie uprzejmosci i zyczliwosci w stosunku

do zwierzchnika, podwiadnego,
wspoOtpracownikbw oraz  w  kontaktach  z
obywatelami,

- zachowanie sie z godnoscig w miejscu i poza
miejscem pracy.

3. WAjt jest przetozonym stuzbowym wszystkich
pracownikow Urzedu.

4. Przetozonym bezposrednim pracownikow jest
kierownik  referatu lub  Sekretarz ~ Gminy.
Bezposrednim przetozonym kierownikow
referatow jest Wajt.

5. Pracownik samorzadowy obowigzany jest

sumiennie i starannie wypetnia¢  polecenia
stuzbowe.

6. Jezeli w przekonaniu pracownika
samorzadowego polecenie przelozonego jest

niezgodne z prawem, pracownik ten powinien
przedstawi¢ swoje zastrzezenia, a w razie
pisemnego potwierdzenia polecenia, powinien je
wykona¢ zawiadamiajac jednoczesnie Wojta o
wnoszonym zastrzezeniu.

7. Pracownikom
wykonywac polecen,
przekonania  stanowitoby
grozitoby stratami.

samorzagdowym me wolno
ktérych wykonanie w/g
przestepstwo  lub

8. Pracownik samorzadowy nie moze wykonywac
zaje¢, ktore pozostatyby w sprzecznosci z jego
obowigzkami albo mogtyby wywota¢ podejrzenie
0 stronniczos$¢ lub interesownos¢.

9. Kierownicy referatow sg odpowiedzialni przed
Wojtem za prawidlowg organizacje pracy w
referacie, sprawne i terminowe zalatwianie spraw,
zapewnienie pracownikom nalezytych warunkow
pracy i kolezenskiej wspOtpracy w kierowanym
zespole pracowniczym.

10. Pracownik wykonujacy zadania okreSlone
przez kierownika referatu lub Sekretarza Gminy w
zakresie czynnosci jest odpowiedzialny za:

- dokfadng znajomo$¢ przepisébw prawnych
dotyczacych zatatwiania spraw,

- zalatwianie spraw zgodnie z wymogami wiedzy

fachowej, nalezyte zgromadzenie  materiatu
potrzebnego do ustalenia stanu faktycznego
sprawy,
- doktadne i bezbtedne podawanie wszelkich
danych,

- przestrzeganie ustalonych terminéw zatatwiania
spraw,

- nalezyte przechowywanie akt, ewidencji i

rejestrow.

11. Pracownikowi samorzadowemu przystuguje

wynagrodzenie  stosowne do  zajmowanego
stanowiska oraz  posiadanych  kwalifikacji
zawodowych.

12. Zaktad pracy zapewnia wiasciwe warunki
pracy, bhp, p.poz. oraz warunki socjalne dla
pracownikow samorzgdowych.

84
Dyscyplina pracy

1. Przybycie do pracy pracownik stwierdza
ztozeniem podpisu na liScie obecnosci. Dotyczy to
takze pracownikow zatrudnionych w niepetnym
wymiarze godzin.

2. Liste obecnosci 7.30
Sekretarz Gminy.

sprawdza o0 godz.

3. Pracownik w razie konieczno$ci wyjscia w
czasie pracy dla zatatwienia spraw stuzbowych lub
osobistych powinien uzyskac zezwolenie
bezposredniego przetozonego tj. Wojta, Sekretarza
lub kierownika referatu.
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4. Pracownicy opuszczajacy kazdorazowo
pomieszczenia biurowe (pokoj) zobowigzani sg
poinformowa¢  wspotpracownikbw w  danym
pomieszczeniu 0 miejscu swego pobytu i czasie
powrotu. W przypadku gdy pracownik zajmuje
sam pomieszczenie obowigzany jest umiescic¢
odpowiednig adnotacje na kartce umieszczonej na
drzwiach.

5. Ksigzke ewidencji  wyjazdow stuzbowych
powinien prowadzi¢ pracownik wyznaczony przez
Sekretarza Gminy.

6. Pracownik prowadzacy te ksigzke powinien
odnotowa¢ w liscie obecnosci fakt wyjazdu
pracownika w delegacje.

7. Do ksigzki ewidencji delegacji stuzbowych
nalezy wpisa¢ imie i nazwisko pracownika, miejsce
i cel wyjazdu.

8. Pozostawanie pracownika w pomieszczeniu
biurowym po godzinach pracy dozwolone jest
jedynie za zezwoleniem Wo@jta lub Sekretarza
Gminy.

9. Pracownik, ktéry uzyskat zezwolenie, o ktérym
mowa w ust. 8 powinien wpisa¢ do ksigzki
obecnosci poza godzinami pracy date i osobe,
ktora wydata zezwolenie, czas przebywania w
pomieszczeniu oraz swoj podpis.

10. Sekretarz Gminy w wyjezdzie stuzbowym lub
udaniu sie poza obreb Urzedu informuje sekretariat
Wojta podajgc miejsce pobytu i przypuszczalng
godzing powrotu.

11. Pracownik, Kktéry spoznit sie do pracy
powinien natychmiast po przybyciu zgtosi¢ sie do
Sekretarza Gminy podajac przyczyne spOznienia.

12. O uzasadnionej niemoznosci stawienia si¢ do
pracy z przyczyny z gory wiadomej pracownik
powinien powiadomi¢ Sekretarza Gminy.

13. Przyczyny usprawiedliwiajace spdznienie lub
nieobecno$¢ w pracy, tryb doreczenia zaswiadczen
0 czasowej niezdolnosci do pracy lub potrzebie
zapewnienia opieki choremu cztonkowi rodziny, a
takze zasady odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny pracy okres$lajg odrebne przepisy.

14. Uznanie nieobecnosci w pracy (nie przybycie
do pracy, spéOznienie, przedwczesne opuszczenie
pracy) za usprawiedliwiong lub
nieusprawiedliwiong nalezy do Wodéjta lub
Sekretarza Gminy, ktory orzeka po wystuchaniu
wyjasnien pracownika.

85
Urlopy

1. Pracownikowi przystuguje prawo do urlopu
wypoczynkowego w wymiarze i na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach.

2. Udzielenie pracownikowi urlopu
wypoczynkowego nastepuje  na  podstawie
rocznego planu urlopéw wypoczynkowych.

3. Plan urlopéw wypoczynkowych ustala Sekretarz
Gminy, biorgc pod uwage wnioski pracownikdw,
konieczno$¢ zapewnienia normalnego toku pracy
w Urzedzie. W uzasadnionych przypadkach urlop
moze by¢ dzielony. Urlop wypoczynkowy
powinien by¢ wykorzystany w danym roku
kalendarzowym.

4. Whnioski, co do terminu urlopu pracownicy
winni skiada¢ w terminie do 15 marca kazdego
roku kalendarzowego.

5. Plan urlopéw powinien by¢ ustalony i podany
do wiadomosci pracownikéw Urzedu nie pozniej
niz do 31 marca kazdego roku kalendarzowego.

6. Plan urlopéw powinien mie¢ na wzgledzie
prawidtowy, nieprzerwany tok pracy w Urzedzie,
przy czym liczba urlopowanych pracownikéw w
danym miesigcu nie powinna w zasadzie
przekracza¢ 40 % ogolnego stanu pracownikéw.
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7. Plan urlopébw w miare mozliwosci powinien
uwzglednia¢, aby pracownicy wychowujacy dzieci
uczeszczajagce do szkot mogli korzysta¢ z urlopu w
czasie ferii szkolnych

8. Na wniosek pracownicy nalezy udzieli¢ jej
urlopu wypoczynkowego bezposrednio po urlopie
macierzynskim.

9. Na wniosek pracownika umotywowanymi
waznymi okoliczno$ciami, ustalony w planie
urlopéw urlop moze byé przesuniety w czesci lub
w catosci na inny wczesniejszy lub pdzniejszy
termin.

10 Pracownikom przystugujg urlopy
okolicznosciowe i zwolnienia z pracy w
przypadkach, w wymiarze i na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach.

11. Urlopow okoliczno$ciowych i innych zwolnien
od pracy udziela na wniosek pracownika Ilub
instytucji zainteresowanej w udzielaniu
pracownikowi takiego urlopu Ilub zwolnienia
Sekretarz Gminy.

86
Nagrody i wyrd6znienia.

W zakresie przyznawania nagrod i wyrdznien dla
pracownikow  samorzgdowych stosuje  sie
odpowiednie przepisy Kodeksu Pracy.

87

Kary za naruszenie dyscypliny i porzadku

pracy.

1. Kare porzadkowa upomnienia za przewinienie
mniejszej wagi wymierza bezpos$redni przetozony
pracownika samorzadowego i zawiadamia go o
tym na pismie.

2. Pracownik samorzgdowy moze w ciggu trzech
dni od dnia doreczenia zawiadomienia o ukaraniu
odwota¢ sie do Wojta, ktory decyduje o jego
uwzglednieniu lub odrzuceniu.

3. Do orzekania w sprawach dyscyplinarnych
wiekszej wagi powotuje sie komisje dyscyplinarne
I i Il instancji.

4. Tryb
dyscyplinarnymi
Ministrow.

komisjami
Rady

postepowania
okresla

przed
rozporzadzenie

5. WOjt wyznacza rzecznika dyscyplinarnego
sposrod pracownikéw mianowanych Urzedu.

88

Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy w Urzedzie.

1. Pracownicy obowigzani sg przestrzegac
porzadku i czystosci pomieszczen biurowych.

2. Pracownicy przed opuszczeniem pomieszczen
biurowych po zakonczeniu pracy lub w czasie
godzin urzedowych o ile nikt inny nie pozostaje w
pomieszczeniach powinni:

- uporzadkowa¢ akta oraz pozamykaé je w
biurkach lub szafach,

- pozamyka¢ okna w pomieszczeniu,

- pogasi¢ Swiatta i wytgczy¢ inne odbiorniki pradu
elektrycznego,

- sprawdzi¢ czy nie pozostajg tlace sie niedopaiki
papierosow i zapatek,

- zamknaé drzwi wejsciowe do pomieszczen na
klucz.

3. Pracownicy obowigzani sg przestrzegac
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zasad ochrony
przeciwpozarowej, a w szczegolnosci:

- wykonywac prace w spos6b zgodny z zasadami i
przepisami bhp i p.poz. jak réwniez przestrzegac
wydanych w tym zakresie zarzadzen, instrukcji i
wskazéwek przetozonych,

- dba¢ o nalezyty stan pomieszczen, urzadzenh i
sprzetu oraz fad i porzadek w miejscu pracy,
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- poddac sie zarzagdzanym badaniom lekarskim .

- bra¢ udziat w szkoleniach i instruktazu w zakresie
bhp i p.poz. i zna¢ obowigzujgce w tym zakresie
przepisy.

4. Dopuszczenie do pracy pracownikow majacych
obstugiwa¢ jakiekolwiek urzadzenia, a takze
pracownikéw' fizycznych moze nastgpic¢ jedynie po
udzieleniu im wstepnego instruktazu w zakresie
bhp. Instruktaz przeprowadza Sekretarz Gminy lub
kierownik odpowiedniego referatu.

89
Obieg korespondencji

1. Korespondencje adresowang do Zarzadu Gminy
i Wojta sekretariat przekazuje bezposrednio
Wojtowi a korespondencje adresowang do Urzedu
Sekretarzowi Gminy.

2. Obieg korespondencji tajnej okresla odrebna
ustawa.

3. Obieg pozostatej korespondencji nie objetej
regulaminem odbywa sie na zasadach okreslonych
w instrukcji kancelaryjnej.

§ 10
Narady i telekonferencja

1. Narady, szkolenia i inne zebrania odrywajace od
pracy wewnatrz jednostki mogag by¢ zwotane
zgodnie z zatwierdzonymi planami przez Wéjta po
uprzednim uzgodnieniu (poza planem).

2. W trakcie narad wewnetrznych, szkolen winna
by¢ w Urzedzie zabezpieczona prawidtowa
obstuga interesantow.

811
Zamawianie, przechowywanie i uzywanie
pieczeci urzedowych.

1. llekro¢ w regulaminie mowa jest o pieczeciach
urzedowych nalezy przez to rozumieé pieczeé
okragtg z godtem panstwowym i odpowiednim
napisem dookota (nazwa organu  gminy
upowaznionego do uzywania tej pieczeci).

2. Zamawianie pieczeci urzedowych dla potrzeb
Wodjta i Urzedu dokonuje sie w Mennicy
Panstwowej. Sekretarz Gminy winien kierowac si¢
odpowiednimi przepisami  szczeg6lnymi 0
pieczeciach.

3. Przekazywanie pieczeci urzedowych przez
Sekretarza Gminy upowaznionym pracownikom
powinno odbywac sie za pokwitowaniem.

4. Pieczecie urzedowe Woéjta i Urzedu Sekretarz
Gminy przekazuje do sekretariatu Wojta, gdzie sg
przechowywane.

5. Zaopatrywanie dokumentéw w odcisk pieczeci
urzedowych Wojta lub  Urzedu nalezy do
pracownika, ktory otrzymat pieczecie.

6. Przechowywanie innych pieczeci Urzedu Gminy
oraz zaopatrywanie mmi dokumentéw, nalezy do
kierownikéw  referatbw  lub  pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy, ktorym pieczecie zostaly przekazane w
uzytkowanie.

7. Pieczecie urzedowe sg tylko na dokumentach
szczegblnej wagi majacych by¢ podstawa podjecia
pewnych czynnosci prawnych.

8. Odcisku pieczeci urzedowych nie umieszcza sie
na kopiach dokumentéw skiadanych do akt oraz
innych pismach wysytanych z Urzedu, o ile przepis
szczegOlny nie stanowi inaczej.

9. Nie zaopatruje sie w odciski pieczeci
urzedowych dokumentéw instytucji, ktére nie sg
jednostkami  organizacyjnymi  Urzedu Gminy,
chyba ze przepis szczeg6lny na to zezwala.
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10. Pieczecia WOojta moga by¢ zaopatrywane
wytacznie dokumenty podpisane przez Wajta lub
W czasie jego nieobecnosci przez zastepujacego go
Sekretarza Gminy.

11. Do obowigzkéw pracownika prowadzacego
sekretariat Wijta, ktéremu powierzono
przechowywanie  oraz  odciskanie  pieczeci
urzedowych nalezy:

- sprawdzanie czy dokument przedstawiony do
odciS$niecia na mm  pieczeci  urzedowych
kwalifikuje sie do tego oraz czy jest podpisany z
wykazaniem stanowiska stuzbowego
podpisujgcego,

- 0sobiste odcisniecie pieczeci urzedowych,

- uzywanie przy odciskaniu pieczeci urzedowych
wylgcznie tuszu koloru czarnego,

- przechowywanie pieczeci urzedowych pod

zamknieciem w szafie metalowej i ochrona
pieczeci przed dostgpem do nich  0s6b
niepowotanych,

- natychmiastowe meldowanie Woéjtowi lub

Sekretarzowi Gminy o kradziezy lub ich zgubieniu,

pieczecie urzedowe, ktére z  powodu
uszkodzenia, zniszczenia, zdezaktualizowania nie
moga by¢ uzywane, nalezy niezwiocznie przekazac
Sekretarzowi Gminy.

Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy

ZASADY | TRYB POSTEPOWANIA
PRZY OPRACOWANIU | WYDAWANIU
AKTOW PRAWNYCH.

81
1. Na podstawie uprawnien ustawowych
samorzadowi gminy przystuguje prawo
stanowienia przepisow powszechnie

obowigzujgcych na obszarze gminy.

2. W zakresie nie uregulowanym w odrebnych
ustawach lub innych przepisach powszechnie
obowigzujgcych, Rada Gminy moze wydawac
przepisy porzadkowe jezeli jest to niezbedne dla
ochrony zycia lub zdrowia obywateli oraz dla
zapewnienia porzadku, spokoju i bezpieczenstwa
publicznego.

3. W sprawach przewidzianych ustawowo
podejmuje  sie  rozstrzygniecia w  drodze
referendum lokalnego. Referendum moze by¢

wprowadzone w kazdej waznej sprawie dla gminy.
Tryb przeprowadzania referendum okresla Statut
Gminy.

82
Organy samorzadowe gminy wydajg akty prawne

powszechnie obowigzujace (przepisy gminne) w
formie uchwat i zarzadzen.

83

Akty prawne wymienione w § 2 ustanawiajg:
1. Rada Gminy i Zarzad Gminy w formie uchwat |

w sprawach okreslonych przepisami prawa i
Statutem Gminy.
2. Zarzad Gminy w formie zarzadzen

porzadkowych w przypadkach okre$lonych w art.
41 ust. 2 ustawy o samorzadzie terytorialnym.

Zarzadzenia wydane przez Zarzad Gminy
podlegaja zatwierdzeniu na najblizszej Sesji Rady
Gminy w trybie art. 31 wyzej cytowanej ustawy.

84

1. Rada Gminy ponadto podejmuje uchwaly w
innych sprawach przewidzianych przepisami prawa
i Statutem Gminy.

2. Zarzadowi Gminy  przystuguje  prawo
wydawania zarzadzen w celu wykonania uchwat
Rady Gminy i zadan gminy okre$lonych przepisami
prawa i Statutem Gminy.
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3. W sprawach nie cierpiacych zwioki, zwigzanych
z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego
Wéjt  podejmuje  czynnosci  nalezace  do
kompetencji Zarzadu.

4. W przypadku okreSlonym w ust. 3 Wojt posiada
prawo wydawania zarzadzen.

Nie dotyczy to wydawania  zarzadzen
porzadkowych, o ktérych mowa w art. 41 ust. 2
ustawy 0 samorzadzie terytorialnym.

Czynnosci podjete w powyzszym trybie wymagaja
zatwierdzenia na najblizszym posiedzeniu Zarzadu.

5. Wojt wydaje akty prawne wewnetrznego
urzedowania w formie okolnikow. OKolniki te nie
posiadajg mocy przepiséw gminnych.

85

Projekt aktu prawnego nalezy przekaza¢ do
zaopiniowania wiasciwym jednostkom
organizacyjnym zgodnie z przepisami prawa i
Statutem Gminy, projekt aktu prawnego wymaga
zaopiniowania przez radce prawnego.

86

1. Uchwaly Rady Gminy podejmowane sg
wiekszoscig gtoséw w gtosowaniu jawnym.

2. Uchwaly Rady Gminy podejmowane w
gtosowaniu tajnym okresla Statut Gminy.

3. Postanowienia dotyczace trybu podejmowania
przez Rade Gminy uchwat okreSlonych w ust. |
stosuje sie odpowiednio do podejmowania
zarzadzen przez Zarzad Gminy, zasady powyzsze
nie majg zastosowania do przypadku okre$lonego
w § 4 ust. 3i4.

87
| Przepisy @ gminne oglasza sie przez
rozplakatowanie  obwieszczen w  miejscach

publicznych oraz w sposéb miejscowo przyjety w
gminie, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

88

1. Projekt aktu prawnego opracowuje kierownik
wihasciwego referatu lub pracownik samodzielnego
stanowiska w sprawach wynikajgcych z przepiséw
prawnych oraz uchwat Rady Gminy na polecenie
Zarzadu lub Wojta, badz z wiasnej inicjatywy.

2. Opracowywanie aktu prawnego pod wzgledem
merytorycznym, prawnym i redakcyjnym nalezy do
kierownika wiasciwego referatu lub pracownika
samodzielnego stanowiska, a w sprawach
watpliwych przy wspétudziale Sekretarza Gminy.

89

1. Projekt aktu by¢

przejrzysty.

prawnego  powinien

2. Redakcja przepisow projektu powinna by¢ jasna,
Scista, zwiezta i bez zawitych okreslen.

3. Dla oznaczenia jednakowych poje¢ nalezy w
projektach aktéw uzywac jednakowych termindw i
okreslen prawnych przyjetych w obowigzujagcym
ustawodawstwie.

4. Projekty aktow prawnych powinny odpowiadaé
zasadom techniki legislacyjnej, ustalonym
Zarzadzeniem Nr 238 Prezesa Rady Ministrow z
dnia 9 grudnia 1961Ir. w sprawie zasad techniki
prawodawczej.

§ 10

1. Ukfad formalny aktow prawnych winien
odpowiada¢ nastepujgcym zasadom:

1.1. Akt prawny sktada sie z:
- tytutu,
- zasadniczej czesci.

a/ tytut sktada sie z nastepujacych czesci:
- 0znaczenie rodzaju i numeru aktu prawnego,
- 0znaczenia organu wydajgcego akt prawny,
- daty aktu prawnego,
- okreslenia przedmiotu aktu prawnego.
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Kazdg czes$¢ tytutu podaje sie w oddzielnym
wierszu, w kolejnosci ustalonej w ust. 1 pkt a, przy
czym nazwe miesigca w dacie aktu prawnego
nalezy pisac¢ stownie.

b/ w tresci aktu prawnego nalezy:
- na wstepie powotaC sie na przepis prawny
upowazniajacy organ do wydania aktu prawnego,
- podac zwiezle tres¢ aktu prawnego.

Tre$¢ uchwat Rady Gminy nalezy ujmowaé w
oddzielne paragrafy, ktore dzielg sie¢ na ustepy,
punktu i litery, za$ tres¢ decyzji Zarzadu ujmuje sie
w ustepy, punkty i litery.

Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu gminy.

ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA,
ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA
SKARG, WNIOSKOW | LISTOW

OBYWATELL

I Wojt przyjmuje obywateli w sprawach skarg,
wnioskow i listbw w kazdy wtorek i pigtek w
godzinach urzedowania.

2. Sekretarz Gminy przyjmuje obywateli w kazdy
poniedziatek i czwartek w godzinach urzedowania.

3. Sekretarz Gminy prowadzi rejestr  skarg,
whnioskow i listow wptywajacych do Urzedu lub
whniesionych ustnie do protokotu.

4. Sekretarz Gminy przekazuje skarge, wniosek lub
list jednostce wiasciwej do jej rozpatrzenia i czuwa
nad terminowym jej zatatwieniem.

5. Sekretarz Gminy informuje okresowo Wojta o
sposobie zatatwienia skarg, wnioskéw i listow.

6. Kierownicy referatbw przyjmuja obywateli w
sprawach skarg, wnioskéw i listbw codziennie w
godzinach urzedowania.

Zakacznik Nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy.

ORGANIZACJA DZIALALNOSCI
KONTROLNEJ.

81

1. System kontroli obejmuje:
- kontrole wewnetrznag,
- kontrole zewnetrzna.

82
Kontrole wewnetrzng w Urzedzie sprawujg:

- Wojt, Sekretarz Gminy, kierownicy referatow i
réwnorzednych jednostek organizacyjnych Urzedu
w stosunku do pracownikéw bezposrednio im
podlegtych.

83
Kontrole

przyznanych przez Wodjta
petnomocnictw.

zewnetrzng wykonujg w  zakresie
lub Zarzad Gminy

1. Kierownik referatu finansowego w stosunku do
jednostek nadzorowanych w wykonaniu budzetu
ora planu finansowego dla zadan rzadowych
zleconych gminie oraz prowadzenie dziatalnosci
finansowej przez  jednostki organizacyjne
podporzadkowane gminie.

2. Kierownicy referatbw i rownorzednych
jednostek organizacyjnych Urzedu w stosunku do
jednostek  podporzadkowanych — w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej



Strona 32 DZIENNIK URZEDOWY WOJEWODZTWA PLOCKIEGO

Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy.

ZASADY PLANOWANIA PRACY
W URZEDZIE GMINY.

1. Urzad Gminy oraz poszczegdlne jego komoérki
organizacyjne wykonujg powierzone im zadania w
oparciu o roczne plany (dziatania).

2. Planowanie pracy w Urzedzie ma charakter

zadaniowy - stuzy  sprecyzowaniu  zadan
natozonych na poszczegdblne komorki
organizacyjne  Urzedu oraz wytyczeniu i
koordynacji  przedsiewzie¢ zmierzajgcych do

realizacji tych zadan.

3. Podstawe planowania dziatalnosci Urzedu
stanowig zadania nie majace charakteru czynnosci
rutynowych i powtarzalnych o dajagcym sie okresli¢
w  horyzoncie  czasowym  wynikajagce @ w
szczegOlnosci z:

- zadan wiasnych gminy i zadan zleconych gminie
z zakresu administracji rzadowej,

- uchwat Rady Gminy,

rozstrzygniec mieszkancow gminy
podejmowanych w gtosowaniu powszechnym (w
trakcie wyboréw lub referendum),

postulatbw  zgtoszonych  radnym  przez
wyborcéw, rozpatrzonych przez organy gminy i
przyjetych przez nie do realizacji,

- nastepstw czynnos$ci podjetych przez Wojta w
sprawach nie cierpigcych zwioki zwigzanych z
bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego,
nalezacych do kompetencji Zarzagdu Gminy,
zatwierdzonych na najblizszym jego posiedzeniu,

- zarzadzen Zarzadu Gminy zatwierdzonych na
najblizszej sesji Rady Gminy po ich wydaniu,

- postanowien (rozstrzygnie€) przyjetych przez
organy jednostek pomocniczych utworzonych w
gminie tj. zebran wiejskich i rad soteckich,

- budzetu gminy,
- obowigzkéw gminy wynikajgcych z uczestnictwa
gminy w zwigzku komunalnym, okre$lonych w

Statucie  Zwigzku oraz  wynikajgcych  z
rozstrzygnie¢ przyjetych przez organy zwigzku.

Zatacznik Nr 6
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy

ZASADY PODPISYWANIA
PISM | DECYZII.

81
Wojt osobiscie podpisuje:
1. zarzadzenia i okélniki,

2. dokumenty kierowane do organdéw administracji
rzgdowej,

3. pisma do przedstawicielstw dyplomatycznych
oraz burmistrzow stolic.

4. odpowiedzi na wnioski postéw i radnych,

5. odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce
podlegtych kierownikow.

82
Sekretarz  Gminy w ramach udzielonego

upowaznienia przez Wojta dokonuje:

1. wstepnej aprobaty spraw wymienionych w § 1,
2. podpisywanie  z  upowaznienia  Wojta
odpowiedzi na sprawy okreslone w § 1 (w

przypadku jego nieobecnosci).

3. podpisywanie korespondencji kierowanej do
zastepcow kierownikéw administracji rzagdowej.
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83

1. Dokumenty przedstawione do podpisu
cztonkom kierownictwa Urzedu powinny by¢
uprzednio parafowane przez kierownika lub
samodzielne stanowiska.

2. W dokumentach przedstawionych do podpisu
cztonkom kierownictwa Urzedu powinna by¢
zamieszczona adnotacja zawierajgca nazwisko i
stanowisko  pracownika, ktéory  opracowat
dokument.

84
Wojt moze upowazni¢ kierownika i pracownikow

samodzielnych  stanowisk do  podpisywania
korespondencji dotyczacej spraw pozostajgcych w

zakresie  czynnosci z  wyjatkiem spraw
zastrzezonych do osobistej akceptacji Wojta.
Zatgcznik Nr 7
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy
WYKAZ
JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH
GMINY
1. Gminny Os$rodek Pomocy  Spotecznej
w Bielsku.

2. Gminna Bibliotek Publiczna w Bielsku wraz
z filiami w Zagotach, Ciachcinie i Zagrobie.

3. Gminny Osrodek Kultury w Bielsku.
4. Przedszkola: Bielsk, Zagoty, Ciachcin, Zagroba.
5. Szkoly: Bielsk, Zagoty, Machcino, Zagroba,

Smitowo, Leszczyn Szlachecki, Ciachcin wraz z
filig w Tchérzu.

Poz. 202

Uchwata Nr 92/XV111/96
Rady Gminy w tanietach
z dnia 13 listopada 1996 roku

w sprawie przyjecia jednolitego tekstu
Statutu Gminy i ogtoszenia go w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Ptockiego.

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 29
wrzeSnia 1995 roku o0 zmianie ustawy o0
samorzadzie terytorialnym oraz niektérych innych
ustaw /Dz. U. Nr 124, poz. 601 z 1996r./ Rada
Gminy w tanietach uchwala, co nastepuje:

81

Przyja¢ w zalgczniku do niniejszej uchwaty tekst
jednolity Statutu Gminy tanieta uchwalony
uchwatg Nr 32/V111/90 Rady Gminy w tanietach z
dnia 28 listopada 1990 roku z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych:

L Uchwatg Nr 61/XV/92 Rady Gminy w
tanietach z dnia 19 lutego 1992 roku w sprawie
zmian w Statucie Gminy tanieta.

2. Uchwatg Nr 62/X1V/96 Rady Gminy w
Lanietach z dnia 30 stycznia 1996 roku w
sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy
tanieta.

3. Uchwatg Nr 71/XVI1/96 Rady Gminy w
Lanietach z dnia 28 kwietnia 1996 roku w
sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy
tanieta.

4, Uchwatg Nr 78/XVI11/96 Rady Gminy w
Lanietach z dnia 13 listopada 1996 roku w
sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy
Lanieta.

82

Ogtosi¢ w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Ptockiego jednolity tekst Statutu Gminy tanieta
przyjety niniejszg uchwata.

83

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi
Gminy tanieta.
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84
Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

PRZEWODNICZACY RADY GMINY
Franciszek StaniszewskKi

STATUT GMINY LANIETA

Uchwalony przez Rade Gminy w tanietach
w dniu 13.11.1996r. uchwalg Nr 92/XV111/96.

CZESC |
Postanowienia ogoélne
81

Mieszkancy Gminy tanieta zwanej dalej gming
stanowig wspolnote samorzadowa.

82

Gmina obejmuje obszar o powierzchni 55 km2
Granice Gminy zaznaczone s ha mapie
stanowiacej zatgcznik Nr 1 do Statutu.

83

Siedzibg wiadz gminy jest miejscowos¢ Lanieta.
84

1 Gmina posiada osobowos¢ prawna.

Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym
nie zastrzezone ustawami ha rzecz innych
podmiotdw gmina wykonuje we wilasnym
imieniu i na wiasng odpowiedzialnosc.

Samodzielno$¢ gminy podlega ochronie
sgdowej.

ulJ

CZESC I
Zakres dziatania i zadania gminy.
85

Celem gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb
wspolnoty, tworzenie warunkOw racjonalnego i
harmonijnego rozwoju gminy oraz warunkow dla
petnego  uczestnictwa obywateli w  zyciu
wspélnoty.

86

Do zakresu dziatania gminy nalezg wszystkie
sprawy nie zastrzezone ustawami, na rzecz innych
podmiotéw, a w szczegolnosci dotyczace:

1/ gminnych drég, ulic, mostéw, placéw oraz
organizacji ruchu drogowego,

2/ fadu przestrzennego, gospodarki terenami i
ochrony $rodowiska,

3/ wodociggéw i zaopatrzenia w wode,
kanalizacji, usuwania i oczyszczania sciekOw
komunalnych, utrzymywania czystosci w
gminie, wysypisk i utylizacji odpaddw
komunalnych, zaopatrzenia w energie
elektryczng, cieptownictwo,

4/ lokalnego transportu zbiorowego,

5/ ochrony zdrowia, zwilaszcza placowek
lecznictwa otwartego i urzadzen sanitarnych,

6/ pomocy spotecznej, w tym osrodkow i
zaktaddéw opiekunczych,

7/ komunalnego budownictwa mieszkalnego,

8/ oswiaty, w tym przedszkoli, szkét
podstawowych i innych placéwek o$wiatowych,

9/ kultury, w tym bibliotek komunalnych i
innych placéwek upowszechniania kultury,

10/ kultury  fizycznej, w tym  terendw

rekreacyjnych i urzadzen sportowych,
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11/  targowisk i hal targowych,

12/ zieleni komunalnej i zadrzewien,

13/ cmentarzy komunalnych,

14/ porzadku publicznego [ ochrony
przeciwpozarowej, utrzymania gminnych
obiektow i urzadzen
uzytecznosci  publicznej oraz  obiektéw

administracyjnych,

15/ zapewnienia kobietom w cigzy opieki
socjalnej, medycznej i prawnej.

87

L Oprocz zadan wymienionych w § 6 Gmina
wykonuje zadania zlecone wynikajgce z ustaw
szczeg6lnych oraz zadania zlecone przejete od
administracji rzgdowej w drodze porozumien.

2. Zadania zlecone i przyjete w drodze
porozumienia Gmina wykonuje po zapewnieniu
srodkéw finansowych przez administracje
rzgdowsa.

88

W celu wykonania zadan wiasnych Gmina moze
tworzy¢ jednostki  organizacyjne, w tym
przedsiebiorstwa i zawieraC umowy z innymi
podmiotami, ktore nie wykraczajg poza zadania o
charakterze uzytecznosci publiczne;j.

89

Gmina wykonuje swoje zadania za posrednictwem
swoich organow: Rady Gminy, Zarzadu, na
zasadach i w trybie okreslonym w ustawie z dnia 8
marca 1990r. - ordynacja wyborcza do rad gmin
/Dz. U. z 1990r. Nr 16, poz. 96 z p. zm./ oraz
ustawie z dnia 8 marca 1990r. - o samorzadzie
terytorialnym. /Dz. U. z 1990r. Nr 34, poz. 199,
Dz. U. z 1990r. Nr 43, poz. 253, Dz. U. z 1990r.
Nr 89, poz. 518, Dz. U. z 1991r. Nr 4, poz. 18,
Dz. U. z 1991r. Nr 110, poz. 473, Dz. U. z 1992r.
Nr 85, poz. 428, Dz. U. z 1992r. Nr 100, poz. 499,
Dz. U. z 1993r. Nr 17, poz. 78, Dz. U. z 1994r.

Nr 122, poz. 593, Dz. U. z 1995r. Nr 74, poz. 368,
Dz. U. z 1995r. Nr 124, poz. 601/.

CZESC 111

Jednostki pomocnicze

§ 10
1. W gminie moga by¢ tworzone jednostki
pomocnicze - sofectwa. Wykaz jednostek
pomocniczych stanowi zalgcznik Nr 2 do

niniejszego Statutu.

2. Soflectwa tworzy Rada Gminy w drodze
uchwaty.

3. Sofectwa sg tworzone z inicjatywy mieszkancow
i po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkanicami.

4. Zmiany dotyczgce granic sotectwa dokonywane
sg z inicjatywy Rady Gminy na wniosek co
najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady Gminy lub
z inicjatywy mieszkancow.

Whiosek mieszkancow w tej sprawie musi by¢
podpisany  przez  nastepujaca  ilos¢  0sOb
zameldowanych na state odpowiednio:

1/ w przypadku podziatu jednego sotectwa
na dwa przez 1/2 mieszkancéw kazdego nowo
utworzonego sotectwa,

2/ w przypadku tgczenia dwdch sotectw w
jedno przez 1/2 mieszkancéw z kazdego z
dotychczasowych sotectw,

3/ w przypadku oddzielenia czesci jednego
sotectwa i przylaczenia go do drugiego przez 1/2
mieszkaricow kazdego z dotychczasowych sotectw
oraz 1/2 mieszkancéw czesci sotectwa, ktore
zmienia przynaleznosc.

5. Whniosek w sprawie zmiany granic sofectwa
musi by¢ ztozony najpézniej na dwa miesigce
przed zakonczeniem roku kalendarzowego na rece
Przewodniczgcego Rady Gminy.
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6. Rada Gminy podejmuje uchwale dotyczacy
zmian granic sotectwa do konca biezacego roku, w
ktérym zostat ztozony wniosek po zasiegnieciu

opinii  zebran  wiejskich, w ktérych  musi
uczestniczy¢ co najmniej 1/5 mieszkancéw
zainteresowanych sotectw wymienionych
odpowiednio w ust. 4 pkt. 1, 2, 3.

811
L Organem uchwatodawczym w sotectwie

jest zebranie wiejskie a wykonawczym - sottys.
Dziatalno$¢ sottysa wspomaga Rada Sotecka.

2. Soltys oraz czlonkowie Rady Sofeckiej
wybieram sg w glosowaniu  tajnym,
bezposrednim, sposrdd nieograniczonej liczby
kandydatow, przez statych  mieszkancéw
sotectwa uprawnionych do gtosowania. Zasady
i tryb wyboru soltysa i Rady Soteckiej oraz ich
odwotanie okre$la Statut Sotectwa.

3. Soltys korzysta z ochrony prawnej
przystugujacej funkcjonariuszom publicznym.

CZESC IV
Organizacja i tryb pracy Rady Gminy
§ 12

L Rada Gminy zwana dalej Radg jest
organem stanowigcym i kontrolnym wspdlnoty
samorzadowej. Tryb pracy Rady okresla
regulamin Rady stanowigcy zatacznik Nr 3 do
niniejszego statutu.

2. Rada sktada sie z 15 radnych, wybranych
na okres 4 lat liczac od dnia wyboréw.

§ 13
Do wyltacznej whasciwosci Rady Gminy nalezy:
1/ uchwalanie i zmiana statutu oraz na

wniosek zarzadu regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy,

2/ wybér i odwotanie Zarzadu Gminy,
ustalanie  kierunkow jego dziatalnoSci oraz
przyjmowanie sprawozdanh z jego dziatalnosci,

3/ powotywanie i odwolywanie sekretarza
gminy i skarbnika gminy, ktory jest gtownym

ksiegowym budzetu - na whniosek
Przewodniczacego Zarzadu,
4/ uchwalanie budzetu gminy,

rozpatrywanie sprawozdania z wykonania budzetu
oraz podejmowanie uchwaty w sprawie udzielania
lub nieudzielania absolutorium Zarzgdowi Gminy z
tego tytutu,

5/ uchwalanie  miejscowych  planow
zagospodarowania przestrzennego,

6/ uchwalanie programow gospodarczych,

7/ podejmowanie uchwat w sprawach
podatkéw i optat w granicach okreslonych w
odrebnych ustawach,

8/ podejmowanie uchwat w sprawach
majatkowych gminy, przekraczajacych zakres
zwyktego zarzadu, dotyczgcych:

a/ okre$lania zasad nabycia, zbycia i obcigzenia
nieruchomosci gruntowych oraz ich
wydzierzawienia lub najmu na okres dtuzszy niz 3
lata, o ile ustawy szczegdlne nie stanowig inaczej,
do czasu okreslenia zasad Zarzad moze
dokonywac¢ tych czynnosci wytgcznie za zgoda
Rady Gminy,
b/ zacigganie diugoterminowych pozyczek i
kredytéw,

c/ ustalanie maksymalnej wysokosci pozyczek i
kredytéw krotkoterminowych zacigganych przez
zarzad w roku budzetowym,

d/ zobowigzan w zakresie podejmowania
inwestycji i remontow o wartosci przekraczajacej
granice ustalong corocznie przez Rade,

e/ tworzenie i przystepowanie do spotek i
spotdzielni oraz rozwigzywanie i wystepowanie z
nich,
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f/ okreslenie zasad wnoszenia, cofania i zbywania
udziatow i akcji przez Zarzad,

g/  tworzenia, likwidacji [ reorganizacji
przedsiebiorstw, zaktadéw i innych gminnych
jednostek organizacyjnych oraz wyposazanie ich w
majatek,

h/ emitowania obligacji oraz okre$lania zasad ich
zbywania, nabywania i wykupu przez Zarzad,

i/ ustalenie maksymalnej wysokos$ci pozyczek i
poreczen udzielanych przez Zarzad w roku
budzetowym,

9/ okres$lanie wysokosci sumy, do ktorej
Zarzad moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania,

10/ podejmowanie uchwat w sprawie
przyjecia zadan z zakresu administracji rzagdowej,

11/ podejmowanie uchwat w sprawach
wspoétdziatania z innymi gminami oraz wydzielenia
na ten cel odpowiedniego majatku,

12/ podejmowanie uchwat w sprawach
herbu gminy, nazw ulic i placow publicznych oraz
wznoszenia pomnikdw,

13/ nadawanie honorowego obywatelstwa
gminy tanieta,

14/ stanowienia w innych sprawach
zastrzezonych ustawami do wiasciwosci Rady.

§ M

L Pierwszg sesje nowo wybranej rady
zwotuje Przewodniczacy Sejmiku
Samorzagdowego w ciggu 7 dni po ogtoszeniu
zbiorczych wynikéw wyboréw do rad na
obszarze calego kraju.

2. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady
otwiera i prowadzi do czasu wyboru nowego
przewodniczagcego Rady najstarszy wiekiem
radny.

Rady i prowadzi jej obrady.

Na pierwszej sesji Rada  wybiera
przewodniczacego Rady i jego zastepce,
delegata do Sejmiku Samorzadowego, a takze
ustala termin wyboru Wdjta.

Rada Gminy wybiera ze swego grona
przewodniczacego oraz | zastepce
przewodniczagcego w  glosowaniu  tajnym
bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w obecnosci
co najmniej potowy ustawowego skiadu Rady.

Funkcji okre$lonych w ust. 4 nie mozna

faczy¢ z funkcja cztonka Zarzadu.

Odwotanie przewodniczgcego [
wiceprzewodniczgcego nastepuje na wniosek co
najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady w trybie
okreSlonym w ust. 4.

8§15

Rada obraduje na sesjach zwotywanych
przez przewodniczagcego w miare potrzeb, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.

Na wniosek Zarzadu, lub co najmniej 1/4
skfadu rady przewodniczacy zobowigzany jest
zwotac sesje w ciggu 7 dni od daty ztozenia
whniosku.

O sesji nadzwyczajnej Rady nalezy
zawiadomi¢ pisemnie czionkédw Rady co
najmniej na 3 dni przed terminem posiedzenia, a
0 sesji planowanej na 7 dni, wskazujgc miejsce,
dzien i godzine posiedzenia oraz proponowany
porzadek obrad.

Zawiadomienie o sesji winno by¢ réwniez
podane do wiadomosci publicznej.

czuwa nad
zachowaniem

Przewodniczacy Rady
sprawnym przebiegiem i
porzadku obrad.

§ 16

Przewodniczacy Rady organizuje prace
W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego, zadania
przewodniczgcego wykonuje jego zastepca.
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Projekt porzadku obrad oraz liste o0séb
zaproszonych ustala przewodniczacy rady wraz
z przewodniczacym zarzadu.

§ 17
Posiedzenia Rady sg  jawne, w
wyjatkowych  sytuacjach  dopuszcza  sie

mozliwo$¢ odbywania posiedzen bez udziatu
publicznosci.

Przewodniczacy Rady [
wiceprzewodniczacy zajmujg miejsca przy stole
prezydialnym.

W lokalu nalezy zapewni¢ miejsca dla
cztonkédw Rady, a takze osobne miejsca dla
publicznosci.

§ 18

Porzadek dzienny sesji winien zawiera¢
punkt "zapytania i sprawy rozne".

Kazdy radny w tym punkcie porzadku
dziennego ma prawo zwraca¢ sie z zadaniem
wyjasnien we wszystkich sprawach, Kktore
dotyczg zakresu dziatania Rady. Odpowiedzi
udzielaja Przewodniczacy Rady,
przewodniczacy poszczegolnych komisji, Wojt
lub czlonek Zarzadu albo wyznaczony
pracownik.

W  przypadku niemoznosci udzielenia
natychmiastowej odpowiedzi, wyjasnienie
winno by¢ udzielone pisemnie w terminie

dwutygodniowym. Radny moze zada¢, aby
odpowiedz byta przedmiotem obrad Rady.
§ 19
W glosowaniu biorg udzial jedynie

cztonkowie Rady.

Z zastrzezeniem przypadkoéw okreslonych
w ustawie, uchwaly Rady zapadajg zwykig
wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy skifadu Rady, w glosowaniu jawnym
przez podniesienie reki.

3. Wyniki gtosowania ogtasza
przewodniczacy rady  bezzwilocznie. W
przypadku rownej liczby gtosow, rozstrzyga
gtos przewodniczacego.

4, Uchwaty Rady podpisuje przewodniczacy
Rady.

820
L W obradach Rady uczestniczg Sekretarz

Gminy i Skarbnik Gminy, cztonkowie komisji
spoza Rady, oraz pracownicy wyznaczeni przez
zarzad do referowania spraw i udzielania
wyijasnien. Poza tym w obradach moga brac¢
udziat przedstawiciele instytucji i urzeddw,
ktérych dotyczg sprawy stanowigce przedmiot
obrad Rady.

2. WGjt  zapewnia obstuge techniczng i
prawna na sesjach Rady.
8§21

1. Z kazdej sesji Rady sporzadza sie protokot,
ktéry powinien zawierac:

1/ numer, date i miejsce sesji, oraz
kolejnos¢  podjetych uchwat, ktére stanowig
zalgcznik do protokotu,

2/ stwierdzenie prawomocnosci
posiedzenia,

3/ nazwiska nieobecnych cztonkéw rady i
zarzadu, /usprawiedliwionych [
nieusprawiedliwionych/ oraz nazwiska 0séb
delegowanych na posiedzenie z urzedu,

4/ stwierdzenie przyjecia protokétu z
poprzedniego posiedzenia,

5/ zatwierdzony porzadek obrad,

6/ przebieg obrad, streszczenie przemoéwien
i dyskusji oraz tekst zgtoszonych i uchwalonych
whnioskow,

7/ czas trwania posiedzenia,

8/ podpis przewodniczgcego rady.
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2. Protokoty numeruje sie cyframi rzymskimi, a
uchwaty arabskimi, w Kkolejnosci ich podjecia,
podajac cyfre rzymskg numeru sesji i rok podjecia
/np. Uchwata 1/1/96 Rady Gminy w tanietach z
dnia......c.c....... W SPFraWIC......coviiiiiriireeeie s /.

3. Nowa numeracja zaczyna sie z poczatkiem
kadencji.

4. Protokoty z obrad przechowuje sie w Urzedzie
Gminy.

5.  Wyciagi z protokdétu  przekazuje  sie
zainteresowanym jednostkom organizacyjnym.

6. Kazdy mieszkaniec ma prawo wgladu do
protokotu, oraz zalgcznikéw do niego, robienia
notatek i odpisOw.

7. Uchwaly Rady Gminy W0Gjt Gminy
zobowigzany jest /niezwtocznie tj. w ciggu 7 dni/
po odbyciu sesji przesta¢ do Wojewody Ptockiego,
zgodnie z art. 90 wustawy o0 samorzadzie
terytorialnym z dnia 8 marca 1990 roku /Dz. U. Nr
13, poz. 74 z 1996r./.

822

Wewnetrznymi, kolegialnymi organami Rady sg
komisje Rady.

§23

! Rada powotuje nastepujgce komisje state:
a/ komisja rewizyjna,

b/ komisja  rozwoju

gospodarczego, przestrzennego,
finansowej i komunalnej,

spoteczno
gospodarki

¢/ komisja o$wiaty, kultury, wychowania,
spraw socjalnych oraz przestrzeganie prawa i
porzadku publicznego.

2. W skifad komisji za wyjatkiem komisji rewizyjnej
moga wchodzi¢ zaréwno cztonkowie Rady, jak
réwniez osoby spoza Rady. llo$¢ cztonkéw spoza
Rady me moze przekroczy¢é potowy skiadu
komisji.

3. Czlonkéw komisji spoza Rady wybiera Rada na
wniosek przewodniczgcego komisji.

4. Liczbe cztonkdéw komisji, ich skiad osobowy
oraz zakres dziatania, Rada okre$la w odrebnej
uchwale.

5. Przewodniczgcego
sposrod radnych.

komisji Rada wybiera

6. Komisje pracujg wg. ustalonych przez Rade
regulaminow.

824
1. Do zadan komisji statych nalezy:

1) opiniowanie projektébw uchwat Rady w
zakresie kompetencji komisji,

2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg
oraz przygotowanie projektow uchwat Rady,

3) opiniowanie i  rozpatrywanie  spraw
przekazywanych przez Rade oraz
przedktadanych przez cztonkéw komisji.

8§25

1 Do zadan komisji rewizyjnej nalezy
kontrola dziatalnosci Zarzadu i gminnych
jednostek organizacyjnych.

2. W skiad komisji rewizyjnej wchodzg radni,
z wyjatkiem przewodniczgcego Rady |

wiceprzewodniczgcego oraz cztonkoéw Zarzadu.

3. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie
budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do
Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielania
absolutorium Zarzadowi. Wniosek w sprawie
absolutorium podlega zaopiniowaniu przez
Regionalng Izbe Obrachunkowsa.

4, Komisja rewizyjna wykonuje inne zadania
zlecone przez Rade w zakresie kontroli,
uprawnienie to nie narusza uprawnien
kontrolnych innych komisji, powotanych przez
rade na podstawie 22.



Strona 40 DZIENNIK URZEDOWY WOJEWODZTWA PLOCKIEGO

Komisja rewizyjna przedkitada co najmniej
raz w roku radzie sprawozdanie ze swej
dziatalnosci.

Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej
okresla regulamin stanowigcy zatgcznik Nr 4 do
niniejszego statutu.

826

Rada moze powota¢ komisje dorazne do
realizacji okreslonych zadan.

Zakres dziatania i kompetencje komisji
doraznych oraz ich skfad osobowy okresla Rada
w uchwale o ich powotaniu.

827

Posiedzenie komisji zwotuje i ustala
porzadek dzienny przewodniczacy komisji /lub
jego zastepca/. Posiedzenia odbywajg sie w
miare potrzeb.

Komisje moga wytania¢ podkomisje oraz
odbywac wspdlne posiedzenia.

Komisje majg prawo zgda¢ bezposrednio
od zarzadu wyjasnien z zakresu rozpatrywanych
spraw w terminie uzgodnionym z Zarzgdem.

CZESC V

Prawa i obowigzki radnego

§ 28
Przed przystgpieniem do wyk,onania
mandatu radny sktada S$lubowanie: "Slubuje

uroczyscie jako radny pracowac¢ dla dobra i
pomysInosci gminy, dziata¢ zawsze zgodnie z
prawem oraz z interesami gminy i jej
mieszkaricow, godnie i rzetelnie reprezentowac
swoich wyborcow, troszczy¢ sie o ich sprawy
oraz nie szczedzi¢ sit dla wykonania zadan
gminy".

Slubowanie odbywa sie w ten sposéb, ze
po odczytaniu roty wywotani kolejno radni
powstajg i wypowiadajg stowo "$lubuje".

3.

Radni nieobecni na pierwszej sesji Rady
gminy oraz radni, ktorzy uzyskali mandat w
czasie trwania kadencji sktadajg $lubowanie na
pierwszej sesji, na ktorej sg obecni.

829

Z radnym nie moze by¢ nawigzany
stosunek pracy w Urzedzie Gminy w tanietach.

Przepis  ust. 1 dotyczy  réwniez
kierownikdéw jednostek organizacyjnych gminy
Lanieta.

Przepis ust. 1 nie dotyczy radnych
wybranych do Zarzadu, z ktérymi stosunek
pracy nawigzany jest na podstawie wyboru.

Nawigzanie przez radnego stosunku pracy,
0 ktérym mowa w ust. | i 2, jest rGwnoznaczne
ze zrzeczeniem sie mandatu.

Osoba wybrana na radnego nie moze
wykonywa¢ pracy w ramach stosunku pracy w
Urzedzie Gminy tanieta, oraz wykonywaé
funkcji kierownika w jednostce organizacyjnej
gminy tanieta. Przed przystgpieniem do
wykonywania mandatu osoba ta obowigzana
jest ztozy¢ wniosek o urlop bezptatny w
terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow
wyborow przez whasciwy organ wyborczy.

Radny, o ktdrym mowa w ust. 5 otrzymuje
urlop bezptatny na okres sprawowania mandatu
oraz 3 miesiecy po jego wygasnieciu.

Radny otrzymuje urlop bezptatny bez
wzgledu na rodzaj i okres trwania stosunku
pracy. Stosunek pracy zawarty na czas
okreSlony, ktory ustatby przed terminem
zakonczenia urlopu bezptatnego, przedtuza sie
do 3 miesiecy po zakonczeniu tego urlopu.

W przypadku radnego wykonujgcego
funkcje kierownika w jednostce organizacyjnej
przejetej lub utworzonej przez gming w czasie
kadencji, termin, o ktérym mowa w ust. 5,
wynosi 6 miesiecy od dnia przejecia lub
utworzenia tej jednostki.
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Nie ztozenie przez radnego wniosku, o
ktorym mowa w ust. 5 jest rOwnoznaczne ze
zrzeczeniem sie mandatu.

Przepis ust. 5-9 stosuje sie odpowiednio w
przypadku obsadzenia mandatu rady w drodze
uchwaty rady podjetej na podstawie przepiséw
ustawy - ordynacja wyborcza do rad gmin.

Po wygasnieciu mandatu odpowiednio
Urzad Gminy lub  gminna jednostka
organizacyjna przywraca radnego do pracy na
tym samym lub réwnorzednym stanowisku
pracy z wynagrodzeniem
odpowiadajgcym wynagrodzeniu, jakie radny
otrzymatby, gdyby nie przystugujacy urlop
bezptatny. Radny zgtasza gotowos¢
przystgpienia do pracy w terminie 7 dni od daty
wygasniecia mandatu.

Zarzad zamierzajacy powierzy¢ radnemu
wykonywanie pracy na podstawie umowy,
zlecenia albo zamierzajacy udzieli¢ zamdwienia
publicznego w zakresie nie objetym przepisami
0 zamowieniach publicznych, obowigzany jest
zasiegna¢ opinii komisji rewizyjnej.

830

Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje
stalg wiez z mieszkancami oraz ich
organizacjami, przyjmuje zgtaszane postulaty i
przedstawia je organom gminy do rozpatrzenia.

Radny jest obowigzany bra¢ udziat w
pracach rady i jej organ6éw oraz innych
instytucjach samorzadowych, do ktorych zostat
wybrany lub desygnowany.

8§31

Radny korzysta z ochrony prawnej
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

Rozwigzanie z radnym stosunku pracy
wymaga uprzedniej zgody rady. Rada odméwi
zgody na rozwigzanie stosunku pracy z radnym,
jezeli podstawg rozwigzania tego stosunku sg
zdarzenia zwigzane z wykonywaniem przez
radnego mandatu.

3.

Pracodawca obowigzany jest zwolnic¢
radnego od pracy zawodowej w celu
umozliwienia mu brania udzialu w pracach
organow gminy.

Na zasadach ustalonych przez rade
radnemu przystuguja diety oraz zwrot kosztéw
podrézy stuzbowych.

Przepisy ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio
do cztonkoéw komisji spoza rady gminy.

CZESC VI
Gospodarka finansowa gminy
832

Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke
finansowg na podstawie budzetu gminy,
zwanego dalej budzetem.

Projekt budzetu przygotowuje Zarzad wraz
z informacjg o stanie mienia komunalnego i
objasnieniami co przedkiada radzie w terminie
do 15 listopada roku poprzedzajacego rok
budzetowy oraz przesyla do wiadomosci
Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

Budzet jest uchwalany do 31 marca roku
budzetowego, wydatki budzetu nie moga
przekracza¢ dochodow.

Wydatki dokonywane sg w miare wptywow
dochodéw budzetowych , w granicach
uchwalonych przez Rade.

Gospodarka finansowa gminy jest jawna.
Wojt niezwlocznie ogtasza uchwate budzetowg
i sprawozdanie z jej wykonania, w trybie
przewidzianym dla przepisbw gminnych.
Sprawozdanie z dziatalnosci finansowej gminy
podlega zaopiniowaniu przez komisje
rewizyjng, przed udzieleniem Zarzadowi
absolutorium.
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W uchwale budzetowej okres$la sie zrodia
pokrycia niedoboru budzetu, jezeli planowane

wydatki  budzetu przewyzszajg planowane
dochody.

Uchwaly organéw gminy dotyczace
zobowigzan finansowych wskazujg Zrédia

dochodow, z ktérych zobowigzania te zostang
pokryte.

Uchwatly, o ktérych mowa w ust. 7
zapadajg bezwzgledng wiekszoscig gtosow w
obecnosci co najmniej potowy skiadu organu
gminy.

W przypadku nie uchwalenia budzetu w
terminie do 31 marca roku budzetowego.
Regionalna Izba Obrachunkowa ustala budzet
gminy najp6zniej do konca kwietnia roku
budzetowego. Do dnia ustalenia budzetu przez
Regionalng Izbe Obrachunkowg, podstawa
gospodarki budzetowej jest projekt budzetu.

833
Oswiadczenie woli w imieniu gminy, w

zakresie zarzadzania majatkiem skladajg dwaj
cztonkowie zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i

osoba upowazniona przez Zarzad
/petnomocnik/ z zastrzezeniem ust. 2-4.
Wojt  jest upowazniony do skiadania

jednoosobowo os$wiadczen woli zwigzanych z
prowadzeniem biezacej dziatalnosci gminy.

Czynno$¢ prawna mogaca spowodowac
powstanie  zobowigzan  pienieznych  jest
bezskuteczna bez kontrasygnaty skarbnika
gminy lub osoby przez mego upowaznionej
Skarbnik gminy moze odmoéwié
kontrasygnowania czynnosci, lecz w razie
wydania mu pisemnego polecenia przez
zwierzchnig wykonuje czynno$ci zawiadamiajac
réwnocze$nie o odmowie kontrasygnaty rade i
Regionalng Izbe Obrachunkowa.

Kierownicy jednostek organizacyjnych /nie
posiadajacy osobowos$ci prawnej/ skiadajg
jednoosobowo os$wiadczenie woli w zakresie
udzielonego im przez zarzad petnomocnictwa
do zarzgdzania mieniem tych jednostek. Do
czynnosci przekraczajgcych zakres
petnomocnictwa potrzebna jest kazdorazowo
zgoda Zarzadu.

834
1. Dochodami gminy sg:

a/ podatki, optaty i inne wptywy okreslone
w odrebnych ustawach jako dochody gminy,

b/ dochody z majgtku gminy,

¢/ subwencje ogolne z budzetu Panstwa.
2. Dochodami gminy moga by¢:

a/ dotacje celowe na realizacje zadan
zleconych, oraz na dofinansowanie zadan

wiasnych,

b/ wplywy z samoopodatkowania

mieszkancow,
c/ spadki, zapisy i darowizny,

d/ inne dochody.

CZESC VI

Organy wykonawcze i zarzadzajgce gminy.

8§35
1 Organem  wykonawczym  gminy jest
Zarzad.
2. W skiad zarzadu wchodzg: Wojt jako

Przewodniczacy Zarzadu, jego zastepca oraz
pozostali cztonkowie w liczbie 2 osoby
wybierani przez Rade.
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Cztonkostwa zarzadu nie mozna taczy¢ z
zatrudnieniem w administracji rzadowej oraz
funkcjag Przewodniczgcego Rady Gminy lub
jego zastepcy, a takze czionka Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy.

Rada wybiera zarzad w liczbie 4 o0s6b
sposrod radnych lub spoza sktadu rady w ciggu
6 miesiecy od daty ogtoszenia wynikéw
wyboréw przez wilasciwy organ wyborczy.

Rada  wybiera  wodjta  bezwzgledng
wiekszoscig gtosow ustawowego sktadu rady,
w gtosowaniu tajnym.

Rada wybiera zastepce Wojta oraz
pozostatych cztonkéw Zarzadu na wniosek
wojta, zwyklg wiekszoscig gtosow w obecnosci
co najmniej potowy ustawowego skiadu Rady
w gtosowaniu tajnym.

Jezeli Rada nie dokona wyboru zarzadu w
terminie  okreSlonym w ust. 4, ulega
rozwigzaniu z mocy prawa.

Informacje o rozwigzaniu rady z mocy
prawa z przyczyny okreSlonej w ust. 4,
Wojewoda podaje do wiadomosci w sposob
zwyczajowo przyjety na obszarze gminy oraz
ogtasza w formie obwieszczenia, w
Wojewodzkim Dzienniku Urzedowym.

Po rozwigzaniu rady z przyczyny
okreslonej w ust. 4 przeprowadza si¢ wybory
przedterminowe.

Wybory zarzadza Prezes Rady Ministréw w
terminie 3 miesiecy od dnia rozwigzania Rady.

Do czasu wyboru zarzadu przez nowsg
Rade Prezes Rady Ministréw wyznacza osobe,
ktéra w tym okresie petni funkcje organow

gminy.

Stosunek pracy z Wojtem nawigzuje
przewodniczacy Rady Gminy na podstawie
uchwaly o wyborze Woéjta i ksztattuje tresé

umowy.

L

836

Uchwata Rady w sprawie nieudzielania
Zarzadowi absolutorium jest rownoznaczna ze
ztozeniem wniosku o odwotanie Zarzadu, chyba
ze po zakonczeniu roku budzetowego Zarzad
zostat odwotany z innej przyczyny.

Rada rozpoznaje sprawe odwotania
Zarzadu z przyczyny okre$lonej w ust. 1, na
sesji zwotanej nie wczes$niej niz po uptywie 14
dni  od podjecia uchwaly w sprawie
nieudzielania Zarzgdowi absolutorium. Po
zapoznaniu sie z opiniami, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 3 oraz z uchwaltg Regionalnej Izby
Obrachunkowej w sprawie uchwaty Rady o nie
udzieleniu absolutorium i po wystuchaniu
wyjasnien zarzadu, rada moze odwotaé Zarzad
bezwzgledng wiekszoscig gtosow ustawowego
sktadu rady w gtosowaniu tajnym.

a/ rada moze odwota¢ Zarzad z wyjatkiem
Wojta z innej przyczyny niz nie udzielenie
absolutorium  jedynie na  wniosek  1/4
ustawowego skiadu Rady, wniosek wymaga
formy pisemnej i uzasadnienia,

b/ wniosek, o ktorym mowa w pkt. a/
podlega zaopiniowaniu przez wiasciwg komisje
rewizyjna,

c/ przepis 36 ust. 2
odpowiednio.

stosuje  sie

837

Rada moze odwota¢ Wojta wiekszoscig 2/3
glosbw  ustawowego  skladu Rady, w
gltosowaniu tajnym na zasadach i w trybie
okreSlonym w 36 ust. 3. Odwotanie Wojta jest
rbwnoznaczne z odwotaniem pozostatych
cztonkow Zarzadu.

Rada moze na uzasadniony wniosek wojta
odwota¢ poszczegblnych cztonkéw Zarzadu,
zwykly wiegkszoscig gltosébw w obecnosci co
najmniej potowy ustawowego skiadu Rady,

w gtosowaniu tajnym.
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3. Jezeli wniosek o odwotaniu zarzadu lub
wojta nie uzyskal wymaganej wiekszosci
gtoséw, kolejny wniosek o odwotanie moze by¢
zgtoszony nie wecze$niej niz po uplywie 6
miesiecy od  poprzedniego  glosowania,
zachowaniem trybu przewidzianego w 36
ust. 3.

4. W razie odwotania zarzadu z przyczyn, o
ktérych mowa w 36 i 37 ust. 1, rada wybiera w
ciggu | miesigca nowy zarzad na zasadach
okreslonych w 35.

5. Do «czasu wyboru nowego zarzgdu,
obowigzki Zarzadu wykonuje dotychczasowy
Zarzad.

8§38

1. W  przypadku ztozenia rezygnacji z
cztonkostwa w Zarzadzie, Rada podejmuje
uchwate o przyjeciu rezygnacji i zwolnieniu z
petnienia obowigzkdéw cztonka Zarzadu zwykig
wiekszoscig gtosdw, nie pdzniej niz w ciggu |
miesigca od daty ztozenia rezygnaciji.

2. Nie podjecie przez Rade uchwaty w
terminie, o ktérym mowa w ust. 1 jest
rébwnoznaczne z przyjeciem rezygnacji z
uptywem ostatniego dnia miesigca, w ktorym
powinna by¢ podjeta uchwata.

3. W przypadku ziozenia rezygnacji
cztonka  Zarzadu nie  bedacego  jego
przewodniczacym, WOojt  obowigzany  jest
najpdzniej w ciggu ! miesigca od dnia przyjecia
rezygnacji lub po uptywie okresu, o ktoérym
mowa w ust. 2, przedstawi¢ Radzie nowg
kandydature na cztonka Zarzadu.

przez

839

1. Zarzad wykonuje uchwaty Rady i zadania gminy
okreslone przepisami prawa.

2. Do zadan Zarzadu nalezy:
a/ przygotowanie wszelkich spraw, o
ktorych stanowi rada, zwlaszcza przygotowanie

projektéw uchwat rady,

b/  okreSlenie
uchwat rady,

sposobu  wykonywania

¢/ wykonanie budzetu,

d/ podejmowanie uchwat w sprawach
zwyktego zarzadu majagtkiem, a zwiaszcza:

- zacigganie zobowigzan w zakresie podejmowania
inwestycji i remontéw nie przekraczajacych sumy
ustalonej przez rade,

- zacigganie pozyczek krotkoterminowych do
facznej wysokosci nie przekraczajgcej wielkosci
ustalonej przez rade na dany rok budzetowy,

e/ zacigganie zobowiazan do wysokosci
ustalonej przez rade,

f/ gospodarowanie mieniem komunalnym,

g/ wydawanie przepisow porzadkowych w
przypadkach nie cierpigcych zwioki,

h/ decydowanie o wszczeciu i rezygnacji ze
sporu sagdowego oraz ustalanie warunkéw ugody w
sprawach cywilno-prawnych [
administracyjno-prawnych,

i/ zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy,

j/  udzielanie  kierownikom jednostek
organizacyjnych pozostajgcych w strukturze gminy
petnomocnictw do zarzadzania mieniem tych
jednostek oraz udzielanie zgody na czynnosci
przekraczajace zakres petnomocnictwa,

k/  wykonywanie zadan
okre$lonych odrebnymi przepisami,

zleconych

1/ realizacja ustawy o0 zamoOwieniach
publicznych.
§40
1 Zarzagd  obraduje na  posiedzeniach

zwotywanych przez wéjta w miare potrzeby.
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2. Posiedzeniom zarzadu przewodniczy wajt
lub jego zastepca.

3. Zarzad podejmuje uchwaty Kkolegialnie
zwyktg wiekszoscig gtosow, w obecnosci co
najmniej potowy skiadu.

4. W posiedzeniach zarzadu biorg udziat bez
prawa glosowania skarbnik oraz sekretarz
gminy.

5. Decyzje wydawane przez zarzad w
sprawach z zakresu administracji publicznej
podpisuje wojt. W decyzji wymienia si¢ imie i
nazwisko cztonkdéw zarzadu, ktérzy brali udziat
w wydawaniu decyzji.

6. Od decyzji wydawanych przez Wojta i
zarzad, w sprawach z zakresu zadan wiasnych
gminy, stuzy odwotanie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego, a w sprawach z
zakresu zadan zleconych - do wojewody.

7. Zarzad moze zaprosi¢ na swe posiedzenie
takze inne osoby.

8. Szczegbtowe zasady pracy zarzadu okresla
regulamin stanowiacy zalgcznik Nr 5 do
niniejszego statutu.

8§41

Wojt organizuje prace zarzadu, Kieruje biezacymi
sprawami gminy oraz reprezentuje gmine na
zewnatrz.

1. Do zadan Wojta nalezy:

1) wykonywanie uprawnien  zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu Gminy oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy, z zastrzezeniem 39

pkt. 2, pdpkt. j.,
2) kierowanie biezacymi sprawami gminy,
3) ogtaszanie sprawozdania z dziatalnosci

finansowej gminy,

4) przedktadanie Regionalnej I1zbie
Obrachunkowej uchwaty w sprawie
absolutorium dla Zarzadu oraz inne uchwaty
objete zakresem nadzoru izby,

5) zapewnienie  obstugi  administracyjnej

komisji dyscyplinarnych,

6) wydawanie decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej i
nalezacych do zadan wiasnych gminy,

7) przedktadanie wojewodzie uchwat rady w
ciggu 7 dni od daty ich podjecia /zgodnie z art.
90 ust. 1 ustawy o samorzadzie teiytorialnym/,

8) podejmowanie czynnosci nalezacych do
kompetencji  Zarzadu w  sprawach nie
cierpigcych zwioki, zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem intereséw publicznych /art. 32 ust.
1 ustawy o samorzadzie terytorialnym/.

842
1 Wojt podpisuje korespondencje i

dokumenty Urzedu Gminy z zastrzezeniem ust.
2-3.

2. Uchwaly Zarzadu podpisujg
przewodniczagcy oraz wszyscy obecni na
posiedzeniu.

3. W0jt moze upowazni¢ swojego zastepce
lub innych pracownikéw Urzedu Gminy do
podpisywania w jego imieniu  decyzji
administracyjnych.

843

Wo0jt wykonuje nastepujace uprawnienia wobec
pracownikow samorzgdowych:

1. Dokonuje  zatrudnienia  pracownikow
samorzgdowych, z wylgczeniem art. 2 pkt. !
ustawy o pracownikach samorzadowych /Dz.
U. Nr 21, poz. 124 z dnia 22 marca 1990 roku/.

2. Wykonuje uprawnienia wynikajgce z art. 7
ustawy o pracownikach samorzadowych.
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3. Rozpatruje odwotania od natozonych na
pracownikow samorzadowych kar
porzadkowych w postaci upomnienia.

4. Wyznacza rzecznika dyscyplinarnego w
sprawie dyscyplinarnej.

5. Moze zawiesic pracownika
samorzadowego w petnieniu  obowigzkdéw
pracowniczych na czas nie przekraczajgcy 3
miesigce jezeli przeciw takiemu pracownikowi
wszczeto postepowanie dyscyplinarne.

§44

Wjt wykonuje czynnosci zastrzezone dla niego w
przepisach szczegd6lnych.

845

Wojt petni swa funkcje za wynagrodzeniem.
Pozostali cztonkowie zarzadu otrzymujg z budzetu
diety, ktérych wysoko$¢ okresla odrebna uchwata
Rady Gminy.

846

Cztonkowie zarzadu obowigzani sg bra¢ czynny
udziat w pracach Zarzadu. Wojt moze zwrdcic¢ sie
do Rady o odwotanie czitonka Zarzadu, Kktory
uchyla sie od udziatu w pracach Zarzadu lub ktéry
swoimi dziataniami naraza interesy gminy.

847

Zadania sekretarza gminy:

1 Kieruje Urzedem Gminy w imieniu wojta.
2. Prowadzi sprawy gminy w zakresie
ustalonym przez  Zarzad  kierujgc  sie

wskazowkami i poleceniami Wojta.

3. Wykonuje uprawnienia  zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikow
urzedu oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych z zastrzezeniem uprawnien
okres$lonych w art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy o
samorzadzie terytorialnym art. 9, 25 i 27 ustawy
0 pracownikach samorzadowych oraz 39 pkt.

11 i 12 oraz 43 Statutu Gminy.
848

Zarzad wykonuje swe zadania przy pomocy
urzedu. Organizacje i1 zasady funkcjonowania
urzedu okresla regulamin organizacyjny.

849

Relacje miedzy gming a przedsigbiorstwami i
innymi osobami prawnymi okreslajg statuty tych
0sOb prawnych.

850

W celu wykonania swoich zadan Rada tworzy inne
wyspecjalizowane jednostki pozostajgce w jej
strukturze organizacyjnej oraz jednostki prawnie
wyodrebnione, w tym przedsiebiorstwa i spotki:
zawiera umowy z innymi podmiotami oraz
podejmuje wspotdziatanie z innymi gminami. Na
tych samych zasadach wspo6ttworzy lub przystepuje
do juz istniejgcych zwigzkéw miedzygminnych.
Wykaz jednostek organizacyjnych gminy w tym
prawnie wyodrebnionych zawiera zalgcznik Nr 6
do statutu.

CZESC VIl

Zasady i tryb przeprowadzania referendum
gminnego,

§ 52

1. Referendum moze by¢ zwolane w kazdej
sprawie waznej dla gminy.

2. Do wylgcznej wiasciwosci referendum nalezy
podejmowanie rozstrzygnie¢ w sprawach:
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1/ samoopodatkowania mieszkancow na
cele publiczne,

2/ odwotania
kadencji.

Rady przed uptywem

8§53

Zasady i tryb przeprowadzania referendum okresla
odrebna ustawa.

CZESC LX

Postanowienia szczegétowe dotyczgce tworzenia
sotectw.

854

1 Sofectwa tworzy sie w gminie w drodze
uchwaty Rady Gminy.

Podjecie przez Rade uchwaly w sprawie
utworzenia  solectwa poprzedzone  jest
przeprowadzeniem konsultacji z mieszkaicami
gminy.

2. Konsultacje z mieszkancami
projektowanych sotectw przeprowadza sie na
zebraniach wiejskich.

855

Granice sofectw nanosi sie na mape stanowigca
zalgcznik Nr | do niniejszego statutu.

856

Szczegb6towy organizacje oraz zakres dziatania
sotectw i ich poszczegllnych organéw okresla
odrebny statut ustanowiony na mocy uchwaty
Rady Gminy zgodnie z  obowigzujgcymi
przepisami.

857
Rada Gminy odrebng uchwatg i w trybie
okreSlonym odrebnymi przepisami przekazuje
sotectwu wyodrebniong czesé mienia

komunalnego, ktérg sotectwo zarzadza, korzysta z
niej oraz rozporzadza pochodzacymi z niej
srodkami w zakresie i na zasadach szczeg6towo
okreslonych w statucie sotectwa.

8§58

Sotectwo moze zarzadzaC i korzysta¢ z mienia
komunalnego przekazanego uchwatg Rady Gminy
w ramach zwyklego Zarzadu, do ktorego w
szczegolnosci nalezy:

1) zatatwianie biezacych spraw zwigzanych ze
zwyklg eksploatacjg rzeczy,

2) utrzymanie mienia w stanie
niepogorszonym w ramach aktualnego jego
przeznaczeni,

3) pobieranie dochodow z mienia
wynikajacych z wynajmu lub dzierzawy ktére
mogg by¢ realizowane po  uprzednim
uzgodnieniu z Radg Gminy. Dochody
uzyskiwane z mienia przeznacza sie na jego
utrzymanie i biezacg konserwacje.

859

Zmiana przeznaczenia mienia soteckiego wymaga
zgody Rady Gminy. Odpowiedzialnym za
gospodarowanie przydzielonym mieniem jednostki
pomocniczej jest Rada Sotecka.

860

Sotectwo prowadzi gospodarke finansowg w
ramach budzetu gminy. Sotectwo zobowigzane jest
przedstawi¢ plan finansowo-rzeczowy w terminie
do 15 wrzes$nia, ktéry podlega zatwierdzeniu przez
Rade Gminy. Rada Gminy uchwala zatacznik do
uchwaty budzetowej okre$lajac wydatki sotectw
zgodnie z zatwierdzonym planem
finansowo-rzeczowym
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Wykorzystywanie tych srodkéw powinno nastapic¢
na wniosek sottysa w granicach ustalonej kwoty z
przeznaczeniem wynikajacym z planu
finansowo-rzeczowego.

§61

Ewidencja i ksiegowos¢ uruchamianych sSrodkéw
na wskazane wydatki prowadzona bedzie w
Urzedzie Gminy w ramach budzetu gminy.
Kontrole nad gospodarkg finansowg sotectwa
sprawuje Zarzad Gminy.

862

Przewodniczagcemu sotectwa /sottysowi/
przystuguje dieta w wysokosci jaka otrzymuje
radny gminy tj. pieciokrotnos¢ diety pracowniczej
ustalonej przez Ministra Pracy i Polityki Socjalnej,
za udziat w obradach sesji, komisji, zarzadu.

CZESC X
Postanowienia koricowe.
863

Zmiana statutu wymaga podjecia przez Rade
uchwaty o zmianie statutu.

Zmiany wchodzg w zycie z dniem ogtoszenia
uchwaty.

864

W sprawach nie uregulowanych w statucie maja
zastosowanie przepisy ustawy o0 samorzadzie
terytorialnym z dnia 8 marca 1990r. /Dz. U. Nr 16,
poz. 95 zm. wustawa 0 zmianie ustawy o
samorzgdzie terytorialnym oraz innych ustaw z
dnia 18 maja 1990r. Dz. U. Nr 34, poz. 199, z p.z./
i ustawy "Przepisy wprowadzajgce ustawe o
samorzgdzie  terytorialnym" [ ustawe 0
pracownikach samorzgdowych z dnia 10 maja
199C*. /Dz. U. Nr 32, poz. 191/ oraz ustawy 0
pracownikach samorzadowych z dnia 22 marca
1990r. /Dz. U. Nr 21, poz. 124, z p.z./.

§ 65

Statut niniejszy wchodzi w zycie z dniem jego
ogtoszenia.
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Zatgcznik Nr 2
do Statutu Gminy.

WYKAZ
Jednostek pomocniczych gminy.

Lp. Nazwa sotectwa

! Amelin

2 Budy Nowe
3 Chrosno

4 Jukow

5 Katy

6 tanieta

7 Rajmundéw
8 Suchodebie
9 Swieciny

10  Wola Chruscinska
11 Witoldéw
12 Wilkowia

13 Zgoda

Zatgcznik Nr 3
Do Statutu Gminy

REGULAMIN
RADY GMINY W tANIETACH

|. Postanowienia og6lne

81

Regulamin okres$la tryb dziatania Rady Gminy
zwanej dalej rada oraz sposéb obradowania na
sesjach i podejmowania uchwat przez Rade.

82

1 Rada dziala na sesjach, a takze za
posrednictwem komisji i radnych oraz Zarzadu
jako organu wykonawczego.

2. Zarzad i komisje Rady dziataja pod
kontrolg Rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze
swojej dziatalnosci.

Il. Sesje rady

83

1 Rada obraduje na sesjach zwotywanych
przez przewodniczacego Rady lub
upowaznionego przez niego
wiceprzewodniczacegdo.

2. Sesje zwotywane sg w miare potrzeby, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.

84

1. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady zwotuje
Przewodniczacy Sejmiku Samorzgdowego w ciagu
7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikow wyboréw
do rad na obszarze catego kraju.

2. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady otwiera i
prowadzi do czasu wyboru nowego
przewodniczgcego rady najstarszy wiekiem radny.

3. Porzadek obrad pierwszej sesji powinien
obejmowac nastepujace sprawy:

a/ ztozenie Slubowania przez nowo
wybranych radnych,

b/ wybor przewodniczacego Rady,

¢/ wybdér delegata do Sejmiku
Samorzadowego,

d/ wyb6r przewodniczgcych  statych

komisji,
e/ ustalenie terminu wyboru Wdijta,

f/ poinformowanie Rady o stanie budzetu
oraz innych waznych spraw dla gminy.

85

1 Podczas sesji Rada rozpatruje i rozstrzyga
w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezgce do
jej kompetencji.
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2. Sesja Rady odbywa sie zwyczajowo
podczas posiedzenia. Jezeli zachodzi
konieczno$¢ kontynuacji obrad, rozpatrywanie
spraw moze byé przetozone na nastepne
posiedzenie.

3. Posiedzenie nie powinno trwaé dtuzej niz 7
godzin.
Po tym czasie kazdy moze zgtosi¢ wniosek o
przerwanie posiedzenia i przeniesienie dalszego
ciggu sesji na inny termin.

86

L Sesjami zwyczajnymi sg sesje umieszczone
w planach pracy Rady oraz nie przewidziane w
planie pracy, a zwotane przez
przewodniczgcego z zachowaniem  zasad
okreslonych w 9.

2. Plan pracy przygotowuje Przewodniczacy
Rady przy wspotudziale przewodniczgcych
statych komisji i przedstawia go Radzie do
akceptowania na ostatniej sesji w roku

3 Rada moze w ciggu roku dokonaé zmian i
uzupetnien w rocznym planie pracy.

87

I Rada moze odbywaé sesje zwotywane bez
wzgledu na plan pracy przez:

a/ przewodniczacego na wniosek Zarzadu
lub grupy radnych stanowigcej co najmniej 1/4
ustawowego skiadu rady, w ciggu 7 dni od daty
ztozenia wniosku,

b/ sejmik samorzadowy, a w okresie
miedzy sesjami jego prezydium, w trybie art. 77
ust. 1 pkt. 4 ustawy o samorzgdzie terytorialnym
wedtug zasad okreSlonych w regulaminie sejmiku
samorzgdowego.

2. Powiadomienie o sesji zwotanej jak 7 pkt. !
p.pkt. a oraz dostarczenia materiatdw, bedacych
przedmiotem obrad tej sesji, wymagane jest w
terminie nie krétszym niz 3 dni przed planowanym
terminem sesji.

3. W zawiadomieniu 0 sesji

I11. Przygotowanie sesji

88

1 Projekt porzadku obrad, miejsce, termin
oraz  godziny rozpoczecia  sesji  ustala
przewodniczagcy Rady w porozumieniu z
przewodniczacym Zarzadu Gminy.

2. Przygotowanie materiatdw na sesje Rady

jak réwniez obstuge organizacyjno-techniczng
zapewnia Wéjt Gminy.

89
1. O terminie

zawiadamia sie jej
najmniej na 7 dni.

sesji  zwyczajnej Rady
cztonkéw pisemnie co

2. O terminie sesji poswieconej uchwalaniu

budzetu, planéw spoteczno-gospodarczych oraz
rozpatrzenia sprawozdan i ich wykonania,
zawiadamia si¢ cztonkéw Rady co najmniej na
9 dni przed terminem sesji.

podaje sie:
miejsce, dzien, godzine rozpoczecia posiedzenia
oraz proponowany porzadek obrad.

4, Wraz z zawiadomieniem radnym dostarcza

sie projekty uchwat oraz inne niezbedne
materiaty zwigzane z porzadkiem obrad.

5. Zawiadomienie o sesji powinno by¢ podane
do wiadomosci publicznej.

6. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, 2, Rada moze podja¢ uchwate o
odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin.
Whiosek o odroczeniu sesji moze by¢ zgtoszony
przez radnego lub komisje tylko na poczatku
obrad przed przyjeciem porzadku obrad.

§ 10

Przed kazdg sesja Przewodniczacy Rady w
uzgodnieniu z Wojtem ustala szczegotowo liste
0s0b zaproszonych na sesje.
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§H

W lokalu, w ktéorym odbywa sie posiedzenie nalezy
zapewni¢ miejsca dla cztonkéw Rady, a takze
miejsca dla publicznosci.

IV. Zasady obradowania

§ 12

L Jezeli przedmiotem sesji majg by¢ sprawy
objete tajemnicg panstwowa, zgodnie z trescig
ustawy o0 tajemnicy panstwowej, jawnos$¢ sesji
lub jej czesci zostajg wytaczone i rada obraduje
przy drzwiach zamknigetych, przy czym osoby
zaproszone do udziatu w sesji w my$l 10, moga
by¢ obecne na sesji.

2. Poza przypadkiem okreSlonym w ust. | na
wniosek co najmniej 1/4 liczby radnych
obecnych na sesji, Rada moze postanowié, iz ze
wzgledu na wazny interes spotecznosci gminy
lub poszczego6lnych obywateli, cata sesja lub
obrady nad okreSlonymi punktami porzadku
obrad odbedg sie przy drzwiach zamknietych.

§ 13

1 Posiedzenie sesji otwiera, przewodzi i
zamyka przewodniczacy Rady, w razie jego

nieobecnosci  /lub gdy zachodzi potrzeba
zastgpienia go w  obradach/  zastepca
przewodniczgcego.

§ 14
1 W  celu zapewnienia sprawniejszego

przebiegu sesji przewodniczacy Rady moze
zarzadzi¢ wybor sekretarza obrad.

2. Wyboru sekretarza obrad dokonuje Rada
zwyktg wiekszoscia gtoséw w glosowaniu
jawnym.

3. Sekretarz nadzoruje prowadzenie
protokétu obrad, a takze wykonuje inne
czynnosci  zlecone przez Przewodniczacego

Rady.

4. Sekretarz moze by¢é powotany spoza skiadu
Rady /obstuga techniczna/.

815

L Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu
przez przewodniczgcego formuly "otwieram
sesje Rady Gminy w tanietach™.

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy
stwierdza quorum, a w razie jego braku
wyznacza nowy termin posiedzenia i zamyka
obrady.

§ 16

prawomocnos$ci  obrad
uchwalenia

1 Po stwierdzeniu
przewodniczacy przedstawi do
projekt porzadku obrad.

2. Z wnioskiem o uzupetnienie badZ zmiane w
projekcie porzadku obrad moze wystgpic¢ radny,
wojt lub jego zastepca na poczatku sesji.
Whiosek ten powinien by¢ ztozony na pismie.

3. Po wykonaniu czynnosci wskazanych w
pkt. 1 i 2 rada w gltosowaniu jawnym przyjmuje
porzadek obrad ses;ji.

817

W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji rady
przewiduje sie:

i przyjecie protokotu z poprzedniej sesji, z
ktérego treScig uprzednio mieli moznos¢
zapoznac sie radni w biurze Rady,

2/ zgtaszanie interpelacji i wnioskow przez
radnych,

3/ sprawozdanie pisemne  Zarzadu z
wykonania uchwat Rady i dzialalnosci
miedzysesyjnej,

4/ krétka informacje pisemng
przewodniczgcego Rady o dziataniach

podejmowanych do obecnej sesji,
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5/ sprawozdanie z dziatalnosci delegata do
sejmiku samorzadowego.
§ 18

L Interpelacje i wnioski sktada sie w istotnych

sprawach wspolnoty samorzadowej, przy czym
powinny by¢ one sformutowane jasno i zwigZle.

2. Odpowiedzi na interpelacje  udziela:
Przewodniczacy Rady, przewodniczacy
merytorycznych komisji, Wojt lub jego zastepca
badz wyznaczony przez woéjta pracownik
urzedu.

3. W  przypadku niemoznosci udzielenia
natychmiastowej odpowiedzi wyjasnienie winno
by¢ udzielone pisemnie w terminie 14 dniowym.

4. Interpelacje powinny by¢ skladane na
piSmie na rece przewodniczgcego rady w czasie
sesji lub miedzy sesjami.

5. Biuro Rady prowadzi ewidencje
zgtoszonych interpelacji i wnioskOw oraz czuwa
nad ich terminowym zatatwieniem.

6. Na wniosek radnego Rada moze wigczy¢
sprawe rozpatrzenia odpowiedzi na jego
interpelacje do porzadku obrad.

§ 19

Sprawozdanie z wykonania uchwat w imieniu
zarzadu skiada wojt lub upowazniona przez niego
osoba.

820

1 Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug
uchwalonego porzadku otwierajagc i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. W uzasadnionych wypadkach
przewodniczacy moze dokona¢ za zgoda Rady
zmian w kolejnosci poszczeg6lnych punktow
porzadku obrad.

§21
1 Przewodniczacy  obrad czuwa  nad
sprawnym przebiegiem [ zachowaniem
porzadku obrad.
2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w

swoim  wystgpieniu  wyraznie odbiega od
przedmiotu obrad Ilub znacznie przekracza
przeznaczony dla niego czas, przewodniczacy
moze przywotaé go "do rzeczy", a po
dwukrotnym przywotaniu odebra¢ mu gtos.

3. Jezeli sposéb wystgpienia albo zachowanie
radnego w sposéb  oczywisty zaklOcajg
porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesji,
przewodniczacy przywotuje radnego “do
porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto
skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac
jednocze$nie odnotowanie tego faktu w
protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie
odpowiednio do 0séb spoza Rady zaproszonych
na sesje i publicznosci.

8§22

1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu na sesji
wedtug kolejnosci zgtoszen.

2. Przewodniczacy udziela gtosu poza kolejnosScig
w sprawie ogtoszenia wnioskOw o charakterze
formalnym, ktérych przedmiotem mogg by¢ w
szczegoblnosci sprawy:

a/ stwierdza guorum,

b/ wycofanie okreSlonego tematu z
porzadku obrad,

c/ zakonczenie dyskusji i podjecie uchwaty,
d/ zamkniecie listy mowcow,

e/ ustalenia czasu wystgpienia dyskutantow,
f/ tajnego gtosowania,

g/ przeliczenia gtoséw,
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h/ zamkniecia listy kandydatéw przy

wyborach,

i/ zgtoszenia autopoprawki do projektu

uchwaty lub wycofania projektu,
j/ przestrzeganie regulaminu obrad,

k/ przerwanie, odroczenie lub zamkniecie
posiedzenia,

3. Whioski 0 charakterze formalnym
przewodniczacy obrad podaje pod gtosowanie.

4. Poza Kkolejnoscig zgtoszen przewodniczacy
udziela gtosu:

a/ wojtowi,

b/ radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w

celu wyjasnienia watpliwosci w rozwazanej
sprawie.

§23
L Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu

osobiscie sposréd publicznosci po uprzednim
uzyskaniu zgody Rady.

2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy
moze nakazaC opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktore swoim
zachowaniem lub  wystgpieniami  zakOcajg
porzadek obrad, badZ naruszaja powage sesji.

824

1 W przypadku stwierdzenia braku quorum
w trakcie posiedzenia przewodniczacy przerywa
obrady i jezeli nie moze zwota¢ quorum
wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej
sesji, z tym ze uchwaly podjete do tego
momentu zachowujg swoja moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i
imiona radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, odnotowuje sie w protokole.

825
L Po wyczerpaniu porzadku obrad
przewodniczacy  konczy  sesje  stowami

"zamykam sesje Rady Gminy w tanietach".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia
uznaje sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji,
ktére objeto wiecej niz jedno posiedzenie.

sesji  przez
zwigzana

4. Po ogloszeniu zamkniecia
przewodniczgcego Rada jest
uchwatami podjetymi na tej sesji.

826

Do wszystkich oséb pozostajgcych w miejscu
obrad po zamknieciu sesji lub posiedzenia majg
zastosowanie  ogélne  przepisy  porzadkowe
wiasciwe dla danego miejsca.

827

1. Z kazdego posiedzenia rady sporzadza sie
protokot, ktory powinien zawierac:

a/ numer, date i miejsce posiedzenia,

b/ nazwisko przewodniczacego obrad oraz
protokolanta,

c/ stwierdzenie prawomocnosci

posiedzenia,

d/ stwierdzenie przyjecia protokdtu z
poprzedniej sesji,

e/ zatwierdzony porzadek obrad,

f/ przebieg obrad, streszczenia, tresc¢
przemoéwien i dyskusji oraz tekst zgtoszonych i
przyjetych wnioskéw,

g/ przebieg gtosowania z
wyszczegOlnieniem liczby gtoséw "za", "przeciw"

i "wstrzymuje sie".,

h/ czas trwania sesji,
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i/ podpis przewodniczagcego oraz o0soby
sporzadzajacej protokot.

2. Do protokotu dotgcza sie:

- liste obecnosci radnych i cztonkow
zarzadu oraz osOb obligowanych na posiedzeniu z
urzedu,

- liste gosci zaproszonych,

- liste podjetych przez rade uchwat,

- pisemne usprawiedliwienie nieobecnych
na sesji radnych, cztonkéw zarzadu oraz osob
delegowanych na posiedzenie z urzedu,

- inne dokumenty ziozone na rece
przewodniczgcego w trakcie obrad.

3. Protokdt wyktada sie do wgladu radnym w
biurze rady oraz na kazdej nastepnej sesji.

4. Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia
do protokétu w przerwie miedzy sesjami jednak
me pdzniej niz na najblizszej sesji.

5. O uwzglednieniu poprawek i uzupetnien
decyduje przewodniczacy rady po uprzednim
wystuchaniu protokolanta.

6. Radny, ktérego wnioski nie zostaty
uwzglednione moze przedtozy¢ je po sesji. O
przyjeciu lub odrzuceniu wniosku decyduje rada w
gtosowaniu jawnym, zwykta wiekszoscig gtosow.

7. Protokéty numeruje sie cyframi arabskimi
odpowiadajgcymi numerowi sesji w danej kadencji

i oznaczeniem roku kalendarzowego.

8. Na zadanie radnego w protokdéle zamieszcza sie
zapis 0 sposobie w jaki gtosowac.

V. Tryb gtosowania
828

| Gtosowanie jest prawomocne tylko w
przypadku istnienia quorum.

2. W glosowaniu biorg udziat wylgcznie
cztonkowie Rady.

8§29

W gtosowaniu jawnym radni gtosuja przez
podniesienie reki.

W przypadku réwnej liczby gtosow "za" i
"przeciw" w glosowaniu jawnym rozstrzyga
gtos przewodniczgcego obrad.

Glosowanie jawne przeprowadza
przewodniczacy obrad przy pomocy swoich
zastepcOw i ewentualnie wskazanych przez
siebie radnych.

Wyniki  glosowania
przewodniczacy obrad.

jawnego ogtasza

830

Glosowanie tajne przeprowadza komisja
skrutacyjna wybrana na sesji sposrod radnych.

W gtosowaniu radni gtosujg za pomocy
kart ostemplowanych pieczecig Rady przy czym
kazdorazowo rada ustala sposob gtosowania, a
samo glosowanie przeprowadza wybrana z
grona Rady komisja skrutacyjna z wybranym
sposrod siebie przewodniczacym komisji.

Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem
do gltosowania objasnia sposéb gtosowania i
przeprowadza je odczytujgc kolejno radnych z
listy obecnosci.

Po przeliczeniu gtosbw przewodniczacy
komisji skrutacyjnej odczytuje protokot podajac
wyniki gtosowania.

Karty z oddanymi gtosami i protokoét z
gtosowania stanowig zatacznik do protokétu z
sesji Rady.

W przypadku rownej liczby gtosow "za" i
"przeciw" gtosowanie tajne powtarza sie.
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831

L Przewodniczacy obrad przed poddaniem
pod glosowanie precyzuje i oglasza zebranym
proponowang tre$¢ w sposob, aby jej redakcja
byta przejrzysta, a wniosek me budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2 W pierwszej kolejnosci przewodniczacy
poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy,
ktéry moze wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad
pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku gtosowania w sprawie
wyboréw  0s0b, przewodniczacy  przed
zamknieciem  listy  kandydatéw  zapytuje

kazdego z nich, czy zgadza sie kandydowaé i
dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy i
zarzgdza wybory.

8§32

Uchwaly Rady podejmowane sg wigkszosScig
gtos6w oddanych w obecnosci co najmniej potowy
ustawowego skiadu Rady, chyba ze inny tryb ich
podejmowania przewidujg przepisy o samorzadzie
terytorialnym.

V1. Uchwatly Rady

833
1 Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na
sesjach w drodze uchwat.
2. Uchwaly sg odrebnymi dokumentami, z
wyjatkiem uchwat 0 charakterze

proceduralnym, ktére moga by¢ odnotowane w
protokéle sesji.

834
1. Uchwaly rady powinny by¢ zredagowane w
sposoOb czytelny i zawiera¢ przede wszystkim:

a/ date i tytut oraz kolejny numer,

b/ podstawe prawna,

¢/ postanowienia merytoryczne,

d/ okreslenie organéw odpowiedzialnych

za  wykonanie uchwaty  oraz organoéw
sprawujacych nadzér nad ich realizacja,
e/ termin wejScia w zycie uchwaly,

ewentualnie czas jej obowigzywania.

2. W uchwatach podaje sie numer sesji /cyframi
rzymskimi/, kolejny numer uchwaty /cyframi
arabskimi/, rok podjecia uchwaty.

3. Projekty uchwat rady przygotowywane przez
Zarzad opiniujg wihasciwe komisje Rady. Opinie

komisji sg odczytywane na sesji Rady przez
przewodniczgcego danej komisji.
4. W przypadku podjecia inicjatywy

uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych,
zarzad wyraza swoje stanowisko do projektu
uchwaly. Opinie zarzadu do projektu uchwaty
przedstawia na sesji wojt lub upowazniona przez
Zarzad osoba.

835
Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub
wiceprzewodniczacy, ktéry prowadzi sesje.

836
1 Oryginaty uchwat ewidencjonowane sg w

rejestrze uchwat i przechowywane wraz z
protokétami z sesji w biurze Rady.

2. Odpisy uchwat /kopie/ przekazywane sg
Zarzadowi do realizacji.

§37

1 Wojt przedktada Wojewodzie uchwaty
Rady w ciggu 7 dni od daty ich podjecia.

2. Uchwate budzetowg oraz uchwate o
udzielenie badZ nie udzielenie absolutorium
Zarzadowi, Wjt jest zobowigzany przedtozyé
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ciagu 7 dni
od ich podjecia.
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VI1I. Radni
838

1. Radni majg obowigzek utrzymywania stalej
wiezi z mieszkaricami gminy przez:

a/ utrzymywanie kontaktu z Radami

Soteckimi,

b/ informowanie mieszkancéw o stanie
Gminy,

c/ propagowanie zamierzeh i
Rady,

d/ informowanie mieszkarnicédw o swojej
dziatalnosci w Radzie,

e/ przyjmowanie postulatéw, wnioskéw
oraz skarg mieszkancow gminy.

dokonan

2. Radny bedacy delegatem do sejmiku
samorzgdowego, zobowigzany jest co najmniej
dwa razy do roku skitada¢ radzie sprawozdania z
dziatalnosci sejmiku.

3. Radni potwierdzajg swoja obecnos¢ na sesjach

rady, posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci

4, Radny powinien w razie niemoznosci
uczestniczenia w sesji, posiedzeniu komisji,

powiadomic /o ile to mozliwe/ z wyprzedzeniem o
SWojej nieobecnosci, odpowiednio
Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego
komisji.

5. Radny w ciggu 7 dni od daty odbywania sesji
Rady lub posiedzenia komisji winien
usprawiedliwi¢  swoja nieobecno$¢  skiadajgc
stosowne pisemne  wyjasnienie na rece
przewodniczagcego Rady Ilub przewodniczacego
komisji.

839

1 W przypadku wniosku zaktadu pracy,
zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z mm
stosunku pracy, rada moze powota¢ komisje lub
zespot dla szczegOtowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

2. Komisja lub zesp6t powotany w trybie ust.
I przedkiada swoje ustalenia i propozycje na
piSmie przewodniczagcemu Rady.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie
wskazanym w ust. | Rada winna wystuchac
radnego.

4, Uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust.
| zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow.

840
Podstawg do udzielenia  radnemu  przez
pracodawce czasowego zwolnienia od pracy
zawodowej w trybie art. 25 ust. 3 ustawy o

terytorialnym jest zawiadomienie,
lub upowaznienie do wykonania
zawierajgce okreslenie terminu i

samorzadzie
zaproszenie
danych prac,

charakteru zajec podpisane przez
przewodniczacego rady.
VIIl. Przewodniczacy rady
841
1 Przewodniczacy Rady reprezentuje Rade
na zewnatrz oraz Kieruje jej pracami.
2. W przypadku gdy przewodniczacy nie

moze petni¢ swojej funkcji przez okres diuzszy
niz 1 miesigc, Rada wyznacza do jej petnienia
zastepce przewodniczacego.

3. Przewodniczacy odpowiada przed Radg w
zakresie petnienia swojej funkcji i jest ze swojej

pracy przed radg systematycznie rozliczany.

IX. Obstuga rady

842
1 Obstuge Rady, komisji i radnych zapewnia
Urzad Gminy.
2. Wojt razem z przewodniczacym Rady,

ustalajg zakres, zasady i sposéb obstugi Rady,
komisji oraz radnych.
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X. Wspolne sesje rad gmin
8§43

L Rada moze odbywa¢ wspdlne sesje z inng
Rada /innymi radami/.

2. Wspolna sesja jest zwolywana przede
wszystkim dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia
spraw wspoélnych dla danych terenéw oraz z
okazji uroczystosci.

3. Wspéblng sesje  organizujg  delegacje
zainteresowanych rad.
844
L Wspolna sesja jest prowadzona, gdy

uczestniczy w mej co najmniej potowa radnych
z kazdej Rady Gminy.

2. W drodze glosowania wybiera sie
przewodniczgcego obrad wspdlnej sesji.
3. Uchwaly wspoélnej sesji zapadajg w drodze

odrebnego gtosowania radnych z kazdej Rady.

4. Uchwaly oraz protokéty z obrad podpisujg
przewodniczacy zainteresowanych Rad.

5. Do wspblnej sesji majg zastosowanie
ogllne  terminy i tryb  przygotowania,
zwotywania i przebiegu sesji.

845
Koszty wspdlnej sesji ponoszg réwnomiernie rady
gmin, biorace udziat we wspdlnej sesji, chyba ze
radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig
inaczej.
XI. Postanowienia korcowe

846

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wejScia w
zycie Statutu Gminy.

Zakgcznik Nr 4
Do Statutu Gminy

REGULAMIN
ORGANIZACYJINY KOMISII REWIZYJINEJ

81

Komisja  rewizyjna  podejmuje i realizuje
przedsiewziecia objete whasciwoscig przekazang jej
przez Rade Gminy, ktére stuzg wykonywaniu jej
zadan, a w szczegoélnosci:

1. Podejmuje dziatania analityczno-kontrolne w
zakresie  wykrywania  nieprawidlowosci = w
wykonywaniu zadan gminy, niegospodarnosci |
marnotrawstwa mienia gminnego lub innych
naduzy¢, a w szczegOlnosci:

- przestrzegania zasad gospodarki finansowej,

- gospodarowania mieniem,

- organizacji pracy Urzedu Gminy,

- organizacji jednostek podlegtych gminie.

2. Ustalanie przyczyn i skutkéw stwierdzonych
nieprawidtowosci oraz 0séb za nie
odpowiadajacych.

3. Opiniowanie dziatalno$ci Zarzagdu Gminy.
4. \Wystepowanie z wnioskami do Rady Gminy o
udzielenie lub me udzielenie absolutorium

Zarzadowi Gminy.

5. Wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg
oraz przygotowywanie projektéw uchwat.

6. Sprawowanie kontroli
uchwat Rady Gminy.

nad wykonywaniem

7. Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow
mieszkancéw gminy w sprawach dziatalnosci Rady
oraz Urzedu Gminy, przedsiebiorstw i innych
instytucji gminnych w zakresie kompetencji
komisji.

82

1 Przewodniczacego komisji wybiera Rada
sposrdd radnych.
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2. W skiad Komisji Rewizyjnej wchodzg radni
z wyjatkiem radnych petnigcych funkcje w
Zarzadzie Gminy oraz przewodniczgcego oraz
wiceprzewodniczacego Rady Gminy.

83

Komisja przedktada Radzie plan pracy oraz
okresowe sprawozdania z dziatalnosci.

84

1 Komisja  obraduje na  posiedzeniach
zwotywanych przez przewodniczgcego komisji
w miare potrzeby, jednak nie rzadziej niz dwa
razy w roku oraz na zgdanie przewodniczgcego
Rady Gminy lub 1/3 sktadu komisji.

2. Posiedzeniu komisji przewodniczy
przewodniczacy lub w-ce przewodniczacy w
razie nieobecnosci przewodniczgcego.

3. Komisja podejmuje decyzje Kkolegialnie
bezwzgledng wigkszoscig gtoséw w obecnosci
co najmniej 3 cztonkdw.

4, Komisja ~moze zaprosi¢ na  swoje
posiedzenie inne osoby.
85

1 Komisja rozpatruje sprawy z zakresu

gminnych jednostek
inne sprawy zlecone

kontroli zarzadu gminy,
organizacyjnych takze
przez Rade Gminy.

2. Whnioski 0 rozpatrywanie spraw przez
komisje sktadane sgdojej przewodniczgcego.

3. Odmowe rozpoznania sprawy whniesiongj
zgodnie z ust. 2 nalezy uzasadni¢ wskazujgc
inny termin jej rozpatrzenia lub okreslajac
wiasciwy organ.

86

Komisja podejmuje rozstrzygniecia na
posiedzeniach w formie uchwat, wnioskéw, opinii,
protokotéw pokontrolnych.

87

Komisja, gdy jest to uzasadnione koniecznoscig
uzyskania specjalistycznej opinii, moze powotac
zespoOt opiniodawczo-doradczy okreslajac zakres
jego zadania w uchwale.

88
Wykonujac  swoje zadania komisja moze
wykorzystac sprawozdania [ informacje
przedstawione przez:
przewodniczgcego Zarzadu Gminy,
kierownikow podporzadkowanych
jednostek,
odpowiednich pracownikéw  Urzedu
Gminy.
89
1 Komisja moze wspotpracowacé z organami
kontroli zewnetrznej.
2. W imieniu komisji na zewnatrz wystepuje
Rada Gminy.
§ 10
Ostateczna ocena dziatalnosci jednostki

kontrolowanej nalezy do Rady Gminy.
g§H

Uchwata komisji powinna zawierac:

1 Oznaczenie /numer i date podjecia/.

2. Merytoryczna tresc.

3. Date wejscia w zycie.

4. Podpis przewodniczacego komisji.
812

Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie

protokot, ktory powinien zawierac:

1. Numer i date.
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2. Stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia i
zdolnosci do podejmowania rozstrzygniec.

3. Nazwiska cztonkéw komisji obecnych i
nieobecnych.

4 Przebieg obrad.
obradami [

5. Podpis kierujacego

protokolanta.

Zakgcznik Nr 5
do Statutu Gminy

REGULAMIN
ZARZADU GMINY W £ANIETACH

I. Postanowienia og6lne

§ 1

1 Zarzad Gminy zwany dalej Zarzadem jest
organem wykonawczym gminy.

2. W skiad zarzadu wchodzg: WAdjt jako
Przewodniczacy Zarzadu, jego zastepca oraz
cztonkowie Zarzadu w liczbie 2.

3. WoOjt i jego zastepca, jak rowniez pozostali
cztonkowie Zarzadu mogg by¢é wybierani
sposréd radnych lub spoza sktadu Rady.

Il. Zadania zarzadu

82

1. Zarzad realizuje zadania wynikajace z przepisow
prawa, Statutu Gminy i uchwat Rady Gminy.

2. Do zadan zarzadu nalezy w szczeg6lnosci:

a/l przygotowywanie projektéw uchwat
rady,

b/ okres$lenie sposobu wykonania uchwat,

¢/ gospodarowanie mieniem komunalnym,

d/ przygotowywanie projektu budzetu oraz
jego wykonanie,

e/ informowanie mieszkancow gminy o
zatozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki
spotecznej i gospodarczej oraz wykorzystaniu
$rodkow budzetowych,

f/  wykonywanie zadan zleconych i
przyjetych od administracji rzagdowej w drodze
porozumien,

g/ przedktadanie wnioskbw o0 zwotanie
sesji Rady,

h/ przedktadanie sprawozdan z dziatalnosci
finansowej gminy,

i/ wydawanie zarzadzen w sprawach nie
cierpigcych zwioki, zwigzanych bezposrednio z
zagrozeniem interesu publicznego. Zarzadzenia
takie wymagajg zatwierdzenia na najblizszym
posiedzeniu Rady,

j/  udzielanie  kierownikom jednostek
organizacyjnych, pozostajgcych w  strukturze
gminy petnomocnictw do zarzgdzania mieniem
tych jednostek,

k/ prowadzenie spraw w zakresie zwyklego
zarzadu majgtkiem gminy, oraz zacigganie
zobowigzan finansowych do wysokos$ci ustalonej
przez Rade,

1/ rozpatrywanie ofert przy przetargach
publicznych,

m/ ustalanie zakresu spraw gminy jakie
woéjt  moze powierzy¢é w swoim imieniu
Sekretarzowi Gminy.

3. W realizacji zadan wiasnych zarzad podlega
wyltgcznie radzie .

4. Zarzad wykonuje swoje zadania przy pomocy
Urzedu Gminy. Organizacje [ zasady
funkcjonowania  urzedu  okre$la  regulamin
organizacyjny urzedu uchwalony na wniosek
Zarzadu przez Rade.
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Dziatalno$¢ Zarzadu w realizacji polityki
finansowej gminy podlega ocenie Rady poprzez
coroczne przyjmowanie sprawozdania [
udzielania absolutorium.

absolutorium jest
ztozeniem wniosku 0

Nie udzielenie
rébwnoznaczne ze
odwotanie Zarzgdu.

I1l. Tryb pracy Zarzadu

84
Zarzad pracuje kolegialnie na
posiedzeniach zwotywanych przez

Przewodniczgcego Zarzadu.

Posiedzenia zarzagdu zwotywane sg w miare
potrzeby nie rzadziej jednak niz raz na miesigc.

Posiedzeniem Zarzadu przewodniczy Woijt
a W razie jego nieobecnosci zastepca.

85

Cztonkowie zarzadu obowigzani sg brac
czynny udziat w pracach Zarzadu.

W0ojt moze wnioskowa¢ o odwotanie
cztonka Zarzadu, ktéry uchyla sie od udziatu w
pracach Zarzadu, zakioca prace Zarzadu lub
swoim dziataniem naraza interes gminy.

86

Sekretarz gminy i skarbnik gminy biorg
udziat w posiedzeniach Zarzadu bez prawa
gtosowania.

W posiedzeniach Zarzadu moga bra¢ udziat
zaproszeni przez Wojta radni, pracownicy
urzedu oraz inne osoby.

Za przygotowanie materiatu na posiedzenie
Zarzadu  oraz za  caloksztatt  obstugi
techniczno-organizacyjnej Zarzadu odpowiada
Sekretarz Gminy.

Na 3 dni przed posiedzeniem dorecza sie
cztonkom Zarzadu propozycje rozstrzygniecia
whnioskow, projekty uchwat Rady lub Zarzadu z
krotkim uzasadnieniem oraz sposobami ich
realizacji.

Materiaty na posiedzenia zarzagdu powinny
by¢ przygotowane w spos6b zwiezty i
przejrzysty. Powinny takze posiada¢ opinie
pisemna merytorycznego pracownika.

Projekty uchwat powinny by¢
skonsultowane z radca prawnym, przez niego
zaopiniowane pod wzgledem zgodnosci z
prawem.

Porzadek posiedzenia Zarzadu ustala jego
przewodniczacy w porozumieniu z sekretarzem
gminy.

§ 8

1. Na posiedzeniach Zarzadu sprawy referuje waojt
lub osoba przez niego upowazniona.

2. Z posiedzenia Zarzadu sporzadza sie protokot.

3. Protokot powinien zawierac:

- porzadek posiedzenia,
- streszczenie wystapien,

tres¢  wnioskéw  poddanych  pod

gtosowanie,

- wyniki gtosowania,

stwierdzenie 0 podjeciu  uchwaty

/uchwal/,

- stwierdzenie wydania decyzji,
- stwierdzenie wydania zarzadzenia,
- liste obecnosci 0s6b bioracych udziat w

posiedzeniu.
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4. Do protokotu zatgcza sie:
- uchwaly zarzadu,
- projekty uchwat przygotowane na sesje rady,
- zarzadzenia wydane przez zarzad,
- kopie wydanych decyzji zarzadu.

5. Protokdéty sg numerowane i przechowywane
zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

6. Protokoty z posiedzen Zarzadu sg czytane
cztonkom Zarzadu razem z innymi materiatami
przed nastepnym posiedzeniem w celu zgtoszenia
ewentualnych uwag.

7. Protokot po uwzglednieniu uwag whniesionych
przez czitonkdédw Zarzadu powinien by¢ przyjety
przez Zarzad na nastepnym posiedzeniu.

8. Po przyjeciu przez Zarzad protokot podpisuje
Wojt.

89

1 Uchwaty Zarzadu sg oznaczone
nastepujaco: kolejny numer protokétu, kolejny
numer uchwaty, rok.

2. Uchwaty zarzadu podpisuje
przewodniczacy zarzadu, a wynik glosowania
nad ich projektami jest odnotowywany w
protokole Zarzadu.

3. Uchwaly Zarzadu ewidencjonuje sie w
rejestrze  prowadzonym przez insp. ds.
organizacyjnych i obstugi Zarzadu.

4. Odpisy uchwat dorecza sie kierownikom
jednostek organizacyjnych, ktérym powierzono
wykonanie uchwat.

§ 10

Zarzad wydaje decyzje w trybie przepiséw k.p.a.
Decyzje zarzadu podpisuje  przewodniczacy
Zarzadu.

§ H

1 Decyzje Zarzadu zapadajg w formie

uchwat.

W sprawach nie cierpigcych zwloki zarzad
wydaje przepisy porzadkowe w formie
zarzadzen.

Prowadzenie ewidencji zarzadzeh nalezy

do insp. ds. organizacyjnych i obstugi zarzadu, a

nadzér nad ich realizacjg nalezy do sekretarza
gminy.

Uchwaty i zarzadzenia sg odrebnymi
dokumentami, z  wyjatkiem uchwat o
charakterze proceduralnym, ktére zostajg tylko
odnotowane w protokdle obrad.

§ 12
Zarzad podejmuje uchwaly i wydaje
zarzadzenia oraz decyzje kolegialnie w

obecnosci co najmniej 2 cztonkéw zarzagdu w
gtosowaniu jawnym, chyba ze odrebne przepisy
przewidujg inny tryb ich podejmowania.

W glosowaniu biorg udziat wylgcznie
cztonkowie Zarzadu.

W  przypadku réwnej liczby oddanych
gtoséw w glosowaniu jawnym "za" i "przeciw"
rozstrzyga gtos przewodniczacego zarzadu.

§ 13

Sprawy do rozpatrzenia na sesji Rady
/sprawozdania, informacje, projekty uchwat/
terminy i sposob ich przedtozenia Radzie,
Zarzad ustala w porozumieniu z
Przewodniczacym Rady.

w przypadku podjecia inicjatywy
uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych,
lub inne uprawnione podmioty posiadajgce
inicjatywe uchwatodawczg. Opinie zarzadu do
projektu uchwaty przedstawia na sesji Wojt lub
upowazniona przez zarzad osoba.

Projekty uchwat Rady Gminy
przygotowane przez Zarzad opiniowane s3g
przez merytoryczne komisje.
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4. Materiaty na sesje budzetowe oraz projekt
rocznego i kadencyjnego programu dziatania
Rady Zarzad opracowuje wedtug odrebnych
harmonograméw ustalonych w porozumieniu z
przewodniczagcym Rady oraz poszczeg6olnymi
komisjami.

§ 14

1 Na najblizszym posiedzeniu po sesji Rady
zarzad ustala sposéb i terminy wykonywania
uchwat Rady.

2. Informacje o wykonaniu uchwat Rady i
Zarzadu sklada Zarzadowi Sekretarz Gminy w
terminach wyznaczonych przez Wojta.

815
1. Zadania gminy Zarzad wykonuje na
podstawie okresowych planéw pracy

opracowanych zgodnie z programem dziatania i
planem pracy Rady, budzetem gminy oraz
przepisami prawa.

2. Projekt planu pracy Zarzadu, o ktérym
mowa w pkt. | opracowuje Sekretarz Gminy
przy wspotudziale pracownikéw urzedu oraz

kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych.
3. Zarzad przedstawia plan swojej pracy do
akceptacji Rady.
4, Sprawozdanie z rocznej dziatalnosci
Zarzadu  przedstawia Radzie WOojt  lub

wyznaczony cztonek Zarzgdu w terminie do 31
marca roku nastepnego.

§ 16

Nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem
dokumentacji z prac Zarzadu czuwa i obstuguje
sekretarz gminy.

V. Wojt
§ 17
Wojt, jako przewodniczacy Zarzadu organizuje

jego prace, kieruje biezagcymi sprawami gminy oraz
reprezentuje gmine na zewnatrz.

§ 18

1. Wdjt wykonuje zadania wynikajgce z ustawy o
samorzadzie terytorialnym oraz z innych ustaw.

2. Do zadan i nalezg

nastepujgce sprawy:

kompetencji  Wdjta

1/ organizowanie pracy Zarzadu,

2/ kierowanie biezagcymi sprawami gminy,
3/ prowadzenie negocjacji w sprawach
dotyczacych gminy,

rozumieniu

4/ kierowanie zarzadem w
kodeksu pracy,

5/ przygotowywanie  sprawozdan @z

dziatalnosci zarzadu,

6/ ogtoszenie budzetu gminy oraz nadzor
nad jego realizacja,

7/ ogtaszanie sprawozdan z wykonania
budzetu,

8/ wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach indywidualnych oraz w sprawach z
zakresu administracji publicznej,

9/ udzielanie pelnomocnictw w sprawach
nalezacych do jego wylacznej kompetenciji.
O udzieleniu petnomocnictwa wojt powiadamia
zarzad na najblizszym posiedzeniu,

10/ podejmowanie czynnosci nalezacych do
kompetencji zarzadu w sprawach nie cierpigcych
zwloki zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem
interesu publicznego.

Czynnosci te wymagajg zatwierdzenia na
najblizszym posiedzeniu zarzadu,
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11/ wykonywanie uprawnien wynikajacych
z art. 7 ustawy o pracownikach samorzadowych,

12/ wydawanie zarzadzen
wprowadzajgcych w zycie regulaminy wewnetrzne
dotyczace dziatalnosSci urzedu, np. instrukcje
obiegu dokumentéw, regulaminy funduszu nagrod,
socjalnego, mieszkaniowego itp.

§ 19

Wit jest terenowym szefem obrony cywilnej.

820
Wojt  sprawuje  bezposredni  nadz6r  nad
dziatalnoscig nastepujacych oséb:
zastepcy wojta,
sekretarza gminy,
skarbnika gminy,
pozostatych ~ samodzielnych  stanowisk
pracy oraz pracownikow obstugi.
§21
Szczegbtowy wykaz zadan oraz kompetencji
powierzonych zastepcy WoOojta, Sekretarzowi

Gminy oraz Skarbnikowi okres$li Zarzad odrebnymi
uchwatami.

V1. Czionkowie Zarzadu
8§22
Do zadanh cztonkéw Zarzadu nalezy:

1/ uczestniczenie w posiedzeniach Zarzadu,

2/ realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i
Zarzadu,

3/ biezacy nadz6r nad wykonaniem budzetu gminy,

4/ sktadanie oSwiadczerr woli w imieniu gminy,

5/ przedktadanie Radzie Gminy spraw wnoszonych
przez Zarzad,

6/ wspotpraca z komisjami Rady.

8§23
Cztonkowie zarzgdu wykonujgc wyznaczone
zadania, wspétdziatajg z Wojtem i pod jego

kierownictwem w zakresie spraw dotyczacych:

1) rozwoju gospodarczego gminy,

2) przeksztatcen wilasnosciowych [
prywatyzacji,

3) tworzenie spétek z udziatem gminy,

4) porzadku publicznego,

5) ochrony $rodowiska,

6) gospodarki  odpadkami i  surowcami
wtérnymi,

7) opieki spotecznej,

8) rolnictwa,

9) gospodarki gruntami,
10) polityki inwestycyjnej,

11) tadu przestrzennego i architektonicznego,

12) robét publicznych i interwencyjnych,
13) wspOtpracy miedzygminnej,

14) kultury,

15)  oswiaty i wychowania,

16) kultury fizycznej i turystyki.

VII. Zasady podpisywania pism i dokumentéw
824

L Os$wiadczenie woli w imieniu gminy , w
zakresie Zarzadu mieniem skladajg dwaj
cztonkowie Zarzadu lub jeden cztonek Zarzadu
i osoba  upowazniona  przez  Zarzad
/petnomocnik/.

2. Czynnos$¢ prawna, powodujgca powstanie
zobowigzania pienieznego, wymaga
kontrasygnaty skarbnika gminy lub osoby przez
niego upowaznionej.
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Skarbnik gminy, ktéry odmowit
kontrasygnaty dokona jej jednak na pisemne
polecenie zwierzchnika powiadamiajacego o
tym rade oraz Regionalng Izbe Obrachunkowsa.

Kierownicy jednostek organizacyjnych
gminy, me posiadajacy osobowosci prawnej,
dziatajg jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad.
Czynnosci przekraczajace zakres
petnomocnictwa wymagajg zgody Zarzadu.

8§25

Do waznosci dokumentu, moca ktérego gmina
zacigga zobowigzania wobec o0sOb trzecich,
potrzeba obok podpisu wojta podpisu drugiego
cztonka zarzadu oraz kontrasygnaty skarbnika

gminy.

L

826

Wojt podpisuje w imieniu Zarzadu pisma,
ogtoszenia, inne dokumenty po uzgodnieniu ich
tresci z Zarzadem.

Wojt moze pisemnie upowazni¢ zastepce
Wojta, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy
oraz innych pracownikéw do podpisywania w
jego imieniu decyzji administracyjnych.

VI1Il. Zasady gospodarki budzetowej.

827

Za prawidtowg gospodarke finansowg gminy
odpowiada Zarzad.

1

§28

Projekt budzetu, wraz z informacjg o stanie
mienia  komunalnego oraz  objasnieniami
przygotowuje Zarzad, uwzgledniajgc zasady
prawa budzetowego i wskazowki Rady. Projekt
budzetu gminy jest przedktadany Radzie przez
zarzgd w terminie do 15 |listopada roku
poprzedzajgcego rok budzetowy i przesytany do
wiadomosci Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

2. Budzet powinien by¢ uchwalony do korica
roku poprzedzajgcego rok budzetowy, lecz nie
pdzniej niz do 31 marca roku budzetowego.

3. Do czasu uchwalenia budzetu przez rade,
podstawg gospodarki budzetowej jest projekt
przedtozony Radzie.

4. Gospodarka finansowa gminy jest jawna.
Wojt niezwiocznie ogtasza uchwate budzetowg
w trybie przewidzianym dla przepiséw
gminnych.

829

1 NajpOzniej w ciggu trzech miesiecy po
uptywie roku obrachunkowego Zarzad sktada
radzie sprawozdanie z wykonania budzetu oraz
przesyta do wiadomosci Regionalnej Izbie
Obrachunkowej.

2. Wojt niezwitocznie po zatwierdzeniu przez
rade, ogtasza uchwate i sprawozdanie z
wykonania budzetu w trybie przewidzianym dla
przepisbw gminnych.

IX. Przepisy koricowe

830
1. Wojta za petnienie  swoich  funkcji
otrzymuje wynagrodzenie. Pozostali

cztonkowie Zarzadu otrzymujg diety na
zasadach ustalonych przez Rade w drodze
odrebnej uchwaty.

2. Czionkowie zarzadu nie bedacy radnymi
mogag otrzymywac¢ wynagrodzenie na zasadzie
okreslonej odrebng uchwatg Rady Gminy.

§31

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia Statutu Gminy.
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Zatacznik Nr 6
do Statutu Gminy.

WYKAZ
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY
Lp. Nazwa jednostki Siedziba
organizacyjnej
1. Gminne Przedszkole tanieta
2 Gminna Biblioteka. tanieta
3. Ochotnicze Straze Pozarne:
a/ w Anielime Aniehn
b/ w Eanietach Lanieta
¢/ w Suchodebiu Suchodebie
d/ w Wilkowi Wilkowia
4, Gminny Os$rodek Pomocy tanieta
Spotecznej w Lanietach
5. Szkota Podstawowa w tanieta

Lanietach

Poz. 203

ROZPORZADZENIE NR 108/96
WOJEWODY PLOCKIEGO
z dnia 29 pazdziernika 1996r.
w sprawie zwalczania zarazliwych
chordb zwierzecych.

Na podstawie art. art. 25, 26, 69, 70 oraz 98
Rozporzadzenia Prezydenta RP z dnia 22 sierpnia
1927r. o zwalczaniu  zarazliwych choréb
zwierzecych (Dz. U. Nr 77, poz. 673 z p6zn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ |

Ustala sie jako okreg zapowietrzony wscieklizng
teren miejscowosci Korzenibwka Nowa, gm.
Gabin - zwany dalej "obszarem zapowietrzonym".

§ 2

Ustala sie jako okreg zagrozony wscieklizng
teren miejscowosci: Korzeniéwka Stara, Troszyn
Polski, Troszyn Nowy, Dobrzykéw, Gorki,
Jordanow, Tokary - Rabierz, Karolew, Ludwikdw,
Potrzebna, Borki, Grabie Polskie, Piaski, Okolusz,
Rumunki, Strzemieszno, Plebanka, Kepina gm.
Gabin oraz obszaru lasu potozonego w potnocno -
zachodniej czesci miasta Gagbin - zwany dalej
"obszarem zagrozonym".

83

Na obszarze zapowietrzonym i na obszarze
zagrozonym nakazuje sie trzymanie psOw na
uwiezi i zakazuje swobodnego puszczania kotow,
az do odwotania. Powyzsze nie dotyczy pséw
policyjnych, ktore moga by¢ prowadzane w
bezpiecznych kagancach i na smyczy.

84

Psy i koty oraz inne zwierzeta na obszarze
okreSlonym w 8§ | i § 2 podlegajg obserwacji

prowadzonej przez wiascicieli przez okres co
najmniej 3 miesiecy.

Zwierzeta, u ktérych stwierdzono objawy
wzbudzajagce podejrzenie  wscieklizny  nalezy

natychmiast izolowa¢ od innych zwierzat i zgtosic¢
do najblizszej Przychodni dla Zwierzat, Posterunku
Policji, Urzedu Gminy Ilub Wojewddzkiego
Zaktadu Weterynarii w Ptocku, tel. 62-26-03.

§ 5

Wyprowadzanie / wynoszenie / psow i kotéw z
obszaru zapowietrzonego i z obszaru zagrozonego
dopuszczalne jest tylko za  zezwoleniem
Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii w Ptocku.
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§ 6

Zabrania sie poddawac leczeniu /szczepieniu/ lub
ubojowi zwierzat dotknietych wscieklizng i
podejrzanych o wscieklizne.

87

Otwieranie zwlok zwierzat padtych lub
pochodzacych z odstrzatu sanitarnego moze by¢
dokonane jedynie w obecnosci panstwowego
lekarza weterynarii.

§ 8

Wszelkie pomieszczenia, w ktérych znajdowaty
sie zwierzeta wéciekte i podejrzane o wscieklizne,
jak réwniez wszystkie przedmioty, ktore byly w
stycznosci ze  zwierzetami  wsciektymi  lub
podejrzanymi o wscieklizne nalezy oczysci¢ i
odkazi¢ stosownie do zarzadzenia panstwowego
lekarza weterynarii.

§ 9

Na obszarze zapowietrzonym i na obszarze
zagrozonym psy i koty co do ktoérych nie bedg
przestrzegane postanowienia niniejszego
rozporzadzenia podlegajg zabiciu , jak réwniez psy
i koty schwytane przy odtowach.

§ 10

Winni nie stosowania sie do powyzszych
zarzadzen beda pociggnieci do odpowiedzialnosci
karno-administracyjnej  stosownie do art. 98
wymienionego wyzej rozporzadzenia z  dnia
22 sierpnia  1927r. o zwalczaniuzarazliwych
choréb zwierzecych tj. karze grzywny do
5000,-ztotych.

§ H

Wykonanie rozporzadzenia powierzam
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii  oraz
Kierownikowi Urzedu Rejonowego w Plocku.

§ 12

Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
obwieszczenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Rejonowym w Ptocku

§ 13

Rozporzadzenie podlega opublikowaniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Ptockiego.

WOJEWODA PLOCKI
Krzysztof Kotach

Poz. 204

ROZPORZADZENIE NR 109/96
WOJEWODY PLOCKIEGO
z dnia 29 pazdziernika 1996r.

w  sprawie zwalczania  wscieklizny

zwierzyny townej.

Na podstawie art. 22 ust. | ustawy z dnia
22 marca 1990r. o terenowych organach rzagdowej
administracji ogo6lnej (Dz. U. Nr 21, poz. 123 z
pozn. zm. ) zarzadza sie co nastepuje :

81

Ustala sie jako okreg zapowietrzony wscieklizng
teren miejscowosci Korzeniowka Nowa, gm.
Gabin - zwany dalej "obszarem zapowietrzonym™.

82

Ustala sie jako okreg zagrozony wscieklizng teren

miejscowosci Korzenidwka Stara, Troszyn Polski,
Troszyn Nowy, Dobrzykéw, Goérki, Jordandw,
Tokary - Rabierz, Karolew, Ludwikdéw, Potrzebna,
Borki, Grabie Polskie, Piaski, Okolusz, Rumunki,
Strzemieszno, Plebanka, Kepina gm. Gabin oraz
obszaru lasu potozonego w poétnocno - zachodniej
czesci miasta Gabin - zwany dalej "obszarem
zagrozonym".
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Na obszarze zapowietrzonym i na obszarze
zagrozonym zakazuje sie urzadzania polowan i
odtowow zwierzyny z wyjatkiem pojedynczych
odstrzatéw sanitarnych zwierzat /gtébwnie zwierzat
wykazujgcych objawy chorobowe i opuszczajgcych
swoje ostoje/ wykonywanych przez stuzbe le$na,
zarzadcéw lub dzierzawcoéw obwodéw towieckich
oraz 0s6b uprawnionych do wykonywania
polowan.

84
Na obszarze okreSlonym w § 1 i § 2 zakazuje sie

puszczania luzem pséw i kotéw oraz uzywania
psow przy wykonywaniu odstrzatéw sanitarnych.

§ 5

W przypadku zetkniecia sie¢ w obwodzie

towieckim  ze  zwierzetami  padtymi lub
podejrzanymi /zywymi  lub  zabitymi/ o
wscieklizne, uprawnieni do  wykonywania
polowan, stuzba leSna oraz wiasciciele Ilub

uzytkownicy gruntéw obowigzani sg powiadomic
0o tym Urzad Gminy, Posterunek Policji lub
Przychodnie dla Zwierzat.

Zwioki padtych lub zabitych zwierzat townych
podejrzanych o wscieklizne znajdujgce sie na
terenach bedacych w administracji panstwowego
gospodarstwa lesSnego powinny by¢ zabezpieczone
przez  wiasciwe nadlesnictwo w  sposob
wykluczajagcy mozliwos¢ zakazenia ludzi lub
zwierzat i dostarczone do Przychodni dla Zwierzat.

§ 6

Otwieranie zwiok lub zdejmowanie skor ze
zwierzat townych padtych lub pochodzacych z
odstrzatu sanitarnego moze by¢ dokonane jedynie
w obecnosci panstwowego lekarza weterynarii.

§ 7

Na drogach przed wjazdem do lasu stuzba lesna

umiesci tablice ostrzegawcze z wyraznym i
trwatym napisem . "UWAGA WSCIEKLIZNA -

wstep wzbroniony™.

§ 8

Kto nie zastosuje sie do zakazéw okreslonych w
niniejszym rozporzadzeniu podlega karze grzywny
do 5000,-ztotych.

§ 9
Wykonanie rozporzadzenia powierzam
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii oraz

Kierownikowi Urzedu Rejonowego w Ptocku
§ 10

Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z dniem

obwieszczenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Rejonowym w Plocku i obowigzuje do czasu
wygasniecia wscieklizny.
Wygasniecie wscieklizny stwierdza Wojewodzki
Lekarz Weterynarii w Ptocku i powiadamia o tym
wszystkie jednostki  organizacyjne uprzednio
zobowigzane do wziecia udzialu w zwalczaniu
choroby zarazZliwej.

§ H

Rozporzgdzenie podlega opublikowaniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Ptockiego.

WOJEWODA PLOCKI
Krzysztof Kotach

Poz. 205

ROZPORZADZENIE NR 110/96
WOJEWODY PLOCKIEGO
z dnia 6 listopada 1996r.
w sprawie wygasniecia zarazliwych
chorodb zwierzecych.

Na podstawie art. art. 25, 26, 69, 70 oraz 98
Rozporzadzenia Prezydenta RP z dnia 22 sierpnia
1927r. o zwalczaniu zarazliwych  choréb
zwierzecych (Dz. U. Nr 77, poz. 673 z pézn. zm.)
zarzadza sie co nastepuje:
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§ 1

Stwierdza sie, ze obszar zagrozony wscieklizng
obejmujacy miejscowosci: Niestuchowo, Stanowo,
Miszewo Murowane, Budy Barcikowskie, Budy
Borowickie, Biatobrzegi i Kepa Polska, gm.
Bodzandw - jest wolny od tej choroby.

§ 2
Uchyla sie rozporzadzenie Nr 54/96 Wojewody

Plockiego z dnia 4 lipca 1996r. w sprawie
zwalczania zarazliwych chordb zwierzecych.

§ 3
Wykonanie rozporzadzenia powierzam
Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii  oraz

Kierownikowi Urzedu Rejonowego w Plocku.

§ 4

Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
obwieszczenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Rejonowym w Ptocku

§ 5

Rozporzadzenie podlega opublikowaniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Ptockiego.

WOJEWODA PLOCKI
Krzysztof Kotach

Poz. 206

ROZPORZADZENIE NR 111/96
WOJEWODY PLOCKIEGO
z dnia 6 listopada 1996r.
w sprawie wygasniecia zarazliwych
choréb zwierzecych.

Na podstawie art. art. 25, 26, 69, 70 oraz 98
Rozporzadzenia Prezydenta RP z dnia 22 sierpnia
1927r. o  zwalczaniu zarazliwych  chordb
zwierzecych (Dz. U. Nr 77, poz. 673 zpdzn. zm.)
zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1

Stwierdza si¢, ze obszar zagrozony wscieklizng
obejmujacy miejscowosci: Wotodrza, Perna, Nowe
Ostrowy i Cukrownia Ostrowy, gm. Ostrowy oraz
Kajew, gm. Krosniewice - jest wolny od tej
choroby.

§ 2
Uchyla sie rozporzadzenie Nr 73/96 Wojewody

Ptockiego z dnia 12 sierpnia 1996r. w sprawie
zwalczania zarazliwych choréb zwierzecych.

§ 3
Wykonanie rozporzgdzenia powierzam
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii oraz

Kierownikowi Urzedu Rejonowego w Kutnie.
§ 4
Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

obwieszczenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Rejonowym w Kutnie.

§ 5

Rozporzadzenie podlega opublikowaniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Ptockiego.

WOJEWODA PLOCKI
Krzysztof Kotach
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Poz. 207

ROZPORZADZENIE NR 112/96
WOJEWODY PLOCKIEGO
z dnia 6 listopada 1996r.

w sprawie wygasniecia zarazliwych

chorob zwierzecych.

Na podstawie art. art. 25, 26, 69, 70 oraz 98
Rozporzadzenia Prezydenta RP z dnia 22 sierpnia
1927r. o  zwalczaniu  zaraZzliwych  chorob
zwierzecych (Dz. U. Nr 77, poz. 673 z pézn. zm.)
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

Stwierdza sie, ze obszar zagrozony wscieklizng
obejmujacy miejscowosci: Osmolinek, Okupmki,
Ciedle Stare, Gagsewo, Karwowo, Cybulin i
Chodkowo, gm. Bodzan6w - jest wolny od tej
choroby.

Uchyla sie rozporzadzenie Nr 87/96 Wojewody
Plockiego z dnia 5 wrze$nia 1996r. w sprawie
zwalczania zarazliwych choréb zwierzecych.

§ 3
Wykonanie rozporzadzenia powierzam
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii oraz

Kierownikowi Urzedu Rejonowego w Plocku.
§ 4

Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
obwieszczenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Rejonowym w Ptocku

§ 5

Rozporzadzenie podlega opublikowaniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Ptockiego.

WOJEWODA PLOCKI
Krzysztof Kotach

Poz. 208

ROZPORZADZENIE NR 113/96
WOJEWODY PLOCKIEGO
z dnia 12 listopada 1996r.

w sprawie wygasniecia zarazliwych

chorob zwierzecych.

Na podstawie art. art. 25, 26, 69, 70 oraz 98
Rozporzadzenia Prezydenta RP z dnia 22 sierpnia
1927r. o  zwalczaniu  zarazliwych chordb
zwierzecych (Dz. U. Nr 77, poz. 673 z p6zn. zm.)
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

Stwierdza si¢, ze obszar zagrozony wscieklizng
obejmujacy  miejscowosci:  Chudzynek, teg
Probostwo, Koztowo, Maliszewko, Brzechowo,
Psary, Chudzyno, gm. Drobin, Bromierz,
Mieczyno, Przeciszewo, Sedek, Dobrusk,
Jaroszewo Bisk., gm. Starozreby - jest wolny od
tej choroby.

§ 2

Uchyla sie rozporzadzenie Nr 83/96 Wojewody
Ptockiego z dnia 5 wrze$nia 1996r. w sprawie
zwalczania zarazliwych chordb zwierzecych.

§ 3
Wykonanie rozporzgdzenia powierzam
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii oraz

Kierownikowi Urzedu Rejonowego w Ptocku.
§ 4
Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

obwieszczenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Rejonowym w Ptocku
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§ 5

Rozporzadzenie podlega opublikowaniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Ptockiego.

WOJEWODA PLOCKI
Krzysztof Kotach

Poz. 209

ROZPORZADZENIE NR 114/96
WOJEWODY PLOCKIEGO
z dnia 12 listopada 1996r.

w sprawie wygasniecia zarazliwych

chorob zwierzecych.

Na podstawie art. art. 25, 26, 69, 70 oraz 98
Rozporzadzenia Prezydenta RP z dnia 22 sierpnia
1927r. o zwalczaniu  zarazliwych  choréb
zwierzecych (Dz. U. Nr 77, poz. 673 z pdzn. zm.)
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

Stwierdza sie, ze obszar zagrozony wscieklizng
obejmujacy miejscowosci:  Jandéwek, Pacyna,
Model, czarnéw, Katy Przylaski, tuszczandwek,
Stomkéw, Robertow, Rybie, Radycza, Lubikdw,
gm. Pacyna oraz Lwowek, gm. Sanniki - jest
wolny od tej choroby.

§ 2
Uchyla sie rozporzadzenie Nr 85/96 Wojewody

Ptockiego z dnia 5 wrze$nia 1996r. w sprawie
zwalczania zarazliwych choréb zwierzecych.

§ 3
Wykonanie rozporzadzenia powierzam
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii oraz

Kierownikowi Urzedu Rejonowego w Kutnie i w
Ptocku.

§ 4
Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

obwieszczenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Rejonowym w Kutnie i w Ptocku.

§ 5

Rozporzadzenie podlega opublikowaniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Ptockiego.

WOJEWODA PLOCKI
Krzysztof Kotach
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