KOMUNIKAT

PORADNI BIBLIJOTECZNEJ
Warszawskiego Kota Zwigzku Bibljotekarzy Polskich

R. L Styczen, 1931 Ne 1.

PORADNIA BIBLIOTECZNA
Organizacja. Cele i zakres dziatania. Formy pracy.

Poradnia Biblioteczna, zatozona w roku 1929 przez War-
szawskie Koto Zwigzku Bibljotekarzy Polskich, jest na gruncie
bibliotekarstwa polskiego placéwka nowg pod wzgledem organi-
zacyjnym i programowym.

Organizacyjnie—Poradnia, bedac jedng z sekcyj Warszaw-
skiego Kota Z. B. P. stanowi jednostke autonomiczng, opartg
0 wiasny budzet i statych ptatnych pracownikéw z fachowym
kierownikiem na czele, odpowiedzialnym za catos¢ prac Pora-
dni. Zarzad Poradni stanowi Komitet, mianowany przez Zarzad
Warszawskiego Kota Z. B. P.

Programowo—Poradnia, jak to wynika z samej nazwy, ma
za zadanie stuzenie bibljotekom radg i pomocg w zakresie wszy-
stkich dziatébw pracy bibljotecznej.

Wyrosta na gruncie konkretnych potrzeb zyciowych, Po-
radnia dostosowata program i zakres swej dziatalnosci do tych
potrzeb, ktore najjaskrawiej domagaty sie zaspokojenia a ktore
ujawniaty sie przedewszystkiem na gruncie bibljotekarstwa ogol-
noksztatcagcego. To tez terenem dziatalnosci Poradni staty sie bi-
bljoteki ogdlnoksztatcgce wszelkiego typu. Nie wyklucza to
wszakze wspoOtpracy z bibljotekami o innym charakterze, ktorym
Poradnia—w ramach mozno$ci — nie odmawia nigdy pomocy.

Poradnia nie ogranicza jednak swej dziatalnosci wytacznie
do pracy informacyjno-doradczej. Ma ona zarazem charakter
placéwki badawczo-naukowej, dazacej do skoordynowania indy-
widualnych poczynan i wypracowania wzorcowych metod pracy
we wszystkich dziatach gospodarki bibljotecznej, czy to jedno-
stkowej, czy tez w organizacjach centralnych, tworzacych siec¢
bibljoteczng na terenach sobie podlegtych, (wydziaty powiatowe,
kuratorja, inspektoraty).

Pod wzgledem finansowym istnienie swe i moznos$¢ roz-
woju Poradnia zawdziecza pomocy Wydziatu Os$wiaty Pozaszkol-
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nej Ministerstwa W. R. i O. P., ktérego zasitki stanowig dotych-
czas gtdwng podstawe jej bytu. Poradnia jednak stara sie o wy-
tworzenie takich form pracy, ktére zapewnityby jej czesciowg
bodaj samowystarczalno$¢, redukujgc pomoc Ministerstwa do
norm zasitku we wilasciwem tego stowa znaczeniu.

Poradnia uruchomita dotychczas nastepujgce dziaty pracy:
1) informacyjno-doradczy, 2) instruktorski, 3) doksztatcania za-
wodowego, 4) bibljografji i doboru ksigzek, 5) organizacyjno-
techniczny, 6) bibljotek ruchomych, 7) wydawniczy oraz 8) skiad-
nice pomocy bibljotecznych.

Dziat informacyjno-doradczy udziela ustnych i listownych
wyjasnien, porad i wskazowek w ramach zagadnien, zwigzanych
z pracg bibljoteczng. Zgtoszenia w tym dziale dadzg sie ujaé—
zaréwno pod wzgledem tresci, jak i formy—w dwie zasadnicze
grupy. Pod wzgledem tresci — sg to przedewszystkiem pytania
z zakresu: a) techniki, b) doboru ksigzek. Pod wzgledem formy,
pytania i zyczenia: a) sprecyzowane, dotyczgce wyodrebnionych
momentdéw pracy technicznej, wzglednie spisu ksigzek o okreslo-
nym S$cisle typie i wielkosci, b) ogdlnikowe, niedoktadnie sfor-
mutowane (np. ,,Chciatbym poprowadzi¢ dobrze powierzong mi
bibljoteke, prosze wiec o wskazowki, jak mam sie do tego za-
bra¢”, albo ,,Mam przeprowadzi¢ reorganizacje bibljoteki, prosze
poda¢ wyczerpujace wskazéwki, jakie sg najlepsze wspotczesne
metody pracy”, lub tez ,,Prosze o przystanie katalogu ksigzek,
nadajacych sie dla bibljotek™).

Brak w jezyku polskim dobrego aktualnego podrecznika dla
bibljotek ogolnoksztatcacych, do ktérego moznaby skierowac za-
interesowanych, zwiaszcza w zakresie pytan, dotyczacych cato-
ksztattu techniki bibljotecznej, utrudnia w wybitnym stopniu
prace, zmuszajac nieraz do wielostronicowych wskazéwek pisem-
nych, wzglednie parogodzinnych wyjasnienn ustnych w formie nie-
mal wyktadowej. Tak samo brak odpowiednich katalogow, na
podstawie ktérych moznaby robi¢ potrzebne zestawienia zapo-
mocag podkreslen i ewentualnych uzupetnien, zmusza do wielo-
krotnego mozolnego opracowywania indywidualnych zestawien
i spisdw, uwzgledniajacych potrzeby i okreslone zyczenia po-
szczegolnych bibljotek.

To tez niezaleznie od udzielania doraznych porad i wskazo6-
wek w zakresie zaznaczonych tematow, Poradnia dazy do stwo-
rzenia dla tego dziatu pracy bardziej racjonalnych podstaw za-
pomocg opracowania dla uzytku bibljotek ogodlnoksztatcgcych:
a) syntetycznego podrecznika bibljotekarskiego, b) podstawowego
katalogu informacyjnego.

Dziat obejmuje wyjazdy na prowincje na kursy
instruktorskie, organizowane przez rozne instytucje dla praco-
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wnikéw oswiatowych, lub w celu udzielenia na miejscu w biblio-
tece wskazowek do organizacji technicznej i najodpowiedniej-
szych — w danych warunkach — metod pracy.

Dziat doksztatcania zawodowego ma za zadanie organizo-
wanie krotkotrwatych kurséw bibliotekarskich dla czynnych pra-
cownikow bibljotek ogolnoksztatcacych, oraz referentdéw i instru-
ktorow oswiatowych przy kuratorjach, inspektoratach, i wydzia-
tach powiatowych. Pierwszy Miesieczny Kurs Bibliotekarski, zor-
ganizowany przez Poradnie na zlecenie Min. W. R. i O. P,
odbyt sie w maju r. ub. Drugi kurs o charakterze podobnym —
z programem rozszerzonym do 6 tygodni—odbedzie sie w r. b.
réwniez w okresie wiosennym.

Dziat bibljografji i doboru ksigzek prowadzi nastepujgce
prace: a) gromadzi materjat bibliograficzny, majac na uwadze po-
trzeby bibljotek ogodlnoksztatcacych, b) klasyfikuje go i zaopatruje
w miare moznosci w adnotacje uzytkowe na podstawie groma-
dzonych z roznych zrédet recenzyj i ocen wilasnych, c¢) opraco-
wuje spisy i zestawienia ksigzek, badz indywidualne na zyczenie
poszczegolnych bibljotek, badz wzorcowe dla pewnych ustalonych
typow bibljotek, d) opinjuje — na zlecenie Wydzialu Oswiaty
Pozaszkolnej Min. W. R. i O. P. — w sprawie spisow ksigzek,
nadsytanych do Ministerstwa przez rozne instytucje, zwracajgce
sie o zasitki, e) opracowuje metody i wskazowki doboru ksigzek
dla bibljotek ogolnoksztatcacych.

Dziat organizacyjno-techniczny: bada technike pracy sto-
sowang w bibljotekach krajowych i zagranicznych i opracowuje
wiasne wzorcowe metody.

W zakresie tym zostat opracowany i wydany komplet pod-
stawowych formularzy bibljotecznych, umozliwiajagcych ujedno-
stajnienie techniki pracy w bibljotekach ogélnoksztatcgcych oraz
ustalenie jednowarto$ciowych poje¢ w dziedzinie statystyki bibljo-
tecznej. Jako uzupetnienie bedg wydane wkrotce: ,,Wskazdwki
uzytkowania formularzy Poradni”, ktore, jako konspekt pracy
technicznej w bibljotekach ogoélnoksztatcagcych, stanowi¢ bedg
prowizorjum podrecznika bibljotekarskiego. Pozatem opracowane
zostaty w formie réwniez konspektowej: ,,Wskazoéwki dotyczace
gtownych funkcyj w niewielkich bibljotekach'r oraz ,,Wskazéwki
organizacyjne dla central bibljotek ruchomych”. Obie te prace
Poradnia wypozycza bibljotekom i organizacjom na krétkie ter-
miny w formie odbitki maszynowej.

Dzial bibljotek ruchomych wykonywa na zamoéwienie wzor-
cowe bibljoteczki ruchome, catkowicie wykonczone w/g metod,
opracowanych przez Poradnie.
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Dziat wydawniczy ma w programie wydawnictwo prac
naukowych i informacyjnych z zakresu zagadnien bibljotecznych.
Narazie dziatalno$¢ jego ograniczyla sie do wydania formularzy
bibljotecznych. Z formularzy podstawowych wydane zostalty do-
tychczas: ksigzka nabytkéw t. j. inwentarz, ksigzka ubytkow, karty
katalogowe, karty zapisu, karty kontroli (ksigzki i czytelnika),
formularze statystyki dziennej, miesiecznej i rocznej oraz spra-
wozdania kasowego. Wszystkie formularze Poradni majg formaty
znormalizowane, niektore posiadajg objasnienia co do ich uzytko-
wania. W najblizszym czasie wydane beda formularze sklasyfiko-
wanej statystyki: a) przyrostu i ubytku ksiegozbioru oraz b) czy-
telnictwa, a takze statystyki dla central bibljotek ruchomych.
Najblizszem wydawnictwem ksigzkowem Poradni bedg w zmianko-
wane powyzej ,,Wskazowki” oraz podstawowy katalog informa-
cyjny dla bibljotek ogolnoksztatcacych.

Sktadnica Poradni, zaopatrzona w formularze oraz r6znego
typu pomoce bibljoteczne, stanowi centrale zakupu dla bibljotek.

Wzory formularzy Poradni sg do nabycia w kompletach wiek-
szych i mniejszych. Cenniki wysyla sie na zadanie za zwro-
tem kosztow przesyitki.

Dane liczbowe, ilustrujgce dziatalnos¢ Poradni, podane bedg
w nastepnym numerze w sprawozdaniu Poradni za rok 1930.

Adres Poradni:
Warszawa, ul. Nowogrodzka 21 m. 51.

Tel. 840-93.

Drukowany jako odbitka z ,Biuletynu” Bibl. Publ. m. st. Warszawy.
R. 1, 1930/31. Nr. 8-9.

Cena numeru 15 groszy.
Redakcja i Administracja w Warszawie, Nowogrodzka 21 m. 51, tel. 840-93.

Redaktor W. Dgbrowska. wydawca Poradnia Biblioteczna.

Druk. Jan Swietonski i S-ka. Warszawa, Kopernika 34, tel. 407-50.
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PORADNIA BIBLIJIOTECZNA

Sprawozdanie za rok 1930.

Komunikat poprzedni dat rzut oka na organizacje, zakres
i formy dziatalnosci Poradni.

Sprawozdanie niniejsze ma na celu cyfrowe zilustrowanie dzia-
talnosci Poradni w roku 1930, t. j. w drugim roku jej istnienia.

Zasiag dziatalnosci Poradni charakteryzuje liczba instytucyj
i 0sOb, ktore korzystaty z roznorakich jej ustug. Na 31.XII
1930 r. liczba ich wynosita 543 (na 31.XIl 1929 r.—127), wzro-
sta wiec w roku sprawozdawczym o 416.

Rodzaj dotychczasowej klijenteli Poradni obrazuje tabela |,
wykazujaca znaczng roznorodnos$¢ zarejestrowanych dotychczas
instytucyj. Tabela |I.

TY P Liczba

Ogole m . 543 100°¢

Bibljoteki szkolne...........ccccoccoee. 164 30
w czem:
szkot powszechnych - - _ _ 57
» Srednich.........cccccevevien. 30
" zawodowych _ _ _ _
akademickich (zaktady
i kota naukowe) . 26
Bibljoteki zwiazkéw i zrzeszen
spotecznyCh......cccooeeiiiciiciens 75 14
Bibljoteki instytucyj kulturalno-
oswiatowych.........cccccevienne 53 10
Bibljoteki instytucyj spotecznych,
przemystowych i innych 39
Bibljoteki rézne........c.cccccooiiiiiins 25 4
Instytucje samorzadowe _ .- - _ 53 10
w czem:
Wydzialy Powiatowe . . . 33
Gminy wiejskie
Magistraty (wydziaty i sekcje) 8
Powiat. Komisje Os$wiatowe . 2
Instytucje panstwowe..............c...... 36 7
w czem:
Inspektoraty Szkolne 8
Kuratorja.......cccooeeiiiiicciiiins 8
7
3

~

Ministerstwa...
Instytucje inne
Bibljotekarze i osoby prywatne . 98 18
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Terytorjalnie—sitg rzeczy—najwieksza liczbe klijentéw wy-
kazata Warszawa. W poszczegdlnych wojewddztwach stosunki
z Poradnig ukfadaty sie nastepujgco:

Tabela IlI.
. Liczba Liczba
WOJEWODZTWA instytucyj miejsco-
(wzgl. osoéb) wosci
Ogotem 543 186
m. st. Warszawa..........ccceceveenens 242 1
KieleckKie.........ccocoiiinnens 39 19
WarszawskKie........ccccocviiiiicnnns 35 24
Lubelskie - _ _ _ _ _ _- _ 31 23
t 6dzkie - - - - - - - - 27 11
WilenskKie.......cocoviiiiiiiicce 25 10
PomorskKie.......ciiiiiiens 24 17
Krakowskie . 21 14
Biatostockie..... 20 16
Lwowskie.... 16 10
Tarnopolskie... 12 9
Poznanskie........cconiiiiiiicn 12 7
Wotynskie - - - 10 6
Slaskie.......ccooveiiiiiciicin 8 5
PoleskKie.........cooiniiiiieee 8 4
Nowogrdédzkie... 6 5
Stanistawowskie.... 5 3
Pozatem: Zagranica 2 2

W przeliczeniu na grupy wojewodztw stosunki z Poradnig
przedstawiaty sie nastepujgco:

Tabela III.

o Instyt, i osoby  Miejscowosci
Grupy Wojewodztw

Liczba; % Liczba %

Ogotem . 543 100°6 186 100%
m. st. Warszawa - - - - 242 445 1 <lDfJ
Woj. Centralne _ - - _ 152 28 93
Woj. Wschodnie - - - _ 49 9 25 13
Woj. Potudniowe. 54 10 36 20
Woj. Zachodnie _ _ _ _ 44 8,2 29 16
Pozatem Zagranica 2 0,4 2 1

Jak wynika z tabeli Il wszystkie dzielnice nawigzaly juz
kontakt z Poradnig. Liczbowo najzywsze stosunki z Poradnig
utrzymywaty dotgd—poza m. st. Warszawg—wojewddztwa: Kie-
leckie, Warszawskie i Lubelskie. Na tory powaznej i planowej
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wspotpracy z Poradnig weszly przedewszystkiem wojewoddztwa:
Pomorskie i Slaskie.

Wyniki w poszczeg6lnych dziatach pracy (por. Komuni-
kat 1), przedstawiajg sie nastepujaco:

W dziale informacyjno-doradczym udzielono 178 porad
i informacyj listownych oraz kilkaset ustnych. W zakresie ust-
nych porad prowadzone byty tylko kilkakrotnie okresowe obli-
czenia, ktére — poza 3 miesigcami letniemi—wykazywaly prze-
cietnie po 10—15 porad tygodniowo. Jak zaznaczono juz w ko-
munikacie |, porady te—wobec braku odpowiedniego podrecz-
nika — mialy niejednokrotnie charakter niemal wykiadowy.

W dziale instruktorskim byto 12 wyjazdow na kursy, orga-
nizowane przez Kkuratorja, inspektoraty i instytucje spoteczno-
oswiatowe. Z kursow tych (tgcznie 56 godzin wyktadowych) przy-
pada na wojewOdztwa: Pomorskie — 6, Poleskie — 3, Biatostoc-
kie — 2, Kieleckie — 1.

W dziale doksztatcania zawodowego zorganizowano na zle-
cenie Ministerstwa W. R. i O. P.—miesieczny kurs bibljotekarski
dla czynnych pracownikéw bibljotek ogdlnoksztatcacych. Program
kursu, opracowany przez Poradnie, obejmowat 3 gtowne grupy
zagadnien: a) ksigzka i czytelnictwo, b) technika bibljoteczna,
c) bibljoteka i bibljotekarz — tgcznie 54 godzin wykiadowych
i 75 godzin dyskusyj, c¢wiczen i zwiedzan. Prelegentéw na kur-
sie wyktadato 16. Liczba stuchaczow wynosita 44 osoby (35 ko-
biet, 9 mezczyzn), w czem 25 os6b z Warszawy, 17 z prowincji
i 2 z zagranicy. Pod wzgledem wyksztatcenia bylo: 13 osob
z wyksztatceniem wyzszem, 21—ze Sredniem, 10—mniej niz Sre-
dniem. Pod wzgledem zatrudnienia bylo pracownikéw: bibljotek
panstwowych — 5, bibljotek samorzgdowych—b5, bibljotek insty-
tucyj kulturalno-o$wiatowych—16, bibljotek zwigzkéw i stowa-
rzyszen—4, bibljotek zotnierskich — 2, bibljotek specjalnych — 1,
pracownikow oswiatowych — 11. Stuchaczom zamiejscowym Mi-
nisterstwo przyznato 10 stypendjow po 150 zi.
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W dziale bibljografji i doboru ksigzek opracowano na zgto-
szenia poszczegolnych instytucyj 42 spisy ksigzek (od 50 do 650
pozycyj), pozatem sprawdzono, oceniono i uzupetniono 20 spi-
sow, nadestanych do zaopinjowania przez Ministerstwo W. R.
i O. P. Ze spisoéw, opracowanych przez Poradnie, korzystato —
poza Ministerstwem W. R. i O. P.—55 instytucyj bibljotecznych
oraz instytucyj panstwowych i samorzadowych (kuratorja, wy-
dziaty powiatowe). Spisy te stanowity podstawe przy zakiadaniu
bibljotek, wzglednie uzupetnianiu ksiegozbioru.

Pozatem uporzadkowano i skwalifikowano (systemem mie-
szanym dziatowo-przedmiotowym) zbiory bibljograficzne, zapo-
czatkowane w roku poprzednim, a takze zaopatrzono je cze-
sciowo w adnotacje uzytkowe.

Zbiory te w zakresie biezacej produkcji wydawniczej uzu-
petniane byly stale na podstawie wycinkow z Urzedowego Wyka-
zu Drukoéw oraz dodatkowo z Przewodnika Bibliograficznego.
W zakresie wydawnictw dawniejszych, uzupetnione zostaty czes-
ciowo na podstawie katalogow ksiegarskich.

W dziale organizacyjno-technicznym opracowano: a) kom-
plet formularzy, stanowigcych pierwszy krok w zakresie standa-
ryzacji pracy technicznej w bibljotekach ogolnoksztatcgcych
b) wskazowki pracy technicznej dla niewielkich bibljotek ogélno-
ksztatcgcych, c¢) wskazéwki organizacyjne dla centrali bibljotek
ruchomych, d) metode opracowywania bibljoteczek ruchomych.
Jak zaznaczono juz w Komunikacie |, wskazowki te, opracowane
w formie szkicowej, znajdujg sie dotgd tylko w odbitkach maszy-
nowych. Pozatem zgromadzono i rozklasyfikowano powazny zasob
formularzy, stosowanych w réznego typu bibljotekach krajowych
i zagranicznych. Zbiory te (22 teczki) stanowig cenny materjat
porownawczy dla prac badawczych w zakresie techniki bibljo-
tecznej, a takze wartosciowy materjat pokazowy dla celéw pe-
dagogicznych.

W dziale bibljotek ruchomych opracowano i wykonczono



catkowicie: 3 biblioteczki 100-tomowe dla Magistratu m. Biatego-
stoku, wzorcowg biblioteczke 50-tomowg dla Wydziatlu Powiato-
wego w Sieradzu (wraz ze spisami na dalsze 11 bibljoteczek 1 il
serii, opracowywanych nastepnie na miejscu wedtug wzorca Po-
radni) oraz 5 wzorcowych bibljoteczek dla Kuratorjum Warszaw-
skiego (na powiat Kolnenski). Na poczatek roku sprawozdawczego
przypadio takze wykonczenie 16 bibljoteczek ruchomych dla Wy-
dziatlu Powiatowego w todzi.

W celach instruktorskich Poradnia urzadzata stale pokazy
wykonczonych juz bibljoteczek dla stuchaczéw uczelni bibliote-
karskich oraz instytucyj i 0s6b zainteresowanych, zapoznajac je
szczegotowo z metodg i technika opracowywania.

Wobec akcji tworzenia bibljotek ruchomych, podejmowanej
coraz zywiej przez organy samorzadowe oraz kuratorja, Porad-
nia potozyta duzy nacisk na organizacje tego dzialu pracy. Jest
on niezmiernie wazny, od umiejetnego bowiem opracowania bi-
bljoteczek i technicznego ich ,,przysposobienia” zalezy w decy-
dujacej mierze ich wartos¢ uzytkowa t. j. nalezyte wykorzystanie.
Sprawie tej bedzie poswiecony nastepny Nr. Komunikatu.

Niestety ciasnota lokalu Poradni uniemozliwia rozwiniecie
dziatu bibljotek ruchomych na szerszg skale.

W dziale wydawniczym wydano jedynie omawiane w Ko-
munikacie | formularze bibljoteczne (17 wzoréw). Formularze te,
czesciowo zaopatrzone w objasnienia co do ich uzytkowania, zo-
staty zatwierdzone przez funkcjonujgcg przy Poradni Komisje
Ocen.

Sktadnica Poradni, zaopatrzona zostata — poza formularza-
mi—w rézne pomoce bibljoteczne, czesciag dane w komis, cze-
$cig wiasne, wykonywane w/g wzoréw, opracowanych przez Po-
radnie, a takze w wydawnictwa polskie z zakresu bibljoteko-
znawstwa.

Funkcjonujac przy dziale informacyjno-doradczym, w ktorym
udzielane sg dorazne wskazéwki, skiadnica stata sie nietylko ,wy-
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dziatem zaopatrywania” bibljotek, lecz jednocze$nie i instrukto-
ratem w zakresie techniki bibljotecznej.

Obroty towarowe skiadnicy wynosity w roku sprawozdaw-
czym zt. 27.775.71 (w roku poprzednim zt. 5.235.41), co udawa-
dnia potrzebe istnienia tego rodzaju placowki, umozliwiajacej cen-
tralizacje zakupdw bibljotekom miejscowym i zamiejscowym. Roz-
woj sktadnicy jest jednak poniekad zahamowany brakiem kapita-
tu obrotowego.

Sprawozdanie rachunkowe wykazuje znaczne zwiekszenie
obrotu kasowego Poradni, co przedewszystkiem zwigzane jest
z dziatalnoscig sktadnicy. Ogoélna suma obrotéw wynosita w roku
sprawozdawczym z+ 62.673.32 (w roku poprzednim zt. 14.228.53).

Wobec spotecznego charakteru instytucji, ktora przytem
wiekszos¢ pracy wykonywata dotychczas bezptatnie, dochodowsg
pozycje stanowity jedynie: skiadnica, wyjazdy instuktorskie oraz
w minimalnym stopniu—opracowywanie bibljoteczek ruchomych.
To tez glébwng podstawg bytu Poradni byt zasitek Wydziatu
Oswiaty Pozaszkolnej Ministerstwa W. R. i O. P. Na rok budze-
towy 1/1V 1930—1/1V 1931 zasitek Ministerstwa przyznany byt
w wysokosci 20.000 zt., w sprawozdaniu rachunkowem za rok
kalendarzowy 1930 — wskutek wptaty czesci zasitku z poprzed-
niego okresu budzetowego—wynidst ogotem 24.000 zi.

Wydatki w roku sprawozdawczym zwiekszyty sie znacznie
wobec wynajecia lokalu, zatozenia telefonu, zakupu mebli biuro-
wych, a takze zaangazowania jednego wiecej pracownika (do
skfadnicy)

Ruch korespondencyjny przedstawia korespondencyj przy-
sylanych 620, wysytanych 780, w czem informacyjno - dorad-
czych 178. w sprawie kursu 115, w sprawach roznych 487. Ko-
munikatéw réznej tresci rozestano 16 w tacznej liczbie 1246
egzemplarzy.

Wspotpraca Poradni z instytucjami spoteczno-o$wiatowemi
na terenie Polski jest bardzo zywa. Z zagranicznemi placowkami
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o charakterze pokrewnym (Poradnie, Instytuty bibljoteczne it.p.).
Poradnia nie nawigzata jeszcze kontaktu, pragneta bowiem przed-
stawi¢ sie juz z wyraznem obliczem i pewnym konkretnym do-
robkiem. Obecny stan organizacji wewnetrznej i wykonanej pra-
cy pozwala jednak na notyfikacje Poradni na terenie miedzyna-
rodowych stosunkéw kolezenskich.

Personel Poradni'. W. Dabrowska — kierowniczka, E. Mali-
nowska—instruktorka, J. Stomczewska — pracowniczka biurowa,
W. Goszczynska— pracownica sktadnicy. Buchalterje (na godzi-
ny) prowadzit J. AdamczewskKi.

Ponadto akordowo zatrudnieni byli: w dziale bibljotek ru-
chomych: W. L. Lehmanowa i P. Maslankiewicz; przy uzupel-
nianiu zbioréw bibljograficznych w ciggu 3 miesiecy—W. Gro-
dzienska.

Komitet Poradni’, dyr. dr. J. Muszkowski (przewodniczacy),
dyr. F. Czerwijowski, J. Filipkowska-Szempliriska, W. Dabrowska
(sekretarz). Komitet odbyt 4 posiedzenia.

Komisja Rewizyjna—z ramienia Warszawskiego Kota Z. B.
P.—A. Dobrowolski, inz. A. J. Sroka, J. Ulanowska.

PROTOKUL KOMISJI REWIZYJINEJ.

Komisja Rewizyjna w skfadzie: pp. Jadwigi Ulanowskiej,
Antoniego Dobrowolskiego i Antoniego Sroki, po sprawdzeniu
ksigg rachunkowych i dowodoéw kasowych Poradni Bibljotecznej,
stwierdza, ze rachunkowos¢ jest prowadzona prawidtowo i zgod-
nie z dowodami, a pozostatos¢ kasowa na dzieri 31 grudnia 1930r.
wynosi  zt. 551 gr. 03. (piec¢set piecdziesigt jeden zi. 03 gr.).

Wobec powyzszego Komisja Rewizyjna wnosi o zatwierdze-
nie sprawozdania za rok 1930 i udzielenie Zarzadowi absolu-

torjum.
Warszawa 20 marca 1931 r.

(—) A. Sroka
(—) Jadwiga Ulanowska
(—) A. Dobrowolski.
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KOMUNIKAT
PORADNI BIBLIJOTECZNEJ
Warszawskiego Kota Zwigzku Bibljotekarzy Polskich

R. L Pazdziernik-Grudzien 1931 Nr. 7- 8—9.

SKEADNICA.

Sktadnice biblioteczne stanowig, jak to wykazuje wielo-
letnia praktyka zagraniczna, czynnik wybitnego znaczenia dla
prawidtowej organizacji pracy bibljotecznej. Nietylko bowiem
umozliwiajg one centralizacje zakupOw, zaoszczedzajac czas i pra-
ce bibljotekarzy, lecz—wprowadzajagc fachowo opracowane wzor-
ce—przyczyniajg sie skutecznie do ujednostajnienia i usprawnie-
nia organizacji technicznej Eibljotek i racjonalizacji meted pracy.

Brak instytucji tego typu byt jedng z bolgczek bibljotekar-
stwa polskiego. To tez Poradnia uwazata za niezbedne zorga-
nizowanie skiadnicy pomocy bibljotecznych, jako jednego z dzia-
6w pracy, stanowigcego logiczne uzupetnienie dziatéw organi-
zacyjno-technicznego i doradczego.

Catkowity brak kapitatu zaktadowego i bardzo ograniczo-
ne warunki bytu Poradni nie pozwalaty i nie pozwalajg dotych-
czas na zorganizowanie skladnicy na szerszg skale. Powazng
przeszkode stanowi rowniez niemoznos¢ zdobycia na polskim
rynku szeregu przedmiotéw wyrobu fabrycznego, potrzebnych
w pracy bibljotekarskiej.

Pomimo to skiadnica zostata juz zaopatrzona obecnie
w  wiekszo$¢ podstawowych pomocy bibljotecznych (formularzy
i urzadzen), ktére wykonywane sg w/g wzoréw, opracowanych
przez dziat organizacyjno-techniczny Poradni tgczn e z komisjg
rzeczoznawcow, wspotdziatajacg jako organ doradczy. Skomaso-
wano takze w drodze komisu lub zakupu poszczegdlne przed-
mioty, znajdujagce sie juz w handlu. Szereg dalszych zamierzen
bedzie realizowany stopniowo w miare mozliwosci finansowych.

Zwiekszajacy sie stale ruch w skiadnicy i zywe zadowole-
nie, wyrazane niejednokrotnie przez jej odbiorcow, Swiadczg
0 potrzebie tego rodzaju placowki, stanowigc pewng gwarancje
jej rozwoju.

Pragngc ufatwic¢ zainteresowanym zorientowanie sie co do
zasobow skladnicy w zakresie réznego typu pomocy bibljotecz-
nych, podajemy ponizej katalog sktadnicy, zaopatrzony w ceny
i czesciowo ilustrowany. Zamieszczone zostaly w nim rowniez
przedmioty, ktérych wykonanie przewidziane jest w planach na
najblizsza przysztosc. \\
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. FORMULARZE.

Karty katalogowe do kartoteki'.

* linjowane, z podwdjna linja pionowa—(l-a bristol)

* z pojedyncza ,,

* . bez linji pionowej, b|a+e i kolor, (sko-
roszyt i pocztowka) _— _ _ _ _ _

nielinjowane (bristol 2-gi gat.). - - = =

* NB. Karty dziurkowane (do preta) drozsze o

Karty katalogowe do klamry.

* z naddrukiem, wzo6r Poradni (beda od 1 1. 1932 r.)
* . Z. B. P..
bez naddruku z linjatura dwustronna

" . i bez linjatury _ - = = =

Karty czasopism, akcesyjne (kontrola wptywu):

*na dzienniki |
*na tygodniki [ sprzedaz i na sztuki po 5 gr.
na miesigeczniki |

Karty ksigzki (kontrola wypozyczen):

* z naddrukiem — biate (I-a bristol)
. ” — beige i pomarancz, (skoroszyt) .
* pbez naddruku — biate (bristol cienszy)

» » — beige (skoroszyt)
NB. Karty bez naddruku moga réwniez stuzy¢ jako
karty czytelnika.

Karty zapisu i zobowigzania czytelnika'.

dla mtodziezy do lat 13 wi. — beige (pocztéwka).
» od , 14 do 18 wt. — ziel.

* dla dorostych (powyzej lat 18) — biate

Karty czytelnika: (kontrola wypozyczen)
* dla b-ek bezptatnych — biate (I-a bristol)
» ” » — ziel. i beige (skoroszyt).
* .. — biate (l-a bristol) .
o, . p}atnych — biate (I-a bristol)
— zielone i beige (skoroszyt).
Legltyma(:Ja czytelnlka
Wezwanie
Zeszycik czytelniczy
Ksigzka inwentarzowa, (ksigzka przybytkow}:
*luzne arkusze (1 ark. = 40 pozycyj)
» " @ , —30 " dawny wzér
staby papier) - - - = = = =
ksigzka inwentarz, (wzor 10) oprawna na 5000 pozyc.
3000

,» 2000
» 1000

X P J
» > » »,

f

Cena za
100 szt.
zt.

1.50
1.50
1.35
1.10

5—
5.—
5—

260
2.20
2—
2

1.50
1.50
1.50

4—
3.40
4 —

3.40

Cena za
1 sztuke
zt

-.08
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b
lic

13

14

15

16
13—16

K5

K6a
K6b
Kéc
K7a
K7b

Al

A2
A4
A9a
A9b
A3

A7
K12

K15
K13

Kl4a
K14b
A8

PRZZEDMIOT Ce:‘a
zt.
Ksigzka ubytkow:
* luzne arkusze (1 ark. — 60 pozycyj) —.08
ksigzka ubytkéw oprawna na 2000 pozycyj 4.20
. . . ,, 1000 » 2.70
» > i . 600 " 2.10
Statystyka'.
* dzienna (z objasn. na odwrocie) formut, podw. . -.15
* miesieczna ,, " " » " pojed. . —.10
* kasowa wo » ” ,. » —.10
* roczna —.10
komplet formularzy statystycznych na 1 rok w tecz-
ce skoroszytowej 1.80
Statystyka sklasyfik. przyrostu i ubytku k3|egozb
” wypozyczen - - - -
. dla bek szkolnych - - = -
" ,, central, b-ek ruchomych .
" uproszczona dla b-ek ruchom, (punkt.).
1. DROBNE POMOCE.
Karty rozdzielcze do kartoteki (katalog w pudetku):
* alfabet (skoroszyt), komplet A — Z 1.-
. pod celuloidem (tektura), komplet A—Z. 7.20
* karty z 2-ma wystepami (skoroszyt) sztuka -.03
Y ., 3-ma " " ff . -.03
. ,» 5-ma " —.03
o, z jednym wystep, pod ceIuI0|d (tektura) szt. -.30
" , 3-ma wystepami ,, " . —.25
NB. Dziurkowanie kart (do preta) tektur za 10 szt —.20
” skoroszyt. ,, ,, ., . -.05
Karty rode|elcze do katalogu klamrowego (rézno-
kolorowy karton) sztuka . —.02
* Przegrédki datowe do kart czyt. komplet 31 szt. 7.—
* . numerowe do kart ksigzki — sztuka -.20
do celéw rézn. (pod celuloid.) 17 XX 10,5 cm. -.30
» . » », », 14X7,5 - -.20
. (tektura oklej.) 14X7,5 ,, . —.15
NB. A2 i A4 oklej, celuloidem drozsze (szt.) o —.10
* Kartkl uszkodzenia ksigzki (nalepki) paczka 100 szt. —80
* Kartki terminowe (nalepki) — paczka 100 sztuk. —80
* Kieszonki na karty ksigzki —  ,, 250 ., . 1.20
* Nalepki na grzbiety — okragte (biate, beige, po-
maraniczowe), niegumowane, paczka 250 sztuk . -.50
Papier do podklejania w ksigzkach kartek wypada-
jacych (paski niegumowane) paczka 250 sztuk —.75
Papier przezroczysty do podklejania w ksiazkach
kartek rozdartych (gumowany) — rolka 50 m. 1.—
Klej krochmalny w tubkach - - - - - —.80
* Jeidice" — sygnatki metal, kolor.—tuzin —40
* Jezdice" — nagtéwki ,  z okienk. wieksze, szt. — 65
mniejsze ,, . —.35

Stempelkl do notowania Uszkodzen ksigzki:
a) plamy; b) rozdarcia; c) napisy — komplet 3 szt. 1.80
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B16
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1. URZADZENIA.
* Klamra katalogowa firmy J. Chodowca mniejsza
75X5cm - - - - - - = =
Klamra katalogowa firmy J. Chodowca wieksza
AAXE CM. . L s
Oktadki do klamry Kiéa tektur, (,preszpan”) para
" okl. w ptétno ang.
Pudelka katalogowe:
tektur, (bronz. ang, pt), wierzch odchylany:
bez preta, di. 35 cm.

*z pretem ,, ,
bez preta , 25
z pretem ,, ,
bez preta , 17

tektur, (bronz. ang. pt.), boki wyc. wierzch zdejmow.
bez preta, dt. 35 cm.

z pretem ,,

bez preta di. 35 cm. podw.
z pretem ,, ,,

* bez preta di. 25 cm

z pretem T,
bez preta . 17,

tektur, (bronz. ang. pt) boki wycinane, odkryte
bez preta, dt. 17 cm.
drewn. z zameczkiem bez preta (debowe) di. 35 cm.

. » » * z pretem P

» 0 » » bez preta " » 25, .

drewn. z zameczkiem z pretem (debowe) di. 25 cm.
» a bez preta . 17

drewniane podreczne do prac katalogowych (sosn.)

» i, », " J, '
drewniane szufladkowe (debowe)

jedno- " bez preta, 13X17X42
» . z pretem »
dwu- . bez preta 13 X 34 X 42
" z pretami
cztero- . bez pretéw 26 X 34 X 42
m z pretami " "

Pude’:ka na karty czytelnika:
tekturowe, (bronz. ang. pt.), kryte di. 35 cm.

*

» » w o odkr. 17
Pudetka na karty ksigzki:
* tektur, (bronz. ang. pt.) kryte dt. 35 cm.

" " » , odkryte pojedyn. di. 17 cm.
* » » ., . podwdjne ,,
Pudetka do broszur

* tekturowe, (wyréb reczny), grzbiet, spéd i kanty
oklejone w ptétno ang. (bronz. lub ziel.), szyl-
dzik z celuloidu, 25 X 8 X 20 cm. — kryte

Cena
zt.

4.40

7.—
—.25
1.20

13.—
15.50
10.50
13.—
9.10
715

9.10
11.60
13.40
18.40

77—

9.50

5.20

4.20
13.65
16.90
11.10
14.30

8.45

3.25

3.25

13.-
10.—
5.20

10.-
8.50
3.90
5.85

2.90



110
111
112
113
114
115
116
117
118

119

120
121
122
123
124

125
126
127
128
129
130

131
132

133

134
135
136
137

138
139

140

Znak
wzoru

B26

B26a
B26b
Kl7a
K17b
K17c
K17d
K17e
K17f

B27a
B27b
B27c
B27d
B27e

B28a
B28b
B28c
B28d
B29
BSO

K18a
K18b

K19

B31
B32
B33
B34

B35
B35a

B36

PRZZEDMIOT Ce}”a

zt.
*w takiem samem wykonaniu — odkryte 2.60
odkryte (w wykonaniu jak B26) z cienszej tektury. 1.90
(jak B26a), w gorszem wyk. (bez szyldz. it.p.) 1.50
tekturowe, (wyréb fabryczny), kryte: 40 X 5 X 26 . 1.60
. 40 X10 X 26. 1.45
. . . . 35 X 10 X 25 . 1.30
o, » » ” 30 X 10 X 25 . 1.20
» » . . 26 X 10X 20. —.95
21X10X15. —.80

Pudelka do czasopism — tekturowe w kilku wym.
Teczki do czasopism:

* rozsuwane, potptétno bronz.: 42 X 30 . 2.50

36 X 26 . 2—

. 32 X 24 . 1.65

. 27X21 . 1.30

» . 26X17 . 1.20
Teczki do czasopism: ’

cale w ptétno ang. bronz.: 42 X 30 3.90

e w ” ” 36 X 26 . 3.25

.......................... 32 X 24 . . : 2.30

27X21 . 1.75

* Teczki do katalog, album bronz. ang. pt. 36 X 26. 3.50

Kartony do katalogéw album, wzmacn. ptétn. szt. —.25

Pr(-;ty do czasoplsm z zatrzaskami: wieksze (60 cm.) 6.50

s mniejsze (41 cm.) 6.—

*POdeI’kI dO k5|a,zek — Zelazne, czarno lakieréw. 2.80

Przegrodki do ksigzek:

* dzialowe, tekturowe, wykonane jak B25 1.90

* . lub alfabetyczne, z dychty —.40

* Zatyczka podreczna do ksigzek na poétkach . —.30

* Zatyczka podreczna do kartoteki . . . ‘ —.30

Deseczka katalogowa reczna dla matych bibljotek . 1.30

*

2 » » z ochrona celuloidowag
z obu stron — .

Szafka do bibljoteczki ruchome;j.

typ walizkowy, na 50—60 ks. opr., 76X50X23, cm.
(z zamkiem, 2 zatrzask, raczka, naroznik., szuflad-
ka, tasmami i teczka). Model w Komunikacie N? 3. 65 —

7.30
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Uwagi ogdlne.

Katalog obejmuje pomoce bibljoteczne w nastepujacem ugrupowaniu:
|I—formularze, Il — pomoce drobne, Ill—urzadzenia.

Przy zamodwieniu nalezy powotywaé sie na przedmiot i znak wzoru
(rubryka 2). Przy wzorach wielobarwnych—poda¢ réwniez i kolor.

Gwiazdki * oznaczaja przedmioty zamieszczone na ilustracjach.

Komisy i przedmioty, zakupione w wiekszej ilosci przez Poradnie,
oznaczone sa litera K.

Pozycje, niezaopatrzone w znak i cene, dotycza przedmiotéw, ktére

Poradnia zamierza wyda¢ w roku 1932, o ile na to pozwolg warunki finan-
sowe.

Wobec braku kapitalu obrotowego i warunkéw uniemozliwiajacych
robienie wiekszych zapaséw, niektére przedmioty, rzadziej nabywane przez
naszych odbiorcéw, posiadamy tylko w egzemplarzach okazowych i wykony-
wamy na zamoéwienie. (B15—B17, B28, B36).

Ewentualny przedruk wzoréw dozwolony jedynie z podaniem zrodia
(,w/g wzoru Poradni Bibljotecznej W. K. Zw. Bibl. Pol.”).

1. Formularze bibljoteczne.

Wydawnictwa Poradni maja wymiary znormalizowane.

Karty katalogowe (6), czasopism (9), zapisu czytelnika (4) i ksiazki
(1,2) maja wymiary: 7,5X12,5 cm. (format miedzynarodowej kartki katalogowej).

NB. Komisowe karty katalogowe (K3, K4) i rozdzielcze (K6 - K7)
sg 3 mm. dluzsze.

Karty czytelnika maja wymiar 10,5X14,8 cm. (6 kl. Pol Kom. Norm.l.

Ksigzka inwentarzowa (10), ksigzka ubytkéw i wszystkie formularze
statystyczne maja wymiary: 21X29,7 cm. (4 kl. Pol. Kom. Norm.).

Karty katalogowe do klamer dostosowane sa do klamry mniejszej (K16a).

Wszystkie wydawnictwa Poradni sa wykonane z najlepszych, wzglednie
dobrych gatunkéw papieru.

Zastosowanie barw (a takze specjalnej rubrykatury w nagtéwkach
kart 3 i 4) ma na celu ulatwienie pracy i obliczen statystycznych.

Barwy oznaczaja:
a) w kartach ksiazki (2) i nalepkach (A6)—grupy tresci:

biata—beletrystyke dla dorostych,

beige—beletrystyke dla dzieci i mitodziezy,

pomaranczowa—literature tresci naukowej i réznej (niebeletrystycznej);
b) W kartach zapisu 'i kartach czytelnika —grupy wieku:

zielona— miodziez do lat 13 wiacznie,

beige—miodziez od lat 14 do 18 wiacznie,

biata — dorostych (powyzej lat 18).

Rubrykatura w nagtdwkach kart czytelnika i kart zapisu prze-
znaczona jest na statystyke:

zatrudnienia: wpisa¢ w dolne pole prawego rogu znak statystyczny
danej grupy (por. formut, stat. rocznej, wzor 16);
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ptci: obcig¢é gérne pole prawego rogu w kartach czytelnikbw pici
zenskiej;

(ew.) narodowosci: obcia¢ gorne pole lewego rogu w kartach czytel-
nikbw narodowos$ci niepolskiej. (Statystyka przydatna np na terenach naro-
dowosciowo-mieszanych).

Karta czytelnika (3c) posiada dodatkowa rubryke ,autor—tytut”, uta-
twiajaca badanie czytelnictwa.

Formularze statystyczne sa przeznaczone dla bibljotek ogdélnoksztat-
cacych.

Na rok potrzeba: 6 formularzy (podw.) statystyki dziennej i po 1 for-
mularzu statystyk pozostatych. Teczki statystyczne zawieraja dodatkowe
2 egz. statystyki rocznej dla ewent. przestania po jednym egzemplarzu Mi-
nisterstwu W.R. i O. P. (Wydz. Osw. Pozaszkolnej) oraz ewentualnemu zarza-
dowi centrali.

Projektowane ,zeszyciki czytelnicze” przeznaczone sg ha zapisywanie
przez czytelnika ksigzek zamawianych i uwag o ksigzkach (przydatne dla
szkot i wogole przy badaniach czytelnictwa).

1. Pomoce drobne.

Kieszonki stuza do umieszczenia kart ksiazki w ksiazkach.

Kartki terminowe (wklejki do ksigzek) stuza do =zapisywania daty
wypozyczenia ksiazki (wzgl. terminu zwrotu) przy datowym systemie kontroli.

Przegrodki (A9a) nieznakowane, mozna stosowac¢ do wydzielania kart
czytelnikbw, zalegajacych w zwrocie ksigzek, czytelnikbw czasowo wykreslo-
nych i t. p.

Przegrédki (A9b i A3), nieznakowane, mozna stosowaé¢ w centrali
b-ek ruchomych przy kontroli wypozyczen do punktéw, w b-kach szkol-
nych dla oddzielenia czytelnikéw réznych klas (przy kartkach wz.l) i t. p.

Nalepki na grzbiety ksiazek sa niegumowane, gdyz trzymaja sie le-
piej, o ile sa podklejane na Swiezo (nie uzywa¢ gumy arabskiej tylko kleju
krochmalnego).

1. Urzadzenia bibljoteczne.

Wymiary wszystkich pudetek (kartotek) sa dostosowane $cisle do od-
powiednich formularzy (p. w.".
Pudetka katalogowe (nadajace sie réwniez i do kart zapisu) mieszcza:
dh. 35 cm. + 1200 kart

25 ., , 800
» 17, ,, 500
» 75, ., 200 ,

Pudetka do kart ksigzek mieszcza:
dt. 35 cm. + 800 kart
» 25 , , 500 ,
odkryte pojedyncze — 300 kart
. podwdjne — 600 ,,
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Pudelka do kart czytelnika mieszcza:

dl, 35 cm. + 600 kart

» 25 ., ., 400

odkryte ., 300 ,,
Klamry mieszczg 300 ,,

Pudetka podreczne stuza jako segregatory:

B 13 przy pracach katalogowych z kartkami do klamry,

B 14 przy pracach katalogowych z kartkami do kartoteki.

Prety w pudelkach katalogowych stuza do przytrzymywania kartek
(dziurkowanych) i zabezpieczaja je przed wyjmowaniem i przektadaniem przez
czytelnikow.

Teczki do czasopism (B 27) stluza do przechowywania w magazynie
rocznikdw biezacych i rocznikéw nieoprawnych.

Teczki do czasopism (B 28) stuza do wykladania w czytelni ostat-
nich

Przegrédki (B 31 i B32) nadajg sie do oznaczania dziatbw przy dziato-
wem ustawianiu ksigzek w/g grup bardziej szczegdtowych (przedewszystkiem
dla b-ek z wolnym dostgpem do podtek).

Zatyczki (B33 i B 34) stuzg do zastgpiena wyjetych chwilowo kartek
z kartoteki, lub ksiazek z po&tki.

Poradnia posiada na skladzie szereg wydawnictw z zakresu
bibliotekoznawstwa w jezyku polskim. Spis wysyla sie na za-
danie za nadestaniem 25 gr. w znaczkach pocztowych’

Zamowienia zamiejscowe uskutecznia sie za gotéwke, lub
za pobraniem pocztowem, doliczajgc koszty przesyiki.

Adres Poradni:
Warszawa, ul. Nowogrodzka 21. Teb 8-40-93.
Xonto RK.0, 21.W

Drukowany jako odbitka z ,Biuletynu” Bibl. Publ. m. st. Warszawy.
R. 11, 1931/32. Nr. 6—T7.

Cena potréjnego numeru ilustr. 50 groszy.
Redakcja i Administracja w Warszawie, Nowogrodzka 21 m. 51, tel. 8-40-93.
Redaktor W Dagbrowska. wydawca Poradnia Bibljoteczna.

Druk. Jan Swietoniski i S-ka. Warszawa, Kopernika 34, tel. 407-50.



