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NAKELADEM TOWARZYSTWA DOBROCZYNNOSCI.



INSTRUKCYA
DLA STALE) KOMISYI ARCHIWALNE]

W TOWARZYSTWIE DOBROCZYNNOSCI.

§ i-

Zadaniem statej komisyi archiwalnej, odnowionej i uzu-
petnionej w krak. Towarzystwie Dobroczynnosci uchwatg Rady
Ogdlnej z dnia 21 lutego 1875 r. L. 105, jest:

a) czuwanie nad porzadnem prowadzeniem archiwum To-

warzystwa Dobroczynno$ci przez sekretarza; i

b) czuwanie nad $cislem i doktadnem prowadzeniem dwéch
egzemplarzy ksiegi historyczno-funduszowej przez sekre-
tarza i kasyera.

§ 2
Komisya archiwalna sktada sie z 5 cztonkow wybranych
przez Rade Ogo6lna, juz to z jej grona, juz to z grona Czion-
kow Towarzystwa Dobroczynnosci. Cztonkowie komisyi wy-
bierajg z pomiedzy siebie przewodniczacego, ktorym zawsze
by¢ ma Radca Towarzystwa Dobroczynnosci.



§ 3-

Komisya archiwalna, wybrana na podstawie niniejszej
Instrukcyi, odnawia¢ sie winna réwnoczesnie z Radg Ogodlng
Towarzystwa Dobroczynnosci. Mianowicie kazda co trzy lata
wybrana Rada, dokona po ukonstytuowaniu sie swojem, takze
wyboru Komisyi archiwalnej. Ci sami cztonkowie, ktorzy pet-
nili obowiazki przez 3 lata, moga by¢ nadal wybrani.

§ 4.

Archiwum prowadzi sekretarz Towarzystwa Dobroczyn-
nosci pod wiasng odpowiedzialnoscia, uktadajac akta wedtug
fascykutow i podziatéw uwidocznionych na tak zwanym kluczu
archiwalnym, dotgczajgcym sie do .|* mniejszej instrukcyi. W ce-
lu nadzoru tej czynnosci sekretarza, komisya archiwalna winna
w pierwszych dniach kazdego kwartatu sprawdzi¢ wediug
dziennika podawczego, czy akta z poprzedniego kwartatu na-
lezycie roztozone i utozone zostaty. Szczegdlng baczno$¢ zwrdci
Komisya archiwalna za kazdym razem na akta odnoszgce sie
do funduszow statych.

§ 5-

Ksiega bistoryczno-funduszowa poprawiona i ustalona
w r. 1879, prowadzong by¢ winna na dwie rece, mianowicie
jeden egzemplarz pozostaje w kancelaryi sekretarza, drugi
w kancelaryi kasyera. Obaj ci urzednicy Tow. Dobroczynnosci
obowiazani sg pod wikasng odpowiedzialno$cig zapisywaé jak
najscislej i najdoktadniej wszelkie zmiany, jakie zaj$¢ moga
w poszczegolnych funduszach, tak co do ich przyrostu lub
ubytku, jakotez ich lokacyi. Oprocz tego obowigzani sg uwi-
docznia¢ wszelkie zmiany w sumaryuszu rownie w dwoch
egzemplarzach spisanym do ksiegi historyczno-funduszowej
w ten sposdb, izby kazdej chwili stan funduszow i ich lokacya
byty wiadome.

§ 6.
Obowigzkiem jest Komisyi archiwalnej czuwac ciggle
nad tg czynnoscig sekretarza i kasyera. W tym celu winna



5

Komisya najmniej co pot roku, a w razie potrzeby i czesciej
sprawdzi¢ na podstawie aktow, czy zmiany w funduszach
zaszle sg w obu egzemplarzach ksiegi historyczno-funduszowej
i summaryusza uwidocznione, a zarazem sprawdzi¢, czy w razie
sphaty lub udzielenia pozyczki, w razie wylosowania papierow
publicznych, zakupna innych itp., akta do wiasciwych fascy-
kuléw przeniesiono.

W miesigcu Styczniu kazdego roku, Komisya dopilnuje
zamkniecia sumaryusza i zgodnosci obu egzemplarzy. Cyfra
przez Komisyg sprawdzona, co cztonkowie sprawdzajacy wia-
snorecznym podpisem stwierdzg, ma by¢ zawsze podawang
do Rocznika krakowskiego Towarzystwa Dobroczynnosci.

8§ 7
O dokonaniu czynnosci (§ 4 i 6), ztozy Komisya za
kazdym razem na najblizszem posiedzeniu krétkie sprawozda-
nie Radzie Ogo6lnej ustnie lub w razie potrzeby na pismie.

§ 8

Wszelkie niewdasciwosci w prowadzeniu Archiwum, w roz-
kfadzie lub ulozeniu aktéw, tudziez w prowadzeniu ksiegi
historyczno-funduszowej, usuwa Komisya archiwalna bezzwio-
cznie w wiasnym zakresie, odwotujgc sie do peinej Rady
tylko w tym wypadku, jesli z powodu braku jednomysinosci
ktérykolwiek z czionkéw Komisyi odwotania sie do uchwaty
Rady Ogdlnej zazada.

8§ 9.

Wszelkie nowe zarzadzenia i zmiany w istniejgcych
przepisach co do prowadzenia archiwum i ksiegi historyczno-
funduszowej, ktoére Komisya uzna za potrzebne i pozadane,
przedtozy¢ winna Radzie Ogoélnej do rozpoznania i zatwier-
dzenia.



Rada Ogolna krakowskiego Towarzystwa Dobroczynnosci
niniejszg instrukcye dla Komisyi archiwalnej jednomysinie
zatwierdzita.

Krakéw dnia 10 Lipca 1881 roku.

Dr K. Hoszowski
Prezes.

Dr Leon Cyfrowic?
Sekretarz.
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KLUCZ ARCHIWALNY.

FascyBili! 1.
Rozporzadzenia ogdlne.

Ogolne. Akta odnoszace sie do Kilku
lub wszystkich wydziatéw, do kilku lub
wszystkich urzednikéw, do catego Za-
ktadu itp.

Statut.

Rocznik.

Ksiega funduszowa.

Sprawy zalegte.

Wydziat Spisu.

Wydziat skarbowy.

Wydziat gospodarczy.

Wydziat prawny.

Wydziat zdrowia.

Komisya szkolna.
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13.

b e

Komisya archiwalna.
Komisya budowy domu.

Fascykul I1.
Akta osobiste.

Protektor. Prezesowa. Prezes.
Wiceprezesowie.
Opiekunowie. Radcy.
Damy. Czionkowie.
Sekretarz.

Kapelan.

Kasyer.

Lekarz.

Nauczyciel.
Prowizor.
Ochmistrzynie.

. Stuzba.

Wybory.

Fascykul 111.
Akta ubogich.
Mezczyzni.
Kobiety.
Chiopcy.
Dziewczeta.
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10.

11.

Fascykuf I'V.
Akta skarbowe.

Budzet i zamkniecia rachunkow.
Rewizye kasy, raporta kasowe, rachunki
Z juxtow.

Podatki, stemple, fasye, porto i inne
optaty rzadowe.

Inseraty, druki.

Procenta od kapitatdw, czynsze ziemne,
sktadki.

Zarobek rzemie$Inikow. Pierze. Starzyzna.
Kary.

Loterya fantowa. Kwesta.

Bal. Odczyty. Koncerta. Teatr.
Obrachunek z gming. Subwencya kra-
jowa. Sol.

Skarbonki. Dary jednorazowe w pienia-
dzach. Pamietnik.

Zmiana monety. Wymiana kuponow.
Dowody komisyi centralnej likwid.

Fascykiil V.
Akta gospodarcze.

l.Inwentarze: Zaktadu, kancelaryi sekre-

tarza, kasyera i prowizora.
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2. Utrzymanie i porzadek gmachow, asse-
kuracya, kominiarz, kloaki.

Ogrody.

Effekta nbiorcze (pranie).

Opat i Swiatlo.

Sprzety i utensilia.

Wydatki potoczne.

Zywienie ubogich i dzieci.

Dary w naturze.

© ® N oUW

Fascykul VI.
Akta prawne.

a. Korespondencya z witadzami rzadowemi.

b. n . " krajowemi.
C. " ” . gminnemi

(daty stat.).
d. ” » Szpitalami.

e. Pozyczki nieudzielone.
/. Zapisy niezrealizowane.

Fascykul VII.
Akta, dotyczace hygieny.

1. Intirmerya.
2. Zywienie chorych.
3. Stosunki hygieniczne.



NoO U A WwNE

FascykuY VIII.
AMz funduszowe.

. Ogolne.
Kapitatow w Obligacyach Indemn.
” » Listach Zastawnych.
” » roznych papierach publ.
” » Kasie Oszczednosci.
” na Dobrach.
" . ,, Domach w Krakowie
(dzielnicami)
" » Arcybractwie, Kapitule,
kosciele N. P. Maryi.

Fascykul 1X.

a. Kaplica. Nabozenstwa. Pogrzeby.
b. Cmentarz.
¢. Brama Floryanska.

Fascykul X.
RoOzne.
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