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Nakitadem Towarzystwa Dobroczynnosci.



INSTRUKCYA

dla
KASY TOWARZYSTWA DOBROCZYNNOSCI

W KRAKOWIE.

§ 1
Kasa Towarzystwa Dobroczynnosci administruje dwa
fundusze:
1. Fundusz potoczny.
2. Fundusz depozytowy.

2.

Fundusz potoczny obejmowa¢ ma kwoty do opedzenia
budzetem objetych wydatkéw Towarzystwa przeznaczone.

Dla tego funduszu utrzymuje kasyer nastepujace ksiegi:

a) Dziennik przychoddw,

b) Dziennik rozchodéw,

c) Ksiege gtowng, czyli tytutowa,

d) Regestr biorczy,

e) Ksiege awansOw do wyrachowania,

) Kwitaryusz.

. 0.

Dziennik tak przychoddéw, jako tez i rozchodéw prowa-
dzi¢ bedzie Kasa wedtug zatgczonego tu formularza A).



Ksiegi te przeznaczone sg do natychmiastowego zapi-
sywania wszystkich wptywéw i rozchodéw tak, ze kazdora-
zowa suma przychodéw po stragceniu od niej sumy rozcho-
dow przedstawia¢ powinna rzeczywisty stan kasy w skrzyni
kasyera.

§ 4.

Ksiega gtowna czyh tytulowa, przeznaczong jest ro-
wniez do zapisywania wszystkich przychodoéw i rozchoddw,
lecz nie w porzadku czasowym, ale wedtug tytutdw.

Tytuly te w przychodzie sa:

1. Zasitki.
2. Prowizye od kapitatow.
3. Czynsze ziemne.
4. Skladki dobrowolne przez Cztonkéw corocznie wno-
szone.
5. Dochod z loteryj fantowych.
Dochéd z przedstawien teatralnych.
Dochod z kwest po kosciotach.
Dochod ze skarbonek i puszek.
Ofiary na raz dane.

10. Optata za ubogich do domu schronienia ubogich od-
danych
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a) przez osoby prywatne,
b) przez Magistrat.
11. Zarobek ubogich.
12. Dochdd z realnosci Towarzystwa.
13. Dochod z wymiany monet.
14. Rozmaite nieprzewidziane dochody.
15. Zwroty.
16. Depozyta i powziete awanse.
17. Zwrdcone awanse.

Tytulty rozchoddw.

1. Pensye urzednikow i stuzby.
2. Koszta kancelaryjne, druki i inseraty.



Odziez, obuwie i posciel. .
Opat i Swiatto.
Pranie.
Koszta infirmeryi.
Utrzymanie kapelana i wydatki na kaplice.
Utrzymanie nauczyciela i wydatki na szkofe.

10. Wyzwoliny i wsparcia jednorazowe.

11. Najem lokaldw.

12. Koszta pogrzebowe.

13. Utrzymanie gmachéw Towarzystwa.

14. Sprzety i utensilia.

15. Assekuracya i kominiarz.

16. Procenta i czynsze ziemne.

17. Podatki, stemple i inne oplaty rzgdowe.

18. Strata z wymiany monet.

19. Wydatki potoczne drobne.

20. Dane awanse z zastrzezeniem zwrotu.

21. Zwrdcone depozytu i awanse.

Ksiega gtdwna prowadzona by¢ ma wedtlug wzoru pod

B) zalaczonego.

© oo~ Ok

5.

Zaraz po odebraniu polecenia Rady ogolnej, kasyer za-
ciggnie do ksiegi tytutowej, w ktorej na kazdy tytut tak
przychodu jak i rozchodu odpowiednig liczbe stronnic prze-
znaczy¢ wypadnie, krétko zebrang tres¢ w rubryce nalezy-
tosci, a mianowicie, jezeli polecenie odnosi sie do majgcej
sie odebra¢ od strony kwoty, imie i nazwisko tejze, rodzaj
nalezytosci, termin uiszczenia, date i liczbe polecenia, a w ko-
lumnie pienieznej kwote; jezeli za$ polecenie odnosi sie do
wyptaty, imie i nazwisko osoby do podniesienia uprawnionej,
za co i kiedy zaptata ma nastgpi¢, .warunki,, od ktorych
wyptata zawista, date i liczbe polecenia, a wreszcie i kwote.



. § 6.

Kiedy strona zgtosi sie do kasy, kasyer ma przede-
wszystkiem wyszuka¢ odpowiednig pozycye w ksiedze gio-
wnej, a zapisawszy tam w kolumnie ,Uiszczen“ date, pozy-
cye dziennika i kwote, odbiera lub wyptaca pienigdze i za-
cigga ja nastepnie do dziennika kasowego, w pozycyach przy-
chodu wypetnia roéwniez kwitaryusz i wydaje stronie kwit
sznurowy. (Obacz 8§. 14 i 16).

§o 7

Jezli polecenie Rady ogo6lnej odnosi sie do wyplaty
statych, w pewnych peryodach uiszcza¢ sie majgcych nale-
zytosci., t. j.: pensye urzednikéw i stug, czynsze, procenta
od kapitatébw biernych itp., natenczas w rubryce nalezytosci
zapisze kasyer te tylko kwote, ktéra do konca roku z optaty
rocznej przypadnie, w nastepnych za$ latach umiesci zaraz
z poczatkiem roku calg nalezyto$¢ roczng w rubryce nale-
zytosci, z dodaniem wszelkich szczeg6téw i warunkow, od
ktérych wyplata jest zawistag. W kolumnie ,,Uiszczenia“ za$
nalezy pozostawi¢ miejsce na tyle linij, w ilu ratach wy-
ptata ma nastgpic.

8§ 8.

Dla przychoddéw statych peryodycznych, zastepuje ksie-
ge gtdwnag rejestr biorczy, ktéry ma by¢ prowadzony wedtug
wzoru lit. C).

Przed koncem kazdego roku przygotuje kasyer wedtug
tego wzoru rejestr biérczy na rok nastepny tak, aby takowy
mogt by¢ ostatniego grudnia zamkniety i w pierwszych dniach
stycznia przez Wydziat skarbowy sprawdzony, a na posie-
dzeniu w drugiej potowie stycznia Radzie og6lnej do za-
twierdzenia przedstawiony.



§ 0.

Kasyer ma przy poborze wplywéw statych regestrem
biérczym objetych, Scisle przestrzega¢ zasady, aby nie przyj-
mowac i nie kwitowa¢ optaty za czas pOzniejszy, jezeli za
peryod poprzedzajacy nalezyto$¢ nie zostata niszczona.

Jezeli strona placi nalezyto$¢ monetg polska, kasyer
wyda jej kwit na tez monete, w juxcie jednak polska mo-
nete zapisze tylko intra marginem, do kolumny pienieznej
wpisze zas walute austryacka, redukujac 4 zip. na 1 zt w. a.
W dzienniku, w ktérym tak w przychodzie, jak i w rozcho-
dzie sg kolumny na monete polskg i austryacks, zapisze
wptywy do tej kolumny, w jakiej pobor zostat uskuteczniony.
Zmiana monet w kasie znajdujgcych sie, tylko przez Wy-
dziat skarbowy przedsiewzietg by¢ moze.

§ 10-

Z koncem lutego i sierpnia kazdego roku, sporzadzi
kasyer wykaz zalegtych procentow i czynszéw ziemnych we-
dlug formularza D) i przedlozy takowy Radzie ogolnej, ce-
lem poczynienia krokow do S$ciagnienia takowych w diodze
administracyjnej. Zalegte sktadki peryodyczne od czionkow
zas wykaze kasyer Radzie ogolnej, raz, a to z koncem paz-
dziernika kazdego roku.

8. 1L

Ksiege awanséw prowadzi¢ bedzie kasyer wedtug wzoiu
lit E). — Do tej ksigzki zapisywa¢ ma wszystkie awanse,
ktére badz to prowizorowi, badz przedsiebiorczym zywienia
dzieci, badz wydzialowi gospodarczemu, lub innym osobom
udzielane i przy wyptacie w ksiedze gtdwnej wprost na tytut
odpowiedni realny, zamieszczone zostang z zastrzezeniem je-
dynie usprawiedliwienia poczynionych z tego awansu wy-
datkéw, ziozyé sie majacym w swoim czasie rachunkiem.
Wyplacajac awans, zapisze kasyer takowy procz do dzien-



nika i do ksiggi gtéwnej w odpowiednim tytule, takze i do
tej ksiegi awanséw. — Po zlozeniu rachunku moze sie po-
kazac:

a) Ze usprawiedliwiony wydatek wyréwnywa w zupet-
nosci wysokosci awansu — w takim razie kasyer zapisze
w ksiedze awansOw przy odpowiedniej pozycyi liczbe pole-
cenia Rady ogdlnej zatwierdzajgcego rachunek, a polecenie
z rachunkiem zalgczy do tej pozycyi dziennika, gdzie awans
pierwiastkowo potozony na wydatek.

b) Ze wydatek rachunkiem usprawiedliwiony jest wiek-
szy jak awans, w takim razie kasyer zapisze te okolicznosé
przy odpowiedniej pozycyi w ksiedze awansow, wyptaci
roznice skladajgcemu rachunek i zapisze takowag w dzienniku
i w ksiedze gtéwnej w tym tytule, gdzie awans na wydatek
zapisany zostat, z powolaniem sie na pozycya onegoz, i za-
taczajac rachunek i polecenie Rady ogolnej do dziennika.

c) Ze wydatek rachunkiem usprawiedliwiony nie do-
chodzi wysokosci awansu, natenczas kasyer odbierze od skia-
dajgcego rachunek, reszte niewydang, wypetni odpowiednie
rubryki w ksiedze awansOw—i zapisze odebrang kwote tak
w dzienniku, jako tez i w ksiedze gtoéwnej na przychdd ty-
tutu 15 ,,Zwroty*“, zalgczajac rachunek i polecenie Rady ogol-
nej do dziennika”

§ 12.

Z koncem kazdego potrocza przedstawi kasyer Radzie
ogdblnej wykaz wszelkich nieusprawiedliwionych awanséw.

§ 13.

Do ksiegi awansow nie nalezg za$§ awanse wyptacone
z zastrzezeniem zwrotu, a ktore jako nieodnoszace sie do
zadnego realnego tytutu rozchodu, w ksiedze gtéwnej w ty-
tule 19 ,Dane awanse z zastrzezeniem zwrotu“, umieszcza¢
nalezy. Rdwnoczesnie z wydaniem takich awansow zapisze
kasyer wydang kwote, bez zadnego dalszego polecenia Rady
ogolnej w ksiege gtéwng w tytule 17 przychodu ,,Zwrdcone



awanse”, jako nalezyto$¢ i utrzyma takowg w ewideneyi az
do uiszczenia.

§ 14,

W ten sam sposob postepowac nalezy z awansami przez
kase potoczng z jakiegokolwiek powodu powzietemi, tudziez
z depozytami. Rdwnoczes$nie z odebraniem takowych i zapi-
saniem ich na przychéd pod tytutem 16) ,,Depozyta i po-
wziete awanse” nalezy w ksiedze gtdwnej w tytule 20 roz-
chodu ,,Zwrdcone depozyta i awanse” umiesci¢ ich w rubryce
»nalezytosci“.

Do tytutu tego odniesie kasyer wszelkie nadptaty, tu-
dziez procenta, czynsze ziemne i sktadki peryodyczne, kté-
reby strony za rok przyszty uisci¢ chciaty, a ktére dla braku
regestru biorczego, wreszcie poniewaz nie stanowig nalezy-
tosci roku biezacego, w tytule realnym umieszcza¢ nie mozna,
lecz zapisa¢ w przychodzie jako depozyt; w roku nastepnym
za$ jako zwrdcony depozyt na rozchéd, a w odpowiednim
tytule realnym na przychdd.

§. 15.

Kwitaryusz utrzymywac bedzie kasyer wedtug wzoru lit. F.

Wydziat skarbowy zarzadzi za poprzednig uchwalg
Rady ogolnej naklad odpowiedniej ilosci druku na kwitary-
usze; po odebraniu takowego z drukarni i zarzadzeniu zeszy-
cia w terniony 3 i 6-arkuszowe, kazdy zeszyt opatrzony pie-
czecig i podpisem przewodniczgcego, przechowa pod wiasnym
zarzadem i wydawac je bedzie kasyerowi w miare potrzeby
za pokwitowaniem.

Wyadziat skarbowy ztozy z tak odebranych i wydanych
zeszytow kwitaryuszowych z koricem kazdego roku Radzie
ogolnej rachunek dowodami poparty.

8 16.

Kasyerowi za odebrane z jakiegokolwiek tytutu od stron
kwoty, innych kwitéw jak sznurowych wydawac nie wolno.
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Tak na juxcie, jakot¢z na kwicie sznurowym, ma by¢ wpi-
sana wyraznie kwota liczbami i literami, dalej tytut odebra-
nej nalezytosci i przy optatach peryodycznych, czas, za ktéry
uiszczone zostaty.

Kwity sznurowe opatrywac nalezy numerem biezacym,
ktéry od d. lIgo stycznia do konca grudnia kazdego roku od
Nr. 1 poczawszy, w hieprzerwanym porzadku arytmetycznym
nastepowac¢ ma. Pod liczbg porzadkowg nalezy w formie utam-
ka dodawa¢ odpowiednig pozycya dziennika przychodu. —
Kazda stronnica juxtu ma by¢ summowang, summa do przygo-
towanego w tym celu na ostatniej stronnicy zeszytu zebrania
przeniesiong i tamze pojedyncze zniesienia réwniez summowane.

§ 17.

Kwity sznurowe wydawaé bedzie kasyer tylko na te
kwoty, ktore od stron wnoszone bywaja. Na procenta od
obligacyi wptywajace do kasy za odciete kupony, kwitow
sznurowych wycina¢ nie nalezy. Rdwniez na te pozycye przy-
chodu, ktdre pochodzg z rownoczesnego zapisania ich na roz-
chéd w innym tytule kasy potocznej lub w kasie depozytowej,
kwitéw sznurowych pisa¢ nie nalezy, gdyz tu powotanie sie
na odpowiednig pozycye rozchodu w dzienniku i odwrotnie,
do usprawiedliwienia rachunkowego zupetnie wystarcza.

§ 18.

Z kwot odebranych kwitowa¢ bedzie kasyer strony
w tej monecie, w jakiej nalezytos¢ rzeczywiscie uiszczong
zostata. Do juxtu za$ i do regestru biorczego zapisa¢ nalezy
wptywy procz tego takze w monecie austryackiej, redukujac
4 ztp. na 1 z+. w. a. Do dziennika zapisa¢ nalezy kazdy przychéd
w tej monecie, w jakiej wptynat do kasy.

§ 19.

Z koncem kazdego roku, a najpdzniej 30 marca roku
nastepnego, ztozy kasyer Radzie ogdlnej rachunek z fundu-
szu potocznego. Rachunek ten skiadac sie bedzie:



11

a) Z dziennika przychodu i rozchodu popartego dowo-
dami, a temi sg: polecenia Rady ogolnej, précz tego za$ co
do przychodu kwitaryusz, co do wydatkéw kwity stron od-
bierajagcych. Kazdy dowdéd powinien by¢é oznaczony u gory
pozycya dziennika, do ktorej sie odnosi.

Kwity przez strony sktadane powinny zawiera¢ kwote
odebrang tak liczbami jakot¢z literami wypisang, rodzaj na-
lezytosci, przy wyplatach peryodycznych czas, za ktory na-
lezyto$¢ odebrana i wiasnoreczny podpis odbierajacego.

Nieumiejacego pisa¢ podpisuje w obecnosci wspotpodpi-
sanego $wiadka umocowany przez kwitujgcego zastepca, kwi-
tujacy za$ kladzie tylko znak krzyza sw. Kasyerowi dla
stron kwitéw, ani pisa¢ ani podpisywa¢ nie wolno.

8. 20.

b) Précz dziennika przychodu i rozchodu nalezy do ra-
chunku takze wykaz po koniec roku nieusprawiedliwionych
awansow, tudziez

c) wyciag z ksiegi gtéwnej, ktérg w tym celu z kon-
cem kazdego roku zamknag¢ nalezy.

Zamknigcie pojedynczych tytutdw ksiegi gtéwncj usku-
tecznia sie w ten sposdb, ze sie summuje najprzéd kolumna
nalezytosci, a nastepnie kolumna uiszczenia, obie te summy
albo sa réwne, t. j. wszystkie nalezytosci sg uiszczone, albo
summa w kolumnie uiszczenia jest od nalezytosci mniejsza,
wtedy rdznica oznacza zalegtos¢, ktéra z koricem roku po-
zostata niezaptacona. W pierwszym razie pod obie summy
ciggnie sie przez calg stronnice kreske zamkniecia, a pod
te liczba roku nastepnego; w drugim wypadku do summy
uiszczenia dodaje sie réznica z oznaczeniem ,Zalegtosc”,
a ta dodana do summy uiszczenia przedstawi summe réwng
nalezytosci. | w tym wypadku pod tak zréwnane summy
ciggnie sie linia zamkniecia, pod nig liczba roku nastepnego,
lecz réwnoczesnie zapisuje sie w rubryce ,,Nalezytosci“ wszy-
stkie pozycye szczegOtowo, z ktorych sie sktada wyzej wy-
kazana zalegto$¢ z roku poprzedniego.
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§ 21

W tych tytutach przychodu, na ktére sporzadzony zostat
regestr biorczy (8. 8.), do ksiegi gtdwnej zapisuje sie z po-
czatkiem roku nalezyto$¢ summarycznie. Z koncem za$ roku
zacigga sie uiszczenie na podstawie zamknietego regestru
biorczego i oblicza w powyzszy sposob zalegtos$é, ktora, jak
sie¢ to rozumie, z zalegtoscig szczegétowo w regestrze bior-
czym wykazang zgodzi¢ sie musi.

§ 22.

Po zamknieciu w ten sposéb ksiegi gtowncj, zrobi ka-
syer odpis pojedynczych tytutdw, tak przychodu jako tez
i rozchodu na druku, dla ksiegi gtdwnej przeznaczonym, bez
przenoszenia jednak zalegtosci pod kreske zamkniecia, jak
to na formularzu lit. B. przyktadem jest objasnione, i dotgczy
w kohcu wykaz summaryczny wedlug wzoru dla bilansu
przeznaczonego, a wykaz ten summaryczny, po sprawdzeniu
i dodaniu objasniajgcych uwag przez wydziat skarbowy, stu-
zy¢ bedzie za bilans do rocznika.

§ 23.

Dla kasy depozytowej prowadzi¢ bedzie kasyer naste-
pujace ksiegi:
Dziennik przychodu,
Dziennik rozchodu,
Kwitaryusz,
Regestr biorczy,
Ksiege liistoryczno-funduszows.

-

o~

§ 21.

Dziennik przychodu i rozchodu prowadzi¢ bedzie ka-
syer wedtug formularza lit. Gr.

Do dziennika tego zapisywac bedzie te przychody i roz-
chody, ktére sie odnosza do statych funduszow Towarzystwa
Dobroczynnosci t. j. kapitaty, z ktérych procenta przezna-
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czone sg na utrzymanie domu schronienia ubogich, tudziez
kwoty wedtug woli ofiarodawcow szczeg6lne przeznaczenie
majace i nie mogace stuzy¢ do opedzenia budzetem objetych
wydatkéw Towarzystwa Dobroczynnosci.

8§ 25.

Fundusze te rozrozni¢ nalezy wedlug nastepujacych
dziatow;

I. Kwoty, ktére na staty fundusz Towarzystwa Dobro-
czynnosci juz wplynety, albo na przyszto$¢ wptynac-
by mogty.

Il. Fundusz na kaplice zaktadowg, kapelana, anniwer-
sarze lub inne nabozenstwa.

I11. Fundusze na budowe nowego domu ubogich.
IV. Kwoty na sptate dlugu do funduszu elokacyjnego
przeznaczone.

V. Depozyta pieniezne.

VI. Depozyta niepieniezne.
VII. Fundusz na lekarstwa.

Przy zacigganiu pozycyj do dziennika depozytowego
tak w przychodzie jak i w rozchodzie, kasyer oznaczy je
jedna z powyzszych liczb rzymskich, stosownie do tego, do
jakiej kategoryi funduszéw pozycya ta naleze¢ bedzie.

§. 26.

Kwitaryusz dla kasy depozytowej prowadzi¢ bedzie
kasyer wedtug formularza lit. H.

Przy wydawaniu kwitéw sznurowych kasy depozytowej
wypei kasyer tak kwit jako tez juxt w kolumnie pienieznej,
napisze kwitowang kwote literami, a zarazem okresli dokla-
dnie rodzaj wpltywu t. j. w jakiej monecie, lub w jakim
papierze wartosciowym przychdéd uskutecznionym zostat, do-
dodajgc przy tych ostatnich doktadnie numer i inne znamiona,
i ilos¢ odebranych kuponow.



8 27.

Réwniez i regestr biorczy dla kasy depozytowej od-
dzielnie sporzadzi¢ i prowadzi¢ nalezy. Do tego regestru bidr-
czego zapisze kasyer wszystkie te procenta od kapitatow
i inne wplywy peryodyczne, ktére nie na opedzenie bieza-
cych potrzeb domu schronienia ubogich, lecz do kapitalizo-
wania, albo na cele przez ofiarodawcéw wyraznie okresSlone,
Sg przeznaczone.

Coroczne wygotowanie i prowadzenie tego regestru bior-
czego nastgpi wedtug zasad i formularza w 88. 8, 9 i 10
niniejszej instrukcyi skreslonych.

§ 28.

Jako rachunek roczny ztozy kasyer z koricem kazdego
roku:

a) Odpis dostowny dziennikow przychodu i rozchodu
kasy depozytowej, z dotgczeniem dori regestru biorczego,
kwitaryuszy i dowoddéw, kazdg pozycye przychodéw i roz-
chodéw usprawiedliwiajgcych.

b) Wykaz ile z remanentu z koricem roku wykazanego
przypada na kazdg kategorye, z wymienionych wyzej w § 25
funduszdw.

§ 29.

Obowiagzki kasyera co do Ksiegi historyczno-fundu-
szowej osobng dodatkowsa instrukcyg okreslone zostana.

§ 30.
Procz powyzszych czynnosci prowadzi¢ bedzie kasyer
takze dziennik podawczy wedtug wzoru lit. I.
Do tego dziennika zaciggnie w krétkiem streszczeniu
wszystkie nadchodzace do kasy polecenia i korespondencye,
oznaczy takowe datg odebrania i numerem biezacym dzien-



15

nika, a po zatatwieniu takowych, rodzaj lub tres¢ zatatwienia
zapisze w przeznaczonej na ten cel kolumnie dziennika.

§ 31

Na kazde zwyczajne posiedzenie Rady ogoélnej, kasyer
sktada¢ bedzie raporta o stanie funduszow potocznych i kasy
depozytowej wedlug wzoru lit K., w ktorym umiesci stan
kasy z ostatniego raportu, przychod w czasie od ostatniego
posiedzenia az do daty raportu, potrgci od summy wydatki
w t6] epoce poczynione i tym sposobem wykaze rzeczywisty
stan kasy w dniu posiedzenia. Summa remanentu obu fun-
duszéw zgodzi¢ sie powinna doktadnie z zapasem w kasie
znajdujacym sie.

Gdyby remanent funduszu potocznego na opedzenie
wydatkow tegoz funduszu nie wystarczat, w takim razie ka-
syerowi pod osobistg odpowiedzialnoscia, ani wydatkow, cho-
ciazby asygnacya Rady ogolnej nakazanych, czyni¢, ani sa-
mowolnie awansu z kasy depozytowej bra¢ nie wolno, lecz
albo nowych wptywow oczekiwac, albo raport Radzie ogolnej,
a w razach nagtych Prezesowi tejze ztozy¢ nalezy.

§ 33.

Kasyer utrzymywac bedzie zapas kasowy w 2ch skrzy-
niach, w kasie podrecznej i w kasie rezerwowej.

W skrzyni podrecznej nie powinno sie znajdowaé wie-
cej nad zt. 750 na opedzenie potocznych wydatkdw. lle razy
z odebranych wplywow summa ta wyzej wzrosnie, ma by¢
nadwyzka skiadana do kasy rezerwowej, zostajgcej pod dwoma
kluczami, z ktorych jeden posiada kasyer, a drugi przewo-
dniczacy wydziatu skarbowego.

Na wiozone i powziete sumy z kasy rezerwowej pro-
wadzony bedzie dziennik, tak, aby kasyer zawsze mogt wie-
dzie¢, ile sie w kasie rezerwowej znajduje.
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8. 34.

Rewizye kasy odbywaé sie beda niespodziewanie naj-
mniej cztery razy do roku.

Poniewaz wedtug statutu wydziat skarbowy powotany
jest do tej czynnosci, bedzie wiec obowigzkiem kasyera na
kazde wezwanie przewodniczgcego tegoz wydziatu lub jego
zastepcy okaza¢ z calg gotowoscig rachunki i by¢ pomocnym
tak przy zamknieciu rachunkéw, jako tez przy przeliczaniu
pieniedzy.

§ 35.

Na zabezpieczenie catosci funduszéw kasyerowi powie-
rzonych, ma tenze ztozy¢ kaucye w kwocie zt. 750 w go-
towce lub papierach wartosciowych, wynoszacych w dniu
ztozenia wedtug kursu przynajmniej powyzsza kwote.

§ 36.

Wszelki brak, jakiby sie przy rewizyi kasy w zapasie
kasowym okaza¢ mogt, kasyer natychmiast uzupetnic¢ jest
obowigzany. Gdyby za$ okazata sie nadwyzka, takowa przez
kasyera podniesiong by¢ nie moze, lecz ma by¢ do dziennika
na przychdd wpisana.

§ 37.

Na drzwiach do Kasy ma by¢ napis: Godziny urzedowe
kasy Towarzystwa Dobroczynnosci sg codziennie od 9 do 12
rano i od 2 do 3 popotudniu z wyjatkiem niedziel i Swiat.

W godzinach tycli kasyer ma by¢ obecnym w kasie,
aby strony przybywajgce w jakimkolwiek zamiarze nie do-
znawaly zawodu.

§ 38.

Précz powyzszych czynnosci obowigzanym jest kasyer
do skladania Radzie ogolnej wszelkich zadanych wyjasnien
i wykazow, i do zastosowania sie do wszelkich polecen, ja-
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kiedy Rada ogolna w zakresie jego urzedowania dla dobra
instytucyi wyda¢ uznata za stésowne.
§ 39.
Instrukcya powyzsza obowigzuje od 1 stycznia 1874 r.

Powyzsza instrukcya kasowa na posiedzeniach wydziatu
skarbowego dnia 15 i 18 pazdziernika 1873 roku odczytang
i przyjetg zostata.

Krakéw dnia 18 pazdziernika 1873.

Gwiazdomorski
Przewodniczacy Wydz. Skarbowego.

L. 606 Dz. Tow. Débr.

Rada Ogdlna Tow. Dabr.

Instrukcye niniejsza dla Kasy Towarzystwa Dobroczynnosci
przyjmuje i zatwierdza.

Krakéw d. 8 listopada 1873 r.

Dr. K. Hoszowski
Prezes.

J. Glebocki

Sekretarz.
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