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Obwieszczenie Ministra Spraw We*
wnetrznych z dnia 25 wrze$nia 1931 roKu
w sprawie ogtoszenia jednolitego teKstu
s.ntutu organizacyjnego Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych. (Monitor FolsKi z dnia 5
pazdzierniKa 1931 r. Nr. 229).

Na podstawie § 2 uchwaly Rady Ministréw
z dnia 9 wrze$nia 1931 r. w sprawie uzupetnie-
nia statutu organizacyjnego Ministerstwa Spraw

Wewnetrznych (,Monitor Polski” Nr. 217 poz.
293), ogtaszam jednolity tekst statutu organiza-
cyjnego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych z dn.
1 lipca 1926 r. (,,Monitor Polski” Nr. 158, poz.
45y) w brzmieniu obecnie obowigzujgcem od
dnia 21 wrzes$nia 1931 r.

Minister Spraw Wewnetrznych
(—) Bronisiaw Pieracki.

Statut Organizacyjny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych,

§ .
~ Ministerstwo Spraw Wewnetrznych dzieli
sie na pie¢. Departamentow:
. Organizacyjny,
IIl. Polityczny,
lll. Samorzadu,
IV.  Administracyjny,

V. Shuzby Zdrowia,
Biuro Personalne oraz dwa Samo-
dzielne Wydziaty: Wojskowy i Apro-
wizacyjny.

Departamenty oraz Samodzielne Wydzialy
podlegajg Podsekretarzom Stanu w zakresie
ustalanym przez Ministra. Biuro personalne pod-
lega bezposrednio Ministrowi, wzglednie wyzna-
czonemu przezeh Podsekretarzowi Stanu,
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§ 2.

Na mocy art. 1 ustawy z dnia 1 czerwca
1923 r. (Dz. G R P. Nr. 60, poz. 436), przy
Ministrze Spraw Wewnetrznych istnieje Glowny
Urzad Statystyczny, ktérego Dyrektor podlega
i referuje Dezposrednio Ministrowi. Organizacje
Gtownego Urzedu Statystycznego i jego stosu-
nek do wiadz panstwowych okresla zatgczony
do wspomnianej ustawy statut.

Na mocy art. 23 a) rozporzadzenia Prezy-
denta Rzeczypospolitej z dnia 6 marca 1928 r.
0 Policji PanAstwowej, w brzmieniu, podanem
w obwieszczeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 31 grudnia 1930 r. (Dz. U. R P. Nr. 5,
poz. 27 z r. 1931) podlega Ministrowi Spraw
Wewnetrznych Komendant Giéwny Policji Pan-
stwowej. Organizacje Komendy Gtownej Policji
Panstwowej okreSlajag przepisy Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 28 grudnia T922 r. (M.
P. Nr. 30, poz. 32 zr. 1923) i rozp. z 81V. 1927 .
(M P. Nr. 86, poz. 207).

Na mocy rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych, wydanego w porozumieniu z Mi-
nistrem Spraw Wojskowych, Minister Spraw We-
wnetrznych jest bezposrednig wiadzg przetozong
Dowddcy Korpusu Ochrony Pogranicza.

8 3.

DEPARTAMENT | ORGANIZACYJNY obej-
muje sprawy nadzoru nad sprawami ustawo-
dawczemi w Ministerstwie, sprawy organizacji
1 nadzoru nad urzedowaniem Ministerstwa oraz
wiadz i urzedoéw podlegtych i sprawy finanso-
wo-gospodarcze.

DEPARTAMENT Il POLITYCZNY obejmuje
sprawy: ogd6lno-polityczne, narodowosciowe i bez-
pieczenstwa.

DEPARTAMENT Il SAMORZADU obejmu-
je sprawy: organizacji zwigzkéw komunalnych
oraz . ich organéw, wykonywanie nadzoru, nad
administracjag samorzagdowa zwiazkow komunal-
nych, ze szczeg6lnem uwzglednieniem gospo-
darki finansowej i dziatalnosci ekonomicznej
tychze zwigzkdow.

DEPARTAMENT IV ADMINISTRACYJINY
ooejmuje sprawy dotyczace wykonywania ustaw
i rozporzadzehn z zakresu Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych, nieprzekazane innym Departa-
mentom, zalatwia orzecznictwo w toku instancji
i wykonywa nadzdr nad przestrzeganiem prze
pisow przez podlegte Ministerstwu urzedy.

DEPARTAMENT V StUZBY ZDROWIA
obejmuje sprawy przekazane Ministrowi Spraw
Wewnetrznych na podstawie ustawy z 28 listo-
pada 1923 r. (Dz. U. R. P. Nr. 131, poz. 1060)
w przedmiocie zniesienia Ministerstwa Zdrowia
Publicznego, wzglednie na podstawie rozporza-
dzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 18
stycznia 1924 r. (Dz. U. R P. Nr. 9, poz. 86)
w przedmiocie rozdziatu kompetencji Ministra
Zdrowia Publicznego oraz na podstawie ustaw
i rozporzadzen poéZniejszych.
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§ 4.

DEPARTAMENT | ORGANIZACYINY skl
da sie z Wydziatdbw: Organizacyjno-Prawnego
i Ogo6lnego oraz z Sekretarjatu Ministra, ktory
pod wzgledem nadzoru stuzbowego podlega Dy-
rektorowi Departamentu Organizacyjnego, za$
w zakresie swoich czynnosci otrzymuje bezpo-
Srednie zlecenia od Ministra i Podsekretarzy
Stanu.

W skfad Departamentu Organizacyjnego
wchodzi Giowny Inspektorat, ktérego kierownik
powotany jest do wykonywania inspekcji w za-
kresie kompetencji Departamentu Organizacyj-
nego oraz koordynowania pracy inspektorow,
przydzielonych do Departamentéw: Politycznego,
Samorzadu, Administracyjnego i Stuzby Zdrowia
i wykonywujgcych czynnosci inspekcyjne w za-
kresie tych departamentdéw, pod bezposrednim
nadzorem dyrektorow tych departamentéw.

Wydziat Organizacyjno-Prawny obej-
muje sprawy dotyczace zasad organizacji i po-
dziatu czynnosci Ministerstwa; organizacje wiadz
i urzedow miejscowych, podlegtych Ministerstwu,
z wyjatkiem samorzadowych; zasady organi-
zacji  Policji Panstwowej 1 stosunku' do wiadz
panstwowych i samorzadowych, z wyjatkiem,
5. 'aw, zatatwianych przez poszczeg6lne Wydzialy;
sprawy podziatu administracyjnego z wyjatkiem
zaliczenia osad w poczet miast; wspotudziat
w pracach ustawodawczych Ministerstwa i w wy-
dawaniu norm treSci og6lnej w granicach, wy-
nikajacych z potrzeby skoordynowania dziatal-
nosci Wydziatbw w tym zakresie.

Wydziat Ogolny obejmuje sprawy bud-
zetowe, rachunkowe, kasowe, gospodarcze oraz
wszelkie sprawy, zwigzane z dziatalnoscig finan-
sowg Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i urze-
déw podlegtych; sprawy biurowosci i nadzoru
nad urzedowaniem w Ministerstwie, oraz sprawy
0g6lne Ministerstwa, nieprzekazane Sekretarja-
towi Ministra.

W skiad Wydzialu Ogdlnego
Rachuba, Intendentura i Kancelarja.

wchodz1

Sekrelarjat Ministra obejmuje sprawy
zlecone przez Ministra, sprawy reprezentacyjne,
informacji prasowej, oraz sprawy ogoélne, wyni-
kajace ze stosunku Ministra do Prezydenta Rze-
czypospolitej, do cial ustawodawczych, Rady
Ministrow i poszczegdlnych Ministréw, do insty-
tucyj spotecznych i os6b, o ile te sprawy nie
naleza do zakresu dziatania poszczegdlnych
Wydziatéw, oraz prowadzenie akt tajnych i po-
ufnych.

8§ 5.

DEPARTAMENT I POLITvVCZNY skiada
sie z 3 Wydziatdw: Spoteczno-Politycznego, Na-
rodowosciowego i Bezpieczenstwa.

Wydziat Spoteczno - Polityczny obej-
muje sprawy, dotyczace ewidencji i badania
ruchow spotecznych i politycznych w Panstwie,
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z wyjagtkiem zagadnienia mniejszoSci narodo-
wych, oraz sprawy, wynikajace z ustosunkowa-
nia sie PafAstwa do tych ruchow.

Wydziat Narodowos$ciowy obejmuje spra-
wy mniejszosci narodowych, wynikajgce z ich
odrebnosci obyczajowej, jezykowej, wyznanio-
wej i gospodarczej.

Wydziat Bezpieczenstwa obejmuje spra-
wy zwigzane z ewidencjg przestepczosci, bada-
nia jej przyczyn i projektowanie, wzglednie
wydawanie zarzadzen zapobiegawczych natury
ogolnej.

§ 6.

DEPARTAMENT It SAMORZADU skiada
sie z 3-ch Wydziatow: Administracji Samorza-
dowej, Finansow Komunalnych oraz Komunal-
nej Polityki Gospodarczej.

Wydziat Administracji Samorzadowej
obejmuje sprawy: samorzadu miast, miasteczek
i uzdrowisk, sprawy przewtaszczen, zabudowania
miast, kosztéw leczenia, sprawy samorzadu
miejskiego, sprawy, wynikajace z potrzeby za-
pewnienia zgodnej dziatalno$ci Ministerstw w za-
kresie stosowania statutu autonomicznego Wo-
jewodztwa Slaskiego, oraz sprawy samorzado-
we, nienalezace do kompetencji innych Depar-
tamentow.

Wydziat Finansow Komunalnych obej-
muje sprawy, dotyczace finansowej gospodarki
zwigzkéw komunalnych.

Wydziat Komunalnej Polityki Gospo- .

daiczej obejmuje sprawy dotyczace ekono-
micznej dziatalnosSci zwigzkéw komunalnych
i urzadzen spoteczno - gospodarczych tych
zwigzkow.

8 7.

DEPARTAMENT IV ADMINISTRACYJNY
sklada sie z 3-ch Wydziatow: Wydziatlu Praw
Stanu Cywilnego i Ruchu Ludnosci, Wydziatu
Porzadku Publicznego. Wydziatu Administracyj-
nego oraz Centralnego Biura Filmowego.

Wydziat Spraw Stanu C: wilnego i Ru-
chu Ludnosci obejmuje sprawy metrykalne,
przynaleznosci i zmiany nazwisk, obywatelstwa
i prywatnego prawa osobowego, meldunkowe,
migracji i cudzoziemcéw.

Wydziat Porzadku Publicznego obej-
muje sprawy dotyczace porzadku publicznego,
sprawy administracyjno - policyjne i ochrony
granic.

Wydziat Administracyjny obejmuje spra-
wy wynikajgce z orzecznictwa w toku instancji,
oraz stosowania ustaw i rozporzadzen admini-
stracyjnych, przekazarych do wykonania Mini-
strowi Spraw Wewnetrznych, o ile te sprawy
nie sa zastrzezone innym Wydziatom.

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. Il
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Centralne Biuro Filmowe obejmuje spra-
wy cenzury i piopagandy filmowej oraz wspot-
dziatanie z innemi Ministerstwami w sprawacn,
dotyczacych kinematografji, a w szczegélnosci
w sprawach:

a) produkcji, przywozu i wywozu filmow,

b) celnych,

c) podatkowych.

d) propagandy panstwowej, oswiatowej
i spotecznej oraz inicjatywy w tych sprawach.

§ 8.

DEPARTAMENT V StUZBY ZDROWIA
sktada sie z 6 Wydziatdw: Inspekcyjno-Organi-
zacyjnego, Higjeny SpOreczr.ej, Walki z Choro-
bami ZaKaznemi, Zaktadéw Leczniczych i Uzdro-
wisk, Farmaceutycznego i Statystycznego.

Wydziat Inspekcyjno - Organizacyjny
zatlatwia sprawy dotyczace organizacji oraz in-
spekcji panstwowej i komunalnej stuzby zdro-
wia, sprawy rejestracji i nadzoru nad uprawnie-
niem do praktyki personelu sanitarnego; ksztat-
cenia personelu sanitarnego i stuzby zdrowia,
sprawy izb lekarskich, innych organizacyj lekar-
skich i higjenicznych, Towarzystwa Czerwonego
Krzyza, sprawy organizacyjne Panstwowych Za-
ktadéw: Higjeny, Badania Zywnosci i Przedmio-
téw Uzytku, sprawy organizacyjne panstwowych
rad: lekarskiej, aptekdtskiej, uzdrowiskowej i in-
nych, sprawy pomocy lekarskiej dla urzednikow
panstwowych, sprawy administracyjno - prawne
Departamentu.

Wydziat Higieny Spotecznej zatatwia
~sprawy higjeny spotecznej (ludnosci, mieszkan,
miejsc zaludnionych, gleby, wody i powietrza,
komunikacji, zywnosci, wieziennej, miedzynaro-
dowej), higjeny zawodowej oraz sprawy opieKi
nad matkg i dzieckiem w zakresie, pozostaw!o-
nym Ministerstwu Spraw Wewnetrznych przez
rozporzadzenie  Prezydenta  Rzeczypospolitej
z dnia 18 stycznia 1924 r. (Dz. U. R. P. Nr. 9,
poz. 86), rozwoju fizycznego spoteczenstwa,
z wylgczeniem miodziezy szkolnej, oraz nadzér
sanitarno -policyjny nad stanem zdrowotnym
szkdt, sprawy medycyny sadowej, grzebanie
zmarlych, sprawy zapobiegania i zwalczania cno-
réb spotecznych (gruzlicy, raka, choréb wene-
rycznych, alkoholizmu i innych), sprawy cuge-
niki oraz lecznictwa Kas Chorych, sanitarno-
lekarska walKa z nierzgdem.

Wydziat Walki z Chorobami Zakaz-
nemi zatatwia sprawy choréb ostrozakaznych,
jaglicy, zimnicy, choréb odzwierzecych, sprawy
szczepienia ospy, sprawy inspekcji epidemjolo-
gicznej, sprawy izolacji, dezynfekcji, dezynsekcji
i detaryzacji wraz z technikg odnos$nych urza-
dzen, sprawy fachowe Parnstwowego Zaktadu
Higjeny.

Wydziat Zaktadéw Leczniczych i Uzdro-
wisk zatatwia sprawy zarzadu zakladow leczni-
czych, zostajacych w administracji paristwowej,
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oraz uzdiowisk panstwowych, jako tez sprawy
nadzoru nad innemi zaktadami leczr.iczemi
i uzdrowiskami, zatatwia sprawy techniki budo-
wlanej, deportacji i repatrjacji osob chorych.

Wydzial Farmaceutyczny zatatwia spra-
wy wyrobu i sprzedazy S$rodkéw leczniczych,
substancyj odurzajacych, trucizn, kosmetykow,
sprawy aptek, sktadéw materjatow aptecznych
i drogeryj, sprawy farmakopei, kontroli farma-
ceutycznej, taksy aptekarskiej, uprawnien do
praktyki farmaceutycznej oraz do wykonywania
zawodu drogistow i materjalistow.

Wydziat Statystyczny prowadzi statysty-
ke zdrowotnoSci publicznej, stuzby zdrowia i le-
karskg, redakcje i administracje wydawnictw
z zakresu stuzby zdrowia i bibljoteke departa
mentu zdrowia.

§ 0.

SAMODZIELNY WYDZIAL. WOJSKOWY
obejmuje sprawy zwigzane z poborem wojsko-
wym, z mobilizacjg i demobilizacja, sprawy 0so-
bistych i rzeczowych $wiadczen wojennych i za-
sitkébw wojskowych i sprawy zwigzane z przy-
sposobieniem wojskowem.

§ 10.

SAMODZIELNY WYDZIAL APROWIZA-
CYJNY obejmuje sprawy pieczy nad stanem
zaopatrzenia ludnosci w artykuty zywnosciowe
i inne przedmioty powszechnego uzytku w mysl
ustaw, przekazujagcych odnosne kompetencje
Ministrowi  Spraw Wewnetrznych; zwalczanie
lichwy, nadzér nad gospodarka aprowizacyjng
zwigzkéw komunalnych, sprawy mobilizacji go-
spodarczej dla celéw wojskowych.

§ 11.

BIURO PERSONALNE zatatwia sprawy
osobowe urzednikéw i nizszych funkcjonarju-
sz6w Ministerstwa oraz podlegtych mu wiadz,
urzedow i instytucyj, sprawy doboru personelu,
sprawy emerytalne oraz sprawy zwigzane z za-
opatrzeniem, opartem na szczeg6lnych tytutach
prawnych, sprawy zwigzane z ubezpieczeniami
spotecznemi, sprawy wynikajace z naruszenia
obowigzkoéw stuzbowych, sprawy rozdziatu eta-
tow; utrzymuje wvkazy imienne oraz prowadzi
ewidencje i statystyke personalng urzednikow
i nizszych funkcjonarjuszéw, zalatwia sprawy
organizacji i szkolenia personelu Ministerstwa
oraz podlegtych mu wiadz, urzedéw i instytucyj,
wspotpracuje w opracowywaniu projektéw ustaw,
rozporzadzen i zarzadzeh ogolnych w sprawach
osobowych oraz w przystosowaniu budzetu do
zamierzen personalnych i organizacyjnych; za-
fatwia sprawy odznaczen, jak réwniez sprawy
wynikajace z przepisow dotyczacych stuzby woj-
skpwej
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VI.

OKoinlkl
Ministerstw# Sprw Wewnetrznych,

295.

Okolnik Nr. 186
z dnia 6 listopada 1931 r.

(OL. 1473/23) w sprawie szczeg6towego po-
dziatu czynnoSci w Ministerstwie Spraw
Wewnetrznych.

Do

P.P. Dyrektoréw Departamentéw I-V,

Szefa Biura Personalnego, Naczelni-

kow Wydziatow, Urzednikéw M. S.
Wewn. (wszystkich)

Na podstawie § 3 rozp. Rady Ministrow
z dnia 25 VII1.1926 r. w sprawie zasad organi-
zacji i urzedowania Ministerstw (Monitor Polski
Nr. 203) zatwierdzam zatgczony do niniejszego
okolnika szczeg6towy podziat czynnosci w Mini-
sterstwie Soraw Wewnetrznych.

Przy stosowaniu szczegétowego podziatu
czynnosci nalezy mie¢ na uwadze co nastepuje:

1. Szczeg6towy podziat czynnosci ustala
i wylicza kategorje spraw, ktorych zatatwianie
jest obowiazkiem i prawem poszczegblnych Wy-
dziatbw w mysl statuLu organizacyjnego, nato-
miast pomija Srodki i sposoby, do tego celu
stuzace, a wynikajace badz z przepisow regu-
laminu M. S. Wew., badZ z natury rzeczy. Po-
mija zatem szczeg6towy podziat czynnosci takie
okreslenia jak: ,zbieranie materjatow", ,,wspot-
dziatanie z innymf Wyoziatami", ,opracowywa-
nie norm", ,udziat w konferencjach* i t. p.
Ptwne wyjatki od powyzszej zasady znajduja
sie w szczeg6towym podziale czynnosci badz
ze wzgledu na specjalny rodzaj funkcji (np.
odnos$nie do Wydziatéw Dep-tu Il), bagdZz odnos-
nie do Wydziatéw, zatatwiajgcych sprawy natury
porzadkowej lub og6lne) (np. Wyaz. OL.).

2. Niektore Wydziaty, oprdécz szczegoto-
wej wiasciwosci, uwidocznionej w punktach po-
dziatlu czynnos$ci, posiadajg jeszcze ogdlny za-
kres kompetencji we wszystkich sprawach pew-
nego rodzaju (typu). W szczegdllnosci taki
0golny zakres kompetencji posiadaja:

Wydziat OL. we wszystkich sprawach z za-
kresu orgahizacyj administracji rzadowej i trybu
urzedowania;

Wydzial PP. we wszystkich sprawach natury
politycznej, niezastrzezonych w poszczeg6lnych
punktach podzialu czynnosci wyraznie dla Wy-
dziatbw PN, PB i Min;
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Wydziat SS. we wszystkich sprawach z za-
kresu organizacji samorzadu terytorjalnego;

Wydziat SG. we wszystkich sprawach z za-
kresu zagadnien ogdlno gospodarczych, a nie
nalezagcych do Wydzialu SF. i f\pr,;

Wydziat ZO. we wszystkich sprawach De-
partamentu V Stuzby Zdrowia nieprzydzielonych
wyraznie innym Wydziatom regoz Departamentu;

Wreszcie Wydziat AA. posiada 0g6lng kom-
petencje w zakresie réznych spraw konkretnych,
nieprzydzielonych wyraznie zadnemu Wydzia-
towi Ministerstwa, o ile sprawy takie w praktyce
sie wylonig a w podziale czynnosci nie beda
uwzglednione.

3. Wszedzie tam, gdzie podziat czyn-
nosci pozostawiatby jakiekolwiek watpliwosci co
do kompetencji poszczeg6lnych Departamentéw
lub Wydziatéw, nalezy opieraé sie na przepi-
sach statutu organizacyjnego Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych, okreslajgcych w sposéb ogolny
zakres czynnosci Departamentow i Wydziatow
Ministerstwa.

Ostateczne rozstrzyganie sporéw kompe-
tencyjnych, wyniklych na tle podziatu czynnosci,
nalezy w mysl § 32 regulaminu Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych do kompetencji Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego (OL.).

4. Co do ustosunkowania sie Departa-
mentéw i Wydziatbw Ministerstwa do Komendy
etobwnej Policji Panstwowej zwracam uwage,
ze do kompetencji Gtéwnego Komendanta Po-
licji Panstwowej nalezy wewne.trzna admini-
stracja korpusu Policji Panstwowej w zakresie
uzupetnienia, zaopatrzenia, uzbrojenia i wyszko-
lenia Policji w Panstwie, nadzér nad sposobem
wykonania czynnosci stuzbowych przez funkcjo-
narjuszow policji, oraz czynnosci wykonawcze
w zakresie organizacji Policji. We wszystkich
sprawach tyczacych sie kompetencji Komen-
danta Gtdéwnego Policji, poszczegdlne Wydziaty
(i Departamenty) znoszg sie bezposrednio z Gtow
nag Komendg Policji.

Pozarem pozostajg w mocy postanowienia
Regulaminu Ministerstwa Spraw Wewnetrznych,
a w szczegoélnosci przepis § 161 tegoz Regula-
minu, okre$lajacy stosurki Ministerstwa Soraw
Wewn. z Komendantem Gitéwnym Pol. Panstw.

5. Niniejszy szczegbtowy podziat czynnosci
wchodzi w zycie z dniem 15 listopada rb.

Réwncczesnia uchylam dotychczasowy roz-
ktad czynnosci, zatwierdzony okdlnikiem Nr. 18
z dn. 21.1.1927 r. oraz wszelkie inne okdlniki
i instrukcje sprzeczne z niniejszem zarzgdzemem
a w szczegolnosci okolniki: Nr. 118 z24.V.1927r.
w sprawie podziatlu czynnosci Wydziatow AP.
i ZH; Nr. 174 z dn 7,X.1927 r. w sprawie po-
dzialu czynnosci Wydz. SG. i Apr; Nr. 221
z dn. 16.X1.1928 r. w spr. podziatlu czynnosci
Wydziatlu AA. i Centr. Biura Filmowego; Nr. 86
z dn. 22.1V.1929 r. w spr. koordynowania czyn-
nosci z Wydz. ZU.; Nr. 98 z dn. 2.V.1929 r.
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w spr. utworzenia Referatu ZJ; Nr. 54 z dnia
10.M 1931 w spr. podziatu czynnosci w Min;
Nr. 73 z dn 1V.I931 r. w spr. utworzenia
Biura Pers.; Nr. 127 z dn. 11.MI 1931 r. spr.
podziatu czynnosci w Wydz. OL.; oraz zarza-
dzenie z dn. 22.VI11.1929 r. Nr. OL. 1473/6 w spr.
podziatu czynnosci w Departamencie IV Admi-
nistracyjnym.

Jest obowigzkiem wszystkich urzednikow
doktadnie zapozna¢ sie z postanowieniami sta-
tutu organizacyjnego Ministerstwa Spraw Wew-
netrznych i szczegétowym podziatem czynnosci
i w praktyce Scisle przestrzega¢ tych przepisow.

PP. Dyrektorzy Departamentéw i PP. Na-
czelnicy Wydziatéw dopilnujg wykonania niniej-
szego okolnika oraz zarzadza, aby kazdy refe-
rujacy urzednik Ministerstwa otrzymat egzem-
plarz statutu iszczegdétowego podziatu czynnosci.

Szczegb6towy podziat czynnosci
w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych.

DEPARTAMENT |. ORGANIZACYJNY.

Wydziut I. Organizacyjno-Prawny
(znak Wydziatu OL.)

obejmuje sprawy zasad organizacji i trybu
urzedowania Ministerstwa, oraz wraaz i urzedéw
miejscowych, podlegtych Ministerstwu, z wy-
jatkiem samorzadowych; zasady organizacji Po-
licji Panstwowej i stosunku Policji do wiadz
panstwowych i samorzadowych, z wyjatkiem
spraw zatatwianych przez poszczegdlne wydzia-
ty; zasady organizacji Ko-pusu Ochrony Pogra-
nicza i stosunku oddziatow ochrony pogranicza
do wiladz administracyjnych, sprawy poaziatu
administracyjnego, z wyjatkiem zaliczania osad
w poczet miast; wspo6tudziat w pracach ustawo-
dawczych Ministerstwa i w wydawaniu norm
tresci ogdlnej, w granicach wynikajacych z po-
trzeDy skoordynowania dziatalnosci wydziatow
w tym zakresie.

Do Wydziatlu OL. nalezg w szczeg6lnosci:

1 sprawy organizacji M:nisterstwa Spr

Wewnetrznych:

a) opracowywanie statutu organizacyjnego
i szczegOtowego podziatu czynnosci;

b) spory kompetencyjne na tle szczego-
towego podziatu czynnosci (§ 32 Regu-
laminu);

c) zasady organizacji
i poufnej);

kancelarji  (jawnej

2 regulowanie tryou urzedowania:

a) opracowywanie Regulaminu Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i czuwanie nad
jego stosowaniem w praktyce (okolnik
Nr. 1, z 21 1930 r);

b) uzgadnianie okoInikéw i zarzadzen do-
tyczacych spraw oojetych Regulaminem
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(zarzadzenie Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych z 1311 1930 r. OL. 2138/4);
¢) klasyfikacja icentralna ewidencja sprawo-
zdan opisowych i statystycznych (8 64)*)
d) klasyfikacja i rozdziat okdélnikéw i pism
okolnych (8§ 110, 113);
e) centralna ewidencja drukéw i wzoréw
szematycznych (§ 112);

3. koordynowanie spraw ustawodawczych

i prawnych:

a) udziat w pracach legislacyjnych Mini-
sterstwa (§ 118-120, 123);

b) uzgadnianie opinij dotyczacych projek-
tow prawodawczych innych Ministerstw
(8§ 133—140);

c) legislacja Gtéwnego Urzedu Statystycz-
nego (8§ 160);

d) przygotowywanie referatu na Rade Mini-
strow (8§ 140); *

e) sprawy konferencyj miedzyministerial-
nych (8 93, 136, 137, 139);

f) sprawy orzeczen Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych uchylonych przez Najwyzszy
Trybunat Administracyjny (8 87);

g) centralny zbiér opinij prawnych (8 49);

4. sprawy podziatu administracyjnego:

a) podziat na wojewddztwa, powiaty, gmi-
ny i obszary dworskie z wyjgtkiem spraw
podnoszenia osad do godnosci miast
oraz spraw likwidacyjnych;

b) podziat administracyjny powiatéw (wdj-
tostwa, ekspozytury);

c) ustalanie i przenoszenie siedziby urzedéw;

d) zmiany i ustalanie nazw;

5. organizacja wiladz administracji ogolnej:

a) regulowanie praw i obowigzkdéw woje-
wodow i starostdw jako reprezentantow
Rzadu (z wyjatkiem spraw konkretnych
z art. 15, 16 i 18 rozporzadzenia Prezy-
denta Rzeczypospolitej z 19.1 1928, okol-
nik Min. Spraw Wewnetrznych z 11.Ml
1931 r. Nr. 127/31);

b) konf.ikty i spory kompetencyjne wiadz
administracji ogolnej z innemi wiladza-
mi rzadowemi (z wyjatkiem wojsko-
wycn);

c) regulowanie praw i obowigzkéw woje-

wodoéw i starostéw, jako szefow admi-

nistracji ogolnej (zespolenie) z wyjat-
kiem spraw dotyczacych czynnika obywa-

telskiego (okolnik Nr. 98 z 13.VI 1928 r.);

organizacja i tryb urzedowania urzeddw

wojewddzkich i starostw, uzgadnianie
wszystkich zarzadzen Min. Spraw We-
wnetrznych w tym przedmiocie (okdl

nik Nr. 25 z 28 Il 1928 r.);

e) sprawy dziennikéw wojewddzkich;

f) zazalenia na dziatalno$¢ wiadz admin.
0g6lnej wpltywajgce w drodze nadzoru,

d

~

') 88 powotane w nawiasach odnoszg sie do Re-

gulaminu Min. Spraw Wewn.
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0 ile nie podpadajg pod kompetencje
innych wydziatow;

g) wydawanie zarzadzen i t. p. na zadanie
innych Ministerstw domagajacych sie
wspétudziatu wiadz adm. ogdlnej (o ile
nie nalezg do kompetencji innych wy-
dziatow);

h) zasady organizacji kancelaryj wiadz
admin. ogolnej;

i) sprawy organizacyjne sadow administr.
w wojt#, poznanskiem i pomorskiem;

j) zjazdy starostow;

6. organizacja stuzby bezpieczenstwa:

a) zasady organizacji stuzby bezpieczen-
stwa publicznego i stuzby ochrony granic;

b) wspotdziatanie w pracach legislacyjnych
Gléwnej Komendy Policji Panstwowej
1 Dowddztwa Korpusu Ochrony Pogra-
nicza:

c) sprawy stosunku organéw stuzby bez-
pieczenstwa i ochrony granic do wiladz
sgdowych i administracyjnych (rzado-
wych i-samorzgdowych);

d) sprawy Policji Slaskiej;

e) zazalenia na wiadze administracji ogdl-
nej w sprawach wynikajacych z tytulu
wykonywania przez te wiadze 'naazoru
nad organami Policji Panstwowej, o ile
sprawy te nie nalezg do innych wydzia-
tow (ust. 3 § 161);

7. sprawy rozne:

a) regulowanie zasad korespondencji i sto-
sunku Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
oraz wiadz adm. ogdlnej do placowek
polskich zagranicg i placéwek zagranicz-
nych w Polsce;

b) opinjowanie wydawnictw w zakresie prze-
widzianym w § 177 Regulaminu;

c¢) redakcja Dziennika Urzedowego Mini-
sterstwa Spraw Wewnetrznych;

d) redakcja Zbioru, Zarzadzenn Min. Spraw
Wewnetrznych;

e) czuwanie, aby wydawane przez Minister-
stwo zarzadzenia okre$laly stosunek do
Zbioru Zarzadzen (okdlnik Nr. 44 z 24 1lI
1931 r.) oraz przeprowadzaty komasacje
dotychczasowych zarzadzen (okolnik Nr.
55 z 11.1V 1931 r.).

Wydziat 2. Ogolny.
(znak Wydziatu OB.)

obejmuje sprawy budzetowe, rachunkowe,
kasowe, gospodarcze oraz wszelkie sprawy,
zwigzane z dziatalno$cig finansowg Ministerstwa
Spraw  Wewnetrznych i urzedéw podlegtych;
sprawy biurowosci i nadzoru nad urzedowaniem
w Ministerstwie, oraz sprawy o0g6lne Minister
stwa, nie przekazat.e Sekretarjatowi Mmistra.

W szczegélnosci do Wydziatu Ogolnego
nalezy:

L sporzadzanie preliminarzy budzetowy
Centrali, wojewddztw i starostw, Siuzpy Zdrowia,
Urzedu Spraw Mniejszosci oraz ustalanie catego
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preliminarza budzetowego Ministerstwa Spraw
Wewnetiznych;

2. dysponowanie kredytami Centrali, wo-
jewodztw i starostw, Stuzby Zdrowia, Urzedu
Mniejszosci oraz przedsiebiorstw;

3. opinjowanie projektdw instrukcyj i za-
rzadzen poszczegdlnych wydziatdw, powoduja-
cych wydatki ze skarbu Panstwa;

4. lustracje dziatdbw budzetowo-gospodar-
czych podlegtych urzedow;

5. Opracowywanie instrukcyj i zarzadzen
w sprawach budzetowych, rachunkowych i go-
spodarczych,

6. sprawy optat stemplowych;

7. sprawy tlumaczenn na jezyki obce iz
jezykéw obcych na polski;

8. sprawy pieniezno-osobowe, jak: wymiar
uposazen, doaatki do uposazenia, zapomogi,
nagrody pieniezne, zaliczki na ptace, koszty
podrozy i przesiedled, odprawy, posmiertne,
oraz wydawanie kart porady lekarskiej;

9. prowadzenie ksigg rachunkowych prze-
widzianych w obowigzujgcych przepisach;

10. sporzadzanie i uzgadnianie z Centralng
Ksiegowoscig zamknie¢ rachunkowych, perjo-
dycznych i rocznych;

11. prowadzenie rachunkowosci i kontrola
przedsiebiorstw Stuzby Zdrowia;

12 prowadzenie Kasy podrecznej Minister-
stwa Spraw Wewnetrznych;

13. sprawy gospodarcze urzedéw podle-
gtych, jak zakup, kontrola, podziat i przydziat
inwentarza biurowego, przydziat mieszkan stuz-
bowych i t. p.;

14. sprawy budowlane Ministerstwa (kupno
budowa i remont domdw, zajetych przez urzedy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych);

15. sprawy gospodarcze Centrali Minister-
stwa, a mianowicie:
a) administracja gmachami i Srodkam' loko-
mocji;
b) regulaminy stuzbowe i instrukcje dla
nizszych funkcjonarjuszéw Ministerstwa
i nadzor nad nimi;

16. organizacja i kontrola biurowosci Mi-

nisterstwa:

a) sprawy Kancelarji (z wyjatkiem prowa-
dzenia akt tajnych i poufnych, ktore
nalezg do Sekretarjatu Ministra oraz
akt mob., ktére naleza do Wydziatu
Wojskowego), Biura Informacyjno Po-
dawczego, Ekspedytury, Archiwum'Gtow-
nego;

b) nadzér nad kancelarjami departamento-
wemi wraz z kontrolg zalegtoSci w wy-
dziatach;

c) wyznaczanie urzednikéw manipulacyj-
nych do poszczegdlnych kancelaryj;

17. sprawy aparatu Hughes’a.
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3) Sekretariat Ministra
(znak Sekretarjatu Min.)

obejmuje sprawy zlecone przez Ministra,
sprawy reprezentacyjne, sprawy ogolne wynika-
jace ze stosunku Ministra do Prezydenta R7e-
czypospolitej, do ciat ustawodawczych, Rady
Ministrow i poszczeg6lnych Ministrow, do insty-
tucyj spotecznych i os6b o ile te sprawy nie na-
leza do zakresu dziatania poszczeg6lnych Wy-
dziatéw (zwilaszcza Wydziatdw Organizacyjno-
Prawnego i Ogdlnego), oraz prowadzenie akt
tajnych i poufnych.

W powyzszym zakresie dziatania Sekretar
jat Ministra jest réwniez Sekretarjatem Podse-
kretarzy Stanu.

W szczegblnosci do Sekretarjatu Ministra
nalezg nastepujace sprawy:

1. Sekretarjat Osobisty Ministra;

2. wykonywanie szczeg6lnych zleceh Mini-
stra i ich ewidencja;

3. fundusz dyspozycyjny Ministra w zaure-
sie wydatkdw reprezentacyjnych, oraz specjalnie
zleconych przez Ministra;

4. sprawy reprezentacyjne i etykietalne
(uroczystosci i zjazdy z udziatem Ministra lub
jego oficjalnego przedstawiciela, spraw) etykie-
talne i reprezentacyjne Ministra i Ministerstwa
oraz organow Dod'eglych, z wyjatkiem spraw
wynikajacych z postanowien rozporzadzenia Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia
1928 r. Dz. G. R P. Nr. 1, poz. 86);

5. podroze urzedowe Prezydenta Rzeczy-
pospolitej, cztonkéw Rzadu i t d, podrdze urze-
dowe i inspekcje Ministra Sflraw Wewnetrznych;

6. stosunek Ministra do Prezydenta Rze-
czypospolitej, Prezesa Rady Ministrdw, poszcze-
gblnych Ministréw i innych przedstawicieli urze-
déw centralnych;

7. stosunek Ministra do instytucyj spotecz-
nych i poszczegdlnych osdéb, o ile nie nalezg
do zakresu dziatania poszczegblnycn wydziatdw;

8. referat sejmowy (ewidencja i rozsytanie
porzadkdw dziennych plenum i komisyj, przy-
gotowywanie materjatéw dla Ministra, sprawozda-
nia i druki sejmowe, ewidencja postdw i sena-
toréw. przemowienia Ministra, interwencje pc-
stdbw i senatorow, ewidencja rezolucyj sejmo-
wych i ich wykonania przez Ministra);

9. sprawy intarpelacyj (ewidencja, rozdziat,
kontrola terminow);

10. sprawy posiedzen Rady Ministrow (ewi-
dencja i rozdziat porzadkow dziennych, wspot
dziatanie z Wydziatem OL. w przygotowaniu
mateijatdbw dla Ministra, ustalanie tekstow za-
padtych uchwat i zawiadamianie o nich wilasci-
wych wydziatdw);

11. ewidencja posiedzen miedzyministerjal-
nych, komisyj i konferencyj z udziatem Ministra
z wyjatkiem dotyczacych spraw legislacyjnych
Ministerstwa i miedzyministerjalnych, ktore na-
lezag do Wydzialu OL,;

12. zjazdy wojewodow;
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13. referat sprawozdawczy Ministerstwa;

14. sprawy godzin urzedowych, dni urze-
dowania;

15. bilety wolnej jazdy, organizacja i nad-
zOr nad wydawaniem;

16. dysponowanie $rodkami lokomocji za-
rzadu centralnego;

17. kancelarja dla spraw tajnych i pouf-
nych catego Ministerstwa.

4) Gitowny Inspektorat
(znak literowy 0J.)

oDejmuje: — koordynacje pracy inspekto-
row ministerjalnych, wykonywujacych czynnosci
inspekcyjne w zakresie wiasciwych departamen-
tébw pod bezposrednim nadzorem dyrektoréow
tych departamentéw — wykonywanie inspekcji
w zakresie kompetencji Departamentu Organi-
zacyjnego i Biuia Personalnego w stosunku do
wiadz podlegtych, — organizacje inspekcji wo-
jewodzkiej i nadz6r nad nia.

W szczeg6lnosci do Giownego Inspektora-
tu naleza:

1. SDrawy organizacyjne inspekcji minister-
jalnej i wojewodzkiej;

2. ustalanie zasadniczych zadan, wytycz-
nych i planéw inspekcji, oraz normowanie me-
tod jej pracy;

3. instrukcyjno-dydaktyczny nadzér nad
dziatalno$cig inspekcji wojewodzkiej;

4. koordynowanie pracy inspektoréw mini-
sterjalnych;

5. ewidencja i wykorzystywanie wynikow
inspekcyj;

6. przewodnictwo w inspekcjach grupo-
wych;

7. udziat w wojewddzkich zebraniach sta-
rostbw, w zjazdach naczelnikéw wojewddzkich
wydziatdbw, komendantéw wojewoddzkich Policji
Panstwowej;

8. inicjatywa i przeprowadzanie inspekcji
normalnych z zakresu kompetencji Departa-
mentu Organizacyjnego i Biura Personalnego;

9. wglad w wazniejsze akta dochodzen i ich
opinjowanie.

DEPARTAMENT Il. POLITYCZNY.

Wydziat 5. Spoteczno-Polityczny.
(znak Wydziatu PP.)
obejmuje sprawy, dotyczace ewidencji i ba-
dania ruchéw spotecznych i politycznych w Pan-
stwie, z wyjgtkiem zagadnienia mniejszosci na-
rodowych, oraz sprawy, wynikajgce z ustosun-
kowania sie Panstwa do tych ruchéw.

W szczegolnosci do Wydziatlu Spoteczno-
Politycznego nalezy:
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a) zycia stronnictw i stowarzyszern poli-
tycznych polskich (zgromadzenia, wiece,
deklaracje programowe i t. p.);

b) zyda stowarzyszen, zwigzkéw i instytu-
cyj spotecznych;

c) ruchéw wyznaniowych ws$réd ludnosci
polskiej;

d) dziatalnosci Sejmu i Senatu (ewidencja
skfadu osobowego, dziatalno$¢ klubow
it p);

e) prasy polskiej, zarowno polskiej krajo-
wej, jak i zagranicznej ze stanowiska
politycznego;

* 2, ogO6lne zagadnienia ustrojowe, admini-
stracyjne, kulturalne i gospodarcze z punktu
widzenia politycznego;

3. zagadnienia natury ogdlno-politycznej,
dotyczace W. M. Gdanska;

4. zagadnienia ogolno-polityczne, dotycza-
ce emigracji i mniejszosci polskiej w innych
panstwach;

5. konkretne sprawy, wynikajgce z zasto-
sowania przez wojewodéw postanowien art. 15
i 16 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
0 organizacji wiadz adrrin. ogdlnej (cpinjowa-
nie przyje¢ do stuzby panstw., oraz obsad sta-
nowisk samoistnych i kierowniczych), o ile cho-
dzi o osoby nalezagce do mniejszosci w poro-
zumieniu z Wydziatem Narodowos$ciowym;

6. udziat w opracowaniu wzgl. opinjowaniu
projektéw ustaw, rozporzadzen, traktatéw i umow
miedzynarodowych o znaczeniu politycznym
(sprawy wyborcze, wyznaniowe, jezykowe, pra-
sowe i t. p.);

7. redakcja i wydawnictwo biuletynéw o bie-
zacem zyciu spoteczno politycznem;

8. ewidencja czasopism i drukoéw, ukazu-
jacych sie w Polsce (statystyka wydawnicza);

9 informowanie prasy o dziatalnosci Min.
Spraw Wewnetrznych (komunikaty, sprostowa-
nia, wywiady i t. d.);

10. sprawy wyboréw do ciat ustawodaw-
czych i Ich technicznego przygotowania;

11. ewidencja dziatalnosci ciat i organow
samorzgdowych oraz ich wybory z punktu wi-
dzenia Dolitycznego.

Wydziat 6. Narodowos$ciowy
(znak Wydziatu PN.)

obejmuje sprawy mniejszosci na~odowych,
wynikajace z ich odrebnosci obyczajowej, jezy-
kowej wyznaniowej i gospodarczej.

W szczegolnosci do Wydzialu Narodowo-
Sciowego nalezy:

1. opracowywanie wytycznych w zakresie
stosunku Panistwa do mniejszosci narodowych
1 udziat w opracowywaniu projektéw odnosnych

1. zbieranie informacyj oraz opracowywa-ustaw i przepisow:

nie Sprawozdan z dziedziny zycia spotecznego
i politycznego w kraju, a w szczegdlnosci w za-
kresie'

2. zbieranie informacyj, oraz opracowywa-
nie sprawozdan kwartalnych i wnioskéw z dzie-

dziny zycia spotecznego i politycznego mniegj-
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sz@Sci narodowych, a w szczeg6lnosci w za-
kresie:

a) zycia stronnictw i stowarzyszeh poli-
tycznych, oraz wybitniejszych ich czton-
kéw (uchwaty, deklaracje programowe,
zjazdy partyjne, wiece it d.);

b) ruchu stowarzyszeniowego, kulturalno-
oswiatowego, zawodowego i spotdziel-
czego i t. d;

c) dziatalnosci przedstawicielstw parlamen-
tarnych i poszczegdlnych ich czionkow;

d) prasy mniejszosciowej;

3. sprawy uprawnien jezykOéw mniejszosci
narodowych w stosunkach urzedowych i zyciu
publicznem;

4. sprawy kosSciotéw i zwigzkdw religijnych
w zakresie dziatania Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych: Kkatolickiego, o ile dotyczy mniej-
szosci narodowych (w szczeg6lnosci obrzaakow
grecko-katolickiego i wschodnio-stowianskiego),
prawostawnego, protestanckich, mojzeszowego,
mahometanskiego oraz sekt (z wyfaczeniem Ko-
Sciota Narodowego i marjawityzmu);

5. przeglad prasy i publiKacyj mniejszosci
narodowych, oraz opracowywanie komunikatow
prasowych tygcdniov'ych;

6. opracowywanie materjatdbw statystycz-
nych i tablic, dotyczacych rozmieszczenia etnicz-
nego i stanu posiadania poszczeg6lnych mniej-
szosci narodowych;

7. sprawy wynikajagce z urzedowania Ko
misji do Spraw Mniejszosci Narodowych, zbie-
ranie materjatdw potrzebnych dla prac Komisji
i opracowywanie wnioskow;

8. opinjowanie w sprawach zarzadzeh wiadz
panstwowych, odnoszacych sie do stowarzyszen,
zwigzkow, imprez widowiskowych, wydawnictw,
w wazniejszych sprawach nadawania obywatel-
stwa polskiego, stosunku do cudzoziemcéw
i t. p., o ile dotycza one os6b niepolskiej na-
rodowosci;

9. sprawy uzgadniania dziatalnosci Mini-
sterstwa Spraw Wewnetrznych z innemi Mini-
sterstwami i urzedami centralnemi w zakresie
spraw narodowosciowych.

Wydziatl 7. Bezpieczenstwa
(znak Wydziatu PB).

obejmuje sprawy, zwigzane z przestepczo-
$cig, badanie jej przyczyn i projektowanie wzgl.
wydawanie zarzadzer zapobiegawczych natury
0gélnej.

W szczegolnosci do Wydzialu Bezpieczen-
stwa nalezy:

1. zbieranie materjatu informacyjnego w
zakresie przejawOw zagrazajacych bezpieczen-
stwu, porzadkowi, lub spokojowi publicznemu:
Zestawianie na jego podstawie wykazOow, spra-
wozdand it p;

2. obserwacja i badanie dzialalnosci orga-
nizacyj nielegalnych i organizacyj o tendencjach
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antypanstwowych oraz ustalanie
w zakresie ich zwalczania;

3. ewidencja i badanie kwestji przestep-
czosci ogolnej, jej przyczyn, oraz wnioski w Kie-
runku zwalczania wzgl. usuwani* przyczyn tej
przestepczosci;

4. ewidencja dziatalnoSci przestepczej w
dziedzinie szpiegostwa i dywersji—wnioski;

5. kwestje bezpieczenstwa publicznego, wy-
nikajgce z syruacji gospodarczej panstwa, bez
robocia, strejkéw, klesk elementarnych i t. d;

wytycznych

6. zagadnienia bezpieczehAstwa, wynikajace
ze stosunkow z panstwami sasiedniemi i ruchem
cudzoziemcéw w panhstwie (zajScia graniczne,
dywersja, wymiana przestepcow);

7. ocena potrzeby wprowadzenia lub ska-
sowania stanu wyjatkowego i sgdéw doraznych;

8. sprawy rozlokowania policji i wojska
z punktu widzenia potrzeb bezpieczernstwa, oce-
na potrzeby tworzenia nowych jednostek poli-
cyjnych;

9. sprawy ochrony Prezydenta Rzeczypo-
spolitej i os6b wurzedowych, oraz gos$ci zagra-
nicznych,—ochrony poselstw zagranicznych oraz
ochrony objektéw panstwowych i $rodkéw tacz-
nosci:

10. sprawy uzgadniania dziatalnosci Mini-
sterstwa Spraw Wewnetrznych z innemi Mini-
sterstwami i urzedami centralnemi w zakiesie
bezpieczenstwa i zwalczanie przestepczosci; kon-
kretne sprawy o usuniecie lub przeniesienie
przez wojewodow funkcjonarjuszéw resortéw
niezespolonych (art. 18 rozp. Prezydenta Rze-
czypospolitej o organizacji wiaoz admin. og6lnej);

11. ocena stanu bezpieczenstwa w catem
panstwie, jak i w poszczegllnych okregach te-
rytorjalnych, oraz wnioski z tem zwl!gzane
(wnioski w sprawie funduszu dyspozycyjnego);

12. stosunki komunikacyjne z punktu wi-
dzenia potrzeD bezpieczehnstwa i potgczenia ko-
munikacyjne urzedéw administracyjnych; opin-
jowanie zezwolen na posiadanie prywatnych
urzadzen telefonicznych i radjostacyj nadawczo-
odbiorczycn;

13. sprawy hodowli gotebi pocztowych;

14. opracowywanie organizacji stuzby bez-
pieczenstwa na podstawie zasad uzgodnionych
z Wydziatem OL.;

15. nadzér nad dziatalno$cig policji w spra-
wach utrzymywania bezpieczenstwa,

16. ocena organizacji i programoéw szkot
policyjnych;

17. sprawy zwigzane z tworzeniem i ob-
sada obcych placowek konsularnych w Polsce;

18. sprawy szyfré6w i ochrony tajemnicy
stuzbowej.

8. Inspektor Spraw Politycznych i Bezpie-
czenstwa.
(Znak literowy PJ)

zatatwia pod bezposrednim nadzorem Dy-
rektora Departamentu Il Politycznego, sprawy
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zwigzane z bezposrednig kontrolg wiadz i orga-
néw podlegtych Ministerstwu Spraw Wewnetrz-
nych w zakresie kompetencji Departamentu
Il-go Politycznego.

W szczeg6lnosci do Inspektora dla spraw
spoteczno-politycznych i bezpieczenstwa nalezy:

1. dokonywanie normalnych t. j. plano-
wych inspekcyj wiadz i organéw podlegtych
Ministerstwu w zakresie ich dziatalnosci w spra-
wach spoteczno-politycznych i bezpieczenstwa;

2. instrukcyjno - dydaktyczny nadzoér nad
dziatalnoscig inspekcyjng wojewddzkg w zakre-
sie spoteczno-politycznym i bezpieczenstwa;

3. ewidencja i wykorzystywanie wynikow
inspekcyj w zakresie Departamentu Il Politycz-
nego;

4. przewodnictwo w inspekcjach grupo
wych, wylanianych ewent. z Departamentu |l
Politycznego;

5. stawianie wnioskdw o przeprowadzenie
potrzeonych ewent. ministerjalnych inspekcyj
merytorycznych (specjalnych);

6. inicjatywa i przeprowadzanie inspekcyj,
specjalnie zleconych, tak merytorycznych, jak
organizacyjnych;

7. udziat w zjazdach naczelnikéw woje-
wadzkich Wydz‘atéw Bezpieczenstwa, wojewodz-
kich zebraniach starostéw w zakresie kompe-
tencji Departamentu Il Politycznego, w woje-
wddzkich zebraniach komendantow wojewddz-
kich i powiatowych Policji Panstwowej i naczel-
nikow urzedéw $ledczych P. P;

8. rachunkowos¢ funduszu dyspozycyjnego
i nadz6r nad gospodarka funduszu dyspozycyj-
nego wojewodow i starostow;

9. sprawy specjalnie zlecone.

DEPARTAMENT 111 SAMORZADU.

Wydziat 9 Administracji Samorzadowe;
(znak Wydziatu SS).

obejmuje sprawy: ustroju i zakresu dziata-
nia samorzadu gmin wiejskich, miast powiato-
wych i wojewddzkich zwigzkéw komunalnych
oraz zwigzkéw miedzykomunalnych, sprawy wy-
nikajace z potrzeby zapewnienia zgodnej dzia-
falnodci ministerstw w zakresie stosowania sta-
tutu autonomicznego wojewddztwa $laskiego,
sprawy organdw kolegjalnych, wspdétdziatajacych
z wiadzami administracji ogélnej, oraz spiawy,
dotyczgce nadzoru nad samorzadem terytorjal-
nym i polityki komunalnej, o ile nie nalezg do
kompetencji innych wydzialtbw Ministerstwa.

W szczeg6lnosci do Wydziatu Administracji
Samorzadowej naleza:

g, jak:
a) wzorowe statuty, regulaminy i instrukcje
w zakresie ustroju oraz organizacji we-
wnetrznej organdw i urzedow komunal-

nych;

1 sprawy ustroju samorzadu terytorjalne-

Spraw Wewn. VI Poz. 295 Nr 18

b) koordynowanie dziatalnosci zwigzkéw ko-
munalnych z dziatalno$cig wiadz i urze-
déw panstwowych;

¢) koordynowanie dziatalnosci samorzadu
terytorjalnego z dziatalno$cig samorzadu
gospodarczego i innemi Kkorporacjami
pubiiczno-prawnemi;

d) spory kompetencyjne na tle zadan sa-
morzadu terytorjalnego i stosunku do
niego wiladz rzadowych;

2. podnoszenie osad i wsi do rzedu miast;

3. sprawy rozrachunkéw i likwidacji sto-
sunkéw majatkowych, wynikajace ze zmiany
granic zwigzkéw komunalnych;

4. sprawy, wynikajgce z potrzeby zapew-
nienia zgodnej dziatalnosci Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych oraz innych Ministerstw w za-
kresie stosowania statutu autonomicznego wo-
jewodztwa $laskiego;

5. sprawy b. Tymczasowego Wydzialu Sa-
morzagdowego we Lwowie;

6. sprawy herbow, odznak i pieczeci urze-
dowych zwigzkéw komunalnych;

7. sprawy wyboréw do organéw zwigzkow
komunalnych i tymczasowych ich zarzadow;

8. sprawy osobowe cztonkéw zarzaddw
zwigzkéw komunalnych i pracownikéw samo-
rzadowych:

a) statuty etatow stanowisk stuzbowych;

b) sprawy dotyczace stosunkéw stuzbo-
wycn i stosunkéw pracy, uposazen
i emerytur, oraz odpowiedzialnosci dy-
scyplinarnej cztonkéw zarzadoéw zwiaz-
kéw komunalnych oraz pracownikéw
komunalnych, jak réwniez cztonkéw za-
rzadow i pracownikéw przedsiebiorstw
komunalnych i komunalnych instytucyj
oszczednosciowych;

c) sprawy reklamacyj wojskowych funkcjo-
narjusz6w komunalnych oraz czionkow
organéw zwigzkéw samorzgdowych;

d) sprawy doksztatcania i szkolenia czton-
kow zarzadow zwigzkéw komunalnych
oraz pracownikdéw samorzgdowych;

9. nadz6r nad zwigzkami komunalnemi
oraz sprawy polityki komunalnej, z wytgczeniem
polityki finansowej i gospodarczej:

a) bezposredni nadzér nad samorzadem
m. st. Warszawy, oraz wykonywanie
w toku instancyj nadzoru nad samorza-
dem gmin wiejskich, miast i powia-
towym;
nadzér nad samorzadem wojewddzkim
w wojewoOdztwie pomorskiem i poznan-
skiem;

c) zatwierdzanie uchwat organéw stano-
wigcych zwigzkéw komunalnych w spra-
wach majatku komunalnego, fundacyj,
zapisow i darowizn na rzecz zwigzkow
komunalnych;

sprawy wynikajace z dziatalnoSci zwigz-
kow komunalnych w dziedzinie szkolni-

b)

a)
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ctwa i o$wiaty pozaszkolnej, kultury
(z wyjatkiem przedsiebiorstw teatral-
nych), zdrowia publicznego, opieki spo-
tecznej, budowy i utrzymania drog pu-
blicznych z wylgczeniem przedsiebiorstw
komunikacyjnych, sprawy pozarnictwa
oraz inne sprawy, wynikajagce z wiasne-
go zakresu dziatania zwigzkéw komu
nalnych, o ile nie naleza do Wydziatu
SG. i SF;

10. sprawy kosztéw leczenia z wyjatkiem
kosztow leczenia obywateli polskich zagranica
i obcokrajowcéw w Polsce;

11. sprawy nadzoru nad czynno$ciami or-
ganéw komunalnych w zakresie agend admini-
stracji rzadowej (poruczonym) oraz wspotdzia-
fanie w tym zakresie z wlasciwemi wydziatami
(sprawy wojskowe, meldunkowe, doreczen pism
przez organa gminne, wykonywanie wyrokéw
sadowych i t. d.);

12. sprawy organizacji i nadzoru nad zwigz-
kami miedzykomunalneml (z wyjatkiem przed-
siebiorstw zwigzkow miedzykomunalnych) o ile
nie nalezg do innych wydzialtbw Departamentu
Samorzadu;

13. sprawy organizacji i zakresu dziatania
organdéw kolegjalnych, wspoétdziatajacych z wia-
dzami administracji ogdlnej;

14. sprawy organizacji i dziatalnosci Pan-
stwowej Rady Samorzadowej;

15. sprawy zrzeszen zwigzkow komunal-
nycn i pracownikéw samorzgadowych, kontrola
i udzjat w zjazdach tych zrzeszen;

16. sprawy samorzadu terytorjalnego, n'e
nalezace do zakresu dziatania innych wydzia-
tow Ministerstwa.

Wydziat 10. Finaaséw Komunalnych

(znak Wydziatu aF.)

obejmuje sprawy dotyczace finansowej go-
spodarki zwigzkéw komunalnych.

W szczeg6lnosci do Wydziatu Finanséw Ko-
munalnych nalezy:

1. nadawanie kierunku dziatalnosci zwigz-
kow komunalnych w dziedzinie finansowej go-
spodarki komunalnej;

2. zatwierdzanie preliminarzy budzetowych
zwigzkéw  komunalnych, oraz zatwieidzame
uchwal o daninach komunalnych i pozyczkach,
z wyjatkiem uchwat o zacigganiu pozyczek dtu-
goterminowych, tudziez zatwierdzania innych
uchwat finansowych w tych wypadkach, gdy za-
twierdzanie to zostato zastrzezone Ministerstwu
Spraw Wewnetrznych; zatwierdzanie budzetu
Tymczasowego Woydzialu Samorzagdowego w li-
kwidacji we Lwowie;

3. nadawanie gminom wiejskim uprawnien
finansowych gmin miejskich;

4. rozdziat wplywéw z dodatkéw komu-
nalnych do panstwowych podatkéw od spozy-
cia, zuzycia, wzgl. produkcji w mys$l art. 10
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ustawy o tymczasowem uregulowaniu finanséw
komunalnych;

5. zalatwianie spraw, zwigzanych z komu-
nalnym funduszem pozyczkowo-zapomogowym,
administrowanym przez Polski Bank Komu-
nalny;

6. sprawy Panstwowego Funduszu Drogo-
wego i sprawy S$wiadczen drogowych w naturze
na rzecz gmin;

7. sprawy przeniesieri gmin miejskich z niz-
szej do wyzszej klasy miejscowosci pod wzgle-
dem wymiaru patentowych optat akcyzowych;

8. zatatwianie spraw, dotyczacych likwida-
cji zalegtych kosztéw utrzymania policja pan-
stwowej i likwidacji podatku wojewddzkiego
od wyszynku i droDnej sprzedazy trunkow.

Wydziat 1L Komunalnej Polilylti
Gospodarczej

(znak Wydziatu SG.)

obejmuje SPrawy, dotyczace ekonomicznej
dziatalnosci zwigzkéw komunalnych i urzadzen
spoteczno-gospodarczych tycn zwigzKOw.

W szczeg6lnosci do Wydzialu Komunalnej
Polityki Gospodarczej nalezy:

1. nadawanie kierunku gospodarczej dzia-
falnosci zwigzkéw komunalnych;

2. sprawy ogoélno-ekonomiczne, a w szcze-
gélnosci dotyczace gospodarki zwiazkéw komu-
nalnych, oraz sprawy samorzadu gospodarczego
(izby rolnicze, przemystowo-handlowe, rzemie
$lnicze i t. p.);

3. nadzor nad dziatalnoScig zwigzkéw ko-
munalnych i miedzykomunalnycn w zakresie za-
ktadania i prowadzenia przedsiebiorstw i zakia-
dow komunalnych z wylaczeniem zakladow,
podlegajacych nadzorowi Wydziatlu SS. oraz De-
partamentu V-go;

4. sprawy dziatalnosSci zwigzkéw komu-
nalnych 1 miedzykomunalnych w dziedzinie
organizowania i prowadzenia zaktadéw zastawni-
czych (lombardéw) oraz zaktadéw ubezpiecze-
niowych, sprawy stosunku zwigzkéw komunal-
nych do publiczno prawnych zaktadéw ubezpie-
czen wzajemnych oraz uczestnictwa w Radzie
Powszechnego Zakiaou (Joezpieczen Wozaje-
mnych delegatow zrzeszeh samorzadow; sprawy
udzielania kredytow dla zwigzkéw komunalnych
na cele przeciwogniowe;

5. sprawy komunalnych kas oszczednosci
i gminnych kas pozyczkowo-oszczednus$ciowych
oraz pozostajacych Z kasami W tacznosci insf-y
tucyj kredytowych; sprawy zwigzkéw kas izwigz-
kow kredytowych; sprawy bankéw Komunalnych;

6. sprawy kredytu komunalnego na cele
irv'estycyjno-gospodarcze zwigzkéw komunal-
nych, miedzykomunalnych i ich przedsiebiorstw
oraz zatwierdzanie uchwat o pozyczkach dhlugo
terminowych dla nich; wspétdziatanie z zaktada-
mi ubezpieczen spotecznych; Bankami i insty
tuciami panstwow imi;
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7. nadzér nad dziatalnoscig zwigzkéw ko-
munalnych w zakresie zwalczania bezrobocia,
oraz sprawy kredytow dla zwigzkéw komunalnych
na te cele;

8. sprawy mieszkaniowo-budowlane, nadz6r
nad dziatalnos$cig zwigzkéw komunalnych w dzie-
dzinie rozbudowy ud2iat w Komitecie Rozbu-
dowy m. Warszawy, oraz udziat w Panstwowej
Radzie Rozbudowy, sprawy kredytéw budowla-
nych, sprawy rozbudowy | gospodarcze m. por-
towego Gdyni;

9. sprawy miejscowych przepisow budo-
wlanych oraz przepiséw o zaopatrzeniu ludnosci
w wode i usuwaniu nieczystosci i wod opado-
wych, o ile nie nalezag do Departamentu V-go;

10. sprawy popierania rolnictwa, hodowli
i weterynarji przez zwigzki komunalne, sprawy
meljoracyj publicznych; udziat w komisjach i ra-
dach ze sprawami rolnictwa i meljoracji zwia-
zanych (w Panstwowej Radzie naprawy ustroju
rolnego, w Komhji Odwotawczej przy Minister-
stwie Reform Rolnych, w statej Komisji Dorad-
czej dla spraw meljoracji Polesia przy Minister-
stwie Robot Publicznych i t. p.);

11. sprawy zrzeszen przedsiebiorstw i za-
ktadéw komunalnych;

12. sprawy dotyczace delegatow
wych przy zwigzkach komunalnych;

13 ewidencja stanu gospodarczego zwigz-
kow komunalnych, ich majatku, zadtuzenia 1za-
opatrzenia kredytowego;

14. wspotpraca z innemi
w sprawach komunikacyjnych, (z wyjatkiem
spraw drogowych nalezagcych do kompetencji
Wydziatbw SS i Sf), elektryfikacyjnych, gazyfi-
kacyjnych, zabudowy, regulacji, urbanistyki, wy-
staw regjonalnych f specjalnych, turystycznych
i innych gospodarczych, o ile te sprawy nie na-
lezg do kompetencji innych Departamentdw.

rzado-

12 Inspektor Spraw Samorzgadowych
- (znak literowy SJ.)

zatatwia pod bezposrednim nadzorem Dy-
rektora Departamentu Il Samorzagdu — sprawy
zwigzane z bezposrednig kontrolg wiadz i orga-
now, podlegtych Ministerstwu Spraw Wewnetrz-
nych, w zakresie kompetencji Departamentu
lll Samorzadu, oraz wiadz i organéw samorzg-
dowych.

W szczeg6lnosci do Inspektora dia spraw
samorzadu nalezy:

1 dokonywanie normalnych t. j. plano-
wych inspekcyj wiadz i organdéw podlegtych
Ministerstwu, oraz wiadz i organdw samorzado-
wych w zakresie komoetencji Departrmentu
Il Samorzadu;

2, instrukcyjno-dydaktyczny nadzor nad
dziatalno$cig wojewddzkich inspektoréw zwigz-
kéw komunalrych;

3. ewidencja i wykorzystywanie wynikow
inspekcji w zakresie Departamentu Il Samo-
rzadu;

ministerstwami
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4. przewodnictwo w inspekcjach grupo-
wych wytanianych ewent. z Departamentu |l

5. stawianie wnioskdw o przeprowadzenie
potrzebnych ewent. ministerjalnych inspekcyj
merytorycznych (specjalnych);

6. inicjatywa i przeprowadzanie inspekcyj
specjalnie zleconych tak merytorycznych, jak
i organizacyjnych;

7. udziat w zjazdach naczelnikéw woje-
waédzkich wydziatéw samorzadowych, oraz w wo-
jewodzkich zebraniach starostéw, o ile program
zjazdu obejmuje sprawy samorzgdowe;

8. sprawy specjalnie zlecone.

DEPARTAMENT IV. ADMINISTRACYJNY.

Wydziat 13. Praw stanu cywilnego
i ruchu ludnosci
(znak Wydziatu AC.)

obejmuje sprawy metrykalne, przynalezno-
§ci i zmiany nazwisk, sprawy obywatelstwa
i prywatnego prawa osobowego, sprawy meldun-
kowe, sprawy deportacji i sprawy cudzoziemcow.
W szczeg6lnosci do Wydziatlu Praw Stanu
Cywilnego i Ruchu Ludnosci naleza:
1. sprawy obywatelstwa;
2. sprawy przynaleznosci lokalnej;
3. zmiana nazwisk;
4. nadawanie nazwisk dzieciom niezna-
nych rodzicow;
5. sprawy prywatneqo prawa osoDoweao;
6. sprawy metrykalne;
7. legalizacja dokumentow (oDywatelstwa,
przynaleznosci lokalnej, metrykalnych);
8. meldunki i dowody osobiste (ewidencja
i kontrola ruchu ludnosci);
9. spisy ludnosci;
10. sprawy cudzoziemcow;
11. deportacje;
12. opieka nad obywatelami polskimi za-
granica;
13. sprawy zezwolen na przyjecie urzedu
publicznego, Ilub wstgpienie do stuzby wojsko-
wej w panstwie obcem.

Wydziat 14. Porzadku Publicznego
(znak Wydziatu AP.)

obeimuje sorawy porzadku publicznego i admi-
nistracyjno - policyjne w zakresie kompetencji
Ministerstwa Spraw  Wewnetrznych, sprawy
ochrony granic Panstwa, sprawy karno-admini-
stracyjne, walki z nandlem koDietami i dzieémi,
oraz sprawy zwalczania obiegu wydawnictw por-
nograficznych.

W szczegélnosci do Woydzialu Porzadku
Publicznego naleza:

1 sprawy administracyjno - policyjne |

licja budowlana, wodna, sanitarna) z wyjatkiem
spraw, zalatwianych przez Wydziat ZH), wetery-
naryjna, obyczajowa, porzadku w domach, du-
dynkach, lokalacn | miejscach publicznych;
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2. sprawy bezpieczenstwa ogniowego;

3. sprawy broni palnej, amunicji, mater-
jatéw wybuchowych i tatwopalnych;

4. sprawy polowania i rybotdéwstwa oraz
policji lasowej, polowej i rybackiej;

5. sprawy alkoholowe w zakresie bezpie-
czenstwa i porzadku publicznego;

6. zgromadzenia, zebrania i zjazdy;

7. zbiérki publiczne (kwesty);

8. uzywanie munduréw i oznak;

9. sprawy handlowo-przemystowe:

a) godziny handlu i policja handlowa,

b) biura présb i podan, detektywow, stro-

z6w nocnych etc.,

c) gry, d) szkoty i sale tanca;

10. ochrona zwierzat;

11. sprawy komunikacyjne (koleje, drogi
ladowe i wodne, lotnictwo, poczta, telegraf, te-
Iefor? i radjo) oraz sprawy umoéw komunikacyj-
nych;

12. organizacja i ochrona granic Panstwa:

a) organizacja ochrony granic,

b) opracowywanie organizacji stuzby ochro-
ny granic i jej stosunku do wiadz ad-
ministracyjnych na podstawie zasad
uzgodnionych z Wydziatem OL.,

c) ruch graniczny osobowy i kontrola tego

ruchu,

d) zajscia graniczne i interwencje dyplo-
matyczne,

e) nabywanie nieruchomos$ci w pasie gra-
nicznym,

f) wysiedlenia z pasa granicznego,

g) emigracja, reemigracja i imigracja,

h) sprawy ekstradycyjne,

i) umowy miedzypanstwowe;

13. sprawy karno-administracyjne:

a) postepowanie karno - administracyjne
i ustalanie zasad polityki karno-admini-
stracyjnej;

b) wnioski do Pana Prezydenta Rzeczypo-
spolitej w sprawach prosbh o darowa-
nie kar admin. w drodze faski,

c) wieziennictwo administracyjne;

14. poszukiwanie 0sOb zaginionych;

15. swiadectwa moralnosci, niekaralnosci,

ubdstwa;

16. centralne biuro do walki z handlem

kobietami i dzieémi;

17. centralne biuro do zwalczania obiegu

wydawnictw pornograficznych;

18. opracowywanie rozporzadzen porzad-

kowych w sprawach z zakresu kompetencyj
Wydziatu AP,

Wydziat 15. Administracyjny.
(znak Wydziatu AA.)

obejmuje sprawy postepowania administra-
cyjnego i postepowania przymusowego w ad-
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ministracji, oraz sprawy, wynikajagce ze stosowa-
nia ustaw i rozporzadzeri administracyjnych,
przekazanych do wykonania Ministrowi Spraw
Wewnetrznych, o ile nie sg zastrzezone innym
Wydziatlom,—a w szczeg6lnosci:

1. postepowanie administracyjne;

2. postepowanie przymusowe w admini-
stracji;

3. zarzadzenia, dyrektywy iwyjasnienia na
tle biezacego orzecznictwa Najwyzszego Trybu-
natu Administracyjnego w zakresie postepowa-
nia administ-acyjnego i przymusowego w admi-
nistracji;

4. kontrola ze stanowiska legislacyjnego
rozporzadzen (porzadkowych), wydawanych przez
wiadze podlegte w zakresie administracji spraw
wewnetrznych;

5. przepisy o godtach, barwach i piecze-
ciach z wyiatKiem spraw herbdéw, oznak i pie-
czeci urzedowych zwigzkéw komunalnych;

6. stowarzyszenie i zwigzki;

7. fundacije;

8. zapisy i darowizny;

9. wywlaszczenie;

10. sprawy podwod (z wyjatkiem obowigz-
kéw w tym wzgledzie na rzecz zwigzkéw Kko-
munalnych i wojska);

11. widowiska i zabawy publiczne;

12. sprawy prasowe ze stanowisica praw-
nego, debity drukéw zagranicznych, oraz sprawy
przedsiebiorstw kolportazowych;

13. sprawy likwidacyjne (zatzady przymu-
sowe, odszkodowania z tytutu wypadkéw wo-
jennych, likwidacja ciezaréw gruntowych i da-
nin w Matoj .olsce);

14. sprawy przewiaszczen nieruchomosci
miejskich i fabrycznych w wojewo6dztwach: po-
znanskiem i pemorskiem;

15. wspétudziat w pracach Gléwnej Ko-
misji Ziemskiej;

16. sprawy konkretne z administracji rza-
dowej nie nalezace do innych wydziatow.

16. Centralne Biuro Filmowe.
(znak literowy AF.)

obejmuje sprawy cenzury i propagandy
filmowej oraz wspotdziatania z innemi Minister-
stwami w sprawach- produkcji, przywozu | wy-
wozu filméw, w sprawach ceinych, podatkowych
i propagandy panstwowej, oSwiatowej i Spo-
fecznej oraz inicjatywy w tych sprawach.

W szczeg6lnosci do Centralnego Biura Fil-
mowego naleza:

1. cenzura filmowsa;

2. kartogramy filmowe i statystyka, doty-
czaca kinematografji;

3. sprawy kontroli celnej filmow;

4. sprawy zwigzane z produkcjg filméw
krajowych;

5. sprawy przywozu | wywozu filméw;
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6. sprawy zwigzane z opodatkowaniem wy-lekarskich, innych o”ganizacyj lekarskich i hig-
Swietlanych filméw na rzecz Panstwa i samo- ienicznych Towarzystwa Czerwonego Krzyza;

rzadow;
;7. polityka filmowa;

8. sprawy filmowej propagandy panstwo-
wej, oswiatowej i spotecznej,

9. popieranie rozwoju kinematografji nau-
kowej, szkolnej, ludowej;

10. nadzoér nad kinematografjg, a wszczegol-
nosci czuwanie nad wytwdrczo$cig krajowa oraz
sprawowanie nadzoru nad wySwietlaniem fil
mow w kino-teatrach na terenie calej Rzeczy-
pospolitej Polskiej;

11. sprawy Rady Filmowej i Parnstwowego
Archiwum Filmowego.

17.  Inspektor Spraw Administracyjnych
(znak literowy AJ.)

zatatwia pod bezposrednim nadzorem Dy-
rektora Departamentu IV-go Administracyjnego
sprawy zwigzane z bezposrednig kontrolg wiadz
i organow podlegtych Ministerstwu Spraw Wew-
netrznych w zakresie kompetencji Depaitarnentu
IV Administracyjnego.

W szczegdlnosci do Inspektora dla spraw
administracyjnych nalezy:

3. dokonywanie normalnych t. j.
wych inspekcyj wiadz i organéw administracyj-
nych, podlegtych Ministerstwu pod wzgledem ich
dziatalnosci <z zakresu kompetencji Departa-
mentu IV Administracyjnego;

2. instrukcyjno-dydaktyczny nadzor
dziatalnoscig inspekcyjng wojewddzka w grani-
cach zakresu dziatania Departamentu IV Admi-
nistracyjnego;

3. ewidencja
inspekcyjnych w zakresie
mentu IV Administracyjnego;

4. przewodnictwo w inspekcjach grupo-
wych, wylanianych ewent. z Departamentu SV
Administracyjnego;

5. stawianie wnioskbw o przeprowadzenie
ewent. potrzebnych ministerjalnych inspekcyj
merytorycznych (specjalnych);

6. inicjatywa i przeprowadzanie inspekcyj
specjalnie zleconych tak merytorycznych jak
i organizacyjnych;

7. udziat w wojewddzkich zjazdach staro-
stbw w zakresie kompetencji Departamentu IV
Administracyjnego, w zjazdach naczelnikéw wo-
jewddzkich wydziatéw administracyjnych it p ;

8. sprawy specjalnie zlecone.

i wykorzystywanie wynikow
dziatania Departa-

DEPARTAMENT V SiUZBY ZDROWIA

Wydziat 18. Organizacji Stuzby Zdrowia
(znak Wydziatu Z0.)

zalatwia sprawy, dotyczace organizacji pan
stwowej i kemunclnej stuzby zdrowia; spiawy
rejestracji i nadzoru nad uprawnieniem do prak-
tyki personelu sanitarnego; ksztatcenia perso-
nelu sanitarnego i stuzby zdrowia, sprawy izb

plano-

sprawy organizacyjne Panfstwowych Zakfadow:
(higjeny, badania zywnosci i przedmiotéw uzytku),
sprawy organizacyjne Panstwowej Naczelnej Ra-
dy Zdrowia, Rady Uzdrowiskowej iinnych, spra-
wy pomocy lekarskiej dla urzednikéw panstwo-
wych, sprawy administracyjno-prawne departa
mentu.

W szczeg6lnosci do Wydziatu 18 nalezy:

1. organizacja panstwowej i komunalnej
stuzby zdrowia, oraz nadzor nad tg stuzba;

2. sprawy organizacyjne Panstwowych Za-
kfadow: higjeny, badania zywnosci i przedmio-
tow uzytku (w porozumieniu z wydziatami, spra-
wujacemi nadzér nad fachowg dziatalnoscig da-
nego zaktadu wzglednie instytutu);

3. sprawy organizacyjne Panstwowej Na-
czelnej Rady Zdrowia, Rady Uzdrowiskowej i in-
nych organéw doradczych, opiniujagcych w za-
kresie Departamentu V Stuzby Zdrowia;

4. doksztatcanie personelu parnstwowej i ko
munalnej stuzby zdrowia, wspotdziatanie w ksztat-

ceniu personelu sanitarnego wyzszego, ksztal-
cenia personelu Sredniego i nizszego (z wyjat-
kiem szk6t potoznych i pielegniarstwa), jdziat

w odpowiednich komisjach egzaminacyjnych;

5. uprawnienia do praktyki personelu sa-
nitarnego: lekarzy, lekarzy dentystow, felczeréw,
potoznych, technikéw dentystycznych, ich reje-
stracja, oraz nadz6r nad wykonywaniem przez

nafich praktyki wzglednie zawodu;

6. sprawy izb lekarskich i

lekarskich;

7. sprawy miedzynarodowej wymiany per-
sonelu lekarskiego;

8. nadzo6r nad dziatalnosciag T wa Czerwo-
nego Krzyza i towarzystw o pokrewnych celach;
zagraniczne misje humanitarne;

9. organizacja pomocy lekarskiej dla funk-
cjonarjuszéw panstwowych, nadzér nad jej wy-
konywaniem;

stowarzyszen

19. fundacje, przeznaczone na cele sa
tarne z wyjatkiem spraw zalatwianych przez
Wydziat ZU;

11. koordynowanie dziatalno$ci ustawoda

czej Departamentu V i wydawanie zarzadzen
natury ogoélnej o charakterze normatywnym in-
strukcyj 1 okélnikéw, dotyczacych spraw organi-
zacyjnych Departamentu Stuzby Zdrowia.

Wydziat 19. Higjeny Spotecznej
(znak litery Wydziatu ZH.)

zalatwia sprawy higjeny spotecznej (lud-
nosci, mieszkan, miejsc zaludnionych, gleby, wo-
dy i powietrza, komunikacji, zywnosci, wiezien-
nej, miedzynarodowej), higjeny zawodowej oraz
sprawy opieki nad matka idzieckiem, w zakre
sie, pozostawionym Ministerstwu Spraw Wew-
netrznych przez rozporzadzenie Prezyaenta Rze-
czypospolitej z dnia 18 stycznia 1924 r. (Dz. U
R. P. Nr. 9, poz. 86). rozwoju fizycznego spo-
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teczenstwa z wylgczeniem miodziezy szkolnej,
oraz nadzor sanitarno-poli¢yjny nad stanem zdro-
wotnym szkot, sprawy medycyny sadowej, grze-
banie zmartych, sprawy zapobiegania i zwalcza-
nia chordb spotecznych (gruzlicy, raka, choréb
wenerycznych, alkoholizmu i innych), sprawy
eugeniki oraz lecznictwa Kas Chorych, sanitar-
no-lekarska walka z nierzadem.

W szczegdlnosci do Wydziatu Higjeny Spo-
tecznej naleza:

1. sprawy higjeny ludnos$ci, mieszkan iin-
nych lokali, osiedli, sprawy, zaopatrzenia w wo-
de i usuwanie nieczystosci, sprawy budowy do-
mow, regulacji miast i planowania osiedli;

2. sprawy dozoru nad artykutami zywnosSci
i przedmiotami uzytku, nadzo6r nad dziatalnoscig
panstwowych zaktadéw badania zywnosci i przed-
miotow uzytku i komunalnemi pracowniami,
sprawy Rady nadzoru nad artykutami zywnosci;

3. sprawy sanitarno-higjeniczne, komuni-
kacji ladowej, wodnej i powietrznej;

4. sprawy nadzoru sanitarnego nad szko-
tami oraz sprawy zapobiegania chorobom spo-
tecznym w szkotach;

5. sprawy nadzoru nad stanem sanitarno-
higjenicznym wiezieh, sprawy norm zywienia
i pracy wiezniow;

6. sprawy organizacji osrodkéw zdrowia,
okregdw wzorowych i nadzoru nad niemi;

7. sprawy walki z gruzlica w kraju i na
terenie miedzynarodowym, sprawy zwiazkéw
i towarzystw przeciwgruzliczych, sprawy specjal-
nych zakladdéw leczniczych, leczniczo-zapobie-
gawczych i zapobiegawczych;

8. sprawy walki z chorobami weneryczne-
mi w kraju i na terenie miedzynarodowym,
sprawy zwigzkdéw i towarzystw przeciwwene-
rycznych;

9. sprawy walki z rakiem;

10. sprawy walki z alkoholizmem w zakre-
sie zdrowotno$ci publicznej;

11. sprawy zwalczania chordob zawodowych
i zapobiegania im, sprawy nadzoru sanitarnego
nad pracownikami przemystowymi, nad warszta-
tami pracy przy wspétudziale inspekcji pracy;

12. sprawy walki ze zwyrodnieniem rasy
(eugenika), genetyka, polityka ludnosciowa;

13. sprawy sanitarnej opieki nad matka
i dzieckiem;

14. sprawy nadzoru nad lecznictwem Kas
Chorych, kontrola wykonywania bezpos$redniego
dozoru przez delegatow stuzby zdrowia;

15. sprawy nadzoru sanitarno-higjeniczne-
go nad wychowaniem fizycznem i przysposobie-
niem wojskowem;

16. sprawy cmentarzy, sprawy domow
przedpogrzebowych, kostnic, kiematorjow, spra-
wy chowania zmartych, przewozu zwlok i po-
piotdw, sprawy ekshumaciji;

17. sprawy medycyny sadowej,

18. sprawy programéw szkolenia wiasci-
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wego personelu z zakresu czynnosci Wydzia-
u ZH.

W oorebie Wydziatu Higjeny Spotecznej
jest osobny referat Techniki Sanitarnej:

19a. Referat Techniki Sanitarnej
(znak literowy ZT.)

zatatwia sprawy sanitarno-techniczne pla-
nowania osiedli, urzadzania mieszkan, gmachow
publicznych, zaopatrywania w wode, usuwania
nieczystosci, ochrony czystosci powietrza, spra-
wy sanitarno-techniczne komunikacji.

W szczegdlnosci do referatu ZT. naleza:
1. zagadnienia sanitarne z zakresu plano-
wania osiedli;

2. sprawy techniczno-sanitarne z zakresu
budownictwa:

a) mieszkan i gmachéw publicznych;

b) lokali przemystowych;

c) zaktaddw uzytecznosci publicznej;

3. zaopatrzenie ludnosci w wode do picia
i uzytku domowego (wodociagi, zrédta i t. d.)
ze stanowiska techniki sanitarnej;

4. usuwanie Sciekow i nieczystosci (kana-
lizacja, ustepy it d) ze stanowiska techniki
sanitarnej;

5. walka z kurzem, dymem i wogdle za
nieczyszczaniem powietrza w osiedlach;

6. sprawy sanitarno-porzadkowe osiedli,

7. sprawy osuszania terenow z punktu wi-
dzenia zdrowotnosci;

8. sprawy cmentarzy ze stanowiska tech
niczno-sanitarnego;

9. sprawy sanitarno-techniczne komunikacji
ladowej, wodnej i powietrznej;

10. nadz6r zanitamo-techniczny nad insty-
tucjami, dziatajagcemi w zakresie higjeny oto-
czenia (Polski Instytut Wodociggowo-Kanaliza-
cyjnyr Stacje dosSwiadczalne i t. d.);

11. sprawy programéw szkolenia personelu
sanitarnego w dziedzinie techniczno-sanitarnej
(lekarze, inzynierowie, kontrolerzy sanitarni it. d.).

Wydziat 20. WalKi z Chorobami Zakaznemi
(znak Wydziatu zz.)

zatatwia sprawy chorob ostrozakaznych, jaglicy,
zimnicy, choréb odzwierzecych, sprawy szczepie-
nia ospy, sprawy inspekcji epidemjologicznej,
sprawy izolacji, dezynfekcji, dezynsekcji i dera-
tyzacji wraz z technikg odno$nych urzadzen,
sprawy fachowe Parstwowego Zakladu Higjeny.

W szczeg6lnosci do Wydziatu Walki z Cho
robami Zakaznemi nalezg:

1. naczelne kierownictwo walki z osremi
chorobami zakaznemi;

2. wykonywanie kontroli i nadzoru nad
dziatalnoscia samorzadéw w akcji zwalczania
choréb zakaznych i koordynowanie tejze z akcjg
ogdblno-panstwowg w tym k< runku;
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3. nadz6r nad wykonywaniem przepiséw
w sprawie izolacji, dezynfekcji i dezynsekcji;

4. organizowanie i prowadzenie stacyj kwa-
rantannowych i punktéw dozoru sanitarnego;
granicznych, lagdowych, morskich i powietrz-
nych;

5. kontrola sanitarna nad ruchem ludnosci
co do przenoszenia choréb zakaznych w matym
ruchu granicznym;

6. organizowanie i prowadzenie prowizo-
rycznych szpitali zakaznych, zaktadéw kapielowo-
dezynfekcyjnych i t p. w razie pojawienia sie
grozniejszych cgnisk epidemicznych;

7. organizowanie i przeprowadzenie przy-
musowego Sszczepienia przeciw ospie z koniecz-
nosci w razie pojawienia sie przypadkow ospy;

8. organizowanie kolumn epidemicznych
statych i ruchomych do walki z tyfusem plami-
stym; do przeprowadzania masowych szczepien
z powodu pojawiajacych sie epidemij ptonicy
i blonicy, ewentualnie takze duru brzusznego
i czerwonki i nadzorowanie dziatalnosci tych
kolumn;

9. prowadzenie badan nad dziatalnosScig
i skutecznos$cig szczepionek zapobiegawczych,
surowic leczniczych, surowicy odrowej, oraz
badanie nad uodpornieniem cigzarnych;

10. badanie serologiczne i bakterjologiczne
kiwi i wydalin w celach djagnostycznych oraz
nad nosicielstwem;

11. organizacja walki z zimnicg drogg przy-
chodni, tudziez kolumn ruchomych celem tepie-
nia siedlisk widliszkow;

12. zwalczanie jaglicy, szkolenie wiasciwego
personelu lekarskiego, oraz wspétudziat w miedzy-
narodowej akcji zwalczania jaglicy;

13. organizacja szczepien ochronnych prze-
ciw wsciekliznie, kontrola nad skutecznoScig
szczepien i nad wyrobem szczepionki, oraz
nadzdr nad wykonywaniem rozporzadzenia o zwal-
czaniu wscieklizny;

14. badania przypadkéw masowych zatrug;
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20. sprawy likwidacyjne po bylym Naczel-
nym Nadzwyczajnym Komisarjacie dia spraw
walki z epidemjami z wyjagtkiem spraw, naleza-
cych do kompetencji Wydzialu Z. U,

21. sprawy miedzynarodowych umdw sani-
tarnych.

Wydziat 21. ZaKtadoéw Leczniczych i Uzdro-
wisk
(znan Wydziatlu z0.)

zatatwia sprawy zarzadu zakladéw leczni-
czych, zostajgcych w administracji panstwowej,
oraz uzdrowisk panstwowych jako tez sprawy
nadzoru nad innemi zaktadami leczniczemi
i uzdrowiskami, zatatwia sprawy techniki bu-
dowlanej, deportacji i repatrjacji 0s6b chorych.

W szczegélnosci do Wydzialu Zaktadow
Leczniczych i Uzdrowiskowych naleza;

1. sprawy zaktadéw leczniczych (szpitale,
lecznice, przychodnie);

2. sprawy repatrjacji chorych, obywateli
polskich i deportacji chorych obcych obywateli
z Polski;

3. sprawy kosztébw leczenia obywateli
polskich w zaktadach leczniczych zagranicgiob-
cokrajowcéw w Polsce;

4. sprawy opieki nad psychicznie cho-
rymi;

5. sprawy fundacyj na cele, wchodzace
w zakres dziatania Wydzialu Z. U., oraz sprawy
darowizn i zapiséw na rzecz tych fundacyj;

6. sprawy szkét potoznych i orgarizacji
potoznictwa;

7. sprawy szkot pielegniarskich i organi-
zacji pielegniarstwa;

8. sprawy- uzdrowisk i letnisk, oraz koor-
dynowanie dziatalnosci Ministerstwa w sprawach
uzdrowisk.

W obrebie Wydziatu Zaktadéw Leczniczych
i Uzdrowisk jest osobny Referat Sanitarno-Woj-

16. badania metod dezynfekcji i dezynskowy.

sekcji, sprawy $rodkéw dezynfekcyjnych i apa-
ratbw dezynfekcyjnych, sprawy  deratyzacji
i wspétudziat w miedzynarodowej akcji odszczu-
rzania;

16. nadz6r nad dzialalnoScia  Zaktadu
Higjeny i jego filij w zakresie walki z epidem-
iami, oraz czuwanie nad utozeniem nalezytego
programu tej dziatalnosci i celowego wykona-
nia; wnioski w sprawach organizacji tego Za-
ktadu;

17. badanie cennika wyrobéw Panstwo-
wego Zaktadu Higjeny i przedstawianie wnio-
skow co do zmiany cennika (wspélnie z Wy-
dziatem ZF.));

18 sprawy prvwatnych pracowni bakterjo-
logicznych, serologicznych i analitycznych, oraz
prywatnych zaktadéw dla wyrobu surowic
I szczepionek;

19. sprawy,
miedzynarodowej konwencji sanitarnej paryskiej
z 1926 r.;

2la. Referat Sanitarno-WojsKowy
(znak literowy ZW.)

zatatwia sprawy sanit.arno-wojskowe, nale-
zace do zakresu dziatania Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych.

W szczeg6lnosci do Referatu ZW. naleza:

1. Sprawy sanitarne, wynikajace Z ustawy
0 powszechnym oDowigzku wojskowym,

2. kontrola dziatalnosci komisji poboro-
wych wuspot z przedstawicielem Samodzielnego
Wydziatu Wojskowego;

3. udziat w komisji rozpoznawczej dla m.
st. Warszawy,

4. przygotowanie aparatu Stuzby Zdrowia
dla potrzeb wojska na wypadek mob.;

5. obrona przeciwgazowa i przeciwlotni-

potagczone z wykonywaniemcza w czesci sanitarnej;

6 Przysposobienie wojskowe i wychowa-
nie fizyczne z punktu widzenia Stuzby Zdrowia.
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Wydziat 22. Farmaceutyczny
(znak Wydz‘afu ZF.)

zatatwia sprawy wyrobu i sprzedazy S$rod-
kéw leczniczych, substancyj odurzajgcych, tru-
cizn, kosmetykow, sprawy aptek, sktadow ma-
terjatbw aptecznych i drogeryj, sprawy farma-
kopei, kontroli farmaceutycznej, taksy aptekar-
skiej, uprawnien do praktyki farmaceutycznej,
oraz do wykunywania zawodu drogistow i ma-
terjalistow.

W szczegdlnosSci do Wydzialu Farmaceu-
tycznego naleza:

I. sprawy nadzoru nad produkcjg i obro-
tem S$rodkow leczniczych;

2 koncesjonowanie wytworni i hurtowych
handléw $rodkami odurzajgcemi, wytworni su-
rowic i szczepionek, uzywanych w praktyce
lekarskiej, oraz wytworni preparatow organote-
rapeutycznych;

3. zezwolenia na wyréb i obrdt specyfi-
kow farmaceutycznych;

4. wykonanie miedzynarodowych kon-
wencyj o $rodkach odurzajgcych (narkotykach);

5. sprawy aptek, drogeryj i handlu tru-
ciznami i fabryk wéd mineralnych sztucznych;

6. farmakopea polska;

7. taksa aptekarska;

8. przyznawanie uprawniet zawodowych
personelowi fachowemu, zatrudnionemu w ap-
tekach i drogerjach;

9. nadzo6r nad dziatalnoscig aptekarskich
reprezentacyj zawodowych;

10. kontrola przywozu i wywozu $rodkéw
leczniczych i odurzajgcych, oraz sprawy odnos-
nych taryf celnych;

Il1. sprawy przemystu chemiczno-farmace-
utycznego, #acznie ze sprawami nadzoru nad
miarami oraz ochrong wynalazkéw i znakéw
towarowych w zakresie dotyczacym tego prze-
mystu;

12. sprawy hodowli i zbioru dziko rosng-
cych roslin lekarskich;

13. obrot weterynaryjnych Srodkéw leczni-
czych;

14. sprawy studidow
i egzaminéw dla drogistow;

15. sprawy, zwigzane z nadzorem nad dzia-
falnoscig inspektorow farmaceutycznych;

16. sprawy, zaopatrzenia ludnosci w Srodki
lecznicze;

17. przygotowanie aptek do przeciwche-
micznej obrony ludnosci;

18. rejestracja personelu farmaceutyczne-
go, aptek i wytwdrni preparatow farmaceutycz-
nych;

farmaceutycznych

Wydziat 23. Statystyczny.
(znak Wydziatu ZS.)

prowadzi statystyke zdrowotnosci puolicz-
nej, stuzby zdrowia i lekaiska, redakcje i admi-

Dziennik Urzedowy Mm. Spraw Wewn. VI Poz. 295
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nistracje wydawnictw z zakresu stuzby zdrowia
i bibljoteke departamentu stuzby zdrowia.

W szczeg6lnosci do Wydziatu Statystycz-
nego naleza:

1. rejestracja istatystyka chordb zakaznych
i innych, podlegajacych obowigzkowemu zgtasza-
niu. Opracowanie statystyczne materjatéw epi-
demjologicznych;

2 statystyka chorobowosci ogdlnej i mia-
nownictwo;

3. statystyka szpitalna tak ze strony na-
ukowo-lekarskiej, jak i administracyjnej;

4. statystyka przyczyn zgondw;

5. statystyka zakladéw leczniczych (szpi-
tali, sanatorjow, uzdrowisk i przychodni);

6. statystyka personelu lekarskiego wyzsze-
go i nizszego (leka-zy dentystow, felczerow, de-
zynfektoréw. sanitarjuszek, pielegniarzy i t. ¢.);

7. sprawozdania roczne a stanie sanitarnym
Panstwa;

8. ankiety i opinje w sprawach statystycz-
nych z zakresu Departamentu V Stuzby Zdrowia;

9. wydawnictwa z zakresu stuzby zdrowia
i bibljoteka departamentu;

10. propaganda zdrowia publicznego i ko-
ordynowanie prac poszczegdlnych wydziatow
w tej dziedzinie.

24. Inspektor Stuzby Zdrowia
(znak literowy ZJ.)

zatatwia pod bezposrednim nadzorem Dy-
rektora Departamentu V Stuzby Zdrowia, spra-
wy zwigzane z bezposrednig kontrolg wiadz
i organéw podlegtych Ministerstwu Spraw We-
wnetrznych w zakresie kompetencji Departa-
mentu Stuzby Zdrowia.

W szczeg6lnosci  do
Zdrowia nalezy:

1. dokonywanie normalnych t. j. planowych
inspekcyj wiadz i organéw podlegtych Minister-
stwu w zakresie ich dziatalnosci w sprawach
stuzby zdrowia;

2. instrukcyjno-dydaktyczny nadzér nad
dziatalnoscig inspekcyjng wojewddzka w zakre-
sie stuzby zdrowia;

3. ewidencja i wykorzystywanie wynikow
;nspekcyj w zakresie stuzby zdrowia;

4. przewodnictwo winspekcjach grupowych,
wytanianych ewent. z Departamentu V Stuzby
Zdrowia;

5. stawianie wnioskéw o przeprowadzenie
potrzebnych ewent. ministerjalnych inspekcyj
merytorycznych (specjalnych);

6. inicjatywa i przep owaozanie inspekcyj,
specjalnie zleconych tak merytorycznycn, jak
organizacyjnych;

7. udzial w zjazdach naczelnikéw woje-
waddzkich wydziatdbw zdrowia publicznego, wy-
dziatbw samorzadowych i innych, oraz w woje-
waédzkich zebraniach starostéw, o ile program
tych zjazdéw i zebran obejmuje sprawy stuzby-

Inspektora Stuzbv

2
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zdrowia i w perjodyczpych zjazdach lekarzy po-
wiatowych;
8. sprawy specjalnie zlecone.

25. Samodzielny Wydziat Wojskowy
(znak Wydzialu Wojsk.)

obejmuje sprawy zwigzane z poborem woj-
skowym, mobilizacja i demobilizacjg, sprawy
osobistych i rzeczowych S$wiadczen wojennych
i zasitkbw wojskowych i sprawy zwigzane z przy-
sposobieniem wojskowem.

W szczeg6lnosci do Wydziatu Wojskowego
naleza:

1. zarzadzenia, dotyczace wykonania przez
wiadze administracji ogoélnej spraw, wynikaja-
cych z ustawy o powszechnym obowigzku
wojskowym;

2. sprawy Komisji rozpoznawczej dla m.
st. Warszawy;,

3. sprawy meldunkéw oséb podlegajacych
powszechnemu obowigzkowi wojskowemu.

4. sprawy zasitkbw dla rodzin, oséb po-
wotanych na ¢wiczenia wojskowe;

5. wspotdziatanie z wladzami wojskowemi
w sprawach, dotyczacych rezerwistow i pospo-
litego ruszenia (éwiczenia, zebrania i raporty
kontrolne);

6. sprawy podatku wojskowego;

7. regulowanie kwestji ustalania stosunku
do powszechnego obowigzku wojskowego o0sob,
przebywajacych zagranica;

8 decydowanie w sprawach zwolnienia
od powszechnego obowigzku wojskowego na
zasadzie art. art. 88 i 89 ustawy o powszech-
nym obowigzku wojskowym;

9. sprawy, wynikajace z ustawy o zakwa-
terowaniu wojska w czasie pokoju:

a) zaliczanie miejscowosci do Kklas czyn-
szowych,

b) sprawy wynagrodzenia szkdd, wyrzadzo-
nych podczas ¢wiczen wojska,

¢) nadzor nad funkcjonowaniem wiadz, na
ktérych cigzy obowigzek dostarczania
wojsku kwater,

d) udziat w zarzadzie Funduszu Kwaterunku
Wojskowego;

10. udziat w GL Komisji
przy Min. Spraw Wojsk.,

11. sprawy Swiadczen wojska na rzecz
ludnosci cywilnej i tej ostatniej na rzecz wojska
w okresie pokojowym;

12. sprawy zatargbw pomiedzy wojskiem
a wiladzami i organami administracji o0gdlnej
i policji panstwowej;

13. sprawy, zwigzane ze spisem, przegla-
dem i ewidencjg zwierzat pociggowych, wozéw
i uprzezy;

Rekwizycyjnej

Dziennik ~Urzedowy Min.
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14. sprawy udziatu wladz admmistracji
0gélnej w rbéznych dziedzinach administracji

wojskowej;
15. sprawy zwigzane z przygotowaniem

obrony Panstwa na wypadek wojny; sprawy
prawnego uregulowania przygotowan moDiliza-
cyjnych oraz sprawy zbierania danych staty-
stycznych;

16. sprawy, wynikajgce ze wspoétdziatania
wladz administracji ogdlnej w przygotowaniach
do obrony .Panstwa oraz kontrola ich wykona-
nia, a w szczegolnosci:

a) sprawy przygotowan mobilizacji i demo-

bilizacji,

b) Swiadczenia wojenne osobiste i rze-
czowe,

c) przygotowanie obrony przeciwlotniczej
biernej,

d) sprawy wycofania mienia panstwowego
z terendw zagrozonych,

e) sprawy, dotyczace policji
w kwestjach wojska;

17. sprawy, dotyczace planu mobilizacji Mi-
nisterstwa Spraw Wewnetrznych i podlegtych wo-
jewodzkich i powiatowych wiadz administracji ogol-
nej, a w szczegolnosci wspétdziatanie z poszcze-
gélnemi Departamentami Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych:

a) rozbudowy, reorganizacji wzglednie lik-
widacji poszczeg6lnych urzedéw lub ich
dziatbw na wypadek wojny,

b) okreslania kompetencji i rozdziatu za
dan podlegtych urzeddéw administracji
ogllnej na wypadek wojny,

c) ustalania zadahn policji na wypadek
mob.,

d) regulowania, wspotdziatania wiadz ad-
ministracji og6lnej z wiadzami wojsko-
wemi na wypadek mobilizacji powszech-
nej lub czesSciowej,

e) przepiséw, dotyczacych reklamacji od
stuzby wojskowej urzednikéw wiadz ad-
ministracji og0lnej;

18. sprawy opracowania planéw propa-

gandy wojennej w Panstwie z chwilg zarzadze-
nia mobilizacji powszechnej lub czesSciowej;

19. prace nad organizacjg wychowania fi-
zycznego i przysposobienia wojskowego oraz
wprowadzenie ich w zycie;

20 instruowanie i state kontrole urzedni-
kow, spetniajacych w podlegtych Min. Spraw
Wewnetrznych wiladzach funkcje referentow
spraw wojskowych, oraz kontrola dziatalnosci
komisyj poborowych (wespot z przedstawicie-
lem Departamentu Stuzby Zdrowia);

panstwowej

21. sprawy oficerow, delegowanych do I

nisterstwa Spraw Wewnetrznych, oraz przecho-
dzacych na stuzbe do administracji spraw wew-
netrznych.
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26. Samodzielny Wydziat Aprowizacyjny
(znak Wydziatu Apr.)

Obejmuje sprawy pieczy nad stanem zao-
patrzenia ludnosci w artykuly zywnosciowe
I inne przedmioty powszechnego uzytku w mysl
ustaw, przekazujagcych odnosne kompetencje
Ministrowi Spraw Wewnetrznych; zwalczanie
lichwy, nadz6r nad gospodarkag aprowizacyjng
zwigzkdw komunalnych, sprawy mobilizacji go-
spodarczej dla celéw wojsKowych.

W szczegblnosci do Woydziatu flprowiza-
cyjnego nalezy:

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. VI Poz. 295
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11. zalatwianie spraw zwigzanych z Radg
Spozywcéw iprowadzenie Sekretarjatu tej Rady;

12. zatatwianie spraw zwigzanych z udzia-
tem Ministra Spraw Wewnetrznych w Komitecie
Ekonomicznym Rady Ministrow, z udziatem de-
legatéw Ministra Spraw Wewnetrznych w Ko-
misji do badania kosztéw utrzymania i t. p.;

13. inspekcje podlegtych Ministerstwu or-
ganbw w zakresie aprowizacji;

14. sprawy mobilizacji zywnosciowej w po-
rozumieniu z Wydziatem Wojskowym stosownie
do specjalnych zarzadzen w tym wzgladzie.

1 ogblna piecza nad aprowizacjg ludno-

§ci, u przedewszystkiem mieszkancdw miast
i oSrodkéw przemystowych oraz opracowywanie
i ustalanie—w porozumieniu z zainteresowanemi
Ministerstwami—wytycznych panstwowej polityki
sprowizacyjnej;

2. piecza nad zaopatrzeniem ludnosci wzbo-
za chlebowe, maka i pieczywo, sprawy obrotu
zbozem w kraju i zagranica, rezerw zbozowych,
elewatoréw zbozowych, normalizacji przemiatu
i racjonalizacji miynarstwa;

3. sprawy Glownej
maki i pieczywa; jj

4. piecza nad zaopatrzeniem ludnosci w mie-
so, tluszcze i nabiat (sprawy kas targowych,
rzezni, mleczarn w osrodkach przemystowych,
chtodni i t. p. w zakresie aprowizacyjnym);

5. piecza nad zaopatrzeniem ludnos$ci win-
ne przedmioty powszedniego uzytku (sprawy
polityki celnej w tym zakresie, taryf kolejowych,
obrotu towarowego z zagranicg i t. p.) przede-
wszystkiem w cukier, wegiel i nafte, zatatwianie
spraw wynikajacych z uJziatu Min. Spraw We-
wnetrznych w Komitecie celnym i Panstw. Ra-
dzie Kolejowej;

6. ogolny nadz6r nad poziomem cen przed-
miotéw powszedniego uzytku w kraju (instruo-
wanie i nadzo6r nad dziatalnoscig wiadz admini-
stracyjnych w dziedzinie zwalczania lichwy oraz
wladz komunalnych w zakresie zabezpieczenia
podazy przedmiotow powszedniego uzytku);

7. wykonywanie ustawodawstwa w zakre
sie  kompetencji Min. Spraw Wewnetrznych
w dziedzinie ochrony lokatoréw;

8. nadzor nad dziata'noScig aprowizacyjng
zwigzkow komunalnych (sprawy miejskich przed
sigbiorstw aprowizacyjnych, sprawy targéw ijar-
markéw),

9. zbieranie w porozumieniu z Gléwnym
Grzadem Statystycznym materjatow statystycz-
nych w zakresie aprowizacji, jako tez materja-
téw obrazujgcych wogdle stosunki aprowizacyj-
ne w Panstwie i zagranica (badanie nowoczes-
nych metod produkcji artykutéw zywnosciowych
oraz najlepszego wykorzystania produkcji tych
artykutow);

10. wspotdziatanie z wilasciwemi Minister-
stwami, bankami panstwowemi, zwigzkami spot-
dzielczemi i t. p. w zakresie aprowizacji lud
nosci;

Komisji do badania

27. Biuro personalne.

(znak literowy Pers.)

zatatwia sprawy osobowe urzednikéw i niz-
szych funkcjonarjusz6w Ministerstwa oraz pod-
legtych mu wiadz, urzgdéw i instytucyj, sprawy
doboru personelu, sprawy emerytalne oraz sprawy
zwigzane z zaopatrzeniem opartem na szczegdl-
nych tytutach prawnych, sprawy zwigzane z ubez-
pieczeniami spotecznemi, sprawy wynikajace z na-
ruszenia obowigzkow stuzbowych, sprawy roz-
dziatlu etatéw; utrzymuje wykazy imienne oraz
prowadzi ewidencjg i statystykg personalng
urzednikéw i nizszych funkcjonarjuszéw, zala-
twia sprawy organizacji i szkolenia personelu
Ministerstwa oraz podlegtych mu wiadz, urza-
déw i instytucyj, wspoétpracuje w opracowywa-
niu projektéw ustaw, rozporzadzen i zarzadzen
og6lnych w sprawach osobowych oraz w przy-
stosowaniu budzetu do zamierzen personalnych
i organizacyjnych; zalatwia sprawy odznaczen,
jak réwniez sprawy, wynikajace z pizepisow
dotyczacych stuzby wojskowej.

W szczeg6lnosci do Biura Personalnego
naleza:

Dziat I. Organizacja personelu i jego
uprawnienia:

1. sprawy nominacyj stuzbowych i wszel-
kich innych form zawigzywania stosunku stuz-
bowego;

2. sprawy stanu stuzby urzednikéw i woz-
nych oraz sporzadzania wykazow stanu stuzby;

3. sprawy przysiegi stuzbowej i przyrzeczen
stuzbowych;

L sprawy tytutdbw urzedowych, stopni stuz-
bowych, starszenstwa stuzbowego;

5. sprawy dotyczace przestrzegania przez

personel obowigzkéw stuzbowych, sprawy od-
powiedzialnosci porzadkowej i dyscyplinarnej;

) 6. sprawy dotyczace praw urzednikow
i woznych;

7. sprawy zmian w stosunku stuzbowym
. rozwigzania stosunku stuzbowego;

8. sDiawy Komisyj Dyscyplinarnych;
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9. sprawy stuzby wojskowej urzednikow,
odroczen i reklamacyj z wojska;

10. sprawy emerytalne, zaopatrzen, opar-
tych na szczegélnych tytutach prawnych i wy-
nagrodzen, majacych charakter emerytalny, spra-
wy posmiertnego;

11. sprawy dokumentow osobistych perso
nelu stuzbowego;

12. sprawy order6w i odznaczen;

13. orzeczenia w kwestjach, dotyczacych
powstania prawa do uposazenia stuzbowego,
zawieszenia lub ustania tego prawa, oraz doty-
czacych zaliczenia urzednikdéw do grup iszczebli
uposazenia;

14. poswiadczania podpiséw wiadz podleg-
tych Ministerstwu;

15. ewidencja urzednikow;

16. wykazy skiladu osobowego urzeddw;

17. wykazy os6b zdyskwalifikowanych dla
stuzby panstwowej;

18. delegacje stuzbowe i delegacje urzed-
nikbw Ministerstwa do komisyj statych.

Dziat 1l. Dobdr personelu i wyszkolenie

urzednikow.

1. sprawy przyjmowania kandydatéw do
administracji spraw wewnetrznych;

2. sprawy praktyki administracyjnej (stuzby
przygotowawczej), poprzedzajagcej mianowanie
na stanowiska stuzbowe;

3. sprawy egzaminow dla kandydatow na
stanowiska stuzbowe;

4. sprawy komisyj egzaminacyjnych;

5 sprawy 0s6b przechodzacych do stuzby
w administracji spraw wewnetrznych z innych
dziatéw stuzby panstwowej;

6. sprawy zwolnien od poziomu wyksztat-
cenia, wymaganego dla poszczegélnych ka-
tegoryj;

7. sprawy kwalifikacyj urzednikow;

8. sprawy komisyj kwalifikacyjnych;

9. sprawy uzycia urzednikow na stanowi-
skach stuzbowych, odpowiednich do ich kwalifi-
kacyj i uzdolnien;

10. sprawy doszkolania urzednikdéw, pozo-
stajacych na siuzbie — sprawy pomocy urzedni-
kom, ksztatcgcym sie;

11. sprawy szkolenia urzednikéw, sprawy
kurséw, zjazdow, wykiadow i innych imprez
szkoleniowych w urzedach administracji spraw
wewnetrznych;

12. kontakt z wyzszemi uczelniami pol-
skiemi w zakresie przygotowania przysztych
kandydatow do administracji, zmiany i uzupel-
nienia programu uczelni, oraz studja naukowe
nad okresleniem potrzebnych dla kandydatéw
uzdolnien do stuzby w administracji ogdlnej;

13. sprawy popierania prac naukowych,
przedsiebranych przez urzednikdw administracji
spraw wewnetrznych  Wymiana mys$li z insty-

Dziennik Urzedowy Min.
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tucjami naukowemi i sferami naukowemi, pra-
cujagcemi na polu administracji;

14. sprawy zalecania ksigzek do uzytku
administracji spraw wewnetrznych;

15. sprawy bibljoteki Centrali Min. Spraw
Wewnetrznych i urzedéw lokalnych;

16. sprawy egzemplarza obowigzkowego,
dostarczanego Min. Spraw Wewnetrznych z wy-
jatkiem spraw egzemplarza obowigzkowego cza-
sopism codziennych;

17. sprawy statystyki personelu, podwiad-
nego Ministrowi Spraw Wewnetrznych.

296.

Okolnik Nr. 187
z dnia 6 listopada 1931 r.

(OL. 4929/1) o zakresie dziatania i aproba-
cie Podsekretarzy Stanu w Min. Spr. Wewn.

Do

P. P. Dyrektoréw Departamentéw |—V,

Naczelnikébw Wydziatéw i wszystkich

Urzednikéw Min. Spr. Wewn., Giowne-

go Komendanta Policji Panstwowej,

Dyrektora Gtownego Urzedu Staty-

stycznego i Dowddcy Korpusu Ochro-
ny Pogranicza

W zwigzku z nowym statutem organiza-
cyjnym i szczegétowym podziatem czynnosci
zarzagdzam na podstawie 8§ 4, 5 i 9 rozporza-
dzenia Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 1926 r.
,W sprawie zasad organizacji i urzedowania mi-
nisterstw" (M. P. Nr. 203, poz 578) co naste-
puje:

. Podsekretarjat Stanu dla spraw poli-
tyczno-adnrnistracyjnych (W. M. 1) obejmuje
sprawy organizacyjne, spoteczno polityczne i ad-
ministracyjne.

Podsekretarjat Stanu dla spraw polityczno-
gospodarczych i zdrowia publicznego (W. M. 1I)
obejmuje sprawy samorzagdowe, aprowizacyjne
i stuzby zdrowia.

Szef Biura Personalnego oraz Naczelnik
Samodzielnego Wydzialu Wojskowego, podle-
gaja bezposrednio Ministrowi.

Il. W miejsce postanowien § 94 wust. 1
regulaminu M. S. Wewn. wchodzg przepisy na-
stepujace:

§ 94.

1) Podsekretarzowi Stanu dla spraw p

lityczno-administracyjnych podlegajag Departa-
menty: Organizacyjny, Polityczny i Administra-
cyjny.

Podsekretarzowi Stanu dla spraw poli-
tyczno-gospodarczych podlegajg Departamenty:
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Samorzadu, Stuzby Zdrowia i Samodzielny Wy-
dziat flprowizecyjny.

W powyzszym zakresie do kazdego Pod
sekretarza Stanu nalezy:

a) bezposredni nadzor nad czynnoSciami
podlegtych mu wydziatéw i urzednikdw,

b) uzgadnianie dziatalnosci podlegtych mu
departamentéw i wydziatdw,

c) wglad i udzielanie dyrektyw co do
wszystkich spraw zasadniczego znaczenia,
zwlaszcza zastrzezonych do ostatecznej
aprobaty Ministra,

d) sprawy zlecope bezposrednio przez Mi-
nistra,

e) aprobata tych spraw z posréd nieza-
strzezonych Ministrowi, ktére Podsekre-
tarz Stanu zastrzeze dla siebie.

P. P. Podsekretarze Stanu wydadza zarza-
dzenia ustalajace zakres samodzielnej aprobaty
Dyrektorow Departamentéw (Naczelnikédw Sa-
modzielnych Wydziatéw), kierujac sie wtej mie-
rze w miare moznosci zasadg dekoncentracji.

(2) Podsekretarz Stanu dla spraw poli-
tyczno-administracyjnych za posrednictwem De-
partamentu Organizacyjnego sprawuje ponadto:

a) przewidziany w § 9 rozporzgdzenia Rady
Ministrbw z dnia 25 sierpnia 1926 r.,
(Monitor Polski Nr. 203, poz. 578) ogdlny
nadzor nad systemem pracy i sprawami
organizacyjnemi w catem Ministerstwie
oraz we wszystkich dziatach resortu,

b) ogdlny nadz6r nad Sekretarjatem, ktory
bezposrednie zlecenia w zakresie swych
funkcyj otrzymuje badZz od Ministra,
badZz od kazdego z P. P. Podsekretarzy
Stanu.

(3) Jezeli Minister nie moze petnié¢ obo-
wigzkdw stuzbowych, zastepuje go we wszystkich
jego czynnosciach, w granicach obowigzujacych
przepisOw ten Podsekretarz Stanu, ktérego Mi-
nister w tym celu wyznaczy.

(4) W razie czasowej nieobecnosci Ministra
lub innych przeszkéd — o ile Minister w kon-
kretnym wypadku nic innego nie postanowi —
kazdy z Podsekretarzy Stanu w swoim zakresie
aprobuje ostatecznie sprawy zastrzezone z re-
guty Ministrowi. To samo odnosi sie¢ do Szefa
Biura Personalnego i Naczelnika Samodzielnego
Wydziatu Wojskowego.

(5) Podsekretarza Stanu zastepuje Dyrektor
Departamentu wyznaczony przez Ministra.

lii. Dotychczasowy ustep 2 8 94 Regula
minu otrzymuje numeracje (6). Wspomniane
w tym ustepie posiedzenia zwoluje w miare
potrzeby kazdy Podsekretarz Stanu w swoim
zakresie. Jezeli zachodzi potrzeba odbycia po-
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siedzenia gremjalnego wszystkich Dyrektorow
Departamentéw w Ministerstwie, na posiedzeniu
takiem przewodniczy Minister, wzglednie z jego
ramienia Podsekretarz Stanu dla spraw poli-
tyczno-administracyjnych.

IV. 8§ 160 Regulaminu, regulujacy stosunki
z Gtownym Urzedem Statystycznym, pozosraje
W mocy z tg zmiang, ze w Ministerstwie Spraw
Wewnetrznych wszystkie sprawy dotyczace sto-
sunku z Glownym Urzedem Statystycznym na-
lezg do zakresu dziatania i podlegajg aprobacie
Podsekretarza Stanu dla spraw polityczno-go-
spodarczych.

V. P. P. Komendant Gtéwny Policji Pani-
stwowej, Dyrektor Gtdwnego Urzedu Statystycz-
nego i Dowoddca Korpusu Ochrony Pogranicza
podlegajg i referujag bezposSrednio Ministrowi,
o ile w konkrethym wypadku Minister nic in-
nego nie postanowit, wzglednie o ile nie zacho-
dzi wypadek zastepstwa Ministra, o Ktdrym me-
wa wyzej pod Il ust. (3). Postanowienie to nie
narusza w niczem biegu spraw unormowanych
w 88 115 do 140 oraz w § 161 Regulaminu.

VI.  Okoélnik niniejszy wchodzi w zycie
z dniem dzisiejszym. RoOwnocze$nie traci moc
obowigzujgcg okdlnik Nr. 220 z dnia 13 grud-
nia 1930 r.

297.

Okolnik Nr. 188

z dnia 6 listopada 1931 r.

(OL. 2138) o zakresie aprobaty Ministra
Spraw WewLetrznych.

Do

P.P. Dyrektorow Departamentow | —V,

mNaczelnikow Wydziatow, wszystkich

urzednikébw Min Spr. Wewn., Giow-

nego Komenaanta Pohcji Panstwowejt

Dyrektora Gtownego Urzedu Staty-

stycznego, Dowodcy Korpusu Ochro-
ny Pogranicza.

1 Zmieniajac i uzupeiniajagc postanow

nia § ICO Regulaminu Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych zarzadzam w zwigzku z okélnikiem
Nr. 187 z dn. 6.XI b. r. co nastepuje:

Do pkt. 18 100. W zakresie projektéw
wiasnych Min. Spraw Wewnetrznych aprobacie
Mmistra podlegaja jedynie o0gélne zasady pro-
jektu (8115 Regulaminu) oraz ostateczny tekst
projektu (8 119, 121,122, 123 Regulaminu) z wy-
faczeniem wszelkiej korespondencji przedstg-
nowczej.
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W zakresie uzgadniania projektow prawo-
dawczych innych Ministerstw aprobacie Ministra
podlegajg te pisma, w ktérych Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych zgtasza merytoryczne za-
rzuty i zadania, o ile projekt byt nadestany Min.
Spr. Wewn. do uzgodnienia za osobistym pod-
pisem wiasciwego Ministra.

Do pkt. 2 § 100. Zarzadzenia, regulami-
ny, instrukcje i t. p. podlegajg aprobacie Mini-
stra wolwczas, gdy obowigzujace przepisy, na
podstawie ktorych odnosne normy sle wydaje,
przewidujg wyraznie wydanie tych norm przez
Ministra.

Z posrod okolnikéw aprobuje  Minister
tylko okdlniki o charakterze zasadniczym, natury
politycznej i najwazniejsze organizacyjne, usta-
lajgce nowe zasady lub zmieniajgce w tym
wzgledzie poprzednie zarzadzenia Ministra.

Pisma okolne z reguty aprobacie Ministra
nie podlegaja.

Do pkt. 3 8§ 100. Aprobacie Ministra pod-
lega korespondencja, dotyczaca bezposrednio
osoby Prezydenta Rzeczypospolitej, jako tez
Marszatkbw Sejmu i Senatu, za$ w zakresie
korespondencji z Kancelarjg Cywilng i biurami
Sejmu i Senatu, korespondencja zawierajgca
w swej treSci zajecie pewnego konkretnego
stanowiska lub tez wyjasnienie w kwestji istot-
nej z wylaczeniem korespondencji przedstanow-
czej, lub sprawozdawczej.

Do pkt. 4 8§ 100. Korespondencja bezpo-
$rednia do Prezesa Rady Ministréw i poszczegol-
nych Ministrbw ma zastosowanie z reguty tylko
w zwigzku z pismami, w ktorych Prezes Rady
Ministrow wzglednie Minister zwrdcit sie bez-
posrednio do Ministra Spraw Wewnetrznych, lub
do takich pism pochodzacych z inicjatywy Mini-
stra Spraw Wewnetrznych, w ktorych zwiocenie
sie bezpo$rednie do Prezesa Rady Ministréw
lub Ministra jest niezbedne.

Do pkt. 5§ 100. Postanowienia tego punktu
pozostajg bez zmiany.

Do pkt. 6 8§ 100. Postanowienia tego punktu
pozostajag bez zmiany, z tem, ze pod lit. c)
zamiast IV st. st" powinno byé M st, st

Do pkt. 7 lit. b) 8§ 100. Sprawy te podle-
gaja aprobacie Podsekretarza Stanu dla spraw
polityczno-administracyjnych.

Do pkt. 8 § 100. Sprawy przewidziane
w ustepie 2 8§ 170 i ust. 1 § 177 Regulaminu
podlegajg aprobacie Podsekretarza Stanu dla
spraw polityczno-administracyjnych.

Aprobacie Ministra pozostajg zastrzezone
ostateczne decyzje w tych sprawach dotycza-
cych Policji Panstwowej, Korpusu Ochrony Po-
granicza oraz spraw statystycznych, w ktorych
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przy wspotdziataniu poszczeg6lnych Departa-
mentéw M. S. Wewn. z odnosnemi wiladzami
okazata sie roznica poglagdéw miedzy Min. Spr.
Wewn. a Komendantem Gtéwnym Policji Pan-
stwowej, Dowddcg Korpusu Ochrony Pogranicza
i Dyrektorem Gtoéwnego Urzedu Statystycznego
(8 16(J i 161 Regulaminu).

Aprobacie Ministra podlegajg ostateczne
projekty zasadniczych i dodatkowych prelimi-
narzy budzetowych jako tez wyjasnienia dla
komisyj budzetowych Sejmu i Senatu.

W 2zwigzku z § 95 Regulaminu i § 4 pkt.
c) rozporzadzenia Rady Ministrdw z 25 sierpnia
1926 r. w sprawie zasad organizacji i urzedo-
wania Ministerstw (M. P. Nr. 203, poz. 578) do
aprobaty Ministra nalezg wszystkie sprawy do-
tyczace koordynowania dziatalnosci Podsekre-
tarzy Stanu.

Il. Podsekretarze Stanu obowigzani sa re-
ferowa¢ Ministrowi sprawy, co do ktérych na
tle niniejszego okdélnika wylonig sie ewentualne
watpliwosci, czy podlegajg aprobacie Ministra,
jako tez przedkltada¢ do aprobaty Ministra takie
sprawy konkretne, ktdre jakkolwiek pod posta-
nowienia § 100 Requlaminu nie podpadajg, jednak
w danym wypadku winny by¢ aprobowane przez
Ministra.

lll. W zwigzku z postanowieniem okolni-
ka Nr. 187, dotyczacym zarzadzen, jakie maja
wyda¢ Podsekretarze Stanu odnos$nie do zakre-
su samodzielnej aprobaty Dyrektorow Departa-
mentoéw (Naczelnikéw Samodzielnych Wydziatéw)
ustalam nastepujgce zasady:

a) Podsekretarze Stanu moga zrezygno-
wacé z aprobowania niektérych SDraw, zastrze-
zonych do ostatecznej aprobaty Ministra, zwlasz-
cza, jezeli chodzi o sprawy, ktére muszg byc¢
aprobowane przez Ministra nie tyle ze wzgle-
déw merytorycznych, ile ze wzgledu na obo-
wigzujacy formalny przepis prawny;

b) zakres aprobaty Podsekretarzy Stanu
opiera sie na tych samych zatozeniach, jak za-
kres aprobaty Ministra, powinien by¢ zatem jak
najmniejszy, realizowa¢ zasady szerokiej dekon-
centracji i dotyczy¢ tylko wazniejszych decyzyj
zasadniczych, z wytgczeniem wszelkiej korespon-
dencji przedstanowczej, tymczasowej, wyjasnia-
jacej i sprawozdawczej;

c) sprawy, o ktérych Podsekretarze Stanu
mieli sposobnos$¢ okresli¢ juz swoje stanowisko
zasadnicze, winne by¢ na przyszto$é pozosta-
wione ostatecznie aprobacie Dyrektorow;

d) pisma okélne (8§ 102 Regulaminu) pod-
legajg z reguty aprobacie Dyrektoréw Departa-
mentow, Podsekretarze Stanu moga przekazac
Dyrektorom Departamentéw ostateczng apro-
bate niektorych kategoryj okolnikow.
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Przepisy Kancelaryjne dla Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

(Dziennik Urzedowy Min. Spr. Wewn. Nr. 11 poz. 242).

Pismo Nr. OL. 3794

z dnia 27 sierpnia 1931 r.

o nowych przepisach kancelaryjnych dla
Min. Spraw Wewnetrznych

Do

P P Dyrektoréw Departamentowl—V,
Naczelnikow Wydziatéw (Biuro Per-
sonalne) Szefa Sekretarjatu, Naczel-
nika Kancelarji Gtownej,

W najblizszych dniach ukaze sie rozpo
rzadzenie Rady Ministrow zawierajgce ramowe
przepisy kancelaryjne dla urzedéw administracji
rzadowej.

Zgodnie z pismem Prezydjum Rady Mini-
strow z dnia 16 lipca r. b. Nr. 9602, wedug
ktérego odnosne przepisy kancelaryjne maja
wejs¢ w zycie juz z dniem 1 wrzesnia r. b. —
zarzagdzam co nastepuje*

1) wydaje zataczone przepisy kancelaryjne
dla Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, oparte
na ramowych przepisach Rady Ministrow;

2) przepisy te wchodzg w zycie z dniem
1 wrzednia 1931 r,, o ile majgce sie ogtosi¢
rozporzadzenie Rady Ministrow nie oznaczy in-
nego terminu:

3) Panowie zechcg wyda¢ bezzwiocznie
potrzebne zarzadzenia zaréwno celem dokiad-
nego zapoznania sie wszystkich urzednikow
Zz nowemi przepisami jak i celem wprowadzenia
tych przepiséw w zycie;

4) dotychczasowe przepisy kancelaryjne
z r. 1929 z chwilg wejscia w zycie nowych prze-
piséw tracg moc obowigzujaca;

5) przepisy kancelaryjne, jak wynika z ich
definicji, zawartej w 8 1 tych przepisow, maja
za przedmiot okre$lenie ,,formalno-technicznego
postepowania z aktami". Wobec tego przepisy
powyzsze nie moga narusza¢ w niczem posta-
nowien rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z 22 marca 1928 r. o postepowaniu
administracyjnem wzglednie innych przepiséw
prawnych w tym przedmiocie;

6) przepisy Regulaminu Min. Spraw Wewn.
pozostajg w mocy z wyjatkiem pktu 9 § 98;

7) dotychczasowa odrebno$¢ w sprawach
kancelaryjnych Departamentu Stuzby Zdrowia
pozostaje utrzymana az do dalszego zarzadze-

nia. Oczywiscie jednak nowe przepisy kance-
laryjne dla Min. Spr. Wewn. obowigzujg i w tym
Departamencie i winny by¢ wprowadzone w zycie
rébwnoczesnie z wprowadzeniem ich w catem
Min. Spraw Wewn.;

8) wprowadzenie 88 6 i 7 nowych przepi-
séw kancelaryjnych w zakresie kancelarji sekre-
tarjatu, jako tez kancelarji dla spraw tajnych
i poufnych przy Sekretarjacie, bedzie przed-
miotem osobnego zarzadzenia.

PRZEPISY KANCELARYJNE

dla Ministerstwa Spraw Wewnetrznych.

Zakres przepisow.

81. Przepisy niniejsze okreslajg tech-
niczne postepowanie z aktami
w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych.

Czynnosci kanceiarji.

8§2. Kancelarja Ministerstwa speinia
wspolnie dla catego urzedu nastepujace czyn-
nosci:

1) przyjmowanie i przydzielanie otrzyma-
nych z zewnatrz pism (biuro podawcze),

2) sporzadzanie czystopisow  zatatwien
bruljonowych (czystopisarnia),

3) wysylanie zatatwiehn nazewnatrz (eks-
pedycja),

4) przechowywanie akt zalatwionych a nie-

potrzebnych do biezagcego urzedowania (sktad-
nica akt).

Czynnosci komorek organizacyjnych.

8.3. Prowadzenie akt t j. tgcze-
nie, oznaczanie, rejestracja i przechowywanie
akt jawnych odbywa sie we wiasciwych komor-
kach organizacyjnych, a mianowicie w departa-
mcntach oraz w samodzielnych wydziatach
i biurach.

Przydzielony w tym celu do wymienionych
komorek organizacyjnych personel kancelaryjny
podlega naczelnikowi kancelarji, wykonywujac
rébwniez zlecenia kierownikéw tych komorek.
Ci ostatni obowigzani sg podawa¢ do wiado-
mosci naczelnika kancelarji wilasne spostrzeze-
nia z zakresu pracy kancelaryjnej.
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W wypadkach wyjatkowych uzasadnionych
wzgledami praktycznemi, pewne grupy akt mo-
ga by¢ przydzielone do samodzielnego prowa-
dzenia wihasciwym urzednikom referujgcym.

Prowadzenie akt poufnych i tajnych.

84. Prowadzenie akt tajnych
i poufnych H{acznie z ich przepisywaniem
koncentruje sie dla catego Ministerstwa przy
Sekretarjacie Ministra, z wyjatkiem Wydziatu
Wojskowego, ktéry prowadzi swoje akta tajne
i poufne we wiasnym zakresie.

8 5. Kancelarjg kieruje Naczelnik Kan-
celarji.

Obowigzki naczelnika kancelarji.

Do obowigzkéw naczelnika kancelarji

nalezy:

1) czuwanie nad sprawnoscig i celowoscig
wykonywania pracy kancelaryjnej, zaréwno
w kancelarji jak w komérkach organizacyjnych,

2) regulowanie przydziatu sit kancelaryj
nych do poszczeg6lnych komdrek organizacyj
nych, w porozumieniu z kierownikami tych ko-
morek,

3) stawianie wniosk6w w sprawach perso-
nalnych urzednikéw kancelaryjnych,

4) wyznaczanie dyzuréw urzednikéw kan-
celaryjnych,

5) sporzadzanie ogdlnych wykazéw ruchu
spraw,

6) wspotdziatanie z kierownikami komorek
organizacyjnych w utozeniu i zmianach wykazu
akt (8 6) i w innych zarzadzeniach, wynikaja-
cych z niniejszych przepisow.

Powyzsze obowigzki naczelnika kancelarji
odnoszg sie tylko do soraw jawnych i perso-
nelu kancelaryjnego, zatatwiajgcego te sprawy.
W zakresie spraw tajnych i poufnych oraz per-
sonelu kancelaryjnego, zatatwiajgcego te spra-
wy, naczelnik kancelarji wspotdziata z kierow-
nikami odnosnych komorek organizacyjnych
w cnarakterze fachowego doradcy.

Wykaz akt.

8 6. Do taczenia, oznaczania, rejestracji
i orzechowywania akt stuzy wykaz akt.
Jest to planowe i state wyszczegdlnienie akt,
powstajgcych w toku dziatalnosci Ministerstwa,
utozone sposobem przedmiotowym.

Wykaz akt wigze sie z podziatem czyn-
nosci Ministerstwa, ktéry to podzial ujmuje
w grupy jednorodne lub pokrewne pod wzgle-
dem przedmiotowym sprawy, wchodzace w za-
kres wiasciwosci poszczegdlnych komorek or-
ganizacyjnych (88 30—33 Regulaminu).
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Kazdej pozycji wykazu akt odpowiada
teczka, zawierajgca akta danej kategorji o tym
samym znaku akt (8 7). Teczka moze byc
podzielona na podteczki wzglednie tomy.

Wykaz akt ustala Kkierownik wilasSciwej
komorki organizacyjnej w porozumieniu z na-
czelnikiem kancelarji.

Wykaz akt powinien by¢ utozony S$cidle,
jasno i z wyreznem okre$leniem granic pomie-
dzy poszczeg6lnemi kategorjami* i grupami
spraw, tak, aby:

1) w praktyce tatwo mozna bylo ustalié,
do jakiej grupy sprawa nalezy i do jakiej teczki
akt sie kwalifikuje;

2) aby przedmiotowe ujecie poszczeg6lnych
kategoryj spraw zapewniato wykazowi akt ceche
statosci na diuzszy okres czasu;

3) aby pomiedzy poszczeg6lnemi grupami
spraw bylo w wykazie akt dostatecznie duzo
wolnych pozycyj na przyszte uzupetnienia wy-
kazu i na zatozenie nowych teczek;

4) aby w razie potrzeby mozna bylo pewne
grupy akt wytgczy¢é Ilub przedstawi¢ bez ko-
niecznos$ci przenumerowywania innych dozvcvl
wykazu akt.

Znak akt i numer sprawy.

87. Znak akt sklada sie z liter i cyfr
arabskich. Litery stuza do oznaczania komorek
organizacyjnych i grup spraw (referatow), cyfry
arabskie za$ do oznaczania pozycyj wykazu akt
czyli do oznaczania teczek.

Znak akt, z ewentualnem dodaniem in-
nych blizszych cech rozpoznawczych np. cyfr
rzymskich, stuzy réwniez jako numer spra-
wy; np. RP. G. 25/3, przyczem fi oznacza de-
partament, P. — wydzial, G — grupe (referat)
spraw granicznych, 25 — kategorje, spraw t. j,
wiasciwg teczke, 3-trzecig z kolei sprawe danej
kategorji.

Numer jest statg cechg
sprawy, symbolizujaca jej tresc.

rozpoznawczg

Obieg akt.

8§ 8. Do obiegu akt stosuje sie nastepu-
jace zasady:

1) szybki obieg akt jest niemniej wazny,
jak zatatwienie aktu w sposob wiasciwy pod
wzgledem rzeczowym;

2) akt przechodzi przez ten sam punkt
zatrzymania w zasadzie tylko raz;

3) normalny obieg akt wskazuje zataczony
wykres obiegu akt (wzér Nr. 1), usta-
lajacy najmniejszg ilo$¢ punktéw zatrzymania;

4) poszczegOlne etapy obiegu akt odby-
wajg sie w ustalonych porach dnia:
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5) przydzieleni naczelnikowi kancelarji spe-
cjalni goncy obchodza w oznaczonych godzinach
wszystkie komorki organizacyjne, zabierajgc od
nich i przynoszac im akta, jako stali facznicy
pomiedzy komdérkami organizac>jnemi a kan-
celarja;

6) obieg akt, z wyjatkiem akt mob., taj-
nych i poufnych, odbywa sie bez pokwitowan;

7) sprawy pilne kraza w okfadkach koloru
czerwonego i zatatwiane sg przed innemi spra-
wami;

8) po zatatwieniu nalezy zlozy¢ akt nie-
zwlocznie do wiasciwej teczki; aktu szuka sie
zasadniczo w odpowiedniej teczce, nie w zapisku

Odbior i rozdziat wplywow.

§ 9. Pisma otrzymane z zewnatrz, t. zw.
wptywy, koncentrujg sie w biurze podawczem,
gdzie sie je — z wyjatkami okre$lonem* w § 10—
otwiera, opatruje pieczgtkg wpitywu
z datownikiem i po ustaleniu ilosci zatgcznikow
przydziela wedtug podziatu czynnosci wihasciwym
komorkom organizacyjnym t. j. wydziatom i biu-
rom, w miare moznosci nawet odpowiednim re-
ferentom.

Na depeszach uw<dacznia. sie¢ réwniez go-
dzine i minute odbioru.

Pieczatke wplywu odciska sie z reguly
pod trescig pisma, z lewej strony. Woweczas
przy odrecznem zalatwieniu sprawy pieczatka
ta zastgpi nagtowek.

Zn zalgcznik nalezy uwaza¢ kazdy luzny
odcinek papieru. Donumenty i broszury liczy
sie jako pojecyncze zalaczniki. Brak zalgcznika
nalezy odnotowa¢ na wplywie.

Do pism pochodzacych od stron, dofacza
sie koperty.

Przy przyjmowaniu podan w sprawach na-
lezacych do kompetencji Ministerstwa, nalezy
przestrzegaé przepisow o optatach stemplowych,
zarowno co do wysokosSci optat jak i co do ka-
sowania znaczkdéw stemplowych, oraz zwracac
uwage interesantdw na ewentualne braki w po-
daniu.

Sposéb postepowania z podaniami wnie*
sionemi do Min. Spr. Wewn. niewtasciwie iz po*
daniami majacemi braki formalne, jako tez spra~
we potwierdzania odbioru podan regulujg prze-
pisy art. 2 ust. 3, art. 16 ust. 3 i4 iart. 18
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej o po-
stepowaniu administracyjnem.

Na okres przejsciowy, az do odwotania,
zapisuje sie przyjete wplywy w kontroli
wptywdw, prowadzonej wedtug korespon-
dujacych urzedéw i os6b, a zawierajacej naste-
pujagce aane: nadawca, data otrzymania, obcy
numer pisma, przydziat. Pisma nieotwierane
(8 10) notuje sie w kontroli wplywéw z kopert.

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn.

(25) 641

Otrzymane wplywy wkiada sie do tek,
przeznaczonych dla poszczeg6lnych wydziatéw
i biur i przesyta wiasciwym rejestratorom de-
partamentowym — dwa razy dziennie, w go-
dzinach: 9—10 i 13—14. Odno$nie obiegu
spraw pilnych i terminowych obowigzuje § 28
Regulaminu M. S. Wewn.

Rozdziat wplywdw nieotwieranych.

§ 10. Biuro podawcze przesyta do wia-
Sciwych odbiorcow nieotwierane nastepu-
jace wplywy:

1) znaczone jako tajne Ilub poufne bez
wzgledu na adres, chyba ze adres opiewa na
Wydziat Wojskowy, oraz adresowane do Sekre-
tarjatu Ministra — Sekietarjatowi Ministra;

2) oznaczone jako mob. oraz adresowane
do Wydzialu Wojskowego, zaréwno tajne i po-
ufne jak jawne — Wydzialowi Wojskowemu;

3) adresowane do Departamentu Politycz-
nego lub wydziatow, wchodzacych w skiad tego
Departamentu — Departamentowi Politycznemu;

~ 4) adresowane do Biura Personalnego —
Biuru Personalnemu;

5. oznaczone ,,do rgk wiasnych- lub ad

sowane imiennie — wiasciwym adresatom.

Oznaczanie, przydziat i przeglad wpltywédw
w komérce organizacyjnej.

8§ 11. Rejestrator departamentowy ozna-
cza akta wrunach pieczatki wptywu wihasciwym
numerem (8 7), w razie potrzeby rejestruje
i dotgcza akta poprzednie.

Dyrektor departamentu a nastepnie naczel-
nik wydziatu, przeglagda wptywy, w catosci, lub
w czesci, zaleznie od swojej dyspozycji, okre-
Slajagc wewnetrznem zarzadzeniem zakres i tryb
przegladu.

Naczelnik wydziatu, przegladajac wptyw
przydziela akta poszczegdélnym referentom, o ile
nie uzna za mozliwe zlecic rejestratorowi wy-
znaczenia wplywdw na poszczegdlnych referen-
tow zgodnie ze sczegétowym podziatem czyn-
nosci.

Przeglad wplywéw powinien by¢ trakto-
wany jako jedno z najpilniejszych zajeé¢ stuzbo-
wych. W razie zachodzacej przeszkody nalezy
przeglad ten zleci¢ zastepcy.

Rejestracja akt.

§ 12 Do rejestracji akt stuzy kartoteka
(wzbr Nr. 2) prowadzona wedlug wykazu akt,
sposobem przedmiotowym lub przedmiotowo-
alfabetycznym. Obowigzujg przytem nastepu-
jace zasady.
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1) zakres zapisow powinien by¢é ograni-
czony do spraw, majgcych istotne znaczenie
dla interesu urzedu i obywateli lub powiktanych
kompetencyjnie; zakres spraw, niepodlegajgcych
wogole rejestracji, ustala dyrektor departamentu
organizacyjnego na podstawie wnioskéw posz-
czegOlnych dyrektorow (naczelnikéw wydzia-
téw samodzielnych); stopniowo nalezy reje-
stracje zastepowaé wihasciwym ukiadem sa-
mych akt;

2) normalnych etapéw biegu akt w Mini-
sterstwie z reguly nie rejestruje sie, natomiast
notuje sie odchylenia od ustalonej drogi nor-
malnej np. przestanie sprawy do uzgodnienia
innej komérce organizacyjnej i t. p.;

3) sprawa, o ile wogb6le wymaga rejestra-
cji, powinna by¢ zarejestrowana tylko raz;

4) do rejestracji spraw typowych stuzg re-
jestry specjalne wformie kartotekowej lub ksigz-
kowej, prowadzone przez referentdw na podsta-
wie obowigzujagcych przepisow materjalnych;
rejestry te prowadzi sie z reguly sposobem
alfabetycznym.

Forma zatatwienia.

§ 13. Zalatwienie moze by¢ odreczne
lub bruljonowe, a w obydwu wypadkach
albo ostateczne albo tymczasowe.

Zakatwienie odreczne wychodzi nazewnatrz
w formie, jaka nadat mu wilasnorecznie urzednik
referujgcy, zalatwienie za$ bruljonowe wymaga
przepisania na czysto.

Postanowienia 88 50—67, jako tez 69—86
Regulaminu dotyczace korespondencji, jako tez
opracowan referendarskich obowigzujg nadal.

Zatatwienie bruljonowe powinno zawierac:
1) nagtéwek—z lewej strony u gory, skia-
dajacy sie z

a) numeru sprawy;

b) krétkiego ujecia przedmiotu sprawy, bez
dodatku: ,w sprawie" lub ,przedmiot*;
figurujgcego na akcie przedmiotu spra-
wy nie nalezy zmienia¢ bez’specjalnego
powodu;

C) przytoczenia numeru i daty odnos$nego
pisma obcego;

2) adres—nad truscig pisma;

3) tres¢;

4) termin, wyznaczony na odpowiedz —

w ostatnim wierszu, podkreslony;

5) ilo$¢ zalgcznikbw do pisma — tuz pod

treScig, z lewej strony, podkreslong;

6) podpis referenta i date zalatwienia;

7) podpis zatwierdzajacego i date zatwier-

dzenia projektu;

8) wskazowki dla kancelarji co do dalszego

postepowania z aktem —u dotu z lewej strony,
w obramowaniu.

Dziennik Grzedowy Min. Spraw Wewn. Nr. 18

Poszczegdlne pism?, skladajgce sie na za-
fatwienie sprawy, oznacza referent w bruljonie
liczbami porzadkowemi u gory.

Sprawg uzywania gotowych formularzy
(schematoéw) reguluje 8 52 Regulaminu.

Sporzadzanie czystopisow.

§ 14. Czystopisy nalezy sporzadzac Scisle
wedtug bruijonéw a ewentualne zmiany w tresci
mozna czyni¢ tylko w porozumieniu z wiasci-
wymi referentami.

Jezeli bruljon zatatwienia jest trudny do
odczytania badzto z powodu niewyraznego cha-
rakteru pisma, badz tez z powodu licznych po-
prawek lub uzupetnien, wdwczas nalezy spo-
rzadzi¢ dla akt kopje czystopisu.

Sprawdzenie czystopisow z bruljonami na-
lezy do kancelarji. W sprawach waznych refe-
rent powinien sobie zastrzec przedstawienie mu
czystopisu do osobistego sprawdzenia.

Odbitek pisma sporzadza sie tyle, ile od-
biorcom potrzeba, by nie musieli wykonywaé
odpiséw wiasnemi sitami. Potnebng ilos¢ okresla
0g06lne zarzadzenie state lub dyspozycja refe-
renta w konkretnym wypadku.

Czystopisy pism tajnych i poufnych wolno
sporzadzac¢ tylko w ilosci odpowiadajacej Scisle
rozdzielnikowi (adresowi),

Podpisywanie czystopiséw.

§ 15. Zakres uprawnien do zatwierdzania
i podpisywania pism normujg specjalne zarza
dzenia natury organizacyjnej.

Wiasnoreczne podpisywanie czystopisow
powinno by¢ ograniczone do niezbednej po-
trzeby. Zamiast whasnorecznego podpisu urzed-
nika, ktéry zatwierdzit ostatecznie projekt za-
fatwienia, wypisuje sie jego nazwisko na czysto-
pisie odrazu przy przepisywaniu, poczem kan-
celarja umieszcza klauzule zgodnosci.

Pisma tajne i poufne, pisma o charakterze
dokumentéw, jako tez polecenia wyptat wyma-
gaja w kazdym razie wiasnorecznego podpisu.

Co do wszystkich innych pism decyduje
0 tem urzednik, ktdry ostatecznie aprobuje za-
fatwienie, ktadac na referacie badz

1) pelny swoj podpis, co oznacza, ze re-
zygnuje z wiasnorgcznego podpisania czysto-
pisu;

2) badZ parafe, co oznacza, ze zastrzega
sobie podpisanie czystopisu.

Data pisma.

816. Datg pisma jest data odrecz-
nego zatatwienia wzglednie data podpisania
czystopisu, a w pismach, ktére w mysl § 15



Nr. 18

nie sg podpisywane wiasnorecznie, data parafy
na referacie.

Zaleznie od tego umieszcza date badz
urzednik sporzadzajacy zatatwienie odreczne,
badz urzednik podpisujacy czystopis, badz kan-
celarja.

Punkt 9 § 98-go Regulaminu Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych ulega skresleniu.

Date pod jaka pismo wystano uwidacznia
kancelarja na bruljonie zatatwienia, u goéry
z prawej strony.

Wysytanie pism.

8 17. W ciggu dma przepisane wzglednie
podpisane czystopisy oraz sporzadzone zatatwie-
nia odreczne wychodzg z urzedu w tym samym
dniu.

Bruljony zwraca kancelarja wiasciwym ko-
maérkom organizacyjnym.

Pisma wysyla sie w kopertach lub pakie-
tacn, przyczem pisma, kierowane pod jednym
adresem, wkilada sie do wspdlnej koperty wzgled-
nie do jednego pakietu. Pisma pojedyncze i miej-
scowe wysyla sie bez kopertowania, skiadajgc
je i spajajac w sposob, uzewnetrzniajagcy adres.

Pisma tajne i poufne wysyla sie w 2-ch
kopertach. Ekspedycja otrzymuje je juz zako-
pertowane i opieczetowane, wkiada do drugiej
koperty, adresuje nie umieszczajgc na zewnetrz-
nej kopercie znakéw tajnosci i wysyla listami
poleconemi. Pisma tajne zagranice wysyfa sie
za posrednictwem poczty kurjerskiej Ministerstwa
Spraw Zagranicznych.

Doreczanie pism urzedom miejscowym od-
bywa sie z reguty na wspélnym punkcie wza-
jemnej wymiany pism, za pokwitowaniami
w ksigzkach doreczen.

Przechowywanie akt terminowych-

§ 18. flkta spraw terminowych t. j. wy-
czekujacych odpowiedzi w okreslonym terminie,
przechowuje sie oddzielnie od innych, zasadni-
czo w ukfadzie miesiecznym.

Sprawy z dbuzszym terminem, wyznaczo-
nym na odpowiedz, mozna sktadaé odrazu
w teczce, zawierajagcej akta ostatecznie zala-
twione, oddzielajgc je kolorowg kartg. Wowczas
objety teczka materjat, dotyczacy danego za-
gadnienia, bedzie peiny.

PzienniK Urzedowy Min Spraw Wewn.

(27) 643

Sprawy, wychodzace nazewnatrz odrecznie
z wyznaczonym terminem na odpowiedZ, ozna-
cza sie w spos6b w danych warunkach najdo-
godniejszy np. w zapisku terminowym, prowa-
dzonym w uproszczonej foimie, przy pomocy
symbolu na odpowiedniej karcie, przy uzyciu
kartk: zastepczej i t. p.

Przechowywanie akt ostatecznie zatatwionych-

§ 19. flkta spraw ostatecznie zatatwio-
nych sktada sie we wiasciwych teczkach, uto-
zonych w porzadku wykazu akt.

Obszerniejsze sprawy powinny by¢ zaopa-
trywane w okladki.

Normalnie akt nie zszywa sie ani skleja
lecz spaja mechanicznie.

Na miejsce aktu wyjetego z teczki nalezy
wihozy¢ kartke zastepcza.

We wiasciwych komérkach organizacyjnych
przechowuje sie akta tak dtugo, dopoki sg po-
trzebne do biezgcego urzedowania. Po uplywie
tego czasu przekazuje sie je, odpowiednio upo-
rzgdkowane, do skladnicy akt.

Sposéb prowadzenia skitadnicy akt oraz
przekazywania akt do archiwum panstwowego
wzglednie niszczenia normuja specjalne prze-

pisy.

Kontrola.

8 20. Faktyczna kontrola toku urzedowa-
nia powinna zastepowac kontrole formalng.*

Do dnia 10 stycznia i 10 lipca kazdego
roku sporzadzajg rejestratorzy departamentowi
w porozumieniu z referentami po6troczne wyka-
zy ruchu spraw (wz6r Nr. 3), zawierajgce sta-
tystyke spraw otrzymanych i niezatatwionych
w poszczegOlnych wydziatach u poszczegélnych
referentow i przedstawiaja je dyrektorowi de-
partamentu, naczelnikom wydziatdbw i naczelni-
kowi kancelarji.

Na podstawie tych wykazéw naczelnik
kancelarji sporzadza do dnia 15 stycznia i 15
lipca wykazy ogdélne, obejmujace ruch spraw
w catem Ministerstwie, departamentami i wy-
dziatami, dla uzytku dyrektora departamentu
organizacyjnego i Ministra.

Minister
Bronistaw Pieracki
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Minister

(Podsekretarz
Stanu)

Dyrektor
Departamentu

Naczelnik
Wydziatu

Referent

Rejestrator
departamen
towy

Kancelarja

UWTIGTI:

Odbior

i rozdziat
wptywow
w biurze
podawcz.
(8 9-11).!

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. Nr.

Wzér Nr. 1 — do § 8.

Wykres obiegu akt.

u
Oznacze
nie, reje-
stracja i
tagczenie
wptywow
g7 1

i 12).

Wykres dotyczy akt, zatatwianych bruljonowo.

Decyzje
; najwaz-
; niejsze
Zatwier-
dzenie
projek-
tow zata-
twien
wazniej-
szych.
Zatwier-
dzenie
projek-
tow zata-
twien.
Przeglad
i zata-
twienie
wptywow
6 1
i 13).
\ ' Zanoto-
wanie za-
tatwien i
przecho-
wanie akt
8 18
i § 19).
Przepisanie,
sprawdzenie
i wystanie
4. czystopi-
séw, zwrot J
bruljonéw i
rej dep.
(8 4—17).

Cyfry wskazujg istotne punkty zatrzymani?,

18



Nr. 18 Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. (29) 645

Nr. porz. Obcy Nr. pisma

(urzad)

Jednostki organizacyj-

ne, komérki organiza-

porz. cyjne, urzednicy refe-
rujacy

Nr.

KARTOTEKA.

N adawc a

z po-
nieza-
fatw. ogd'em
zata-
(tym.
biegu po-

llos¢ urzednikéw
spraw

referujacych
Pozostato
przedniego okre-
u

Otrzymano spraw
nowych

W toku

twienia

zat)

Bez

(Wzér Nr. 2—do § 12)

(rubrykowany dwustronnie)

Referent

Data pisma
(zatatw.) UWAGI

Nr. 3 (obowigzujgcy ramowo we

wszystkich urzedach administracji ogdlnej

WYKAZ RUCHU SPRAW.

(miejscowosé) (data)

Pozosta e spraw niezatatw.

*
o .
N g)o' Krétkie ujecie powodéw
o ) : o
S = m -t niezatatwienla i inne
z N £« uwagi
SSo  pNi
g-qé ) é)l« g
NE2 Oce



Od administracji.

Maleznos¢ za prenumerate nalezy wptaca¢ na kon-
to czekowe P. K O. Nr. 30.400, wiasciciel ,,Centralna
Ksiegowos¢ Ministerstwa Skarbu”. Na odwrotnej stro-
nie blankietu nadawczego nalezy obowigzkowo napisac:
»Nalezno$¢ za prenumerate Dziennika Urzedowego Mi-

nisterstwa Spraw Wewnetrznych”.









